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modositasarol
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96/2026.(VI1.28.) képviselo-testiileti hatarozat melléklete

A MEZOTURI MORICZ ZSIGMOND VAROSI KONYVTAR

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



A Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat célja és a kényvtiarra vonatkozé adatok

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse az
intézmény adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és
jogkorét, valamint a miikodési kereteit.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatélya:

Az intézmény szamara jogszabalyokban, testiileti hatirozatokban megfogalmazott feladat-
és hataskori, szervezeti és mikodési elbirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

- az intézmény vezetdjére

- az intézmény dolgozoira

- az intézményben mikodod kozosségekre

- valamint az intézmény szolgaltatasait igénybe vevo hasznalokra

Az intézmény megnevezése: Mez6turi Moricz Zsigmond Varosi Konyvtar
Székhelye, cime: 5400 Mezdtur Szabadsag tér 17.
Telefon: 56/350-171, 56/350-075
Honlapja: www.turikonyvtar.hu
Az intézmény alaptevékenysége: Nyilvanos kozmiivelddési, konyvtari tevékenység
Jogszabalyban meghatarozott kizfeladata:
2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérol
1997. évi CXL t6rvény a kulturdlis javak védelmérdl és a muzeélis
intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol €s a kézmiivelddésrol
e 2020. évi XXXII. torvény a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak
kozalkalmazotti jogviszonyanak atalakulasardl, valamint egyes kulturdlis targyu
torvények modositasardl
e 379/2017. (X1L.11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének
vezetésérol
e 35/2025.(1I1.27.) Mezbtir Varos Onkormdnyzata képviseld-testiileti hatdrozata a
Mezétiri Moricz Zsigmond Varosi Konyvtar Alapito Okiratanak modositdsarol
Az intézmény toérzsszama: 817329

Az intézmény statisztikai szamjele: 15817321-9101-322-16

Az intézmény adoszama: 15817321-1-16



Az intézmény telephelyei és azok adatai:

1., Kozponti épiilet: Mezotur Szabadsag tér 17.
- Tulajdoni lap szdma: 161
- Helyrajzi szama: 69
(Ezt az épiiletet kézosen hasznalja a Mez6tari Kozmiivel6dési és Sport Kbzhaszng
Nonprofit Kft-vel.)

2., Haj6 ati koényvtari raktar: Mezétur Hajé at 37. sz.
- Tulajdoni lap szama: 4638
- Helyrajzi szama: 4741

Jogeldd intézmények
Alapitas: 1950

Elnevezés: 1950-1953 Viarosi Népkonyvtar
1953-1972 Varosi Konyvtar
1972-1974 Méricz Zsigmond Varosi Koényvtar
1974-1978 Moéricz Zsigmond Kivalo Konyvtar
1978-1991 Moéricz Zsigmond Varosi Konyvtar
(székhelye): 1991-ig Mez6tar, Kossuth tér 1.
1991-2009 Moéricz Zsigmond Konyvtar és Kozosségi Haz
2009-2013 MAIAMIOPSZK
2013. jan. 1.-2013. jun. 30-ig:
Mezstiri-Mesterszéllasi Ovoda és Mez6tiri Moricz Zsigmond Vérosi
Koényvtar
2013. jal. 1-t61: Mez6turi Méricz Zsigmond Varosi Konyvtar

A konyvtar allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
911100 — Konyvtari tevékenység

Alaptevékenysége kormanyzati funkcio szerint:

041233 - Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas

082042 - Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 - Kényvtari allomany feltirasa, megirzése, védelme

082044 - Konyvtari szolgaltatasok

082092 — Kozmiivelodés — hagyomanyos kozosségi kulturalis
értékek gondozasa

A konyvtar altal hasznalt helyiségek teriilete dsszesen: 717 m2 (Szabadsag tér 17).

Bélyegzok

Hossza bélyegz6: Mezotari Moéricz Zsigmond Varosi Konyvtar
5400 Mezétur, Szabadsag tér 17



Hosszu bélyegz6: Mez6tari Moricz Zsigmond Varosi Konyvtar
5400 Mezdbtir, Szabadsag tér 17.
Adészam: 15817321-1-16
Korbélyegzo: 3 cm-es atmérében - kozépen magyar cimer, koralakban az intézmény neve
és cime.
IL
Az intézmény fenntartasa, feliigyelete, szakmai kapcsolatai

Az alapito, alapitas éve: Mez6tur Varosi Tanacs, 1950.

Az Alapité Okirat: Mezétir Varos Onkormanyzata 35/2025.(111.27.) képviselo-testiileti
hatdrozata a Mez6tari Moricz Zsigmond Varosi Konyvtar Alapitdé okiratanak
modositasarol

Az intézmény miikddési teriilete: Mezotur varos kozigazgatasi teriilete
Az intézmény fenntartéja: Mezoétir Varos Onkormanyzata
Az intézmény feliigyeleti szerve:
e Mezétur Varos Onkormanyzata és Jegyzoje
e A konyvtar f6hatosaga a Kulturalis és Innovacios Minisztérium
Szakmai kapcsolatot tart fenn: Konyvtari Intézet
Budapest, Budavari Palota ,, F'” épiilet
Verseghy Ferenc Konyvtar és Kozmiivel6dési
Intézmény
5000 Szolnok Kossuth tér 2.

Informatikai és Konyvtari Szévetség
3300 Eger, Kossuth Lajos utca 16.

Széleskorii  kapcsolatokat épit ki  varosi intézményekkel, nonprofit gazdasagi
tarsasagokkal és civil szervezetekkel.

IIL.
Gazdalkodasi jogkorok

Az intézmény jogallasa: A konyvtar 6nallo jogi személy.

Gazdalkodasat tekintve:
Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv (Onalldan mikddod
koltségvetési szerv). A gazdalkodéssal dsszefliggd pénziigyi feladatait a Mez6turi Kozos



Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi- és Adéiigyi Osztalya latja el.

Bér és létszamgazddlkodas: Az intézmény vezetdje ondllé bérgazdalkoddsi jogkort
gyakorol a femntarté dltal hatdrozattal jovdhagyott elbiranyzat és létszdmkeret
betartasaval.

Az intézmény szamlavezetoje: OTP BANK NYRT
Az intézmény elszamolasi szamlajanak szama: 11745097-15817321

A konyvtar ligyiratkezelése:
Az lgyiratkezelés irdnyitasaért és ellendrzéséért az intézmény vezetdje felelés. Az
tigyiratkezelést az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt eléirasok alapjan kell végezni.

Iv.

Az intézmény jellege, feladatai és hataskore

Intézményiink meghatarozé jelentdségli konyvtari hattérrel a helyi tarsadalom
miivel6dési-kozéleti kézpontja, informécios agoraja, segiti a kapcsolatteremtést az azonos
érdekldésti emberek kozott. Iro - olvasé talalkozok, eldadasok, ankétok, vitaférumok,
kiallitasok rendezésével dsztonzdleg tamogatja a targyi €s szellemi kultira értékeinek
bemutatasat, 1étrehozasat, megbrzését.

Elésegiti a helyi lakossdg polgari szervezddéseit, a kozosségi kezdeményezéseknek
(klubok, korok, egyesiiletek, alapitvanyok) teret és alkalmat biztosit.

» Informdciokat ny\jt a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol

> A gy(jtokori szabalyzatnak megfelelden tervszeriien gyarapit, sokoldalan feltart
gylijteményt tart fenn és szolgaltat

> Végzi az intézmény allomanyaba keriillt dokumentumok nyilvantartasba vételét és
feltarasat, a feleslegessé valt és megrongalodott dokumentumok allomanybél valo
kivonasat

» Gondoskodik a gyiijtemény megérzésérdl, védelmérdl, valamint a jogszabalyban
eldirt idoszakonkénti allomanyellenorzésrol

> A hasznal6i rétegek igényeinek kielégitésére célszerlien kialakitott Svezeteket tart
fenn: felndtt részleg, gyermek részleg, helyismereti gytlijtemény, internet-
szolgaltatas, olvasoterem-hasznalat

> Biztositja a dokumentumok teljes kori helyben hasznalatat

» Konyvtari dokumentumokat kdlcsondz

» Konyvtarkozi kolcsonzést folytat. Biztositja mas konyvtarak allomanyanak és
szolgaltatasainak elérését: dokumentumcsere, internet, adatbazisok

» 1ddszaki kiadvanyokat jarat (napilapok, hetilapok, folyéiratok), ezeket a latogatok
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szamara elérhetben helyezi el. Az értékes idoészaki kiadvanyokat megérzi,
hasznalatra feltarja

Az olvasoszolgalat keretében tanacsado, ajanlo, tdjékoztatd szolgalatot,
irodalomkutatast végez

Vezeti a konyvtar statisztikai adatait, Osszesiti, kérésre szolgaltatja azokat
A vakok és gyengénlatok szamara hangoskényv gyljteményt k6lcsondz

Gyijti és feltarja a varos helyismeretével, helytorténetével foglalkozo
dokumentumokat

Rendezvényeket  szervez  €s helyet  biztosit  kdnyvbemutatoknak,
kényvtarhasznélati foglalkozasoknak, irodalmi és ismeretterjeszté eldadasoknak,
vetélkedoknek

Kozhasznu informaciokat gytijt és szolgaltat

Tevékenységét dsszehangolja a kézmiivelddési és oktatasi intézményekkel
Tevékenysége ellatiasahoz konyvtari szakembereket alkalmaz

Az intézmény figyelemmel kiséri a palyazati kiirasokat és palyazik
Szolgaltatasairdl, az intézmény hasznélatanak szabalyair6l, rendezvényeir6l,

tevékenységérol informaciot szolgaltat az intézmény honlapjan
V.

Szervezeti egységek

Feldolgozo részleg - Titkarsag

Feln6tt részleg - Helyismereti gy(jtemény - Olvaséterem
Gyermek részleg

Oktatéoterem - Gyermekfoglalkoztato

Igazgato

l

Igazgatohelyettes

Felnott olvasédszolgdlat Gyermek olvasészolgdlat Feldolgozo részleg —Titkarsag




Az intézmény szervezeti egységeinek feladatai:

Felnétt olvasoszolgdlat

— feladatai: gyijjteményével és szolgdltatdsaival a varos lakossagi igényeinek minél
szélesebb korii kielégitése.

— szolgdltatasai: regisztracio (beiratkozas), helyben hasznalat, kélcsonzés, eldjegyzés,
konyvtarkozi kolesonzés, altalanos tajékoztatas, szakirodalmi tajékoztatas, rendezvények
szervezése, kiallitasok rendezése, irodatechnikai szolgaltatasok biztositdsa, téritési dijak
pénzkezelése.

Gvermek olvasdszolgdlat

— feladatai: a varos gyermekolvasoinak elldtasa, egyiittmiikodés a vdros oktatdsi-nevelési
intézmeényeivel.

— szolgaltatasai: helyben hasznalat, kélcsonzés, eldjegyzés, tdjékoztatas, rendezvények,
programok szervezése, kiallitasok rendezése, konyvtari orak, foglalkozasok tartdsa.

Feldolgozo részleg

— feladatai: az dllomany tervszerii gyarapitdsa, a dokumentumok allomanyba vétele,
feldolgozdsa, a konyvek, konyviari felszereléssel, jelzésekkel ellatasa, esetenként
analitikus feltarasa, eljuttatisa a részlegekbe. Nyilvantartdsok vezetése, a gyiijtemény
gondozasa (selejtezés).

Titkarsag-(Gazdasagi tigyintézés)

— feladatai: az intézmény gazddlkodasdaval Osszefiiggd valamennyi adminisztrdciés munka
végzése a Mezdtiri Kozos Onkormdnyzati Hivatal Gazddlkoddsi- és Adéiigyi osztdlya
és az igazgato iranyitasaval.
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Munkaiigy és foglalkoztatas

Az intézmény engedélyezett 1étszdma 6 f6 konyvtaros, 1 f6 gazdasagi ligyintézo

Igazgato

Az intézmény élén az Onkorményzat altal kinevezett igazgaté 4all, aki a konyvtar
alkalmazottai tekintetében gyakorolja a munkaltatéi és fegyelmi jogkort.

Jogosult és kotelezett az intézmény Onallé szakmai képviseletére.

A szervezeti egységek iranyitasat, munkajuk dsszehangolasat az igazgato latja el, felelSs a

munkakori leirasok elkészitéséért, aktualizalasaért.
Az igazgato részletes feladatait a munkakori leirdsa tartalmazza.

Ieazoatdhelyettes

Az igazgaté akaddlyoztatdsa, tdvolléte, vagy vezetGi megbizds hidnya esetén a vezetdi
feladatokat, hatas- és jogkdroket az igazgatohelyettes latja el.

Tavollétében helyettesiti az igazgatdt, biztositia az intézmény folyamatos miikodését, a
hatdaridéhoz kitott feladatok teljesitését, valamint konyvtaros munkafeladatokat is elldr.
Az igazgato helyettes részletes feladatait a munkakori leirasa tartalmazza.



A konyvtar icazeatd-helyettesének jogallasa:

A konyvtdr igazgato-helyettesét az intézmény igazgatdja nevezi ki hatdrozatlan idére.
Kényvtaros
Részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

Gazdasagi iieyintézd

Részletes feladatait a munkakori leirds tartalmazza.

Az intézményben folyé munkdt a dolgozok idbleges vagy tartds tdvolléte nem
akaddlyozhatja. A helyettesités rendjét a munkakorokhoz tartozo leirdsok tartalmazzak.

A munkatarsak foglalkoztatasi jogviszonyat, munkaidejét, munkabérét és egycb
munkaiigyi kérdéseket a 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykdnyve szabalyozza.

Az emberi er6forrasok minisztere 39/2020.(X.30.) EMMI rendelete a kulturdlis
intézményekben foglalkoztatottak munkakdoreirdl és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az
intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjérol rendelkezik.

VIIL.

AZ INTEZMENY EGYSEGEINEK ALTALANOS NYITVA TARTASI

RENDJE

Felnéttkonyvtar nyitva tartasa:

Hétfo 9 — 17 6raig
Kedd 9 — 17 oraig
Szerda 13 — 18 oraig
Csiitortok 9 — 17 oraig
Péntek 9 —17 oréig
Szombat 9 — 12 éraig
Gyermekkdonyvtar nyitva tartasa:

Hétfo 13 — 18 oréig
Kedd 10— 12 6raig 13 — 17 oréig
Szerda 13 — 18 oraig
Csiitortok 13 — 17 6réig
Péntek 10— 12 6raig 13 — 17 oraig

Szombat 9 — 12 6raig



VIIL

A konyvtar kiildetésnyilatkozata

A Moricz Zsigmond Virosi Kényvtar a kistérség legnagyobb nyilvanos kényvtaraként £o
feladatanak tekinti, hogy gytijteménye és szolgaltatdsai révén minél kedvezsbb
feltételeket biztositson hasznaléi szdméara a magyar és az egyetemes kultira értékeinek
megismerésé¢hez, a folyamatos 6nmiivel6déshez.

Konyvtarunk informéciés hatteret nyujt az allampolgiri tajékozédashoz, a koziigyek
intézéséhez, a kdzhasznu ismeretek megszerzéséhez és a vallalkozési tevékenységhez.

Eldsegiti a véros torténetének, kulturalis, néprajzi hagyomanyainak, természeti értékeinek,
gazdasagi és tarsadalmi folyamatainak kutatasat és bemutatasat.

Helyet biztosit az Onmiivelodést és a szabadidd hasznos eltoltését szolgals
rendezvényeknek, civil szervezeteknek, hozzijarul a hatranyos  helyzetiiek
esélyegyenl6ségének noveléséhez.

A kitiz6tt célok megvaldsitisara torekedve a konyvtar é&llomanyat folyamatosan,
tervszerlien gyarapitjuk és sokoldaltan feltarjuk.

A korszer(i elektronikus eszkozokre és forrasokra tamaszkodva fejlesztjiik az intézmény
tajckoztaté-informacios szolgaltatasait.

Nyilvanos, koézOsségi internet-hozzaférést biztositunk a konyvtirhasznalék szémara,
hangsulyt fektetiink a sajat tartalomszolgaltatésra.

Gondoskodunk a telepiilésen €16 hatranyos helyzetiiek és fogyatékkal élok kényvtari
ellatasarol, biztositjuk méas koényvtarak  4llomanyanak  elérését, kozvetitjiik
szolgaltatasaikat a helyi felhaszndlokhoz (konyvtarkozi kolesonzés, interneten elérhetd
katalégusok, adatbazisok, stb.).

Munkank soran folyamatosan figyelembe vessziik a konyvtirhasznilok javaslatait,
vizsgaljuk a hasznél6i szokasokat, s a felmeriild igényeknek megfeleléen modositjuk,
bovitjiik a kdnyvtar szolgaltatasait, javitjuk személyi és targyi feltételeit.
Tevékenységiinket, alloméanygyarapitasi stratégiankat 6sszehangoljuk a varosban mitkédé
mas kozgyljteményekkel, oktatési és kzmiivel6dési intézményekkel.



A Mezétiri Moricz Zsigmond Varosi Konyvtar gyijtokori szabalyzata
(1. sz. melléklet)

Konyvtarunk altalanos gyjtokord, nyilvanos kozmiivel6dési konyviar.

Feladatunk a varos és a lakokorzetben élok konyvtéri, konyvtarhasznalati igényeinek,
érdekl6dési korének megfeleld tdjékoztatdsanak, informaldsanak megfeleld ellatisa. A
konyvtarai anyagok beszerzése az intézmény alaptevékenységének megvaldsitasat segiti.

A Konyvtar gylijtokore feladatainak megfelelen altaldnos jellegii. A nemzeti konyv- €s
folytirattermést, az egyéb ismerethordozé dokumentumokat reprezentalja.

Az 4llomanyt els6sorban a jelenkori konyvkiadasbol —az LUj konyvek"
allomanygyarapitasi tanacsadé kinalata alapjan gyarapitja.
Kiemelt figyelmet szentel a helyi értékek gytjtésének.

Teljesség igényével gylijti a hozzaférhetd irodalmi értékekkel biré szépirodalmi miiveket.

A nyelvtanulas fontossdgara tekintettel a jovben erds valogatdssal kiterjed az idegen
nyelvii szépirodalomra is. Els6sorban klasszikusok miiveinek és az értékes
szépirodalomnak eredetiben t6rténé olvasasét kivanja elésegiteni.

Gytijtokore kiterjed a magyar nyelven megjelent kézikényvekre és segédkonyvekre
szakteriiletek szerinti vélogatdssal. A gyiijtés els6sorban az jonnan megjelent miivekre
terjed ki, de a korabbi kiadasu és az dllomény teljességéhez hozzitartozé miivekre is
vonatkozik.

Az 4ltalanos miivelddést, tanulast, a kozélethez, a munkahoz, véllalkozasokhoz sziikséges
tajékozodast szolgalé ismeretterjesztd és szakmai konyvekre. A beszerzés elsddleges
forrasa a jelenlegi konyvkiadas. Antikvar vésarlassal az allomany hidnyai pétolhatok,
kiilonos tekintettel a helyismereti gytijteményre.

A teljesség igénye kiterjed a felsészintli tudomanyos szakkdnyvek beszerzésére a helyi
tarsadalmi sziikségletek figyelembe vételével:

- A tarsadalomtudomanyok egyes agazataiban az Uj konyvekben referalt kényvek
tekintetében teljességre torekszik, kiilondsen a filozofia, vallds, szociologia, a pedagdgia,
a miivészetek, irodalom- és torténettudomany esetében;

- A természettudomanyok szakcsoportjainak irodalmabél az igényeknek megfelelden
kell szelekcioval gylijti a konyveket. A természettudomanyok és az alkalmazott
tudoméanyok kérében az éallomanyt csak j kiadasti konyvekkel gyarapitja és régebbi
kiadasok kivonasaval rugalmasan alakitja;

- Fokozott koriiltekintéssel gytijti az irodalomtudomanyi, kritikai, nyelvészeti elemzo6 és
Osszegz6 miiveket;

- Gyiijti a vallalkozassal kapcsolatos népszerli kiadvanyokat, pénziigyi, kdzgazdasagi,
idegenforgalmi, marketing és logisztikai irodalmat.

- Valogatéssal szerzi be és gy(jti a magyar nyelvii folyoiratokat és hirlapokat.

A konyvtar kotteti és meg6rzi a helyi sajté példanyait. A kottetésre nem Kkeriild
periodikakat 1-3 évig megoérzi.



Gytijtokore teljes koriien kiterjed a helyismereti dokumentumokra.

A helyismereti gyljtemény mind teljesebbé tételében gyljti a konyvtadr a vérosra,
varoskomyékre vonatkozo konyveket, helyi szerz6k miiveit, masolatban, az eredetiben be
nem szerezhetd régebbi helyi sajtotermékeket, sajtokivagatokat, helyi periodikékat,
szakdolgozatokat, 6nkormanyzati jegyz6konyveket.

Zenei Gyljtemény:

A gylijteményben talalhato hordozdk: bakelit lemez, hangkazetta, CD, CD-ROM,
videokazetta, DVD.

A zenei anyagok beszerzése az elektronikus és online hozzaférés altalanossa valasaval
szinte megsziint. A CD lemez, videokazetta és DVD gytijteményt dokumentumhordozo
avuldsa miatt nem bovitjik. A zenét tartalmazé hangkazettdk mar nincsenek allomanyban.
A vakok és gyengénlatok szamara késziilt, szépirodalmi miivek felolvasasat tartalmazo
hangoskonyveket tartottuk meg. A dokumentumhordozé avuldsa miatt nem boévitjiik a
hangoskonyv allomanyt ezen a hordozon. CD és elektronikus hordozéval gyarapitjuk a
hangoskonyv gytijteményt.

A gyermek részleg gyijti az Uj Konyvek allomanygyarapitasi tandcsadéban regisztralt
gyermekirodalom, a gyermek konyvtarak részére ajanlott felndtt és ismeretterjesztd
irodalom érdemi részeit. Teljesség igényével gyijti a torzsanyagként jelzett és ajanlott
miiveket. A valogatas szempontjait koltségvetési tényezok is befolyasoljak. Az UK altal
nem referalt kényvek koziil gyQjti a gyermekkonyvtari tevékenység korébe tartozé azon
miiveket, amelyeket kiaddjuk terjeszt és a szolgaltatds szempontjabol hasznosnak
minoésiilnek.

A kézikonyvtarat a gyermekkori olvasok igényeinek megfelelden alakitja.
Folyoirat-beszerzése kifejezetten gyermek folyoiratokra iranyul.

Az dllomany-gyarapitas forrasai

- Viasarlas: Konyvtarellato Nonprofit Kft., hazai terjesztok, kiadok
- Palyazatok (Erdekeltségnéveld tamogatas)

- Antikvariumok

- Magéanszemélyek

- Ajandékozas

A konyvtari allomany nyilvantartasa

A konyvtar allomanyat egyedi és csoportos leltarkdnyvekben tartja nyilvan az alabbi
dokumentumok esetében:

- konyvek, térképek

- bekotott folydiratok

- hanglemezek, hangszalagok

- mikrofilmek

- helyismereti gylijteménybe keriil6 fiizetek, brostirak

- videofilmek, DVD

- géppel olvashato6 (rendszerint szamitogépes) adathordozdk

1998-t61 a TEXTLIB rendszerli integralt konyvtari szamitogépes adatbazisban is rogziil az
dokumentumok nyilvantartdsa és egyuttal egyedi vonalkéddal valo felszerelésiik is
megtorténik.



A konyvtar katalégusai az olvasdszolgalatban

- A hagyomanyos cédulakatalogus épitése 2000-ben lezarult. A konyvtar 2005-ben attert a
szamitégépes kolcsonzésre, mely a TEXTLIB integralt konyvtari rendszer adatbazisara
épiil. 1998-t61 kezdve az tjonnan vasarolt dokumentumok ebbe a rendszerbe is
feldolgozasra keriilnek, a kordbban beszerzett miivek visszamenéleges feldolgozasa
folyamatosan torténik - céliranyos allomanyellendrzéssel.

2011-ben - pélyazati forrasbol - késziilt el a kdnyvtar honlapja, melyen megtalalhato a
koényvtar online katalégusa is. Ily mddon a kényvtar adatbazisa a vilaghélon elérhetové
valt.

- A folyoirat katalogus a kényvtar altal bekottetett periodikakat tarja fel.

- A helyismereti katalogus a Mezdtirra vonatkoz6 irodalmat ismerteti - szerzd, cim és
targyszo szerint. (2013-t6l attértiink a szamitogépes feldolgozasra).

- Az irodalomtorténeti katalégus a folydiratokban, tanulmanykotetekben megjelent
miielemzések, kritikak katalogusa, elrendezése targyszavak betlirendjében torténik.
1995-t61 szamitogépen.

- A zenei katalogusok a teljes hanglemez és hangszalag, CD, DVD, CD-ROM
gyljteményt tarjak fel: el6adok, kozremiikodd miivészek, szerzok valamint gyartasi szam
alapjan.



A MEZOTURI MORICZ ZSIGMOND VAROSI KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI HAZI SZABALYZATA
(2. sz. melléklet)

1§

A RENDELET HATALYA

A rendelet hatalya kiterjed a varosi konyvtar szolgéltatésait igénybe vevd
koényvtarhasznalokra.

1. §
A KONYVTAR SZOLGALTATASAINAK IGENYBEVETELE

. A konyvtarhasznaldt az 1997. évi CXL. tv. 56. § (2) paragrafusa alapjan ingyenesen
illetik meg a kovetkezd szolgéltatasok:

- konyvtarlatogatas

- a konyvtar altal kijelslt gylijtemények helyben hasznélata

- allomanyfeltaré eszkdzok hasznalata

- informéci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatdsairdl.

. A konyvtari dokumentumok kolesdnzése és az el6bbiekben nem érintett szolgaltatasok
igénybevétele csak beiratkozas utjan lehetséges.

. Beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatokat kell koz6lni és igazolni: a beiratkozo
neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, lakcime és személyi igazolvany (kiilfoldieknél
személyazonositd okmany) szama. Az olvasé hozzéjarulasaval a foglalkozas és a
munkahely adatait is rogzitjiik.

A személyi adatokat az olvasé altal alairt torzslap tartalmazza.

A beiratkozas 14 éves korig sziil6i engedélyhez kotott (személyi lap kitoltésével).

. A nyilvantartott adatokba csak a kOnyvtar tagja - természetesen csak sajat adataiba - és
a konyvtar alkalmazottja tekinthet be.

Mas személy, szerv részére személyes adat nem szolgaltathato ki, kivéve a vissza nem
szolgaltatott konyvtari anyag és a hozzd kapcsolodo késedelmi dij érvényesitésére
szolgald hatoséagi, birdsagi eljarast.

. A személyi adatokban bekdvetkezett valtozast a konyvtar tagja koteles bejelenteni a
konyvtarnak.

A beiratkozott olvaso olvasojegyet kap.

Az olvaséjegy érvényességi ideje annak cseréjéig tart.

Az olvasdjegyet a konyvtar kicseréli, amennyiben az olvasé adataiban valtozas
torténik, vagy ha a kélcs6nzési adatokra vonatkoz6 hely betelt.

Az olvasojegy értékét a beiratkozasi dij tartalmazza, cseréje esetén a konyvtar

kiilon dijat nem kérhet.

. A konyvtarhasznalé az olvasojegy elvesztését koteles bejelenteni a kdnyvtamak.



8. Napijegy.
Konyvtari tagsdggal nem rendelkezé latogatok napijegyet vélthatnak, mely egyszeri
alkalomra szol, 6sszege 200,- Ft.

9. A koényvtar 6nkéntes adomanyokat elfogad.

A Kkonyvtarhasznalok tovabbi kitelezettségei:

e A konyvtar épiletét, berendezését, eszkozeit, dokumentumait koteles mindenki
rendeltetés szerint hasznalni, az okozott kart megtériteni. A rongéalas szabalysértést
vonhat maga utan.

e A koényvtar szabalyait silyosan megsérté olvaso az egyes kdnyvtari szolgaltatasok
igénybevételébdl mindaddig kizarhatd, amig tartozasat (pénzbeli és dokumentum)
nem rendezte.

e Egyik ember konyvtarhasznélati joga nem jarhat a masik ember ugyanilyen
joganak sérelmével. A kényvtarban rendezett 61t6zékben és fizikai allapotban lehet

megjelenni és szolgaltatasait igénybe venni (mosdatlanul, hangoskodva nem lehet
a szolgaltatasokat igénybe venni).

1L §

NYITVA TARTAS

A konyvtari egységek nyitva tartdsa SZMSZ szerint.

1. Eltéré nyitva tartds esetén - nyari sziinet, linnepi nyitva tartis, rendezvények - a
konyvtar killon értesiti olvasoit.

2. A nyitva tartds valtozasabol szarmazd koélcsdonzés meghosszabbodas esetén nem kell
késedelmi dijat fizetni.

3. A konyvtari egységek jilius-augusztus honapban nyari nyitva tartasi rend szerint
iizemelnek.

4. A fentiekhez kapcsolodé valtozasokrol kiilon értesitjiik az olvasokat a konyvtari
egységekben, a kényvtar honlapjan, valamint a helyi sajton és médian keresztiil.

IV.§

BEIRATKOZASI DiJ A FELNOTT ES GYERMEK RESZLEGBEN

1. A beiratkozasi dij fizetésére kotelezettek kdre 25-69 éves korosztaly.
A beiratkozasi dij 365 napra sz6l, a beiratkozas napjatol szamitva.



Mentesiilnek a dijfizetés alol a 25 éven aluliak és 70 éven feliiliek.
- A 25-60 évesek beiratkozasi dija: 1500,- Ft
- A 60-70 évesek beiratkozasi dija: 700,- Ft

- Ervényes didkigazolvannyal rendelkezd 25 éve feletti, foiskolai és egyetemi, nappali
tagozatos hallgatd beiratkozasi dija: 700,- Ft

V.§

KOLCSONZES

. A kolesonzés id6tartama 4 hét.

. A Mezbtiron allandé lakhellyel rendelkezé felnétt olvasok egy alkalommal maximum
10 konyvet; a gyermekolvasok 5 kdnyvet kdlcsondzhetnek ki.

A kolesonzés id6tartama, mely az atlagos keresettségii miivekre vonatkozik, egy
alkalommal meghosszabbithato.

A fokozottan keresett konyveket 1 hétre kélcsondzziik.

. Indokolt esetben - killén egyeztetéssel és vezetdi elbiralassal - a példany hétvégére
kik6lcsondzheto.

Folyoiratokat, helyben hasznalhato irodalmat hétvégére is kdlcsonziink.

. A zenei dokumentumokra vonatokozo kolcsonzési feltételek:

- egy alkalommal 5 dokumentum 4 hétre kolcsonozhetd

. A konyvtarkdézi kolcsonzés dija: a mindenkori postai dijszabas az ajénlott levél
(csomag) feladasanak koltsége, melyet igényléskor kell megfizetni. Az ilyen médon
dtadott dokumentumok hasznalatanak feltételeit a kdlcsonado kdnyvtar szabja meg. A
konyvtarkozi kolesonzést csak beiratkozott olvasok vehetik igénybe.

. A konyvtarhasznaloé a kolesonzott konyvtari anyagot a meghatarozott iddn beliil
koteles olyan éllapotban a konyvtarba visszavinni, amilyen allapotban azt a
konyvtartol kapta.

. A kolcsonzési id6 tullépése esetén késedelmi dijat és felszolitasi dijat kell fizetni az
alabbiak szerint:

- a gyermekkonyvtarban 10 Ft/db/nap valamint 300,- Ft adminisztracios €s postadij
- a feln6tt konyvtarban 10 Ft/db/nap valamint 300,- Ft adminisztracios és postadij



A kényvtarhasznalok altal elveszett vagy megrongalodott dokumentumok téritési dijtétele.

Koényvek kiadasi évei: fizetendo dij

1970 elott A beszerzési ar tizenotszorose
1971-1980 A beszerzési ar tizszerese
1981-1990 A beszerzési ar 6tszOrdse
1991-2000 A beszerzési ar negyszerese
2001-2010 A dokumentum haromszorosa
2011-2020 A dokumentum kétszerese
2021- A dokumentum eredeti ara

plusz 1000,- Ft kdltségtérités
8. A pétolhatatlah kézikonyvek, ritkasdgok, csak egy példanyban 1évé miivek esetében a
potlas (felkutatds, masolas, kottetés) koltségét meg kell tériteni.

Az az olvasé, aki nem tériti meg a szabalyzatban meghatirozott dijakat, tartozasainak
megfizetéséig nem veheti igénybe a kényvtar szolgaltatasait.

VL§
MASOLASI SZOLGALTATAS

1. Koényvtari dokumentumok masolasa a szerzdi jogvédelem el6irdsanak betartasaval.

2. Fénymasolas/nyomtatas

Fekete-fehér szoveges A/4  30,- Ft/oldal
A/3  60,- Ft/oldal
Fekete-fehér fotoval A/4 90,- Ft/oldal
A/3  180,- Ft/oldal
Szines A/4  200,- Ft/oldal
A/3  400,- Ft/oldal
Szkennelés 60,- Ft/oldal
Spiradlozas 1 - 25. oldalig 350,- Ft
26 — 50. oldalig 450,- Ft
51 —75. oldalig 600,- Ft
76 — 100 oldalig 700,- Ft
Laminalas A/5  100,- Ft/oldal

A/4  150,- Ft/oldal
A/3  300,- Ft/oldal



VIL§
INTERNETHASZNALAT
1. Ervényes konyvtari tagsaggal rendelkezék napi 30 perc ingyenes Internet hasznalatra
jogosultak.

Az ezt meghalado igénybevétel dija: féloranként 100,- Ft.

2. Nem kdnyvtari tagok részére: minden megkezdett félora: 100,- Ft

VIIL§

VEGYES RENDELKEZESEK

1. A kOnyvtarhasznalat szabalyair6l a konyvtar koteles olvasdit téjékoztatni.

ZARO RENDELKEZES

A Mezéturi Moricz Zsigmond Varosi Konyvtdr Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2026.
Julius 29-én lép hatdlyba.

Mellékletei:
1. melléklet: A Mezdturi Moricz Zsigmond Virosi Konyvtar gyiijtékori szabdlyzata 2.
melléklet: A Mezdturi Moricz Zsigmond Virosi Konyvitdr konyvtdrhaszndlati  hdzi
szabalyzata

E hatdrozat hatdlybalépésével egyidejiileg a 36/2025.(111.27.) képviselG-testiileti
hatarozattal elfogadott Mezdturi Moricz Zsigmond Virosi Konyvtdr Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzata hatalyat veszti.

Mezotir, 2026. jalius 3.

P.H. Bordacs Judit
igazgato






