Mezétari Kozos Onkorméanyzati Hivatal Jegyzoje
5400 Mezo6tur, Kossuth Lajos tér 1.

@(06-56) 551 — 900

E-mail: jegyzo@mezotur.hu

1/2026. (I1. 27.) Jegyzéi utasitis a Mezétiiri Kozos Onkormanyzati Hivatal
Masolatkészitési szabalyzatardl

A digitalis allampolgarsag egyes szabalyairdl sz616 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 71. § (1)
és (3) bekezdése alapjan a Mezéturi Kozés Onkorményzati Hivatal Masolatkészitési
szabalyzataro6l kiadom az alabbi

utasitast.

1. A Mezétiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Masolatkészitési szabalyzatat jelen utasitas
mellékleteként bocsatom ki.

2. A Masolatkészitési szabalyzat kiterjed a masolatkészités eljarasi és miiszaki feltételeire, a
masolatkészitéssel megbizott vagy feljogositott személyekre, valamint azok felel6sségi
korere.

3. Az utasitas hatdlya a Mezéturi Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6ire terjed ki.

4. Az utasitas 2026. marcius 3. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba 1épést
kovetben keletkezett tigyekre kell alkalmazni.

5. A Masolatkészitési szabalyzat elektronikus dton torténé nyilvanos kozzétételérdl Mezétar
Varos Onkormanyzatanak honlapjan gondoskodom.

Mezétur, 2026. februar 27.

dr. Enyedi Mihaly
jegyzé
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A digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyudjtasanak egyes szabalyairol sz616 2023. évi
CIIL. térvényben foglaltak végrehajtasa érdekében, valamint a digitalis allampolgarsig egyes
szabalyairol szolo 321/2024. (X1. 6.) Korm. rendelet 71. § (1) és (3) bekezdésébe foglalt
felhatalmazas alapjan, Mezétari K6zo6s Onkorményzati Hivatal jegyzéje a papiralapa és
elektronikus dokumentumokrdl toérténd hiteles masolatok készitését a kovetkezOk szerint
szabalyozza:

I. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Mezdturi Kézos Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja

a) a Hivatalndl megtaldlhaté papiralapt iratok hiteles elektronikus irattad torténé
atalakitasara, valamint

b) a Hivatal altal elektronikusan kiadmanyozott irat hiteles papiralapu iratta torténd
atalakitasara

vonatkozé szabalyok meghatarozasa a 2023. évi CIIL tdrvény a digitalis allamrol és a digitalis
szolgaltatasok nyujtisanak egyes szabélyairdl sz6lo, valamint a 321/2024. (XI. 6.) Korm.
rendelet a digitdlis allampolgarsag egyes szabdlyairdl sz6l6 rendelkezéseinek
figyelembevételével.

2. A Szabalyzat hatdlya a Hivatalra €s az altala kezelt iratokra (papiralapt és elektronikus)
terjed ki.

I1. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

3. A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) digitalizdlds: olyan eljdards, amely az analog felépitésii informdcidt szamitdstechnikai
eszkozok szamara feldolgozhato, digitdlis informaciova alakitja at;

b) elektronikus tirlap: minden olyan elektronikus formdban adatszolgditatdsra szolgdlé
feliilet, amelynél a megadandé adatok formdja és tartalmi kore eldre rogzitett, és a
kitoltést kovetéen a megadott tartalommal elektronikus dokumentum jon létre;

c) hiteles elektronikus masolat: valamely nem elektronikus dokumentumrol e rendelet
szabdlyai szerint késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyezd, joghatds kivdltdsdra
alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhtetd adategyiittes;

d) képi megfelelés: az elektronikus mdsolat azon tulajdonsaga, amely biztositia a
papiralaptt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

e) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcesolodo metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum —
a joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi elemeinek megismerhetdséget,
de nem biztositja a képi megfelelést;

f) zart rendszer: rendeltetése szerint elkiiloniilt elektronikus informdcios rendszer, amely
kizarolagosan a specialis igények kielégitését, az e célra létrehozott szervezet és
technika
miikodését szolgadlja, mitkodése jogszabdlyon vagy meghatdrozott részitvevok kozotti
megallapoddason alapul, és harmadik felet nem érint.



III. HITELES MASOLATKESZITES ALTALANOS SZABALYAI

4. Csak olyan személy jogosithaté fel masolat hitelesitésére, aki a Hivatallal
kozszolgalati jogviszonyban 4ll.

5. A masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. mellé€klet hatarozza meg.

6. A masolat hitelesitésére jogosult személyekrdl a jegyz6 dont.

7. A masolat hitelesitésére feljogositott személyek foglalkoztatasi jogviszonyanak
megsziinése, megsziintetése esetén a jogosultsdgokkal kapcsolatos modositasokat az
osztalyvezetd soron kiviill kezdeményezi a jegyzonél. Amennyiben a hiteles
masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik be, az
Onkormanyzat jegyz6je gondoskodik a szabdlyzat modositasarol €s a honlapon torténd
cseréjérol.

8. Ezen Szabalyzat mindenkor hatdlyos kiilonbdz6 iddallapotait meg kell 6rizni oly
moddon, hogy az egy adott napon masolat hitelesitésére feljogositott személyek kore
utolag barmikor megallapithaté legyen.

8/A. Papiralapti dokumentumro6l torténd hiteles elektronikus masolat elsésorban az
iratkezel6 szoftver ,.Hiteles masolat készitése” funkcidjanak hasznélataval
készithetd. Amennyiben az iratkezel6 szoftver ,,Hiteles masolat készitése” funkcioja
barmilyen okbol nem érhet6 el vagy nem hasznalhatd, akkor a hiteles masolat
készitése a Szabalyzat IV. fejezetében foglaltak szerint torténik.

III/A. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL AZ IRATKEZELO SZOFTVER

&/B.

8/C.

&/D.

8/E.

ALTALI ELEKTRONIKUS UTON TORTENO MASOLAT KESZITESENEK
SZABALYAI

Az iratkezeld szoftver altali ,,Hiteles masolat készitése” funkcid hasznalatdhoz a Hiteles
masolat készitése nevii meniijog és az elektronikus alairas meniijog sziikséges.

Sziikséges kivalasztani a hitelesitendd iratot és meghatarozni, hogy a masolat képi vagy
tartalmi formaban felel meg a hitelesitend6 papiralapi dokumentumnak.

Képi megfelelés valasztasa esetén legeneralasra keriil a zaradék, elkésziil az 0j pdf, benne
egy xml-lel, majd a felhasznal¢ altali elektronikus hitelesitéssel keriil eldallitasra a hiteles
elektronikus masolat, mik6zben a korabbi, nem hitelesitett dokumentumverziok torélt
allapotot kapnak.

Tartalmi megfelelés esetén a felhasznalonak meg kell hatdroznia a tartalmi megfelelés
formajat: Kivonat vagy Részleges masolat, illetve meg kell adnia a zaradék
szabadszoéveges részét. Ezt kovetden legeneralasra keriil a zaradék, elkésziil az uj pdf,
benne egy xml-lel, majd a felhasznal¢ altali elektronikus hitelesitéssel keriil eldallitasra a
hiteles elektronikus masolat (a kivonat vagy a részleges masolat), mikdzben a korabbi,
nem hitelesitett dokumentumverziok t6rolt llapotot kapnak.



8/F. Minden hiteles masolatkészitésr6l eseménynapld bejegyzést készit az iratkezel6 szoftver
az alabbiak szerint:

a) Esemény szévege (hitelesités modjat is tartalmazza): Hiteles masolat készités - Képi
megfelelés VAGY Hiteles masolat készités - Kivonat VAGY Hiteles masolat
készités - Részleges masolat

b) Felhasznald, lktatészam és érkeztetési azonositd

¢) Esemény adatok: Csatolmany neve, Zaradék szévege

IV. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL ELEKTRONIKUS UTON TORTENO
MASOLAT KESZITESENEK SZABALYAI

9. A Hivatalnal megtalalhato papiralapu iratot az tigyfél kérelmére vagy mas egylittmiikodo
szerv ilyen irany kérelme alapjan a 10. pontban foglalt kivétellel hiteles elektronikus
masolatta kell atalakitani (a tovabbiakban: digitalizalas).

10. Nem digitalizalhatok
a) a mindsitett iratok,
b) azok a kiilldemények, melyek elektronikus iratté tortén6 atalakitasa technikai okbdl nem
lehetséges.

11. A papiralapi dokumentumhoz — utolsé oldalként — a hitelesitési zaradék szovegét
tartalmazé papir alapi dokumentumot (a tovabbiakban: hitelesitési zaradék) kell csatolni.
A hitelesitési zaradék tartalmat a 2. melléklet tartalmazza képi vagy tartalmi megfelelés
esetén.

12. A papiralapu dokumentumrdl és a hitelesitési zdradékrol egyben, szkenner segitségével,
legaldbb 300*300 dpi felbontas, szines, PDF formaju allomanyt kell késziteni.

13. Amennyiben lehetséges, akkor olyan elektronikus médsolatot kell késziteni, amely a
papiralapt dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, biztositja a képi megfelelést.

14. Részleges masolat vagy elektronikus kivonat (tovabbiakban egyiitt: tartalmi megfelelés)
csak kivételesen indokolt esetben készithetd, ebben az esetben:

a) részleges masolat esetén a hitelesitési zaradékban rdgziteni kell, hogy a masolat a
digitalizalas alapjaul szolgalo papiralapti dokumentumot mely részében tartalmazza,

b) elektronikus kivonat esetén a hitelesitési zaradékban rdgziteni kell, hogy a készitett
elektronikus kivonat a papiralapi dokumentumot mely részében, a dokumentumba
foglalt informaciotartalmat milyen korlatozasokkal tartalmazza.

15. Ha technikai okok miatt (til nagy fajlméret) egy dokumentum csak tébb fajlba
szkennelhetd, a hitelesitési zaradékot valamennyi allomanynak tartalmaznia kell. Ebben az
esetben a hitelesitési zaradékra ra kell vezetni, hogy az adott dlloméany a dokumentum mely
részét tartalmazza.

16. Amennyiben a hitelesitendd iratcsomag tobb iratot tartalmaz, gy az iratokrol kiilon-kiilon
kell a hiteles elektronikus masolatot elkésziteni.

17. Az tigyfél vagy az egyliittmiikddd szerv ilyen irdanyu kérelmének beérkezése esetén — a 2.
pont szerinti iratokat kivéve — az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy



18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.
26.
27.

28.

Mez6tar, 2026. februar 27.

a 4. pont szerinti szkennelést kdvetéen megdllapitja a papiralapu dokumentum és az
elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi vagy tartalmi megfelelése megallapithato.

Amennyiben a képi vagy tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi vagy tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
elektronikus dokumentumot t6rdlni kell.

Az elektronikus masolatot a kovetkezé metaadatok elhelyezésével kell 1étrehozni, és azt
egyértelmiien az eredeti papiralapu dokumentumhoz rendelni:

a) a masolatkészitd szervezet elnevezése és — ha a masolatkészités nem az automatikus
masolatkészités szabalyai szerint térténik — a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért
felel6s személy neve;

b) a masolatkészitd rendszer, illetve a masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése
és verzioszama,

¢) amasolatkészités idépontja; az iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

. AZ ELEKTRONIKUSAN KIADMANYOZOTT DOKUMENTUMROL HITELES

PAPIR ALAPU MASOLAT KESZITESENEK RENDJE

A hiteles elektronikus iratrol a kiallité vagy jogutddja az elektronikus irat kinyomtatasaval
és zaradékolasaval hiteles papiralapi kiadményt allithat eld.

Az elektronikusan kiadmanyozott iratrol készitett papiralapt masolatot az 1. mellékletben
meghatarozott, masolat hitelesitésére feljogositott személyek hitelesithetik.

A hitelesités az elektronikusan kiadmanyozott irat kinyomtatott példdnyanak
zéradékolasaval torténik. A zaradék szovegét a 3. melléklet hatarozza meg.

A zaradéknak tartalmaznia kell a zaradékolasra jogosult személy alairasat, a zaradékolas
keltét és szOveges utalast arra, hogy a papiralapu kiadmany az alapul szolgalo
elektronikusan hitelesitett irattal megegyezik.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a Szabalyzat 2026. marcius 3-an 1ép hatalyba.

Ezen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését kovetden indult iigyekben kell
alkalmazni.

Ezt a Szabalyzatot és mindenkor hatdlyos valtozatat nyilvanosan, elektronikus tton, a
Mezétar Varos Onkormanyzatéanak honlapjan kézzé kell tenni. A koézzétételrdl a jegyzo
gondoskodik.

Ezen Szabalyzatban foglalt el6irasok valamennyi foglalkoztatottal valé megismertetése
a jegyz6 feladata.

dr. Enyedi Mihaly
jegyzo



A masolat hitelesitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Fejlesztési Osztaly

| Ssz. Misolathitelesitési Szervezeti egység Misolatkészité | Masolatkészitési = Masolatkészitési
jogosultsaggal rendelkez6 megnevezése beosztisa jogosultsag jogosultsag vége
személy neve kezdete (éééé.hh.nn.)
(éééé.hh.nn.)
1. | Abrahamné Bujdoéé Onkormaényzati, Jogi és | ligyintézo 2026.03.02.
Erzsébet Fejlesztési Osztaly
2. | Abrahdmné Térok Rozsa Onkormanyzati, Jogi és | ligyintézé 2026.03.02.
Fejlesztési Osztaly
3. | Bagdan Edina Hatdsagi Osztaly ligyintéz6 2026.03.02.
4. | Baloghné Bagdan Mariann Onkormanyzati, Jogi és | tigykezeld 2026.03.02.
Fejlesztési Osztaly
5. | Bamerné David Renata Gazdalkodasi és Addligyi | ligyintézo 2026.03.02.
Osztaly
6. | Békefi — Mucsi Lidia Kozvetlen jegyzo6i igyintézo 2026.03.02.
iranyitas
7. | Biriszl6 Beata Hatésagi Osztaly osztalyvezetd | 2026.03.02.
8. | Bir6 Frika Gazdalkodasi és Adoligyi | osztalyvezetd | 2026.03.02.
Osztaly -helyettes
9. | Bir6 Laszlo Kozteriilet-feliigyeleti | osztalyvezetd | 2026.03.02.
! Osztaly
10. | Biréné Lakatos Eszter Onkormanyzati, Jogi és | iigykezeld 2026.03.02.
Fejlesztési Osztaly
11. | Bordacs Amanda Onkormanyzati, Jogi és | iigyintézd 2026.03.02.
Fejlesztési Osztaly
12. | Boross Boglarka Gazdalkodasi és Adoligyi | osztalyvezetd | 2026.03.02,
Osztaly
13. | Burjanné Er6s Anita Polgarmesteri Kabinet | ligyintézd 2026.03.02.
14. | Csipes Zsuzsanna Hatosagi Osztaly ligyintézo 2026.03.02,
15. | Deakné Bozsé Tiinde | Varosiizemeltetési ligyintéz6 2026.03.02.
Osztaly
16. | Dr. Balla Vilmos _ Mezétiri Kozos aljegyz6 2026.03.02. o
Onkormanyzati Hivatal
17. | dr. Csaki Zoltan Onkormanyzati, Jogi és | csoportvezetd | 2026.03.02.




|

18. | Dr. Enyedi Mihély | Mez6tari Kozos | jegyz6 2026.03.02.
Onkorményzati Hivatal |
19. | Farkas Anett | Gazdélkodasi és Adoiigyi | iigyintézd 2026.03.02.
Osztaly '
20. | Galik Tamas Onkormanyzati, Jogi és | csoportvezeté | 2026.03.02.
. Fejlesztési Osztaly l
21. | Gombas Sandor : Virostizemeltetési tgyintézd 2026.03.02.
| Osztaly
22. | Herbaly Aniké | Gazdalkodasi és Adéiigyi | ligyintézo 2026.03.02.
Osztaly 1
23. | Horvath Anita Onkormanyzati, Jogi és , ligyintéz6 2026.03.02.
Fejlesztési Osztaly l
24. | Kaszanyi Judit Hatosagi Osztaly | osztalyvezetd- | 2026.03.02.
helyettes
25. | Katona Krisztian Attila Hatésagi Osztaly | ligyintézd 2026.03.02.
| L |
26. | Kocsis Jozsef Varosiizemeltetési | igyintézd 2026.03.02.
Osztaly [
27. | Kudlacsek-Kovacs Orsolya Hatdsagi Osztaly [ gyintézé 2026.03.02.
28. | Lévai Lilla Onkorméanyzati, Jogi és | ligyintézd 2026.03.02.
Fejlesztési Osztaly 'l
' 29. | Majorné Fazekas Judit Gazdalkodasi és Adoiigyi | ligyintézd 2026.03.02.
Osztaly
30. | Nadhazi Agnes Onkorményzati, Jogi és | iligyintézo 2026.03.02.
Fejlesztési Osztaly
31. | Nagy Istvan Hatdsagi Osztaly csoportvezetd | 2026.03.02.
32. | Olajos Sandor Hatosagi Osztaly tigyintéz6 2026.03.02.
33. | Orban Lili | Gazdélkodasi és Adoiigyi | tigyintézé 2026.03.02.
Osztaly
34. | Ordog Istvan Hato6sagi Osztaly igyintéz6 1 2026.03.02.
35. | Ordégné Gulyas Gréta | Gazdalkodasi és Adéugyi | Ugyintézé | 2026.03.02.
| Osztaly |
36. | Pappné Hodos Agnes | Onkormanyzati, Jogi és | iigyintézé 2026.03.02.
Fejlesztési Osztaly
37. | Péterfyné Hegyi Eva Gazdalkodasi és Adduigyi | tigyintézo 2026.03.02.
Osztaly
38. | Petneh4zi Tamas Vérosiizemeltetési osztalyvezet6- | 2026.03.02.
Osztaly helyettes
39. | Putnoki Agnes Hatdsagi Osztaly ligyintézo 2026.03.02.




| 40. | Raczné Major Petra Gazdalkodasi €s Adotligyi | csoportvezetd | 2026.03.02.
Osztaly _
41. | Szab¢ Péter Vérosiizemeltetési osztalyvezetd | 2026.03.02.
Osztaly
42. | Szendi Ilona Hatosagi Osztaly csoportvezetd | 2026.03.02.
43. | Szerencsés Bedta Gazdalkodasi és Adotigyi | ligyintézd 2026.03.02.
Osztaly
44. | Szilagyiné Enyedi Ibolya Hatdsagi Osztaly tigyintézd 2026.03.02.
45. | Sziicsné Pljesovszki Etelka | Gazdalkodasi és Adéuigyi | ugyintézé | 2026.03.02.
Osztaly
| 46. | Tar Janos Hatosagi Osztaly ligyintézd 2026.03.02.
47. | Téth Andras Gabor Kozteriilet-feligyeleti | tigyintézd 1 2026.03.02.
Osztaly
48. | Tothne Csala Gabriella Gazdalkodasi és Adoiigyi | iigyintézod 2026.03.02.
Osztaly
49. | Tothné Torjek Edina Hatosagi Osztaly tigyintéz6 2026.03.02.
50. | Vasas Istvan Kozvetlen jegyzoi vezetd ~12026.03.02.
iranyitas fétanacsos
51. | Kerekes Eva _ Mezétari Kozos tigyintézo 2026.03.02.
Onkorményzati Hivatal
B Mez6héki kirendeltség
52. | Benke Miklosné _ Mezdturi Kzos tigyintézo 2026.03.02.
Onkormanyzati Hivatal
Mesterszallasi
| kirendeltség
53. | Gacsi-Fadgyas Kitti _ Mezbturi Koz6s ligyintéz6 2026.03.02.
Onkormanyzati Hivatal
Mesterszallasi
kirendeltség
54. | Finta Adrienn _ Mezbturi Kozos kirendeltség- | 2026.03.02.
Onkormanyzati Hivatal, | vezetd
Kétpdi kirendeltség,
Mezo6héki kirendeltség,
Mesterszallasi
kirendeltség -
55. | Benke Monika _ Mezdturi Kozos tigyintézo 2026.03.02.
Onkormanyzati Hivatal
Kétpoi kirendeltség




2. melléklet

Papiralapu iratrol készitett elektronikus masolat, részleges masolat vagy elektronikus
kivonat

Képi megfelelés esetén:

HITELESITESI ZARADEK

Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezd hiteles mdsolat.

Iktatoszam':

Masolatkészitd szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végz6 személy neve: (a hitelesitést végz6 személy neve)

Masolatkészités idépontja: (€ééé.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: (.... Polgarmesteri Hivatalanak Masolatkészitési
Szabalyzata)

Masolatkészitési szabalyzat verzioszama:

Masolatkészitési rend elérhetésége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd):

Tartalmi megfelelés esetén (részleges masolat):

HITELESITESI ZARADEK

Részleges mdsolat, amely a masolatkészités alapjdul szolgalo papiralapu dokumentumot az
aldbbiak szerint részben tartalmazza.*

Tktatoszam®:

Masolatkészité szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végz6 személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)

Masolatkészités idépontja: (ééé€.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: (.... Polgarmesteri Hivatalanak Masolatkészitési
Szabalyzata)

Masolatkészitési szabalyzat verzidszama:

Masolatkészitési rend elérhetésége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd):

1 Ennek hiinyaban érkeztetdszdm vagy az eredeti irat barmely olyan azonosité szdma, amely alapjan a zaradék egyértelmiien az eredeti iratrol készitett elektronikus

maésolathoz kapcsolhatoé.

Za kettéspont utani szoveget a masolat zaradékoldsat, hitelesitését végzd személynek kell rogzitenie.

3 Ennek hidnyaban érkeztetdszam vagy az eredeti irat barmely olyan azonosité szima, amely alapjan a zaradék egyértelmiien az eredeti iratré] készitett elektronikus

masolathoz kapcsolhat6



Tartalmi megfelelés esetén (elektronikus kivonat):

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus kivonat a dokumentumba foglalt informdciotartalmat az alabbi
korldatozdasokkal tartalmazza:*

Iktatoszam?:

Masolatkészit$ szervezet: (a polgadrmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végzd személy neve: (a hitelesitést végzo személy neve)

Misolatkészités id6pontja: (é€€€.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: (.... Polgarmesteri Hivatalanak Masolatkészitési
Szabalyzata)

Maisolatkészitési szabalyzat verzidszama:

Masolatkészitési rend elérhetdsége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd lesz).

4 A kettdspont utani szoveget a masolat zaradékolasét, hitelesitését végzo személynek kell rogzitenie.
5 Ennek hidnyaban érkeztetszam vagy az eredeti irat barmely olyan azonosit6 szima, amely alapjin a zaradék egyértelmiien az eredeti iratrdl készitett elektronikus

masolathoz kapcsolhaté



3. melléklet
Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasa esetén a zaradék tartalma

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezd tartalmu irat.

Tktatdszam®:

Az eredeti elektronikus iratot kiadmanyoz6 személy neve:

Az eredeti elektronikus iratot kibocsaté szerv neve:

Az eredeti elektronikus irat elektronikus alairas idépontja:

VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szerepld elektronikus bélyegzd 1étrehozojat meghatérozo adat:
VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szerepl$ azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités altal
kiallitott igazolason 1év elektronikus bélyegzé létrehozdjat meghatarozo adat:’

Papiralapi masolat keltezése: (telepiilés neve, éé¢é.hh.nn.)

Masolatkészit$ szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végzo személy aldirasa:

Masolat hitelesitését végzd személy neve: (a hitelesitést végz6 személy neve)

Masolat hitelesitését végzd személy bélyegzolenyomata:

6 Ennek hianyiban érkeztetdszam vagy az eredeti irat barmely olyan azonosité szama, amely alapjan a ziradék egyértelmiien az eredeti iratrél készitett elektronikus

masolathoz kapcsothato

7 valamelyik a harom kozil, att6] fiiggden, hogy az eredeti iratot alairassal vagy bélyegzével vagy DHSZ-¢l hitelesitették.



Megismerési nyilatkozat

A Mezétiri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Masolatkészitési szabalyzatit megismertem,
tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartani.

Ssz. Misolathitelesitési Szervezeti egység Masolatkészitd Datum Aldiras
jogosultsiggal rendelkez6 megnevezése beosztasa
személy neve
1. | Abrahdamné Bujdosd Onkorményzati, Jogi és | iigyintézd } q l(
Erzsébet Fejlesztési Osztaly fole <o o3 . d('
2. | Abrahdmné Torok Rézsa Onkormanyzati, Jogi és | ligyintézd Jo2g. 0 7.
Fejlesztési Osztaly 13- ﬂ”(h\/\
3. | Bagdan Edina Hatosagi Osztaly ligyintézo ) 08G 02 0% | - \\’Q\
4. | Baloghné Bagdén Mariann o. | Onkormanyzati, Jogi és | ligykezel NIE a | 0 (
Fejlesztési Osztaly P0SC 022 @ = )
5. | Bamerné David Renata Gazdalkodasi és Adoiigyi | ligyintézd ,
Osztaly 1006 09_g-¢ QT
6. | Békefi — Mucsi Lidia Kﬁz\{etlen jegyz6i ligyintéz6 o)(09.27- 1/
iranyitas At £
7. | Biriszlé Beata Hatosagi Osztaly osztalyvezetd o2 G P
8. | Bir6 Erika Gazdalkodasi és Adoligyi | osztalyvezetd 04 Sy
Osztaly -helyettes Lol 022 5
9. | Bir6 Laszl6 Kozteriilet-feliigyeleti osztalyvezeté |, ) !
Osataly 20200303 |P ./
10. | Biréné Lakatos Eszter Onkormanyzati, Jogi és ligykezeld . / »
Fejlesztési Osztaly IQOQQ oL 2 ki—
11. | Bordacs Amanda Onkorményzati, Jogi és tgyintézo '
Fejlesztési Osztaly
12. | Boross Boglarka Gazdilkodasi és Adoiigyi | osztalyvezetd om
Osztaly oLBL6. 05, 0L o
13. | Burjanné Erés Anita Polgarmesteri Kabinet | ligyintézé <
logh. 01 % $W
14. | Csipes Zsuzsanna Hatosagi Osztaly ligyintézo "?‘0)\6 0% .04 . GAM T
15. | Deakné Bozso Tiinde Virosiizemeltetési tigyintéz6
. ol 00 —
Osztaly B2 C Ded b /
16. | Dr. Balla Vilmos Mezéturi Kozos aljegyz6
. ~
Onkormanyzati Hivatal AN 0 ——




17. | dr. Cséki Zoltén Onkormanyzati, Jogi és | csoportvezeté . 9 |
Fejlesztési Osztaly rore.oL. ( %
18. | Dr. Enyedi Mihaly Mezo6tari K6zos jegyzo A Vo N
Onkorményzati Hivatal Q_@FL}‘D&L ’L‘é— L \‘L}:\\\
19. | Farkas Anett Gazdalkodasi és Addligyi | tigyintézd R
Osetély 200@. . 0% | G-
20. | Géalik Tamas Onkormanyzati, Jogi és | csoportvezetd
Fejlesztési Osztaly K2 oy o2 M
21. | Gombas Sandor Varosiizemeltetési ligyintéz6
Osztaly A28 B2, ;
'22. | Herbaly Aniko Gazdalkodasi és Adoligyi | ligyintézd =
Osztaly e?Q;ZQ Ohol <
23. | Horvéath Anita Onkormanyzati, Jogi és | ligyintéz6 D6 OLLF | jop -
Fejlesztési Osztaly
24. | Kaszanyi Judit Hatésagi Osztaly osztalyvezeto- | at?
helyettes 2020 0 F
25. | Katona Krisztian Attila Hat6sagi Osztal ligyintéz6 ’ 7
atona Kriszti g y gy TO’\Q o 1% . 7k /Z/‘
26. | Kocsis Jozsef Varosiizemeltetési tigyintézo % ; :
Osztély zoic.03 -0 C "k*
27. | Kudlacsek-Kovacs Orsolya Hatosagi Osztély tigyintézo 062€.02. 0. gz,
28. | Lévai Lilla Onkormanyzati, Jogi és | ligyintézd ROLG O O, L4 ou
Fejlesztési Osztaly I U
29. | Majomné¢ Fazekas Judit Gazdalkodasi és Adoligyi | ligyintézo 7006 FEgp 39 27
Osztaly / L
30. | Nadhazi Agnes Onkormanyzati, Jogi és | tigyintéz6
Fejlesztési Osztaly ”20‘% OQ 777 . \‘k}"
31. | Nagy Istvan Hatosagi Osztaly csoportvezetd ) l!
020;;7-5,0;‘ Z(I‘ ¥ __
32. | Olajos Sandor Hatdsagi Osztaly ligyintéz6
__ L5 E. fo. 14| Dber=7
33. | Orban Lili Gazdalkodasi és Adéiigyi | iigyintézd / y
Osztaly L0 0. ¥, 7z //
34. | Ordog Istvan Hatosagi Osztaly ligyintézo —
2026.02.2% . | od, L4
35. | Ordogné Gulyas Gréta Gazdalkodasi és Addtligyi | ligyintézd o B R |
Osztaly Loi6.02.9¢ . 0 dy W‘
36. | Pappné Hodos Agnes Onkormanyzati, Jogi és | iigyintézd
Fejlesztési Osztaly 1036,02.27, : @ b /
37. | Péterfyné Hegyi Eva Gazdalkodasi és Addiigyi | tigyintézo . RN
Osztaly G- 08 s | ey
38. | Petnehazi Tamas Varosiizemeltetési osztalyvezetd- ;
Osztaly helyettes 206, 05 02 U%




| 39. | Putnoki Agnes Hat6sagi Osztaly {igyintéz6
A7
org. o2, 2 F %T-J—
40. | Raczné Major Petra Gazdalkodasi és Adoligyi | csoportvezetd v
Osztaly 2060043 0\ )
41. | Szabo Péter Virosiizemeltetési osztalyvezetd . oS S
Osztaly 2 05,02 | / 4
42. | Szendi llona Hatosagi Osztal csoportvezetd
s Y P Lo o1V e
43. | Szerencsés Beata Gazdalkodasi és Adotigyi | ligyintézd Lol 0l 2%
Osztaly é}%
44. | Szilagyiné Enyedi Ibolya Hatosagi Osztaly tigyintéz6 026,02 29| 44
|-
45. | Szlicsné Pljesovszki Etelka | Gazdalkodasi €és Adéiigyi | tigyintézo |
Osztaly RL6 0502 | (e T
46. | Tar Janos Hat6sagi Osztaly ligyintézo 29
47. | Téth Andras Gabor T Kozteriilet-feliigyeleti | tigyintézd -
- Osztaly =3
48. | Tothné Csala Gabriella Gazdalkodasi és Adoligyi | ligyintézd
Ostily Jor6 0227 | |
49. | Téthné Torjék Edina Hatoségi Osztaly ligyintézo -
906 QQI% . | ]
50. | Vasas Istvan Kozvetlen jegyzoi vezetd e i ’
iranyitas fotanacsos 2026 0T .Sz
51. | Kerekes Eva _ Mezdtiri Kozos ligyintéz6 | .
Onkormanyzati Hivatal 202G - 0,07 M Cg\
Mez6héki kirendeltség
52. | Benke Miklosné _ Mez6tari Kozos ligyintézo PCM 0303 | B e
Onkormanyzati Hivatal ) |
Mesterszéllasi M ddue
kirendeltség
53. | Gacsi-Fadgyas Kitti Mezé6tari Kozos ligyintézd . En g =
Onkorményzati Hivatal WG -05-05- %&(a totiit
Mesterszéllasi Ly
kirendeltség B
54. | Finta Adrienn _ Mez6tari Kozos kirendeltség-
Onkormanyzati Hivatal, | vezetd
Kétpoi kirendeltség, O R A D
, Mez6héki kirendeltség, U695 (o ’h‘“é’”& Q}7
Mesterszallasi
kirendeltség _
55. | Benke Mdnika Mez6tari Kozos ligyintéz6 A A

Onkorméanyzati Hivatal
Kétpdi kirendeltség




