1. A kozfeladatot ellaté szerv adatai:

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve: Mezéturi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Székhelye:5400 Mezd6tur, Kossuth Lajos tér 1

Postai cime:5400 Mez6tur, Postafiok 51.

Telefonszama:+36 56 551 — 900

Telefax-szama:+36 56 350 — 971

K&zponti elektronikus levélcime:pmh@mezotur.hu

Honlapja:mezotur.hu
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A szervezeti egységek feladatai:

A Polgdrmesteri Kabinet feladatai:

Altalénos feladatok:

- Kézreml(ikédik a Vdroshdza rendezvényeinek lebonyolitdsaban.
- Protokoll feladatokat Idt el.

- Kézrem(ikédik a Vdroshdzdn tartott konferencidk, szakmai tandcskozdsok lebonyolitdsdban,
megszervezésében.

- Gondoskodik a Polgdrmester napi munkavégzéséhez kapcsolddo titkdrndi, koordindtori
feladatok ellatdsarol.

Nemzetkézi kapcsolatokkal ésszefiiggé feladatok:

- Feladata a testvérvdrosi kapcsolatok kialakitdsa, a meglévé egylittmiikédések dpoldsa, egyéb
nemzetkézi kapcsolatok elldtdsa.

- Feladata az Onkormdnyzat nemzetkézi programjainak szervezése, lebonyolitdsa.

- Koordindlja a mindenkori éves kéltségvetésben meghatdrozott Nemzetkézi kapcsolatok
szakfeladat pénziigyi felhaszndldsdt.

- Gazdasdgi kapcsolatokat épit, a helyi gazdasdgi szerepl6kkel kapcsolatot tart.

- Kapcsolatot tart a Magyarorszdgra akkreditdlt kiilféldi képviseleti szervekkel, diplomdciai
testliletekkel (nagykévetségek, kulturdlis intézetek, gazdasdgi szervezetek, stb.), valamint a
Mezéturra teleplilt nemzetkézi cégekkel, vallalatokkal.

Mezébtur.hu weboldal miikédtetéséhez kapcsolddo feladatok:

- A vdrosi honlap, mint marketing eszkéz tartalmi szerkesztése, napi miikodtetése, folyamatos
karbantartdsa és fejlesztésében valo k6zremiik6dés.

- A vdrosi honlap megjelenésével (design, tartalom), az 6nkormdnyzat vdrosmarketing

Py

- K6zremlikédik a vdros kiemelt programjaihoz, projektjeihez kapcsolodo tevékenységek vdrosi
honlapon térténé marketing tdmogatdsdban, megjelenitésében.

- A kiilonb6z6 célcsoportoknak szdlé befektetés-6szténzd, idegenforgalmi, stb. kiadvdnyok
megjelenitése a vdrosi honlapon.



Sport feladatok:

- Kapcsolatot tart a MezG6turi Ké6zm(ivelddési és sport Kézhasznu Nonprofit Kft.-vel.

- Részt vesz az 6nkormdnyzati sportfinanszirozds feladatainak elldtdsdban, az Onkormdnyzat
dltal nyujtott sporttdmogatdsok meghatdrozdsdban, el6késziti és végrehajtia e témdban a
testiileti, bizottsdgi déntéseket.

- Ellatja a Sportcélu tamogatds biztositdsdval kapcsolatos feladatokat.
- Elldtja a vdrosi sporttal kapcsolatos dijak adomdnyozdsdval 6sszefiiggd feladatokat.
- Feladatkérében gondoskodik az dllami sportinformdcids adatszolgdltatds lebonyolitdsdrol.

- Kozremiikédik a sport hosszu tavu fejlesztési céljainak megfelel6 vdrosi sportkoncepcio
megvaldsitasaban.

- Kapcsolatot tart a vdrosban miik6dé sportszervezetekkel, a Jdsz-Nagykun-Szolnok Megyei
Onkormdnyzat és az orszdgos szakirdnyitds sportért felel6s szervezeti egységével, az
Onkormdnyzat dltal tdmogatott sportszervezetekkel, az utébbi vonatkozdsdban elékésziti az
énkormdnyzati déntéseket.

- Folyamatos kapcsolatot tart a helyi didksport egyesiiletekkel.
- Képviseli az Onkormdnyzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai férumokon.

- K6zreml(ik6dik a szakteriiletekhez tartozo vdrosi szintli rendezvények szervezésében.

Ifjusdgi feladatok:

- Kapcsolatot tart az dnkormdnyzati és nem 6nkormdnyzati fenntartdsu ifjusdgi szervezetekkel,
az ifjusdg miivel6dését, szorakozdsdt szolgdlo intézményekkel.

- Segiti és ellenbrzi az ifjusdgi és didk érdekképviseleti és érdekvédelmi jogositvanyok
érvényeslilését.

- Tdmogatja az ifjusdgi 6nszervezédést, képzéseket, konferencidkat szervez, segiti a nemzetkozi
ifiusdgi kapcsolatok fejlesztését.

- Végzi, illetve koordindlja Mezé6tur Vdros Ifjusdgi koncepcidjaban foglaltak végrehajtdsat.

- Elvégzi az ifjusdg teriiletéhez kapcsolodd helyi, illetve orszdgos kitiintetéseket érint6
feladatokat.

- Végzi a Gyermek és ifjusdgi célu tamogatds biztositdsdval kapcsolatos feladatokat.

- Szervezi, koordindlja a vdrosi ifjusdgi rendezvényeket, programokat, illetve tartja a
kapcsolatot a rendezvények szervezdivel.

- Képviseli az Onkormdnyzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai férumokon.

- Kézreml(ikédik a szakterliletekhez tartozo vdrosi szintli rendezvények szervezésébe.



Vdrosmarketing és turisztikai feladatok:

- Javaslatot tesz a marketingcsatorndk, marketingeszkéz6k haszndlatdra, vdros imdzs
kiadvdnyok elkészitésére.

- Kézreml(ikédik az 6nkormdnyzati rendezvények szervezésében.

- Szervezi, koordindlja és lebonyolitia a vdrosi és a Hivatal dltal szervezett tdrsadalmi
rendezvények programjait.

- Egyiittmiik6dik a Vdrosiizemeltetési és Vdrosfejlesztési Osztdllyal, a Tourinform Iroddval.
- Részt vesz a turizmushoz k6t6d6 projektekben, a vdros érdekeit képviseli.

- Kbézremiikédik a vdrosmarketinghez kétédé rendezvények szervezésében, promdacios
tevékenységben, hazai és nemzetkézi kidllitdsokon.

- Elkésziti a varosmarketing tervet és végrehajtja az abban meghatdrozott feladatokat.

- Szerkeszti, elkészitteti a sajat hatdskérébe tartozo vdarosmarketing kiadvdnyokat, lektordlja
az d6nkormdnyzat dltal megjelentetni kivdnt egyéb iddszaki kiadvdnyokat, tdjékoztato
anyagokat.

- Kialakitja és miikdédteti a varosmarketing informdcids rendszert.

- Kapcsolatot épit ki és tart fenn szakmai szervezetekkel és vdrosi civil szervezetekkel,
vdllalkozdsokkal.

- Biztositja az 6nkormdnyzat és a civil szervezetek kézé6tti kapcsolat és egylittmiik6dés
adminisztrdcios-dokumentdcios hdtterét, a kommunikdcid folyamatossdgdt, az informdcidk
hitelességét és naprakészségét.

- Folyamatosan informdcidt gydijt a varosmarketing tevékenység elldtdsdhoz, az informdciokat
rendszerezi és igény szerint tdjékoztatdst nyujt a vdrosvezetés felkérésére a lakossdg, a
vdllalkozok, intézmények és az egyéb szereplék részére.

- Szoros kapcsolatot alakit ki a polgdrmesteri hivatal és az 6nkormdnyzat mds intézményeivel,
gazdasdgi tdrsasdgaival.

- Ellatja az 6nkormdnyzat arculatdanak kialakitdsdval kapcsolatos feladatokat.
- Kapcsolatot tart az idegenforgalmi szféra résztvevéivel.

- Turisztikai tigyekben lakossdgi megkeresések intézésében kézremiikodik.

- Részt vesz a turisztikai vonzerével biré rendezvényeinek szervezésében.

- A Turisztikai pdlydzatokat figyelemmel kiséri, és kézrem(ikédik a turisztikai pdlydzatok
megirdsaban.



Onkormanyzati és Jogi Osztaly feladatai:

Az 6nkormanyzati és szervezési csoport feladatai:

Szervezési feladatok:

- Gondoskodik a Képvisel6-testiilet és bizottsdgainak miikodési feltételeirdl, ezzel egyltt
elkésziti a jegyz6konyveket,

- Végzi a KépviselG-testiilet és bizottsdgainak miikodésével 6sszefliggb szervezési feladatokat,
ezzel egyltt elkésziti a jegyz6konyveket,

- Ellatja a képviselSi munka segitésére irdnyuld szervezé tevékenységet,

- A kisebbségi 6nkormanyzatok részére adminisztracios kérdésekben igény esetén segitséget
nyujt. Torvényességi segitséget nyujt a kisebbségi dnkormanyzatok testiileti tGlésein.

- Kozremikodik a feladatkorébe tartozd képvisel6-testileti, bizottsdgi elGterjesztések
elkészitésében.

- Gondoskodik a Képvisel6-testiilet és bizottsdgok dontései végrehajtasanak
megszervezéséhez és a végrehajtasi hatdridék betartdsahoz sziikséges vezetdi intézkedések
el6készitésérdl.

- Elkésziti a két Ulés kozott tett fontosabb intézkedésekrdl, targyaldsokrdl szold tdjékoztatot,
valamint kozrem(kodik a lejart hatdridejl képviselG-testileti hatarozatok végrehajtasardl
sz016 jelentés elkészitésében.

- Bels6 szabadlyzat alapjan elldtja a kozérdekl adatok és a kodzérdekbdl nyilvanos adatok
igénylésével és kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

- Végzi az 6nkormanyzati rendeletek, hatarozatok, tisztségviseldi, jegyz8i utasitasok, korlevelek
szamitégépes feldolgozasat,

- Gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) valo feltoltésérdl,
tovabba az egységes szerkezetbe foglalt rendeletek honlapon térténé megjelenitésérdl,

- Elkésziti a képvisel6-testiileti és bizottsdgi meghivokat, folyamatosan aktualizdlja és
megjeleniti a honlapon.

- Gondoskodik a feladatkorébe tartozé adatok honlapon torténd kozzétételérél a Hivatal
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzataban foglaltak szerint.

- lgény esetén részt vesz a Hivatal szervezeti egységei dltal szervezett egyeztetések
jegyz6konyveinek elkészitésében.

- Elldtja a Hivatal Iratkezelési szabdlyzataban foglaltak szerint az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatokat.

- Torvényességi segitséget nyljt a Képvisel6-testiilet bizottsagainak testileti (lésein, a
bizottsagi jegyz6konyveket ellenérzi,



A torvényességi felligyelettel kapcsolatot tart a Nemzeti Jogszabalytar hivatalos oldalan
keresztil. Az érkezett leveleket azonnal tovabbitja a Jegyz6nek.

Személyugyi feladatok:

- Intézi a Hivatal munkatdrsainak személyzeti és munkalgyeit, ennek sordn egységes kdzponti
személyi nyilvantartast vezet, biztositja a sziikséges adatszolgaltatdsokat, el6késziti a személyzeti
és munkaligyi dontéseket, megszervezi azok végrehajtdsat, szervezi a koztisztvisel6k oktatasat,
egyedi tovabbképzését, alapvizsgdjat, szakvizsgdjat, kotelez6 tovabbképzését (képzési
referensként) a Probono rendszerben. A Hivatal és az Onkormdnyzat személyi allomanyanak
kinevezéseit, azok médositdsait, ezzel 6sszefliggd munkaligyi intézkedéseit (tavollétek, megbizasi
szerz6dések, stb.) rogziti, illetve atvezeti a KIRA rendszerben. El6késziti a cafetéria juttatasokhoz
kapcsolddd igényfelmérést, és szamfejtést. Szervezi a soros és soron kivili foglalkozas-
egészséglgyi vizsgalatokat.

- Gondoskodik a kozszolgalati tisztvisel6k jogallasardl széld torvény, a kozalkalmazottiak
jogallasardl széld torvény és a Munka Torvénykonyve helyi végrehajtasat biztositd képvisels-
testlileti, bizottsagi, polgdrmesteri, jegyz6i intézkedések megtervezésérdl, elbkészitésérdl,
végrehajtasardl és nyilvantartasarol.

- Ellatja a koztisztvisel6i és képviselGi vagyonnyilatkozattal 6sszefligg6 feladatokat.

- Intézi az 6nkormanyzati és tdrsulasi intézményvezet6khoz kapcsolddd palydztatast, a szakmai
osztallyal egylttmlkddve valamint az intézményvezet6khoz kapcsolddd személyzeti és
munkadgyi feladatokat.

- Kézrem(kddik az Onkormanyzat kizardlagos tulajdondban allé gazdasagi tarsasagok vezetd
tisztségviselGinek munkaviszonydval kapcsolatos feladatok ellatasaban. Kozremikodik e
gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviselSinek, konyvvizsgaldjanak, valamint az 6nkormanyzati
alapitasu alapitvanyok kuratériuma tagjainak felligyel6 bizottsdaga tagjainak megbizasara,
visszahivdsdra vonatkozo testiileti elGterjesztések elkészitésében a szakmai osztdllyal és a
tarsasaggal egylttmikodve.

- Részt vesz a Mez6tur-Mesterszélldas Ovodai Tarsulds kdzponti évoda intézményvezetdi
allashelyére kiirt palyazati eljards lebonyolitdsaban, tovdbba az intézményvezet6i munkakor
ellatdsdhoz sziikséges atadds-atvétel lebonyolitasaban.

- Elldtja az Onkormanyzat altal létrehozott alapitvanyokkal kapcsolatos testiileti dontéseket
el6készitd és egyéb hivatali feladatokat, tovabba kozremikodik az alapitvanyokra vonatkozdan a
személyi dontést kdvetSen a birdsagi nyilvantartasba vételi kérelmek el6készitési feladataiban.

- Elldtja az onkormanyzati képvisel6k valamint a képviselG-testiilet bizottsagai tagjainak és
csaladtagjaik vagyon- és gazdasagi érdekeltségi nyilatkozataival kapcsolatos dnkormanyzati
el6készit6 feladatokat és részt vesz az ezzel kapcsolatos bizottsagi és testileti el6terjesztések
el6készitésében.

- A létszamgazdalkodassal kapcsolatos kérdésekben egylttm(ikodik a Gazdalkodasi és Adolgyi
osztallyal.



- Ellatja az igazgatasi szakfeladathoz kapcsolddo - hatalyos belsé utasitasok szerinti - pénzigyi
el6készit6 feladatokat (nem rendszeres juttatdsok szdmfejtése, Onkormanyzati megbizasi
szerz&désekkel osszefliggd feladatok, stb.)

- Végzi az esélyegyenlGségi tervhez kapcsolédd elSkészité feladatokat és egyeztetéseket. Az
esélyegyenl&ségi referensi feladatokat az Osztaly kijelolt munkatdrsa latja el.

- Ellatja az Onkormanyzat altal nyujthaté munkaltatéi kélcsondkkel kapcsolatos teljes el6készitd
és lebonyolito feladatokat.

- El8késziti az Onkormanyzat intézményeiben foglalkoztatott munkavallalék foglalkozas-
egészségligyi szolgaltatdsi szerz6dését. Szervezi a Hivatal munkavallaléinak soros és soron kivili
foglalkozas-egészségligyi vizsgalatat.

- Intézi az Onkormanyzatndl és a Hivatalndl tdmogatott foglalkoztatasi formakban,
kozfoglalkoztatasban, 6sztondijas, nydri didkmunka foglalkoztatas keretében munkat végzék
munkatgyeit, ennek soran egységes munkaligyi nyilvantartdst vezet. Biztositja a szlikséges
adatszolgaltatdsokat, elkésziti a pénziigyi elszdmolasokat, el6késziti a személyzeti és munkaigyi
dontéseket, megszervezi azok végrehajtasat.

Informatikai feladatok:

- Folyamatosan mukodteti a Hivatal szamitégépes rendszerét.
- Feladata informatikai stratégia készitése és karbantartdsa, végrehajtasanak biztositasa.

- Javaslatot tesz programfejlesztésre, kidolgozza a fejlesztésre, korszer(sitésre vonatkozé
javaslatokat.

- Az e-kozigazgatds feltételeinek megteremtése érdekében kdzremdikddik az infrastrukturalis
hattér kialakitdsaban és Gizemeltetésében.

- Rendszergazda feladatokat lat el és segiti az adatgazdak feladatait.
- Felligyeli a programrendszerek miikddését, kapcsolatot tart a rendszerek készitSivel.
- Belsé projektek kisebb fejlesztési munkalatait végzi, és lizemben tartja azokat.

- Részt vesz, illetve kozremiikodik a dolgozdk informatikai képzésének szervezésében,
végrehajtasaban.

- Folyamatosan biztositja a varosi honlap mukodését.

- Biztositja a kozérdekd adatok kozzétételét.

- Informatikai belsd szabalyzatokat készit, azokat 6sszehangolja, karbantartja.

- Méri, ellenérzi az informatikai szolgdaltatasok minGségét.

- Az orszagos hataskor( szervekkel egylittmiikddve biztositja a valasztasok informatikai hatterét.

- Gondoskodik a Bizottsagi Ulések és a Képvisel6-testileti (lés informatikai tdmogatasardl,
irdnyitja a KépviselS-testileti Glés internetes kdzvetitését.



- Az Onkormanyzati ASP-hez kapcsol6dé informatikai, szervezési, adminisztrativ feladatokat
ellatja.

- Elektronikus tgyintézéshez kapcsolédd informatikai feladatokat ellatja.

Kulturalis feladatok:

- Kézrem(kddik az 6nkormanyzat kozgyljteményi, kézmUivel6dési és mivészeti intézményeinek
fenntartdi, és gazdasagi tdrsasdgainak tulajdonosi irdnyitdsdban, ellenérzésében, el6késziti az
ezzel kapcsolatos testlileti dontéseket, kapcsolatot tart mindezen szervezetekkel.

- Kézremlkodik kozgyljteményi, kozm(ivel6dési és mlvészeti intézmények, gazdasagi tarsasagok
vezetGi allashelyeire kiirt palyazati eljarasok lebonyolitasaban.

- Elldtja az el6ado-mivészeti, illetve a kulturalis torvénybdl és egyéb jogszabalyokbdl adddo
fenntartdi feladatokat.

- Ellatja a helyi 6nkormanyzatok konyvtari, kozgyljteményi és kozml(ivel6dési érdekeltségnovels
tdmogatasardl sz616 jogszabalyok alapjan jelentkez6 feladatokat.

- El6késziti az eseti jellegli és folyamatos egylttmikodésre irdnyulé kozmlivelGdési
megallapoddsok megkotését, felllvizsgalatat, aktualizalasat, elldtja e megallapodasokban
foglaltak megvaldsitdsdhoz sziikséges testiileti dontéseket el6készit6 és egyéb hivatali
feladatokat.

- Elldtja a Kézm(ivel6dési célu tamogatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a varosban mdkodé kulturdlis egyestletekkel, korokkel,
mivészeti csoportokkal, egylttesekkel, tarsadalmi és civil szervezetekkel.

- Koordindlja a Mez6turi Kézml(ivel6dési és Sport Kbzhaszni Nonprofit Kft. altal szervezett
hivatalos, nemzeti és varosi (innepek szervezését és egylittm(ikodik mas szervezetekkel az egyéb
varosi linnepek, rendezvények megszervezése, lebonyolitasa érdekében.

- Elldtja a varosban feldllitasra keril6 koztéri szobrok elhelyezésével kapcsolatos palyazati és
egyéb feladatokat, beszerzi a képzémdlvészeti lektoratus szakvéleményét. Kozrem(ikodik a
meglévé koztéri szobrokkal és egyéb miivészeti alkotassokkal kapcsolatos ligyek intézésében.

- Részt vesz a kozm{vel6dési, kdzgylijteményi és mUivészeti intézmények, szervezetek folyamatos
és eseti tdmogatdsanak elGkészitésében és végrehajtasaban.

- Ellatja a varosi kitlintetések adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat.

- Kapcsolatot tart a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatallal, a Jasz-Nagykun-Szolnok
Megyei Onkormanyzattal, a Karcagi Tankeriileti Koézponttal, valamint a megye kulturalis,
kézmdvel6dési, kozgyljteményi és mlvészeti intézményeivel, szervezeteivel.

- Elkésziti MezG6tur Varos Kulturalis koncepcidjat, majd nyomon kéveti az abban meghatarozott
feladatok teljestilését.

- Részt vesz a teleplilési értéktar bizottsdg munkajaban.



- Kapcsolatot tart a civil és tarsadalmi szervezetekkel, koordinalja a civil szervezetekkel
kapcsolatos Ugyintézést a Hivatalon belil, kozrem(kodik a szakmai anyagok kidolgozasaban,
valamint a civil tevékenységgel kapcsolatos programok, férumok, rendezvények varosi szint(

< sz

- Képviseli az Onkormdnyzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai forumokon.
- Kozrem(kodik a szakterilletekhez tartozé varosi szintl rendezvények szervezésében.

- Elvégzi a varosi rendezvények koordinaldsaval kapcsolatosan felmerilt feladatokat, valamint
koordinalja a varosi rendezvények elégedettségmérését.

Koznevelési feladatok:

- Elldtja a MezStur-Mesterszallas Ovodai Tarsulas &ltal fenntartott dvodak fenntartéi iranyitasat,
ellen6rzését, el6késziti az ezzel kapcsolatos testileti dontéseket.

- Elldtja a Mez8tur-Mesterszalldas Ovodai Térsulds Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak,
Hazirendjének, Pedagdgiai Programjanak és Tovabbképzési Programjanak jévahagyasra torténd
el6készitését.

- Folyamatos kapcsolatot tart a Mez6tur-Mesterszallds Ovodai Térsulds kozponti évoda
vezet6jével, ellenérzi az intézmény torvényben meghatdrozott és alapitd okirat szerinti
mUikodését.

- Kdzrem(ikddik a Mez&tur-Mesterszallas Ovodai Tarsulds &ltal fenntartott dvoddkban jelentkezé
maximalis csoport tullépésének engedélyeztetésével kapcsolatos fenntartéi dontések
el6készitésében.

- Nyilvantartja a Mezétir-Mesterszallas Ovodai Tarsulas altal fenntartott évodakban jelentkezd
betéltetlen allashelyeket.

- Gondoskodik a Kozoktatasi Informacidos Rendszer adatbazisanak kezelésérél a Mezdtur-
Mesterszallas Ovodai Téarsulas altal fenntartott dvodak vonatkozasaban, valamint a MezStur Véros
terlletén él6 hatranyos helyzetl és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek/tanuldk
vonatkozasaban.

- Részt vesz a Mez6tur-Mesterszallds Ovodai Térsulas altal fenntartott dvodak gazdalkodésaval, a
Karcagi Tankerileti K6zpontnak adtadott kdznevelési intézmények, valamint a Karcagi Szakképzési
Centrumnak atadott szakképzési intézmények vagyongazdalkoddsaval Osszefliggd dontések
el6készitésében.

- Nyilvantartdst vezet az Ovodai nevelésre kotelezett gyermekekrdl, illetve elldtja az
ovodakotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat.

- Koézrem(kédik a Mezétir Varos Onkormanyzata Esélyegyenl8ségi  Programjanak
végrehajtasaban.

- Szikség szerint kozremi{kodik a gydgypedagdgiai athelyezésekkel kapcsolatos hatdsagi
munkaban.



- Egyuttm(ikédik a nem Onkormanyzati fenntartasu (allami, magan, egyhazi, alapitvanyi)
koznevelési intézményekkel.

- El6késziti és végrehajtja a Varosi kozépiskolai 6sztondijjal kapcsolatos dontéseket.
- El6késziti az 6vodai felvételi fellebbezésekkel kapcsolatos masodfoku dontéseket.

- Kapcsolatot tart a torténelmi egyhazak képviselGivel és a varosban mi(kod6 egyhazakkal,
felekezetekkel.

- Végzi az Oktatasi célu tdmogatas biztositdsdval kapcsolatos feladatokat.
- Ellatja a szakterilletéhez tartozd kitlintetésekkel kapcsolatos feladatokat.
- Képviseli az Onkormanyzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai férumokon.

- K6zrem(kodik a szakterlletekhez tartozé varosi szint(i rendezvények szervezésében.

A jogi csoport feladatai:

- Ellatja - jelen szabalyzat VII. fejezet 7.15. pontjaban foglalt kivételekkel - a Képvisel6-testiilet és a
bizottsagok, a Berettyd-Kords Tobbcéld Tarsulas Tarsulasi Tanacsa, és a Mez6tur-Mesterszallas Ovodai
Tarsulds Tarsuldsi Tandacsa elé keriil6 elGterjesztések torvényességi ellenbrzését.

- Jegyz6 kiilon utasitasara ellatja a tisztségvisel6i dontéstervezetek torvényességi ellenGrzését, és a
Jegyz6 egyéb torvényességi ellenGrzési hatdskorébe tartozé feladatokat.

- Felkérésre kozremiUkodik a kozbeszerzési eljaras nyertes ajanlattevéjével megkotendd
szerz6déstervezet el6készitésében,

- Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati feladat- és hatdskoroket érint6 jogszabalyvaltozdsokat,
alkotmanybirdsagi hatdrozatokat, birdsagi dontéseket és ezekrdl szlikség esetén tajékoztatja a szakmai
szervezeti egységet.

- Megkeresés alapjan kozrem(kodik az elGterjesztések, dontéstervezetek elGkészitésében, igény
szerint segitséget nyujt, tovabba a Jegyz6 felkérésére elGterjesztéseket, dontéstervezeteket készit.

- Jogalkalmazasi, jogértelmezési kérdésekben segitséget nyujt a Hivatal belsG szervezeti egységei
részére. A segitség kérése torténhet széban, vagy ha a kérdés osszetettsége indokolja, irasban. Az
irdasos megkeresésekre irdsban ad allasfoglalast. A szervezeti egység irdsban torténé megkeresése és
az erre adott allasfoglalast tartalmazé valaszadas a Jegyz6 egyidejli tdjékoztatasa mellett toérténik.
Igény esetén jogértelmezési kérdésekben szakmai férumokat, egyeztetést szervez.

- Gondoskodik a feladatkorébe tartozé adatok honlapon torténé kozzétételérdl a Hivatal kbzérdekd
adatok megismerésére és kozzétételére vonatkozo szabalyzata szerint.

- Kézrem(ikodik az alapitvanyokkal, kdzalapitvanyokkal kapcsolatos - személyi kérdéseket, valamint
kifejezett szakmai teriileteket nem érinté - alapitd okirat mddositassal kapcsolatos el6terjesztések
el6készitésében.



- KozremUikodik a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos - személyi kérdéseket, valamint kifejezett
szakmai terlleteket nem érint6 - tdarsasagi szerz6dés/alapitd okirat/alapszabaly mddositassal
kapcsolatos el6terjesztések el6készitésében.

- Kozrem(kodik a Hivatal bels6 szabdlyzatainak elkészitésében, véleményezésében, és a
jogszabdlytervezetek véleményezésében.

- Ellenérzi a helyi rendeletek, hatarozatok egységes szerkezetbe foglalasat.
- Egészségbiztositasi ellatasok megtéritése korében egylittm(ikodik az érintett osztdlyokkal.

- A birdsagi eljarasokban segitséget nyujt az Onkormanyzat, illetve a Hivatal jogi képviseletét ellatd
Jogtanacsos részére.

- Végzi a birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos feladatokat,
- Az adéuigyi birsag kivételével ellatja a birsdgok behajtasaval kapcsolatos feladatokat,

- Torvényességi segitséget nyldjt a KépviselG-testilet bizottsagainak Glésein, a bizottsagi
jegyz6konyveket ellenérzi.

- Ellatja a személyes adatok védelmérdl és a kozérdek(i adatok nyilvanossagardl szdl6 torvény szerint
a NAIH elnokének értesitésével kapcsolatos feladatot.

- Elkésziti a lejart hataridejd képviselS-testiileti hatdrozatok végrehajtdsardl szold jelentést.



Gazdalkodasi és Adoligyi Osztaly feladatai:

Pénzligyi és Szamviteli csoport:

- Koltségvetés 6sszedllitasahoz adatgydijtés, adatszolgaltatas a MAK részére,

- Az Onkormanyzat és koltségvetési intézmények koltségvetésének elSkészitése,
Osszeallitasa,

- Ev kozbeni kéltségvetés mddositasok bonyolitasa,

- Onkormanyzati intézmények finanszirozasa, kényvelési feladatainak ellatasa,

- A Mez6tur Varos Onkormanyzata kényvelésének ellatasa,

- Onkormanyazati gazdasagi tarsasagok onkormadnyzati feladatellatdsanak
finanszirozasa,

- Onkorményzati és az intézmények beszamoldinak, jelentéseinek elkészitése,
adatszolgaltatas a MAK részére,

- Palyazatokhoz kapcsolddé adatszolgdltatds, kifizetési kérelmek 0Osszedllitasa,
elszamolasok bonyolitdsa,

- Onkormanyzati tarsulasok gazdalkodasanak segitése,

- Onkormanyzat &ltal nyGjtott tdmogatdasok, segélyek kifizetése,

- Onkormanyzati hitelek Gigyintézése (folydszamlahitel, fejlesztési hitel)

- Allamhdaztartasi elektronikus informéacids rendszer kezelése (e-adat, ebrd2, ONEGM),

- Kozmlifejlesztési hozzajarulasok lgyintézése,

- Elldtja és koordindlja az Onkormanyzat éves koltségvetésének elkészitésével, annak
évkozi mdédositdsaval kapcsolatos feladatokat, beleértve a koltségvetési koncepcid
el6készitését, valamint részt vesz gazdasagi program dsszeallitasaban.

- Atfogé és részletes elemzéseket, 6sszefoglaldkat készit a kdltségvetési gazdalkodasrdl,
annak egyes részterileteirél.

- Biztosita az Onkormanyzat fenntartdasaban mikods koltségvetési szervek
pénzelldtdsdban a kincstari rendszer mkodését, gondoskodik az aktiv
addssagszolgdlati rendszer muikodtetésérsl, annak tovabbfejlesztését segité
javaslatok kidolgozasarol.

- Vezeti a Hivatal bér- és létszamgazdalkoddssal kapcsolatos nyilvantartasait, ezzel
Osszefliggésben eleget tesz adatszolgaltatasi kotelezettségeinek.

- Koordindlja az Onkormanyzat fenntartdsdban mikdds koltségvetési szervek
gazddalkodasi tevékenységével kapcsolatos operativ feladatokat.

- Ellatja a pénziigyi irdnyitas és szakmai segitségnyujtas feladatait.

- Elvégzi a kisebbségi o©nkormanyzatok koltségvetése készitésével kapcsolatos
koordinacios feladatokat.

- Ellatja a kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési és utalvanyozasi hataskori
és eljarasi rendjének részletes szabalyairdl szolé polgarmesteri-jegyz6i egylttes
utasitasban szabalyozott feladatait



Gondoskodik az elfogadott éves tervekben szerepld feladatok megvaldsitasahoz
szlikséges pénzligyi fedezet lehivasardl.

Folyamatosan és teljes korlen vezeti a mérlegadatokat aldtamasztd analitikus
pénziigyi és szamviteli nyilvantartdsokat - a szocidlis tdmogatasok és a helyi addk
kivételével - biztositja az analitikus és szintetikus nyilvantartasok 6sszhangjat.
Elkésziti az 6nkormanyzat koltségvetési beszamoldjat. Feladatkdrében biztositja az
allamhaztartasi informdacids rendszer szerinti pénziigyi informacidkat.

Kezeli az Onkorményzat pénziigyeit, biztositja és 6sszehangolja az 6nalléan gazdalkodd
intézmények pénzellatasat.

Gondoskodik az Onkormanyzat gazdasagi, pénziigyi, szamviteli rendjének betartasardl
és betartatasarol.

Vezeti az 6nkormanyzati vagyonkatasztert, gondoskodik naprakész karbantartdsardl,
ennek keretében nyilvantartja az Onkormanyzat vagyonat, elkésziti az Onkormanyzat
ingatlan vagyon kataszterét.

Uzembe helyezési okmany alapjan elvégzi az aktivalasi feladatokat.

Ellatja a leltarozas folyamatdnak koordindlasat, e kérben adatokat és informacidkat
kér, szakmai segitséget nyujt.

Elvégzi a konyvelt szervezetek addzassal 6sszefliggt feladatait.

Kezeli a hazipénztart, végzi a készpénzes kifizetésekkel kapcsolatos feladatokat.

Addligyi csoport:

Végzi a helyi ipar(izési adorél és az épitményaddrol szold jogszabdlyok alapjan a helyi
addztatast.

Ellatja a gépjarmiadordl sz6l6 térvény alapjan az altalanos és a teljes kord gépjarmd
addztatast.

Helyi ipar(izési-, épitmény és idegenforgalmi add tekintetében addellendrzést végez.
Végzi a torzskivetéssel, jogerds hatdrozattal megallapitott, a potlékmentes fizetési
hataridé letelte utdn meg nem fizetett gépjarmdadd, épitményadd, valamint a helyi
ipar(izési adé beszedésével kapcsolatos feladatokat.

Végrehajtasi eljards sordn ingdfoglalast végez, ingd-, ingatlandrverést folytat le,
valamint felszamoldsi eljarast kezdeményez az adét nem fizetd vallalkozasok ellen.
Kezdeményezi a gépjarm( elidegenitési és terhelési tilalom bejegyzését.
Negyedévente addnemenként zarasi Osszesitét készit, a kovetelésdllomanyt
értékvesztéssel mddositva mindsiti, helyi ipalizési adéban megallapitja az adderd
képességet.

A megszlint és torolt adézok adataival - kilon kigydjtéssel - korrigdlja az adder6-
képességet.

A végrehajtasi eljaras lefolytatdsahoz helyszini értékbecslést végez, ado-és
értékbizonyitvanyt allit ki, valamint az illetékkiszabdst nem érint6 egyéb lgyekben -
kiilon megkeresésre - ado- és értékbizonyitvanyt készit.

Ellatja a kornyezetterhelési dijrol széld torvény és a talajterhelési dijrél szolo
onkormanyzati rendelet alapjan a talajterhelési dij megadllapitdsaval befizetésével,
nyilvantartasaval kapcsolatos addigazgatasi tevékenységet.

Gondoskodik a talajterhelési dij beszedésérél és ellenGrzésérél.



Az idegen helyrdl kimutatott koztartozasokat rogziti, a valtozdsokat atvezeti, és
végrehaijtasi eljarast indit a hatralékosokkal szemben. A megtérilt tartozast tovabb
utalja a kimutatdé szervnek.

Végzi a kimutatott szabalysértési pénzbirsagok nyilvantartasaval, konyvelésével,
behajtasaval kapcsolatos, hatdskorébe utalt feladatokat.

Végzi a szabalysértési hatdsagok dltali pénzbirsdgok letiltdsi rendelvényeinek
nyilvantartasat, a megtérilésekrél hataridGre jelentést készit.

Elldtja a szabalysértési eljards keretében elkobzott vagyontdrgyak kozérdek
felhasznalasaval, értékesitésével, megsemmisitésével kapcsolatos feladatokat.

Végzi az dllam altal megel6legezett, de meg nem téritett gyermektartasdij adok
maddjara torténd behajtasat.

Végzi a kozuti kozlekedésrél széld torvény alapjan kiszabott és addk moddjara
behajtasra kimutatott kozigazgatasi birsagok nyilvantartdsat, végrehajtasat és
utalasat. A megtérilésrél haladéktalanul tajékoztatja a kimutaté szervet.
Gondoskodik a foldlgyi igazgatdsi szolgaltatdsi dijak nyilvantartdsarol, beszedésérdl,
megtérilés esetén azok kimutatd szervhez térténd utaldsarol.

- Elldtja az IratkezelGi rendszerben az adéigyi tevékenységhez kapcsolddo iktatasi
feladatokat.

Hatosagi Osztaly feladatai

Szocialis hatdsagi csoport

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg iranti kérelmek
felvétele, a jogosultsag elbiralasa

- Megallapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek,
nagykoruva valt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat
A csalddbafogadd gyam pénzbeli ellatasra vald jogosultsaganak megallapitasa

A hatranyos helyzet(i gyermekek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiil§, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek részére sziinidei
gyermekétkeztetés megszervezése

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil6é gyermekek, fiatal felnéttek
részére nyljtando természetbeni tdmogatdsra vald jogosultsdg megallapitasa

Eves gyermekvédelmi beszamold elkészitése

Kornyezettanulmdny készitése szocialis, valamint gyamugyi, gyermekvédelmi
Ugyekben, illetve tarshatdsagok megkeresésére

Egyéb szocialis Ggyek

Teleptlési tdmogatas:

e rendkivili telepilési tAmogatdassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralasa,
e gydgyszertdmogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiraldsa,

e tiizel6anyag tamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbirdlasa,

e lakhatdsi tAmogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralasa,



o temetési segélyre vonatkozo kérelmek felvétele, elbiralasa,
o koztemetéssel kapcsolatos lgyintézés,

o szlkség esetén kornyezettanulmany készitése

e nyilvdntartds vezetése a megallapitott tamogatasokrol.

- Lakdscélu tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok: elsé lakashoz jutok tamogatdsaval
kapcsolatos palyazatok befogadasa, attekintése, elGterjesztés el6készitése, palyazdk
kiértesitése

- Onkormanyzati bérlakasigénylés felvétele, nyilvantartasba vétele, igényl8 értesitése,
palyazat esetén kornyezettanulmany készitése a palyazoknal

- Bursa Hungarica fels6oktatasi 6sztondij pdlyazattal kapcsolatos eljards: palyazathoz
valé csatlakozas el6készitése, palyazat kiirdsa, pdlyazati anyagok attekintése, dontés-
tervezet elGkészitése, a palydzok értesitése, az EPER BURSA rendszer hasznalata

- lgazolas kidllitdsa a jogosult részére védendd fogyasztova nyilvanitashoz.

Altaldnos igazgatasi csoport

- Anyakoényvi feladatok:

o szilletések, hazassagkotések, halalesetek anyakdnyvezése,

e anyakonyvi kivonatok kiallitasa

e hdzassagkotések, bejegyzett élettarsi kapcsolat |étesitése, csaladi események
lebonyolitasa,

e ismeretlen holttest anyakdnyvezése

e elektronikus anyakényv vezetése

e teljes hatdlyu apai elismerd nyilatkozat felvétele, melyet rogzit az apai
elismerd nyilatkozatok nyilvantartasaban

e Névvidltozasi ligyek

e Allampolgarsagi tigyek

e Szépkoruakkal kapcsolatos feladatok: Elldtja a szépkoruak jubileumi
koszontésérdl szolo jogszabalyban meghatarozott feladatokat, elGkésziti és
koézremUkodik a mezéturi lakdhellyel rendelkezé szépkoruak kdszontésében

e adategyeztetés tarshatdsagokkal, adatszolgaltatas

e adatvaltozdsok rogzitése, anyakonyvi események atvezetése a személyiadat-
és lakcimnyilvantartas adataiban

- Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok:

e hagyatéki, pdéthagyatéki leltar felvétele, tovabbitasa elektronikus uton a
kozjegyz6 részére

e hozzatartozdk, oroklésben érdekeltek meghallgatdsa, tajékoztatasa az eljaras
menetérdl, a hagyatéki leltarban szerepl6 vagyontargyakrol

e helyszini leltar készitése

e ado- és értékbizonyitvany beszerzése,



A gyamhivatal megkeresésére a kiskoruak és gondnokoltak tgyében vagyonleltart
készitése

Taldlt targyak kezelése: jegyz6konyv felvétele a taldlt targy atvételérdl, kiadasardl,
nyilvantartas vezetése

Lakcimnyilvantartdssal kapcsolatos feladatok: adatszolgdltatds a  kozponti
személyiadat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatokbdl.

- Hirdetmények kezelése: zaradékolas, kifliggesztése, megkeres6 hatdsag részére térténd
visszakuldése

Hatdsdgi bizonyitvany kiadasa

Kereskedelmi, iparhatdsagi feladatok: engedélyezés, igazolas kidllitasa, nyilvantartas
vezetése, adatvaltozasok rogzitése, ellenérzési feladatok, helyszini szemlék
lefolytatdsa

Uzletnyitassal kapcsolatos feladatok:

e Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység, nyilvantartas vezetése
e MIikddési engedély iranti kérelem, kereskedelmi tevékenység bejelentése:
szakhatdsagi allasfoglaldsok beszerzése, helyszini szemle, nyilvantartas

Zenés, tancos rendezvények engedélyezése, nyilvantartdsa, szakhatdsagi
allasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle

Vasdr, piac engedélyezése, nyilvantartasa, szakhatdsagi allasfoglaldsok beszerzése,
helyszini szemle

Szallashelyekkel kapcsolatos feladatok

o Kereskedelmi célu szallashelyek nyilvantartasa, adatvaltozdsok, modositasok
atvezetése

e Nem lzleti célu szallashelyek nyilvantartasa, modositasok, adatvaltozasok
atvezetése

e Ellen6rzés lebonyolitdsa a Gazdalkodasi és Addligyi Osztaly Addcsoportjaval,
valamint egyéb hatdsagokkal

Telepengedélyezési eljards, szakhatdsagi allasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle,
nyilvantartas
Egészségligyi igazgatasi feladatok

e Egészséglgyi szlir6vizsgalatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

o Egészségligyi alapellatasi feladatok: haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi
alapellatas, védénéi szolgalat, iskola- és ifjusag egészségligyi alapellatas

e Szerz6dések el6készitése

e Mdkodési engedéllyel kapcsolatos eljarasok ligyintézése

e Kapcsolattartas a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6vel, a Jarasi Hivatal
Népegészségligyi Osztalyaval, a Szolnoki Kistérség Tobbcélu Tarsulasaval

Foldm{velésigyi igazgatasi feladatok:



o A mez6- és erd6gazdasagi hasznositasu fold, tanya eladasara, haszonbérbe
adasara vonatkozé szerz6désekkel kapcsolatban hirdetmények kozzététele,
zdradékoldsa

e Az el6vasdrlasra és el6haszonbérletre jogosultak nyilatkozatainak atvétele

e A kifliggesztés hataridejének lejartat kovetSen iratjegyzéket készitése, a
szerz6dések, iratjegyzék és egyéb becsatolt iratok tovabbitasa

Allattartassal, allategészségiiggyel, allatvédelemmel kapcsolatos ligyek ellatasa
Vadkarbecslés

A méhallomany tartasi helyének nyilvantartdsa

Karositok elleni védekezés

Novényvédelmi feladatok elldtasa, ellenérzése, belteriileten védekezés elrendelése
Erd6gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok ellatasa

Gondnoki feladatok ellatasa: hazmesteri, gépjarmivezet6i feladatok, portaszolgalat
megszervezése, a Mez6turi Koézdos Onkormdényzati Hivatal miikodését érintd
megrendelések lebonyolitdsa az érintett szervezeti egység kozrem(ikodésével, szakmai
javaslatdnak figyelembevételével

A tarsashaz mikodésének, a tarsashaz szerveinek és e szervek muikodésének
torvényességi felligyeletének ellatasa

Gyermekvédelmi és gyamigyi feladatok:

e nagykoru apa esetében teljes hatalyu apai elismer6 nyilatkozatot vesz fel,

e agyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében megallapitja a gyermek
csaladi és utdnevét,

e hozzajarul a kiskoru gyermeknek az apasag megallapitdsa iranti perben az anya
pertarsaként valé részvételéhez,

o megdllapitja az ismeretlen szil6kt6l szarmazé gyermek és a képzelt szil6k
adatait

o jegyz6konyvben rogziti a toérvényes képvisel6 nyilatkozatat a gyamnevezésre,
valamint a gyamsdagbadl vald kizardsra vonatkozdan,

e elldtja a hozzatartozdk kdzotti er6szak miatt alkalmazhato tavoltartasrol sz616
torvény szerinti csalddvédelmi koordinacidért felel6s szerv hatdskorébe
tartozo feladatokat.

Valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaval kapcsolatos jogi, informatikai, szervezési
feladatok:

e informatikai feladatok ellatasa a VAKIR, NVR rendszerben

o kérelmek rogzitése, feldolgozasa

o jelol6szervezetek, jeldltek nyilvantartdsba vételének rogzitése, ajanld ivek
atadasa

o jegyz6konyvek rogzitése

e kapcsolattartas az OEVI-vel, TVI-vel.



Vdrosiizemeltetési és Vdrosfejlesztési Osztdly:

Vdrosiizemeltetési csoport:

— Koézremlikédik az épitésiigyi engedélyezési eljdrdst megel6zéen a polgdrmesterhez benyujtott
teleplilésképi véleményezési eljdrdsban, mely sordn a polgdrmester véleményt adhat a
jogszabdlyban meghatdrozott épitésiigyi hatosdgi engedélykérelemhez.

— Kézrem(ikédik a telepiilésképi bejelentési eljdgrasban, amelyben az épitésiigyi hatdsdgi
engedélyhez nem kétott épitési tevékenységek, reklamelhelyezések és rendeltetésmodositdsok
kéziil a telepiilésképi rendeletben bejelentési eljdrds lefolytatdsdhoz kététt épitményekre
vonatkozik, és az eljdrds részletes szabdlyairdl ebben rendelkezett.

— Elldtja a polgdrmesterhez benyujtott kérelemre - sziikség szerint helyszini szemle alapjdn - az
ingatlan-nyilvdntartdsban térténd dtvezetés céljdbdl a rendeltetést is igazold hatdsdgi
bizonyitvany kiaddsat a 2012. december 31. utdn épitett épitmény felépitésérél, amennyiben
megfelel, és a megépitése épitési engedélyhez, egyszerii bejelentéshez vagy 6rékségvédelmi
bejelentéshez nem kétott.

— Elldtjia a polgdrmesterhez benyujtott kérelemre — az ingatlan-nyilvantartdsban térténd
dtvezetés céljdbdl — az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési egység rendeltetésének
megvdltoztatdsdrol sz6l6 hatosdgi bizonyitvany kiaddsdat, amennyiben a rendeltetésmddositds
az orékségvédelmi vagy a rendeltetésmodositdsi hatosdg engedélyéhez nem kététt, és az
épitmény, az épitményen belliili rendeltetési egység az orszdgos épitésiigyi kévetelményeknek,

— Elldtja a teriiletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel, valamint az épitett kérnyezet helyi védelmével
és a helyi épitészeti értékek és 6rokség védelmével kapcsolatban a vdrosi féépitész munkdjdnak
tdmogatdsat.

— A Helyi Epitési Szabdlyzat el6készitésében, mddositdsdban, feliilvizsgdlatdban, illetve a
teleplilésfejlesztési koncepcio teleplilésrendezési eszk6z, a koncepcid, a stratégia, az arculati
kézikényv és a telepiilésképi rendelet el6készitésében, illetve mddositdsdban, valamint a
partnerségi egyeztetésben kézremiikédik.

— A fenti eljdrdsokban feladatkérében kapcsolatot tart és egylittmiikddik az dllami féépitésszel
is.

— Gondoskodik az egyes ingatlanokkal kapcsolatos telepiilésrendezési kévetelményekrél adando
tajékoztatdsrol (rendeletbdl és szabdlyozdsi tervekbdl kivonatok).

— Tdjékoztatdst ad - a valtoztatdsi tilalom kivételével - az érintettek részére a teleplilés-rendezési
feladatok megvaldsuldsa érdekében az dnkormdnyzati rendelettel elrendelt tilalomrdl,
korldtozdsrdl vagy ezek megsziintetésérdl.

— Kozremiikédik az dnkormdnyzathoz benyujtott lakdstdmogatdsi pdlydzatokhoz: az elsé
lakdshoz juték tamogatds elnyeréséhez sziikséges miiszaki ellenérzést, helyszini szemlét tart.

— Az Onkormdnyzat vagyonkezelésével és vagyongazddlkoddsdval kapcsolatos mdiiszaki
tdmogatds nydjt.

— Az énkormdnyzati projektekben, fejlesztési tervekben feladatkéréhez tartozé miszaki szakmai
segitséget nyujt.

— Gondoskodik a 2012. december 31. napjdig lezdrt iratok 6rzésérél az 6nkormdnyzati hivatalok
egységes irattdri tervének kiaddsdrdl sz6l6 rendelet szerinti egységes irattdri terv, valamint az
6nkormdnyzati hivatal iratkezelési szabdlyzata alapjan.



Kételes hdarom napon beliil dtadni a jdrds-székhely telepiilési 6nkormdnyzat jegyzbje az
épitésiigyi hatosdg kérésére a lezdrt iratokat az épitésiigyi hatésdgnak.
Szakhatdsdgként jdr el a sajdtos épitmények épitési, haszndlatbavételi eljdrdsaiban annak
vizsgdlatdval, hogy a létesitmény vagy tevékenység a kérelemben foglaltak szerint vagy
tovdbbi feltételek mellett megfelel-e a helyi 6nkormdnyzati rendeletben és a helyi épitési
szabdlyzatban meghatdrozott természetvédelmi kévetelményeknek, vagy/és a helyi
teleplilésrendezési eszk6z6kben elbirtaknak:

a banyafeliigyelet épitésiigyi hatdsdgi és épitésfeliigyeleti hatdskérébe tartozd épitmények,

minden villamosenergia-ipari épitésiigyi hatdsdgi engedélykételes épitmény épitése
esetében;

egyes sajdtos épitmény épitésiigyi eljardsaiban,
elektronikus hirkézlési épitmények engedélyezési eljardsaiban,
utépités engedélyezési eljardsaiban.

Szakhatdsdgkeént jdr el telekalakitdsi eljgrdsokban.
Elvégzi a Telepengedély iranti kérelem elbirdldsa sordn, illetve Bejelentés-kételes tevékenység
esetében a vizsgdlatot, hogy a helyi épitési szabdlyzat, illetve annak hidnydban az épitett
kérnyezet alakitasdrol és védelmérdl szolé 1997. évi LXXVIII. térvény 18. § (2) bekezdése szerint
a kérelemben feltiintetett telepen az adott tevékenység végezhetd-e.
Kézrem(ikédik a Mez6turi K6z6s Onkormdnyzati Hivatalhoz tartozo telepiilések teriiletén
taldlhato minden ingatlanra vonatkozdan a kézponti cimregiszterrél sz6l6 rendelet szerinti
cimképzési  eljagrasban a cimmegdllapitdsban, Kézponti Cimregiszterben cimek,
cimvdltozdsok, javitdsok, modositdsok régzitésében.
Végzi a rossz dllapotu épiiletek jelzését az épitésiigyi hatdsdg felé.
A lakossdgi fogado ordkon jelzett miiszaki jellegli bejelentésekre — akdr helyszini szemle alapjan
- szakmai segitséget nydujt.
Kézrem(ikédik a Vdroshdza lizemeltetésével kapcsolatos miiszaki feladatokban, biztositja a
szakmai tdmogatdst.
Elldtja a kézvildgitds lizemeltetésével, fejlesztésével, korszeriisitésével sszefiiggd feladatokat,
részt vesz a kézforgalmu teriilet mesterséges vildgitdsanak szakmai el6készitésében.
Végzi a kézlekedés résztvevdinek a kézlekedés biztonsdgdt és zavartalansdgdt jelentdsen
befolydsold kériilményekrél térténd tdjékoztatdsdat, kézremiikodik a helyi kézut biztonsdgos
kézlekedésre alkalmas, koézvetlen kérnyezete esztétikus és kulturdlt dllapotdnak
megGrzésében.
Kézrem(ikédik a helyi kézut nem kézlekedési célu igénybevételével és a kézut melletti ingatlan
haszndlatdval, utcsatlakozds létesitésével, kézut teriiletének hatdratol szamitott tiz méter
tdavolsdgon beliil fa iiltetésével vagy kivagdsdval kapcsolatos déntések elGkészitésében.
Kézremiikodik a helyi k6zut forgalmi rendjének feliilvizsgdlatdban, a jovahagyott forgalmi rend
fenntartdsdban, a sziikséges kézuti jelzések biztositdsaban, a nem megfelelGen kialakitott
rekldm célu berendezések eltdvolitdsdban.
Elldtia a helyi kézut kezeldjeként a gyalogos-dtkel6helyhez vezeté szildrd burkolatu jdrda,
gyalogut, kerékpdrut és gyalogos feldllohely, a kiemelt szegélyen vagy padkadn kiviili gyalogos
korldtok, egyéb gyalogos biztonsdgi berendezések fenntartdsdval kapcsolatos feladatokat.
Feladata a helyi kézutak kezelésének biztositdsa az 6nkormdnyzat gazdasdgi tdrsasdga
kézrem(ikédésével kbzszolgdltatdsi szerz6dés utjan, koordindlja és ellendrzi a téli utiizemelést.
Vezeti a vdroslizemeltetéshez kapcsolddo nyilvdntartdsokat.



Ellatia a helyi kézut mdiszaki, minéségi, forgalmi, baleseti adatainak, valamint a forgalmi
rendjét meghatdrozod jelzések, tovabbd a kézut lizemeltetésére, fenntartdsdra és fejlesztésére
forditott kéltségek nyilvdantartdsat.

Intézkedik a kézut megrongdléddsdnak haladéktalanul térténd kijavitdsdban, és a kézut
forgalmdnak biztonsdgdt veszélyeztetd helyzet elhdritdsdban.

Kézremliikodik a helyi kézdsségi kézlekedés biztositdsaban az énkormdnyzat 6nként vdllalt
feladataként kézszolgdltatds szerzédés keretében.

Ellatja a komp és parti létesitmények fenntartdsdval kapcsolatos tulajdonosi feladatokat.
Intézi az 6nkormdnyzat dltal szerzédésen kiviil okozott, els6sorban utkezeli, zéldfeliilet-
gazddlkoddsi tdrgykérben bekdvetkezett kdrokkal kapcsolatos ligyeket.

Elldtia a jegyz6 és az 6nkormdnyzat hatdskérébe utalt kbrnyezetvédelmi, kérnyezetfejlesztési
feladatokat.

Végzi az egységes zoldfeliilet-gazddlkodds feladatainak szakmai megalapozdsdt és
mdadszertani irdnyitdsdt.

Feliigyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvdnitott teriileteket és intézkedik a védett fak
gondozdsarol.

El6késziti a varostizemeltetéssel kapcsolatos dontéseket, szervezi és biztositja a déntések
végrehajtdsdt.

El6késziti az 6nkormdnyzati hatdsdgi jogkérbe tartozd kedvezményekrdl szdl6 déntést az
ingatlanok és kézteriiletek tisztdntartdsdrdl és az egyes kézszolgdltatdsok kételezé
igénybevételérdl sz6l6 hatdlyos 6nkormdnyzati rendelet alapjan.

Ellatia a jdtszoterek (lizemeltetésével, a parkfenntartdssal, valamint az utcafdsitdssal
kapcsolatos feladatokat.

Lefolytatia a zaj-és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsdgi engedélyezési eljdrdsokat,
kivizsgdlja a panaszokat, ellenérzi a hangositd berendezést lizemeltetbket.

Kézremiikédik a kérnyezeti kdarok feltdrdsdban egyiittmiikédve mds szakhatdsdgokkal.

Elldtia a kiilén jogszabdlyban foglaltaknak megfeleléen az utak és a kézteriiletek
tisztdntartdsdval kapcsolatos feladatokat.

Elldtia a kommundlis hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat, a szunyog, kullancs,
gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

Elldtia a telepiilési szilard hulladékok kezelésével kapcsolatosan jogszabdlyban a telepiilési
6nkormdnyzat szamdra kételezGen ellatando kézszolgdltatdsként elirt feladatok szervezését.
Tovdbbitja a hulladékgazddlkoddssal kapcsolatos lakossdgi panaszokat egyiittmUikédve a
tevékenységet folytato gazdasdgi tdrsasdggal.

Elldtja a belvizvédelemmel kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a csapadékcsatorna-hdlozat
lizemeltetésérdl és karbantartdsdral.

Feladata a holtdgak és a Ligeti to kezelése, vizidlldsok, horgdszbodék, csonaklekoték
terlilethaszndlatdval kapcsolatos szerzddések el6készitése

Eljgr a jegyz6 hatdskérébe tartozo viziigyi igazgatdsi és fiirdGhely kijelélési tigyekben.

Ellatja a kézmlifejlesztési feladatokat, kapcsolatot tart a kéziizemi kézszolgaltatokkal.

Végzi az energiagazddlkoddssal és kézm(inyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat
Kézremiikodik a kéztemetS tdrgyi és infrastrukturdlis létesitményeinek, zéldteriileteinek
kegyeleti kézszolgdltatdsi szerzGdés utjan térténd elldtdsaban, haszndlatanak rendjére
vonatkozé 6nkormdnyzati rendelettervezet szakmai el6készitésében. Az indokolt kéltségek
szerinti kézszolgdltatdsi dijak meghatdrozdsdhoz sziikséges el6készitését elvégzi.
Kézrem(ikédik a helyi védelmi feladatok ellatdsdban, katasztrofavédelmi, honvédelmi, polgdri
védelmi tervek készitésében, fellilvizsgdlatdban, vezeti a nyilvantartdsokat.



— Biztositja a védekezési készenlét elrendelését, fenntartdsdt, visszavondsdt, a védekezés
megszervezését, végrehajtdsat.

— Koézremiikédik a mds feladatkérébe nem tartozo énkormdnyzati beruhdzdsokkal kapcsolatos
feladatok ellatdsdban, pdlydzatok miszaki el6készitésében, sziikség esetén pdlydzatok
elkészitése benyujtdsa.

— Kézremiikédik a feladatkérébe tartozo befejezett beruhdzdsok lizembe helyezésében.

Vdrosfejlesztési és Turisztikai Csoport:

- A vdrosfejlesztéshez kapcsolédéan a gazdasdgstratégiai, tervezési, és fejlesztési
feladatok elldtdsa kérében:

o fejlesztési koncepciok koordindcidja és kidolgozdsa;

o Eurdpai Unids, egyéb nemzetkézi és hazai fejlesztési forrdsok bevondsdval
megvaldsulo feladatok és beruhdzdsok folyamatos figyelemmel kisérése és
szakszert, hatdridében térténd lebonyolitdsa;

o pdlydzatfigyelés, el6készités és lebonyolitds, elszamoldsok készitése,
beruhdzds szervezés és koordindcio;
projektmenedzsmenti feladatok elldtdsa
6nkormdnyzati  projektekben kiils6 projektmenedzsment szolgdltatds
igénybevétele esetén a projektben valo kézrem(ikédés, kapcsolattartds a kiilsé
projektmenedzsment szervezettel;

o az 6nkormdnyzat, az 6nkormdnyzati fenntartdsu és mikédtetésdi intézmények
feladataihoz, tevékenységéhez kapcsolddd fejlesztési, felujitdsi feladatok
koordindldsa, egylittmiik6dés a Hivatal szervezeti egységeivel

o koézvetlen egyeztetésekben torténd részvétel telepliléskép védelmérél szolo
6nkormdnyzati rendeletben meghatdrozottak szerint a Hivatal mds szervezeti
egységeivel és az 6nkormdnyzati féépitésszel;

- Részt vesz a vdrosi és kistérségi eurdpai unios tdmogatdsu fejlesztési programok
megvaldsitdsaban;

- Kézremlikédik az 6nkormdnyzat gazdasdgi program megvaldsitdsaban;

- Kezeli a kbzbeszerzési térvény alapjgn az 6nkormdnyzatra, mint klasszikus
ajdnlatkérére hdruld nyilvantartdsi, hirdetmény feladdsi rendszert;

- Segiti az énkormdnyzati pdlydzatok megvaldsuldsadt, elldtia a projektmenedzseri
tevékenységet, a projekt kételez6 nyilvanossdg biztositdsabdl eredd feladatokat;

- Kézremliikédik az 6nkormdnyzat, valamint a feladat és hatdskérben illetékes bizottsdg
dltal feladatként meghatdrozott anyagok el6készitésében;

- Ellatja az ETDR, a MVH rendszer feliigyeletét, 6nkormadnyzati iigyfélkapu feliigyeletét.

- azIVS és ITS folyamatos fejlesztése a felmeriil6 igények és stratégiai déntések alapjdn;

- az ATT-k feliilvizsgdlata, sziikséges korrekcidk dtvezetése;

- acivil szervez6dések és a lakossdg bevondsa a fejlesztésekbe, azok elGkészitésébe;

- afejlesztésekben résztvevd szervezetek, partnerek k6zétti koordindcid;

- kézremliikodés a fejlesztést végzd kivitelez6k kivdlasztdsdban;

- kivitelezések elérehaladdsdnak ellenérzése;

- az Onkormdnyzat és a vdros érdekeinek képviselete;

- kooperdciok szervezése a beruhdzdsban érintett felekkel;



- kapcsolattartds a kézrem(ik6dé kézigazgatdsi, dllamigazgatdsi szervekkel;
- projektek el6rehaladdsdnak nyomon kévetése (monitoring);

- fenntartdsi jelentések elGkészitése;

- adminisztrativ és informdcios feladatok ellatdsa;

- kézremliikédés a projektek miiszaki és pénziigyi zardsdban;

- zdrd jelentések, elszamoldsok el6készitése;

- befektetdi forrdsok felkutatdsa vdrosfejlesztési célok érdekében;

- ingatlanhasznositdsi és lizemeltetési koncepcidk kidolgozdsa;

- ingatlanhasznositds és lizemeltetés;

- az 6nkormdnyzati beruhdzdsok esetében a lebonyolitd feladatok elvégzése;
- az énkormdnyzat nevében részt vesz az elektronikus épitési naplo kezelésében
- turisztikai feladatok elldtdsa, koordindldsa

Kozteriilet-feliigyeleti osztaly:

- a kozteriiletek jogszerl hasznalatdnak, a kozterileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezel6i hozzajaruldshoz kotott tevékenység szabalyszerliségének - ellendrzése;

- a kozterilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozdsa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve szankcionalasa;
- kdozrem(ikodés a kozterilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;

- kozrem(kodés a tarsadalmi blnmegel6zési feladatok megvaldsitdsdban, a
kozbiztonsdg és a kdozrend védelmében;

- kb6zrem(ikodés az 6nkormanyzati vagyon védelmében;

- kozremikodés a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak
ellen6rzésében;

- kozrem(ikodés allategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban;

- @ mozgdsaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszer( hasznalatdnak és
birtoklasanak az ellen&rzése;

- a helyi kézutakon, a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban allé kozforgalom elél el nem
zart maganutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb kozteriileten a kozuti
jarmdvel torténd varakozasi kozszolgaltatas (a tovabbiakban: parkolas) biztositasa,

- az illegalis szemétleraké helyek felderitése, kozrem(ikodés azok felszamolasaban

- parkok, zéldteriiletek, kozterileti szobrok védelme;

- kozterileti szeszesital fogyasztas ellendrzése;

- lakossagi bejelentések kivizsgalasa, lakossagi bejelentésekre torténd gyors reagdlas;
- az épitkezések kornyékének koztisztasagi ellenbrzése;

- a megallasi, varakozasi tilalmat megszegbk szankciondlasa;

- a behajtasi tilalmat megszeg6k szankciondlasa;

- mozgdaskorldtozott személyek részére fenntartott parkoléhelyek fokozott
ellendrzése, az igazolvannyal torténd visszaélések esetén a sziikséges intézkedések
megtétele;

- a kozterlleten elhelyezett Uzemképtelen jarmUvek felderitése, a sziikséges
intézkedések megtétele;



- gyalogos atkel6helyen vagy az el6tt, tovabba a forgalom eldl elzart terileten,
valamint a kijelolt rakoddhelyen, autébusz-megalléban, ill. az uUtkeresztez6dések
metszéspontjatdl szamitott 5 m-en belll szabalytalanul varakozé gépjarmivezeték
szankcionalasa;

- a jardan vald varakozas szabalyainak ellenérzése;

- kapcsolattartas a helyi rend6rség jaréreivel, korzeti megbizottaival;

- kozteriilet-foglaldsi engedélyek, teraszok, reklamtablak szabalyszerU kihelyezésének
ellendérzése;

- lobogdzasi szabalyok betartasanak ellenérzése;

- a cél- és atfogo kozterileti ellenérzések végrehajtasa;

- az 6nkormanyzati vagyon védelme;

- a nehéz tehergépjarmdvek behajtasi korlatozdsainak ellenérzése;

- a kozosségi egyiittélés alapvet6 szabdlyairdl és ezek elmulasztdsanak
jogkovetkezményeirdl sz016 rendelkezések betartatasanak ellendrzése,
jogszabdlysértés esetén intézkedés, esetlegesen helyszini birsag kiszabdsa

- térfigyel6 kamera rendszer lizemeltetése

- jogszabalyok szerint felhaszndlja a térfigyel6 kamerarendszer kezelése és
Uzemeltetése sordn keletkezd képfelvételeket, adatokat a kozteriiletek rendjének
ellenérzése soran.
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Koézvetlen jegyzGi iranyitas alatt:

e Vagyongazddlkodasi feladatkor:

- Végzi a forgalomképes, korlatozottan forgalomképes, forgalomképtelen
onkormanyzati vagyon miikodtetésével, hasznositasdval kapcsolatos el6készits és
végrehajto feladatokat,

- Végzi az 6nkormanyzati vagyonnal 0sszefliggd tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasat,

P

- Folyamatosan elemzi a forgalomképes vagyont, annak bdvitésére, hasznositasara
lehet&ségeket tar fel,

- EI6késziti a beépitésre alkalmas ingatlanok értékesitését,
- Gondoskodik a vagyoni jellegli kiajanlasok 6sszegy(jtésérél, megjelenitésérdl,

- Folyamatosan végzi az 6nkormanyzati forgalomképes vagyon racionalis gazdalkodasi
feltételének biztositasdhoz szikséges telekalakitasaival kapcsolatos feladatokat,
ennek soran egylttm(ikodik a tarsszervezetekkel, bizottsagokkal és az illetékes kiilsé
szervekkel.

- KoézremUkodik az 6nkormanyzati tulajdonl gazdasagi tdrsasdgok beszamoldinak,
Uzleti terveinek, szabalyzatainak el6készitésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

- Kiemelt figyelmet fordit a vagyongazdalkodassal kapcsolatos rendeletek és belsé
szabdlyzatok betartasara, részt vesz a Hivatal, és az Onkormdnyzat eszkdzeinek és
forrasainak leltarozasi feladataiban,



- Gondoskodik az 6nkormanyzati lakasok, nem lakas célu helyiségek fenntartasahoz,
Uzemeltetéséhez, értékesitéséhez és nem lakas célu helyiségek esetén bérbeaddsahoz
kapcsolddo feladatok végrehajtasardl.

- K6zremkodik az allami tulajdonu ingatlanok megszerzésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

- El6késziti az Ures lakdsok értékesitését, és figyelemmel kiséri annak lebonyolitasat,
mely feladat ellatdsa sordn kapcsolatot tart az Intézményellatd Kft-vel.

- Koordinalja az Intézményelldté Kft. feladatkérén beliil az Onkormanyzatot, mint
tulajdonost terheld lakas és a nem lakascélu helyiségek bérbeaddsat, elidegenitését,
valamint Gzemeltetési feladatait.

- ElGkésziti a termdfoldek és védett természeti terlletnek nem minésiilé ingatlan
tulajdonjoganak kulféldi személy altali - 6roklésen kivili - megszerzéséhez sziikséges
polgdrmesteri nyilatkozatot.

- ElGkésziti a kisajatitast helyettesit6 adasvételi, illetve a kisajatitasi eljardsokat.

- Koordindlja az ingatlanvagyon biztositassal kapcsolatos feladatokat a szakmai
osztalyok bevonasaval.

- Kapcsolatot tart az egyes osztdlyokkal és az 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi
tarsasagokkal a feladatellatdsaikkal 6sszefliggs, vagyongazddlkodast érint6 feladatok
vonatkozasaban.

- Az 6nkormanyzat tulajdonédban 1évé holtagon és banyatavon, ahol a Magyar Allamot
megilleté haldszati jog hasznositasat a miniszter hatarozatban mas személynek
engedte at, kozrem(ikdodik a haladszati jog, mint vagyoni értékd jog gyakorlasaval
Osszefliggd feladatok ellatasaban.

e Belsd ellenérzési feladatkor:

- Elldtja a belsé ellendrzési feladatokat az dnkormdnyzat, a kdzos dnkormanyzati
hivatal, az Onkormadanyzat altal alapitott koltségvetési szervek, tovabba az
onkormanyzat tarsuldsai és altaluk fenntartott intézményei esetében. - Tulajdonosi
ellen6rzéseket végez az Onkormdnyzat kizardélagos tulajdonaban lévé gazdasagi
tdrsasagoknal, alapitvanyoknal, valamint ellen6rzi az dnkormanyzat koltségvetésébdl
céljelleggel juttatott tdmogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél.
Ellatja azon szervezetek belsé ellen6rzését melyekkel Egylittmi{kddési megdllapodas
kerdlt aldirasra.

- Bizonyossagot ado tevékenysége korében ellatandé feladatok:

- elemezni, vizsgdlni és értékelni a belsé kontrollrendszer kiépitésének, mikodésének
jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysdgat és eredményességét;

- elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valoé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamoldsok megfelelségét, a beszamoldk
valddisagat;



- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényez6k, hidnyossdgok megsziintetése,
kikliszobolése vagy csokkentése, a szabdlytalansagok megel6zése, illetve feltardsa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mikddése eredményességének novelése és
a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

- nyilvantartani és nyomon kovetni a belsé ellen6rzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

- A bizonyossdgot ado tevékenységet az aldbbi ellenérzési tipusok szerint kell ellatni:
- a szabdlyszer(iségi ellenérzés arra iranyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység miikodése, illetve tevékenysége megfelelen szabalyozott-e, és
érvényesliilnek-e a hatalyos jogszabadlyok, bels6 szabalyzatok és vezetGi rendelkezések
elGirasai;

- a pénzigyi ellen6rzés célja az adott szervezet, program vagy feladat pénzigyi
elszdmolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgdléd szdmviteli nyilvantartasok
ellenérzése;

- a rendszerellen6rzés keretében az egyes rendszerek kialakitdsanak, illetve
mikodésének atfogo vizsgalatat kell elvégezni;

- a teljesitmény-ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy az adott szervezet altal
végzett tevékenységek, programok egy jol korilhatarolhatd teriiletén a mikodés,
illetve a forrasfelhasznalds gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen valdsul-e
meg;

- az informatikai ellen6rzés a koltségvetési szervnél miikods informatikai rendszerek
megfelel6ségére, megbizhatdsagara, biztonsagara, valamint a rendszerben tarolt
adatok teljességére, megfelelGségére, szabalyossagara és védelmére irdnyul.

A tandcsadé tevékenység keretében ellathato feladatok lehetnek kilonosen:

- vezet6k tdmogatasa az egyes megoldasi lehet6ségek elemzésével, értékelésével,
vizsgdlataval, kockdzatdnak becslésével;

- pénzigyi, targyi, informatikai és humdneré&forras-kapacitasokkal valo ésszeribb és
hatékonyabb gazdalkoddsra iranyulé tanacsadas;

- a vezetBség szakért6i tamogatdsa a kockazatkezelési és szabdlytalansagkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitdsdaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében;

-tandacsadas a szervezeti strukturak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriletén;
- konzultacié és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

- javaslatok megfogalmazdsa a koltségvetési szerv m(ikodése eredményességének
novelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belsé szabdalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.

A belsé ellenéri tovabbi feladatok:

- a bels6 ellenérzési kézikonyv elkészitése;

- a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenbrzési tervek 6sszeallitasa,
a koltségvetési szerv vezet6jének - helyi dnkormanyzatok esetén képvisel6-testiilet,
tarsulasok esetén tarsulasi tanacs - jovahagyasa utdn a tervek végrehajtasa, valamint
azok megvaldsitdasanak nyomon kovetése;

- a belsé ellenbrzési tevékenység megszervezése,

- az ellenbrzések 6sszehangolasa;



- ha az ellendrzés soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsdra okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja meril fel, a
koltségvetési szerv vezetbjének, illetve a koltségvetési szerv vezetbjének érintettsége
esetén az irdnyitdé szerv vezetGjének a haladéktalan tajékoztatasa és javaslattétel a
megfelel6 eljarasok meginditasara;

- a lezart ellenGrzési jelentés, illetve annak kivonatdnak a koltségvetési szerv vezetdije
szdmara torténé megkiildése a jogszabalyban foglaltaknak megfelelGen;

- az éves ellen6rzési jelentés, illetve az Osszefoglald éves ellenGrzési jelentés
jogszabdlyban foglaltak szerinti 6sszeallitasa.

Fenti feladatokon tul koteles:

- gondoskodni arrél, hogy érvényesiiljenek az allamhaztartdsért felel6s miniszter altal
kozzétett modszertani Utmutatok;

- gondoskodni a bels6 ellenérzések nyilvantartasardl, valamint az ellendrzési
dokumentumok meg6rzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos
tarolasarol;

- a koltségvetési szerv vezet6jét az éves ellenbrzési terv megvaldsitdsardl, és az attol

valo eltérésekrél tajékoztatni;

- kialakitani és mikodtetnia 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 50. §-ban meghatérozott nyilvantartast;

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezet6inek adatai
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Telefonszam: Email: Ajtészam:
HERCZEG ZSOLT polgarmester 551-904 pm@mezotur.hu l.e. 7.
sz(ics DANIEL alpolgarmester 551-909 alpm@mezotur.hu le.7.
dr. Enyedi Mihaly jegyz6 551-910 jegyzo@mezotur.hu l.e. 1.
dr. Balla Vilmos aljegyz6 551-905 aliegyzo@mezotur.hu l. e.6.
Bir6 Laszl6 kozteriilet-feliigyeleti osztélyvezets 551-916 kozterulet@mezotur.hu mfsz.3/b.

biro.laszlo@mezotur.hu

Vasas Istvan varosiizemeltetési és varosfejlesztési 551-943 vasas.istvan@mezotur.hu l.e. 21./A
osztalyvezetd
Boross Boglarka gazdalkodasi és addiigyi 551-940 bboross@mezotur.hu l.e. 15.
osztalyvezetd
BiriszI6 Beata hatdsagi osztalyvezetd 551-929 bbiriszlo@mezotur.hu mfsz. 7.
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4. A kozfeladatot ellatd szerv kapcsolati adatai

Mezétari K6zos Onkormanyzati Hivatal

Telefonszamok

Telefonszam: Email: Ajtészam:
HERCZEG ZSOLT polgarmester 551-904 pm@mezotur.hu l.e. 7.
sz(cs DANIEL alpolgarmester 551-909 alpm@mezotur.hu lLe.7.
dr. Enyedi Mihaly jegyz6 551-953 jegyzo@mezotur.hu l.e. 1.
dr. Balla Vilmos aljegyz6 551-956 aljegyzo@mezotur.hu l. e.b.
KOZVETLEN JEGYZO! IRANYITAS
Tarné Gonda Rdza belsé ellenér 551-906 revizor@mezotur.hu l.e. 3.
Békefi-Mucsi Lidia vallalkozdi, gazdasag- és 551-921 vagyongazdalkodo@mezotur.hu l.e. 4.
varosfejlesztési Uigyintéz6
POLGARMESTERI KABINET
Pozderka-Korcsok Anita polgdrmesteri személyi 551-923 akorcsok@mezotur.hu l.el/a
titkar
Téth Adam kdzmdivel8dési, sport és civil ligyintézé 551-913 toth.adam@mezotur.hu l.e.2.
Veres Anikdé adminisztrator 551-913 averes@mezotur.hu l.e.2.
Jenei JOzsef sajtoreferens 551-913 l.e.2.
ONKORMANYZATI ES JOGI OSZTALY
Onkormanyzati és Szervezési csoport:
Abrahamné Bujdosé Erzsébet személyiigyi tigyintézd 551-903 ebujdoso@mezotur.hu l.e.5.
Zombori Adam jogi és szervezési ligyintézé 551-905 zombori.adam@mezotur.hu l.e. 5.
Ddczi Jozsef Sdndorné kozszolgalati ligykezel6 551-905 jdoczine@mezotur.hu l.e. 5.
pmh@mezotur.hu
Burjanné Erds Anita szervezési lgyintéz4 551-902 banita@mezotur.hu le. 7.
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Magda Anett szervezési ligyintéz6 551-910 manett@mezotur.hu l.e. 1.
Bordacs Margit adminisztrator 551-903 bordacs.margit@mezotur.hu l.e.5.
Csekd Istvan informatikus 551-911 informatika@mezotur.hu mfsz.1.

cseko.istvan@mezotur.hu
Iktato: mfsz. 20.
Baloghné Bagdan Marianna kozszolgalati Ugykezel6 551-936 mbaloghne@mezotur.hu
Ladané Borbély Aniko kdzszolgalati ligykezeld 551-936 aladane@mezotur.hu mfsz. 20.
Bir6né Lakatos Eszter kdzszolgalati tigykezeld 551-936 ebirone@mezotur.hu mfsz. 20.
Horvath Anita adminisztrator 551-936 horvath.anita@mezotur.hu mfsz. 20
Jogi csoport:
dr. Fejes Erika Jogi, hatdsagi, kistérségi Ggyintézd 551-922 tarsulas@bktt.hu mfsz. 3/b.

KOZTERULET-FELUGYELETI OSZTALY
Bird Laszld osztalyvezetd 551-941 kozterulet@mezotur.hu mfsz.3/b.
biro.laszlo@mezotur.hu
Kotél Janos tandcsnok 551-916 kotel.janos@mezotur.hu
Katona Attila kozterilet-feligyel6 551-916 katona.attila@mezotur.hu
mfsz.3/b
VAROSUZEMELTETESI ES VAROSFEJLESZTESI OSZTALY

Vasas Istvan osztalyvezetd 551-943 vasas.istvan@mezotur.hu l.e
Vdarosiizemeltetési Csoport:
Szabd Péter osztalyvezetG-helyettes, csoportvezetd 551-917 szabo.peter@mezotur.hu l.e. 16.
Nagy Sandor Ugyintézé 551-907 muszovh@mezotur.hu l.e.21.
Gedei Vera kornyezetvédelmi ligyintéz6 551-908 gedei.vera@mezotur.hu l.e.22.
Kocsis Jozsef vizgazdalkodasi Ugyintézé 551-908 kocsis.jozsef@mezotur.hu l.e.22.
Petnehdazi Tamas varosgazdalkodasi Ggyintézé 551-924 tpetnehazi@mezotur.hu l.e. 23.
Dedkné Bozsé Tunde miszaki ligyintéz6 551-924 tdeakne@mezotur.hu l.e. 23.
Varosfejlesztési és Turisztikai Csoport:
dr. Sebestyén Katalin csoportvezet6 551-925 ksebestyen@mezotur.hu l.e.19.
Gombds Sandor beruhazasi és muszaki ligyintéz6 551-927 sgombas@mezotur.hu l.e.11.
Lévai Lilla palyazat és projekt ligyintézé 551-927 lilla.levai@mezotur.hu l.e.11.
Csepi Jozsef beruhdzasi és miszaki Ggyintézé 551-927 csepijozsef@mezotur.hu l.e.11.
Bordacs Amanda beruhazasi Ggyintézé 551-933 abordacs@mezotur.hu l.e.20.
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Galik Tamas palyazat és projekt ligyintéz6 551-937 galik.tamas@mezotur.hu l.e.20.

GAZDALKODASI ES ADOUGY! OSZTALY
Boross Bogldrka osztalyvezet§ 551-940 bboross@mezotur.hu l.e. 15.
Beke Mdrta osztdlyvezet6 helyettes 551-928 beke.marta@mezotur.hu l.e. 14.
Pénziigyi és szamviteli csoport:
Herbaly Anikd pénztaros 551-912 herbaly.aniko@mezotur.hu l.e. 19.
Bird Erika pénzlgyi ligyintéz6 551-932 biro.erika@mezotur.hu l.e. 18
Farkas Anett pénzlgyi ligyintéz6 551-919 farkas.anett@mezotur.hu l.e. 18.
Matlé Karolyné szamviteli Ggyintéz6 551-919 kmatlone@mezotur.hu l.e.17
Péterfyné Hegyi Eva szamviteli Gigyintézd 551-919 epeterfyne@mezotur.hu l.e.17
Csala Gabriella pénziigyi Ugyintézé 551-919 tothne@mezotur.hu l.e.17.
Adoaiigyi csoport:
Major Petra adoligyi csoportvezetd 551-938 pmajor@mezotur.hu
Keresztes Mihalyné adduigyi Ggyintézd 551-938 mkeretsztes@mezotur.hu
Szlicsné Pljesovszki Etelka addligyi Gigyintézd 551-939 jdavid@mezotur.hu mfsz. 5-6.
Kovacs Maria addligyi Ggyintézd 551-939 kmaria@mezotur.hu
Szerencsés Beata adoligyi Ggyintézé 551-939 szerencses.bea@mezotur.hu

HATOSAGI OSZTALY

BiriszI6 Beata osztalyvezetd 551-929 bbiriszlo@mezotur.hu mfsz. 7.
Kaszanyi Judit osztalyvezet3-helyettes 551-901 jkaszanyi@mezotur.hu mfsz.4.
Szocialis Hatosagi csoport:
Hegyi Istvan csoportvezets 551-926 ihegyi@mezotur.hu mfsz. 3.
Keve Ibolya Agnes szocialis tigyintézé 551-930 kevea@mezotur.hu mfsz. 2/a.
Putnoki Agnes tigyintézd 551-930 putnoki.agnes@mezotur.hu mfsz.2/a
Tothné Torjék Edina Ggyintézd 551-926 etorjek@mezotur.hu mfsz. 3.
Altalanos Igazgatasi csoport:
Tar Janos hatdsagi Ggyintézé 551-929 tar.janos@mezotur.hu mfsz. 7.
Karetka Mdria szocidlis tgyintéz6 551-918 karetka.maria@mezotur.hu mfsz. 2.
Csipes Zsuzsanna hatdsagi tgyintéz6/gondnok 551-934 csipes.zsuzsanna@mezotur.hu mfsz. 2.
Bagdan Edina Ugyintézé 551-931 ebagdan@mezotur.hu mfsz. 4.
Szilagyiné Enyedi Ibolya anyakényvvezetd 551-935 iszilagyine@mezotur.hu anyakonyv
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Katona Krisztian Attila anyakonyvvezet6 551-935 kkatona@mezotur.hu anyakoényv
Olajos Sandor tgyintézé 551-914 mezogazdasag@ mezotur.hu mfsz. 3.a

Szegedi Lajos gépkocsivezeté/hazmester

Palinkas Zoltan hazmester 551-942
Nyujtd Zoltan hazmester 551-942
Féporta-Francsics Szilvia 551-900
Déli porta 551-915

MEZOTURI INTEZMENYELLATO ES INGATLANKEZELO KOZHASZNU NONPROFIT KFT.

Pappné Juhasz Emilia ligyvezet6 350-037 intezmenyellato@mturiellato.hu | Kavasi Sdndor
utca 25.
MEZOTURI KOZMUVELGDESI ES SPORT KOZHASZNU NONPROFIT KFT.
Borddcs LaszId lgyvezetd 350-075 ig@mkskft.hu Szabadsdg tér
17.
MEZGTURI IPARI PARK KFT.
Szlics Lajos Ugyvezetd 56/550-669 lacamtur@mezotur.com Szolnoki Ut 5-
7.
56/354-687 mipmtur@t-online.hu

KETPO ONKORMANYZATI HIVATAL

Finta Adrienn kirendeltség-vezet6

333-294

ketpo@ketpo.hu

MESTERSZALLAS ONKORMANYZATI

HIVATAL

dr. Mezei Vivien Nikolett kirendeltség-vezet6

313-001

mesterp@ mail.externet.hu

MEZOHEK ONKORMANYZATI HIVATAL

dr. Mezei Vivien Nikolett kirendeltség-vezet6

314-001

ph@mezohek.hu

Mez6tur Varos honlapja: www.mezotur.hu

2022. marcius 10.
Mesterszallas: 313-001

mesterp@mail.externet.hu

Kétpd: 333-294

ketpo@ketpo.hu

Mez6tur Varos honlapja: www.mezotur.hu

Mez6hék: 314-001

ph@mezohek.hu
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A hivatali miikodés rendje

A hivatal munkarendje, ligyfélfogadasi rendje:

A hivatal altaldnos munkarendje az alabbi:

Hétfé Kedd Szerda Csutortok Péntek
Mezé&tar 7,30 -16,15 7,30-16,15 7,30-16,15 7,30-16,15 7,30-12,30
Kétpd 7,30 - 16,00 7,30-16,00 7,30-16,00 7,30-16,00 7,30-13,30
Mesterszallas 8,00 - 16,00 8,00 - 16,00 8,00 - 16,00 8,00 - 16,00 8,00 - 16,00
Mez6hék 7.30-16.15 7.30-16.15 7.30-16.15 7.30-16.15 7.30-12.30

Ajegyz6 a fentiekben meghatarozottaktdl eltéréen ligyeleti munkarendet rendelhet el. Az ligyeleti
munkarend esetén gondoskodni kell arrdl, hogy az egyes szervezeti egységek a feladataikat
csokkentett létszammal 13ssdak el.

A hivatal dltalanos munkarendje az alabbi:

A Mezétari K6z6s Onkormanyzati Hivatal mez6turi ligyfélfogadasi rendje:

Hétfé Kedd Szerda Csitortok Péntek
Délel6tti nincs nincs
L , | 8,00-12.00 L ) 8,00-12.00 | . ., ) 8,00-12,00
Ggyfélfogadas lgyfélfogadas Ugyfélfogadas
L nincs
Ebédsziinet 12,00-12,30 | 12,00-12,30 12,00-12,30 12,00-12,30 L
ebédsziinet
e o . nincs nincs
Délutani Ggyfélfogadas | 13,00-16,00 | . _, . | 13,00-16,00 L )
lgyfélfogadas ugyfélfogadas




A Mez6tari K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénztaranak nyitva tartasa

Hétfé Kedd Szerda Csutortok Péntek
Pénztar nyitdsa - - -
9,00 9,00
, , .. 12,00- 12,00-
Pénztar szlinet - - -
13,00 13,00
Pénztar zarasa - - -
16,00 16,00
A Mez8tari K6z6s Onkormanyzati Hivatal Mesterszallasi Kirendeltségének
lgyfélfogadasi rendje:
Hétfé Kedd Szerda Csutortok Péntek
Ugyfélfogadas kezd6
id6pontja 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00
i . 12,00- 12,00- 12,00-
Ebédsziinet 12,00-12,30 12,00-12,30
12,30 12,30 12,30
Ugyfélfogadas
befejezd idSpontja 16,00 16,00 16,00 16,00 16,00

A Mezétari K6z6s Onkormanyzati Hivatal Mesterszallasi Kirendeltségének pénztaranak nyitva

tartasa

Hétfé

Kedd

Szerda

Csutortok

Péntek

Pénztar nyitas

8,00

8,00

8,00

8,00

8,00




L 12,00- 12,00- 12,00-
Pénztar szlinet 12,00-12,30 12,00-12,30
12,30 12,30 12,30

Pénztar zaras
16,00 16,00 16,00 16,00 16,00

A Mez6turi K6zos Onkormanyzati Hivatal Kétpoi Kirendeltségének tigyfélfogadasi rendje:

Hétfé Kedd Szerda Csutortok Péntek
Ugyfélfogadas Nincs
8,00-10,00 | 8,00-10,00 8,00-15,00 L . | 8,00-10,00
lgyfélfogadas

A Mez6turi K6zés Onkormanyzati Hivatal Kétpoi Kirendeltségének pénztaranak nyitva tartdsa

Hétfé Kedd Szerda Csutortok Péntek
Pénztari 6rak Nincs
8,00-10,00 8,00-10,00 8,00-15,00 L. 8,00-10,00
pénztar

A Mez8tari K6z6s Onkormanyzati Hivatal Mez&héki Kirendeltségének tigyfélfogadasi rendje:

Hétfé Kedd Szerda Csutortok Péntek

Ugyfélfogada
Ugyfelfogadas | ¢ 00-16.15 | 8.00-16.15 | 8.00-16.15 | 8.00-16.15 8.00-12.00

A Mez6tari K6z6s Onkormanyzati Hivatal Mezéhéki Kirendeltségének pénztaranak nyitva tartasa

Hétfé Kedd Szerda Csutortok Péntek

Penztari 6rak | g 00-16.15 | 8.00-16.15 | 8.00-1615 | 8.00-16.15 | 8.00-12.00




5. Testiileti tagok felsorolasa, elérhetdsége

Testiileti tagok:

Z

NEV

TELEFONSZAM

E-MAIL CiM

LAKCIM

Herczeg Zsolt

30/525-4265

pm@ mezotur.hu

zsolt.herczegb4@gmail.com

5400 Mezétar, VIII. utca 38.

Sz(ics Daniel 20/558-8364 szucs.dan@gmail.com 5400 Mez6tur, Rakdczi ut 16.
alpm@mezotur.hu

Batta Attila 70/318-0261 battaav@gmail.com 5400 Mez6tur, Kossuth Lajos tér 3-

Viktor batta.attila.viktor@mezotur.hu; 5.3/2.

Harmat 30/245-4157 harmatmihalyne@gmail.com 5400 Mez6tur, Szalma utca 52.

Mihalyné harmat.mihalyne@mezotur.hu;

Kovacs Attila

30/445-6840

kovacsati7Z5@gmail.com

kovacs.attila@mezotur.hu;

5400 Mez6tur, Szép Erné utca 8.

Kovacs Mihaly

30/445-6123

kovacsmihaly560324@gmail.com

kovacs.mihaly@mezotur.hu

5400 MezG6tur, Megyeri Karoly utca
28.

Kovécs Péter
Jozsef

20/265-1580

kovacspeter.mezotur@gmail.com

kovacs.peter.jozsef@mezotur.hu;

5411 Kétpd, Petdfi ut 18.

Kotél Janos 30/443-1112 kotel.janos70@gmail.com 5400 MezGtur, Vasvari utca 24.
kotel.janos@mezotur.hu;
Patkds Eva 30/602-3447 patkosevab63@gmail.com 5400 Mez4tar, Petdfi utca 3. 1/1.

patkos.eva@mezotur.hu;

Patkds Lajos

20/377-8429

patkoslajos@gmail.com
patkos.lajos@mezotur.hu;

5400 Mez6tur, Szép Erné utca 20.

Rézsa Endre

20/466-8124

rozsane.mezotur@gmail.com

5400 Mez6tur, Szolnoki ut 11.

Bertalan endrozsa@gmail.com
erozsa@mezotur.hu;
dr. Siposné 70/779-7920 kidli33@gmail.com 5400 Mez6tur, I. utca 13.

Varga Ildiké

siposne.varga.ildiko@mezotur.hu
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6. Feliigyelt koltségvetési szervek adatai

Hivatalos neve: Beretty6-Koros Tobbcélu Tarsulas Szocidlis Szolgaltaté Kézpont
Székhelye: 5420 Turkeve, Széchenyi u. 27.

Postai cime: 5420 Turkeve, Széchenyi u. 27.

Telefonszam: 06 56/554-354

E-mail cim: tarsulas@bktt.hu

Honlapja: http://www.akadalymentes.bktt.hu/mezotur.html

Hivatalos neve: Beretty6-Koros Tobbcélu Tarsulas Idések Otthona
Székhelye: 5420 Turkeve, Ecsegi ut 13.

Postai cime: 5420 Turkeve, Ecsegi ut 13.

Telefonszam: 05 56/361-256, 06 56/362-307, 06 56/554-428

E-mail cim: tarsulas@bktt.hu

Honlapja: http://www.akadalymentes.bktt.hu/mezotur.html

Hivatalos neve: MezGturi Varosi Intézmény- Csoda-var Kézponti Ovoda
Székhelye: 5400 Mez6tur, Kossuth tér 1.

Postai cime: 5400 MezGtur, Kossuth tér 1.

Telefonszam: 06-56/ 550-639

E-mail cim: titkarsag@turiovi.hu

Honlapja: http://turiovi.hu/

Hivatalos neve: Bocsoda Ovoda

Székhelye: 5452 Mesterszallas, Szabadsag ut 9.
Postai cime: 5452 Mesterszallas, Szabadsag ut 9.
Telefonszam: (06 56) 200 027

E-mail cim: titkarsag@turiovi.hu

Honlapja: http://turiovi.hu/bocsoda-ovoda/

Hivatalos neve: Mezé6turi Mdricz Zsigmond Varosi Konyvtar
Székhelye: 5400 MezG6tur, Szabadsag tér 17.

Postai cime: 5400 Mez6tur, Szabadsag tér 17.

Telefonszam: 0656/350075

E-mail cim: info@turikonyvtar.hu

Honlapja: http://www.turikonyvtar.hu/page/
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7. Gazdasagi tarsasagok:

Neve Székhelye ElérhetGsége Tevékenységi kore Részesedésének
mértéke
Mezd6turi Intézményellatd és | 5400 Postai cim: 5400 Nem veszélyes 100%
Ingatlankezel6 Kézhasznu MezGtdr, Mez6tuar, Kavasi hulladék gydijtése,
nonprofit Kft. Kavasi Sandor utca 25. Bontas,
Sandor Telefon- és Ingatlankezelés,
utca 25. telefaxszdma: Epitményilizemeltetés,
56/350-037 Sportlétesitmény
e-mail cime: m(ikodtetése
intezmenyellato@
mturiellato.hu
Mez6turi Kozm(ivel6dési és | 5400 Postai cim: 5400 Kulturadlis szolgdltatas 100%
Sport Kb6zhasznu Nonprofit Mez6tur, MezG6tur, Szabadsag
Kft. Szabadsdg | tér17.
tér17. Telefon- és
56/350-075
ig@mkskft.hu
Mezd8turi Ipari Park Kft. 5400 Postai cim: 5400 Epiletépitési projekt 100%
MezdGtur, Mezd6tur, Szolnoki Ut | szervezése
Szolnoki ut | 5-7.
5-7. Telefon- és
telefaxszdma:
56/550-669
56/354-687
e-mail cime:
mipmtur@t-online.hu
Mezd4turi Vérosfejlesztési 5400 Postai cim: 5400 Uzletviteli, egyéb 100%
Kft. Mezd6tur, Mez8tur, Kossuth vezetési tanacsadas
Kossuth Lajos tér 1.
Lajos tér 1. | Telefon- és
telefaxszdma:
56/551-925
e-mail cime:
varosfejlesztesikft@
mezotur.hu
Mezdturi Turizmusfejlesztési | 5400 Postai cim: 5400 Uzletviteli, egyéb 100%
Kft. MezGtur, MezG6tur, Kossuth vezetési tanacsadas
Kossuth Lajos tér 1.

Lajos tér 1.

Telefon- és
telefaxszdma:
56/551-943
e-mail cime:
vasas.istvan@
mezotur.hu




8. Kozalapitvanyok adatai:

Hivatalos neve: Mezd6tur Varos Sportjaért Alapitvany
Székhelye: 5400 Mez6tur, Szolnoki ut 15.
Postai cime: 5400 Mez6tur, Szolnoki Ut 15.

Hivatalos neve: Mezé6tur Varosi Kérhaz-rendel6intézet Fejlesztéséért Kozalapitvany
Székhelye: 5400 MezG6tur, Kossuth tér 1.
Postai cime: 5400 Mez6tur, Kossuth tér 1.

Hivatalos neve: Mez6tur Miivészeti K6zalapitvany
Székhelye: 5400 Mez6tur, Szabadsag tér 17.
Postai cime: 5400 Mez6tur, Szabadsag tér 17.

Hivatalos neve: Az ujvarosi tanulok jovéjéért Kozalapitvany
Székhelye: 5400 Mez6tur, XIIl. utca 12.
Postai cime: 5400 Mez6tar, XIll. utca 12.

Hivatalos neve: Dr. Franz és Elisabeth Bender Kézalapitvany

Székhelye: 5400 Mez6tur, Kossuth Lajos tér 1.
Postai cime: 5400 Mez6tur, Kossuth Lajos tér 1.

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok:

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve:

Mez6tur és Vidéke Varosi kozéleti lap
A szerkeszt&ség és kiadd neve és cime:

Mez6turi Kozmuvel6dési és Sport Kozhasznu Nonprofit Kft., Szabadsag tér 17.
A f6szerkeszt6 neve:

Bordacs LaszIlo

11. A kozfeladatot ellato szerv felligyeleti szervének adatai:

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatdsagi dontései tekintetében
a fellebbezés elbiradlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellenbrzést gyakorlé szervnek a

Hivatalos neve: Jasz- Nagykun Szolnok Megyei Kormanyhivatal

Székhelye:

Postai cim:5001 Szolnok Pf. 111.

Telefon és telefax: (56)795-764



E-mail: titkarsag@jasz.gov.hu
Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/jasz-nagykun-szolnok
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