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A Mezétiri Kozos Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata az

alabbiak szerint modosul:

1.

4.2.1.

135/2023.(1X.28.) képviseld-testiileti hatirozat melléklete

A IV. fejezet 4.2.1 pontja az aldbbira médosul:

A mezoturi székhelyen:

- Onkormadnyzati, Jogi, és Fejlesztési Osztdly:

- Onkormanyzati, Jogi és Szervezési Csoport
- Fejlesztési és Turisztikai Csoport

- Gazdalkodasi és Adoiigyi Osztaly:

- Pénziigyi Csoport
- Szamviteli Csoport
- Adoiigyi Csoport

- Hatdséagi Osztaly:

- Szocidlis Hatosagi Csoport
- Altalanos Igazgatési Csoport
- Gondnoki Csoport

- Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly

- Varosiizemeltetési Osztaly

- Polgarmesteri Kabinet

Kozvetlen jegyzo6i iranyitas alatt:

Vagyongazdalkodasi feladatok
Belso ellendrzési feladatok

2. ATV, fejezet 4.6.2.pontja az alabbira modosul:

,»4.6.2. Onkormanyzati, Jogi és Fejlesztési Osztaly:

4.6.2.1. Az Onkormdnyzati, Jogi és Szervezési Csoport:

Szervezési feladatok:




- Gondoskodik a Képviseld-testiilet és bizottsagainak mikodési feltételeirdl, ezzel
egylitt elkésziti a jegyzOkonyveket,

- Végzi a Képviselo-testillet €s bizottsdgainak miikodésével osszefliiggd szervezési
feladatokat, ezzel egyiitt elkésziti a jegyzOkonyveket,

- Ellatja a képviseldi munka segitésére iranyulé szervezd tevékenységet,

- A kisebbségi Onkormanyzatok részére adminisztracios kérdésekben igény esetén
segitséget nyujt. Torvényességi segitséget nyujt a kisebbségi 6nkormanyzatok testiileti
tilésein.

- Kézremitkodik a feladatkorébe tartozo képviseld-testiileti, bizottsagi elbterjesztések
elkészitésében.

- Gondoskodik a Képvisel-testiilet és bizottsdgok dontései végrehajtasanak
megszervezéséhez és a végrehajtasi hataridék betartasdhoz szikséges vezetdi
intézkedések elokészitésérol.

- Elkésziti a két iilés kozott tett fontosabb intézkedésekrol, targyalasokrdl szdlod
tajékoztatot, valamint kozremiikdik a lejart hataridejii képvisel6-testiileti hatarozatok
végrehajtasarol szo16 jelentés elkészitésében.

- Bels6 szabdlyzat alapjan ellatja a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok igénylésével és kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

- Végzi az dnkormdnyzati rendeletek, hatdrozatok, tisztségviseldi, jegyzo6i utasitasok,
korlevelek szamitogépes feldolgozasat,

- Gondoskodik az Onkormanyzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) vald
feltoltésérol, tovabba az egységes szerkezetbe foglalt rendeletek honlapon torténé
megjelenitésérol,

- Elkésziti a képviseld-testiileti és bizottsagi meghivokat, folyamatosan aktualizalja €s
megjeleniti a honlapon.

- Gondoskodik a feladatkorébe tartozd adatok honlapon torténé kozzétételérdl a

Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatdban foglaltak szerint.

- Igény esetén részt vesz a Hivatal szervezeti egységei altal szervezett egyeztetések
jegyzbkonyveinek elkészitésében.

- Elldtja a Hivatal Iratkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint az iratkezeléssel
kapcsolatos feladatokat.

- Toérvényességi segitséget nyujt a Képviselo-testillet bizottsidgainak testiileti
iilésein, a bizottsagi jegyzokonyveket ellendrzi,

- A toérvényességi felligyelettel kapcsolatot tart a Nemzeti Jogszabalytar
hivatalos oldalan keresztiil. Az érkezett leveleket azonnal tovabbitja a Jegyzének.

Személyiigyi feladatok:

- Intézi a Hivatal munkatdrsainak személyzeti és munkatigyeit, ennek soran egységes
kozponti személyi nyilvantartast vezet, biztositja a szilkséges adatszolgaltatasokat,
el6késziti a személyzeti és munkaiigyi dontéseket, megszervezi azok végrehajtasat,
szervezi a koztisztviselok oktatasat, egyedi tovabbképzését, alapvizsgijat,
szakvizsgajat, kotelezd tovabbképzését (képzési referenskeént) a Probono rendszerben.
A Hivatal és az Onkorményzat személyi allomdnyanak kinevezéseit, azok
modositasait, ezzel osszefliggd munkaligyi intézkedéseit (tavollétek, megbizasi
szerzodések, stb.) rogziti, illetve atvezeti a KIRA rendszerben. Elokésziti a cafetéria
juttatdsokhoz kapcsolodé igényfelmérést, és szamfejtést. Szervezi a soros €s soron
kiviili foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatokat.



- Gondoskodik a kozszolgalati tisztviseldk jogallasardl sz6lé torvény, a
kozalkalmazottiak jogéllasardl szo6ld torvény és a Munka ToOrvénykdnyve helyi
végrehajtasat  biztositd képviseld-testiileti, bizottsagi, polgarmesteri, jegyzoi
intézkedések megtervezésérol, elokészitésérol, végrehajtasarol €s nyilvantartasardl.

- Ellatja a koztisztviseldi és képvisel6i vagyonnyilatkozattal 6sszefliggd feladatokat.

- Intézi az dnkorményzati ¢s tarsulasi intézményvezetokhoz kapcsolodo palyaztatast, a
szakmai osztallyal egyiittmiikédve valamint az intézményvezetokhoz kapcsolodo
személyzeti és munkaiigyi feladatokat.

- Kozremiikddik az Onkormanyzat kizarolagos tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasagok
vezetd tisztségviseldinek munkaviszonyaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.
Kozremiikddik e gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviseldinek, kényvvizsgaldjanak,
valamint az Onkorményzati alapitisu alapitvanyok kuratériuma tagjainak feliigyel6
bizottsaga tagjainak megbizasara, visszahivasira vonatkozé testiileti elGterjesztések
elkészitésében a szakmai osztéllyal és a tarsasaggal egyiittmiikddve.

- Részt vesz a Mezbtir-Mesterszallas Ovodai  Tarsuldas kozponti  6voda
intézményvezet6i allashelyére kiirt palyazati eljaras lebonyolitasdban, tovabba az
intézményvezet6i munkakor ellatdsahoz sziikséges atadas-atvétel lebonyolitasdban.

- Ellatja az Onkormanyzat 4ltal létrehozott alapitvanyokkal kapcsolatos testiileti
dontéseket elokészitd és egyéb hivatali feladatokat, tovabba kozremiikddik az
alapitvanyokra vonatkozdan a személyi dontést kdvetden a birésagi nyilvéantartdsba
vételi kérelmek elokészitési feladataiban.

- Ellatja az onkorményvzati képviselok valamint a képviselo-testiilet bizottsagai
tagjainak és csaladtagjaik vagyon- és gazdasagi érdekeltségi nyilatkozataival
kapcsolatos onkorményzati elékészitd feladatokat €s részt vesz az ezzel kapcsolatos
bizottsagi €s testiileti el6terjesztések eldkészitésében.

- A létszamgazdalkodassal kapcsolatos kérdésekben egyiittmiikodik a Gazdalkodasi és
Adobiigyi osztéllyal.

- Ellatja az igazgatasi szakfeladathoz kapcsolodo - hatdlyos belsé utasitasok szerinti -
pénziigyi elokészité feladatokat (nem rendszeres juttatdsok szamfejtése,
Onkormanyzati megbizasi szerz6désekkel 9sszefiiggd feladatok, stb.)

- Végzi az esélyegyenléségi tervhez kapcsolodéd elokészitd feladatokat és
egyeztetéseket. Az esélyegyenldségi referensi feladatokat az Osztaly kijelolt
munkatarsa 1atja el.

- Ellatja az Onkormanyzat altal nyujthaté munkaltatéi kolcsondkkel kapesolatos teljes
elokészitd és lebonyolitd feladatokat.

- FEloékésziti az Onkormanyzat intézményeiben foglalkoztatott munkavallalok
foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltatasi  szerzOdését.  Szervezi a  Hivatal
munkavallaloinak soros €s soron kiviili foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatat.

- Intézi az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal tamogatott foglalkoztatdsi formakban,
kozfoglalkoztatasban, 6sztondijas, nyari didkmunka foglalkoztatds keretében munkat
végzOk munkaiigyeit, ennek sordn egységes munkatigyi nyilvantartast vezet. Biztositja
a szikséges adatszolgaltatasokat, elkésziti a pénziigyi elszdmolasokat, eldkésziti a
személyzeti €és munkaiigyi dontéseket, megszervezi azok végrehajtasat.

Informatikai feladatok:

- Folyamatosan muikddteti a Hivatal szamitdgépes rendszerét.
- Feladata informatikai stratégia készitése ¢és karbantartdsa, végrehajtasanak
biztositasa.



- Javaslatot tesz programfejlesztésre, kidolgozza a fejlesztésre, korszeriisitésre
vonatkoz6 javaslatokat.

- Az e-kozigazgatas feltételeinek megteremtése ¢rdekében kozremikodik az
infrastrukturalis hattér kialakitadsaban és tizemeltetésében.

- Rendszergazda feladatokat 14t el és segiti az adatgazdak feladatait.

- Feliigyeli a programrendszerek miik6dését, kapcsolatot tart a rendszerek készitoivel.

- Bels6 projektek kisebb fejlesztési munkalatait végzi, és lizemben tartja azokat.

- Részt vesz, illetve kézremiikodik a dolgozdk informatikai képzésének szervezésében,
végrehajtasaban.

- Folyamatosan biztositja a varosi honlap miikodését.

- Biztositja a kdzérdeki adatok kozzétételét.

- Informatikai belsé szabéalyzatokat készit, azokat 6sszehangolja, karbantartja.

- Méri, ellen6rzi az informatikai szolgaltatasok min6ségét.

- Az orszdgos hataskorli szervekkel egytittmiikodve biztositja a valasztasok
informatikai héatterét.

- Gondoskodik a Bizottsagi iilések és a Képviseld-testiileti iilés informatikai
tamogatasardl, iranyitja a Képviselo-testiileti iilés internetes kozvetitését.

- Az Onkorméanyzati ASP-hez kapcsolodé informatikai, szervezési, adminisztrativ
feladatokat ellatja.

- Elektronikus tigyintézéshez kapcsolodo informatikai feladatokat ellatja.

Kulturalis feladatok:

- Kozremik6dik az onkormanyzat kozgylijteményi, kézmivel6dési és miivészeti
intézményeinek  fenntartéi, és gazdasagi tarsasdgainak tulajdonosi
irdnyitasaban, ellenbrzésében, elOkésziti az ezzel kapcsolatos testiileti
dontéseket, kapcsolatot tart mindezen szervezetekkel.

- Kozremiikkodik koézgylijteményi, koézmivelodési és mivészeti intézmények,
gazdasagi tarsasagok vezet6i allashelyeire kiirt palyédzati eljarasok
lebonyolitasaban.

- Ellatja az el6ado-miivészeti, illetve a kulturalis torvénybdl és egyéb jogszabalyokbodl
ad6do fenntartéi feladatokat.

- Ellitja a helyi Onkormanyzatok konyvtari, kozgyijteményi és kozmiivel6dési
érdekeltségnoveld tamogatasarél sz6l6 jogszabalyok alapjan jelentkezd
feladatokat.

- El6késziti az eseti jellegli és folyamatos egylittmikodésre iranyuld kdzmiivelddési
megallapoddsok megkdotését, felilvizsgalatat, aktualizalasat, ellatja e
megallapodasokban foglaltak megvalositasahoz sziikséges testiileti dontéseket
elokészitd és egyéb hivatali feladatokat.

- Ellatja a Kozmiivel6dési célu tAmogatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a varosban miikodé kulturdlis egyesiiletekkel,
korokkel, miivészeti csoportokkal, egyiittesekkel, tarsadalmi és civil
szervezetekkel.

- Koordinalja a Mez6tiri Kézmiivelddési és Sport Kozhaszni Nonprofit Kft. altal
szervezett hivatalos, nemzeti és varosi linnepek szervezését és egyiittmiikodik
mas szervezetekkel az egyéb varosi tinnepek, rendezvények megszervezése,
lebonyolitasa érdekében.

- Ellatja a varosban felallitasra keriild koztéri szobrok elhelyezésével kapcsolatos
palyazati és egyéb feladatokat, beszerzi a képzOmivészeti lektoratus



szakvéleményét. Kozremikodik a meglévd koztéri szobrokkal és egyéb
miivészeti alkotassokkal kapcsolatos tigyek intézésében.

- Részt vesz a kézmiivelddési, kozgylijteményi és mivészeti intézmények, szervezetek
folyamatos és eseti timogatasanak elokészitésében €s végrehajtasaban.

- Ellatja a varosi kitiintetések adomanyozésaval kapcsolatos feladatokat.

- Kapcsolatot tart a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korményhivatallal, a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Onkormanyzattal, a Karcagi Tankeriileti
Kézponttal, valamint a megye kulturalis, kdzmiivel6dési, kozgylijteményi és
mivészeti intézményeivel, szervezeteivel.

- Elkésziti Mez6tar Varos Kulturalis koncepcidjat, majd nyomon koveti az abban
meghatarozott feladatok teljesiilését.

- Részt vesz a telepiilési értéktar bizottsdg munkajaban.

- Kapcsolatot tart a civil és tarsadalmi szervezetekkel, koordinalja a civil
szervezetekkel kapcsolatos ligyintézést a Hivatalon beliil, kozremiikodik a
szakmai anyagok kidolgozasaban, valamint a civil tevékenységgel kapcsolatos
programok, forumok, rendezvények varosi szinti koordinacidjaban,

szervezeésében.
- Képviseli az Onkorményzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai
forumokon.

- Kozremiiksdik a szakteriiletekhez tartozo varosi szinti rendezvények szervezésében.
- Elvégzi a vérosi rendezvények koordinaldsaval kapcsolatosan felmeriilt feladatokat,
valamint koordinalja a vérosi rendezvények elégedettségmérését.

Koéznevelési feladatok:

- Ellatja a Mez6tur-Mesterszallas Ovodai Tarsulas altal fenntartott 6vodak fenntartéi
iranyitasat, ellendrzését, elékésziti az ezzel kapcesolatos testiileti dontéseket.

- Elldtia a Mez6tar-Mesterszallis Ovodai  Tarsulds Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak, Hazirendjének, Pedagdgiai Programjanak és Tovabbképzési
Programjanak jovahagyasra torténd el6készitését.

- Folyamatos kapcsolatot tart a Mez6tur-Mesterszallas Ovodai Tarsulas kozponti
6voda vezetdjével, ellenérzi az intézmény torvényben meghatérozott és alapitd
okirat szerinti mikddését.

- Kozremiikddik a Mezétir-Mesterszallas Ovodai Tarsulds altal fenntartott 6vodakban
jelentkez6 maximalis csoport tllépésének engedélyeztetésével kapcsolatos
fenntart6i dontések elokészitésében.

- Nyilvantartja a Mezétar-Mesterszallas Ovodai Térsulas altal fenntartott 6vodakban

jelentkez6 betoltetlen allashelyeket.

Gondoskodik a Kozoktatdsi Informéciés Rendszer adatbazisdnak kezelésérdl a
Mezbtir-Mesterszallis ~ Ovodai  Tarsulds  4ltal  fenntartott  6vodak
vonatkozasaban, valamint a Mez6tir Varos teriiletén €16 hatranyos helyzett és
halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek/tanuldk vonatkozaséban.

Részt vesz a Mezotir-Mesterszallas Ovodai Téarsulds éltal fenntartott 6vodak
gazdalkodasaval, a Karcagi Tankeriileti Ko6zpontnak 4atadott kdznevelési
intézmények, valamint a Karcagi Szakképzési Centrumnak atadott szakképzési
intézmények vagyongazdalkodasaval 6sszefliggd dontések eldkészitésében.

Nyilvantartast vezet az 6vodai nevelésre kotelezett gyermekekrél, illetve ellatja az
ovodakotelezettség teljesitésével kapesolatos feladatokat.

Kozremiksdik a Mez6tar Varos Onkorméanyzata Esélyegyenléségi Programjanak
végrehajtasaban.




- Sziikség szerint kézremikddik a gyogypedagdgiai athelyezésekkel kapcsolatos
hatésagi munkéban.

- Egyiittmlkddik a nem oOnkorményzati fenntartdsi (4llami, magan, egyhazi,
alapitvanyi) kéznevelési intézményekkel.

- Elokésziti és végrehajtja a Varosi k6zépiskolai dsztondijjal kapcsolatos dontéseket.

- El6késziti az 6vodai felvételi fellebbezésekkel kapcsolatos masodfoku dontéseket.

- Kapcsolatot tart a torténelmi egyhazak képviseldivel és a varosban miik6do
egyhazakkal, felekezetekkel.

- Végzi az Oktatési célu tamogatés biztositdsaval kapcsolatos feladatokat.

- Ellétja a szakteriiletéhez tartozé kitiintetésekkel kapcsolatos feladatokat.

- Képviseli az Onkorményzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai
férumokon.

- Kdzremiik6dik a szakteriiletekhez tartozo6 varosi szintl rendezvények szervezésében.

Jogi feladatok

- Ellatja - jelen szabdlyzat VII. fejezet 7.15. pontjadban foglalt kivételekkel - a
Képvisel6-testillet és a bizottsdgok, a Berettyo-Korés Tobbeéli Tarsulas
Tarsulasi Tandcsa, és a Mezdtiur-Mesterszallas Ovodai Tarsulds Térsulasi
Tanécsa elé keriilo eléterjesztések torvényességi ellendrzését.

Jegyz6 kiilon utasitasara ellatja a tisztségviseldi dontéstervezetek torvényességi
ellenbrzését, és a Jegyzd egyéb torvényességi ellendrzési hataskorébe tartozo
feladatokat.

Felkérésre kozrem(kodik a koézbeszerzési eljards nyertes ajanlattevdjével
megkotendd szerzédéstervezet elfkészitésében,

Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati feladat- é&s hataskoroket Erintd
jogszabalyvaltozasokat, alkotmanybirosagi hatarozatokat, birdsagi dontéseket
¢s ezekrol sziikség esetén tajékoztatja a szakmai szervezeti egységet.

Megkeresés alapjan  kozremikddik az  eloterjesztések, dontéstervezetek
elokészitésében, igény szerint segitséget nyujt, tovabba a Jegyzd felkérésére
eloterjesztéseket, dontéstervezeteket készit.

Jogalkalmazasi, jogértelmezési kérdésekben segitséget nyujt a Hivatal belsd
szervezeti egységei részére. A segitség kérése torténhet szoban, vagy ha a
kérdés Osszetettsége indokolja, irdsban. Az irdsos megkeresésekre irasban ad
allasfoglalast. A szervezeti egység irasban torténé megkeresése és az erre adott
allasfoglalast tartalmazé valaszadas a Jegyzd egyideju tajékoztatdsa mellett
torténik. Igény esetén jogértelmezési kérdésekben szakmai férumokat,
egyeztetést szervez.

Gondoskodik a feladatkorébe tartozé adatok honlapon torténd kozzétételérdl a
Hivatal kozérdekli adatok megismerésére é&s kozzétételére vonatkozo
szabalyzata szerint.

Koézremtkodik az alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos - személyi
kérdéseket, valamint kifejezett szakmai teriileteket nem €rint6 - alapité okirat
modositassal kapcsolatos eléterjesztések eldkészitésében.

Kozremiik6dik a gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos - személyi kérdéseket,
valamint kifejezett szakmai teriileteket nem érintd - tarsasagi szerzddés/alapitd
okirat/alapszabaly modositassal kapcsolatos el6terjesztések elokészitésében.

- K6zremiik6dik a Hivatal belsé szabalyzatainak elkészitésében, véleményezésében, és

a jogszabalytervezetek véleményezésében.

L



- Ellendrzi a helyi rendeletek, hatarozatok egvséges szerkezetbe foglaldsat.

- Egészségbiztositasi ellatdsok megtéritése korében egylittmiikédik az érintett

osztalyokkal.

- A birésagi eljarasokban segitséget nynjt az Onkormanyzat, illetve a Hivatal jogi

képviseletét ellatd Jogtandcsos részére.

- Végzi a birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos feladatokat,

- Az addiigyi birsag kivételével ellatja a birsigok behajtasaval kapcsolatos feladatokat,

- Torvényességi segitséget nyujt a Képviselo-testiilet bizottsdgainak iilésein, a

bizottsagi jegyz6konyveket ellendrzi.

- Ellatja a személyes adatok védelmérdl és a kzérdekt adatok nyilvanossagérdl sz616
torvény szerint a NAIH elndkének értesitésével kapcsolatos feladatot.

Elkésziti a lejart hataridejii képviselG-testiileti hatarozatok végrehajtasarol szolo
jelentest.

Ellatja az allattartassal, allategészségiiggyel, allatvédelemmel kapcsolatos iigyek
intézését.

Elokésziti az Onkormanyzati hatosagi jogkorbe tartozd kedvezményekrol szolod
dontést az ingatlanok ¢&s kozteriiletek tisztantartdsardl és az egyes
kozszolgaltatdsok kotelezd igénybevételérol szolé hatalyos Onkorményzati
rendelet alapjan.

Lefolytatja a zaj-és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatésagi engedélyezési
eljarasokat, kivizsgdlja a panaszokat, ellendrzi a hangositd berendezést
tizemeltetoket.

Koézremtkodik a  kornyezeti  karok  feltardséban  egylittmiikédve maés
szakhatdésagokkal.

4.6.2.2. Fejlesztési és Turisztikai Csoport:

- A varosfejlesztéshez kapcsolodoan a gazdasagstratégiai, tervezési, és fejlesztési
feladatok ellatasa kérében:

- fejlesztési koncepciok koordindcioja és kidolgozasa;

- Eurépai Unids, egyéb nemzetkozi és hazai fejlesztési forrasok bevondsaval
megvalosulo feladatok és beruhdzdsok folyamatos figyelemmel kisérése és szakszerd,
hataridoben torténd lebonyolitdsa;

- palydzatfigyelés, elGkészités és lebonyolitds, elszamoldsok készitése, beruhdzds
szervezés és koordindcio,;

- projektmenedzsmenti feladatok ellatasa

- onkormdnyzati projektekben kiilsé projektmenedzsment szolgdltatds igénybevétele
esetén a projektben valo kozremiikodés, kapcsolattartds a kiilsé projektmenedzsment
szervezettel;

-az Onkormdnyzat, az Onkormdnyzati fenmntartdsu és mikodtetésii intézmények
feladataihoz,  tevékenységéhez  kapcsolodo  fejlesztési,  felujitasi  feladatok
koordindldsa, egyiittmiikodés a Hivatal szervezeti egységeivel

- kozvetlen egyeztetésekben torténd részvétel telepiiléskép védelmérdl szolo
onkormdnyzati rendeletben meghatarozottak szerint a Hivatal mds szervezeti
egységeivel és az dnkormdnyzati f6épitésszel;

- Részt vesz a vdrosi és kistérségi europai unios tamogatasu fejlesztési programok
megvalositasaban;



- Kozremitkédik az onkormdnyzat gazdasdgi program megvaldsitasaban,

-Kezeli a kozbeszerzési torvény alapjan az onkormanyzatra, mint klasszikus
ajanlatkérdre harulé nyilvdntartdsi, hirdetmény feladdsi rendszert;

- Segiti az onkormdnyzati pdlydzatok megvaldsulasat, ellatia a projektmenedzseri
tevékenységet, a projekt kotelezd nyilvdnossdg biztositasabol eredd feladatokat;

- Kozremiikodik az oOnkormdnyzat, valamint a feladat és hatdskorben illetékes
bizottsdg dltal feladatként meghatdrozott anyagok eldkészitésében,

- a civil szervezddések és a lakossdg bevondsa a fejlesztésekbe, azok elékészitésébe;

- a fejlesziésekben résztvevd szervezetek, partnerek kozotti koordindcio;

- kbzremitkodés a fejlesztést végzd kivitelezok kivdlasztdsdban,

- kivitelezések elérehaladdsdanak ellendrzése;

- az Onkormdnyzat és a varos érdekeinek képviselete;

- kooperdciodk szervezése a beruhazasban érintett felekkel;

- kapcsolattartds a kizremiikodd kizigazgatdsi, dilamigazgatdsi szervekkel;

- projektek elérehaladdsdnak nyomon kovetése (monitoring);

- fenntartasi jelentések elokészitése;

- adminisztrativ és informdcios feladatok ellatdsa;

- kbzremiikodés a projektek miiszaki és pénziigyi zdrdsdban;

- zaro jelentések, elszamoldsok elGkészitése;

- befektetdi forrdsok felkutatdsa varosfejlesztési célok érdekében;

- ingatlanhasznositasi és iizemeltetési koncepciok kidolgozdsa;

- ingatlanhasznositas és tizemeltetés;

- az onkormdnyzati beruhdzdsok esetében a lebonyolito feladatok elvégzése;

- az Onkormdnyzat nevében részt vesz az elektronikus épitési naplo kezelésében

- turisztikai feladatok elldatdsa, koordindldsa

- Elldtia az ETDR, a MVH rendszer feliigyeletét, onkormadnyzati iigyfélkapu

Seliigyeletét.
-az 1VS és ITS jfolyamatos fejlesztése a felmerill igények és stratégiai dontések
alapjan;

- az ATT-k feliilvizsgadlata, sziikséges korrekciok atvezetése;

»

3. A IV, fejezet 4.6.5.pont az alabbira médosul:

,,4.6.4. Varosiizemeltetési Osztaly

[

- K6zremiikodik az épitésiigyi engedélyezési eljarast megelézéen a polgarmesterhez
benyujtott telepiilésképi véleményezési eljardsban, mely soran a polgarmester
véleményt adhat a jogszabalyban meghatdrozott épitésiigyi  hatdsagi
engedélykérelemhez.

- K6zremlikodik a telepiilésképi bejelentési eljarasban, amelyben az épitésiigyi
hatosagi engedélyhez nem kotott épitési tevékenységek, reklamelhelyezések és
rendeltetésmodositasok  kozil a telepiilésképi rendeletben bejelentési eljaras



lefolytatdsdhoz kotott épitményekre vonatkozik, és az eljards részletes szabdlyairdl
ebben rendelkezett.

- Ellatja a polgarmesterhez benyujtott kérelemre - sziikség szerint helyszini szemle
alapjan - az ingatlan-nyilvantartisban torténd atvezetés céljabol a rendeltetést is
igazolo hatésagi bizonyitvany kiadasat a 2012. december 31. utan épitett épitmény
felépitésérdl, amennyiben az épitmény az orszagos épitésiigyi kovetelményeknek
egyszeru bejelentéshez vagy orokségvédelmi bejelentéshez nem kotott.

- Ellatja a polgarmesterhez benyujtott kérelemre — az ingatlan-nyilvantartadsban térténd
atvezetés céljabol — az épitmény, az épitményen belilli rendeltetési egység
rendeltetésének megvaltoztatdsarol sz6lo6  hatésdgi  bizonyitvany  kiadasat,
amennyiben a rendeltetésmodositas az drokségvédelmi vagy a rendeltetésmddositasi
hatosag engedélyéhez nem kotott, és az épitmény, az épitményen belilli rendeltetési
egység az orszdgos ¢Epitésiigyi kovetelményeknek, valamint a helyi épitési
szabalyzatnak megfelel.

- Ellatja a teriiletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel, valamint az épitett kormyezet helyi
védelmével és a helyi épitészeti értékek és 6rokség védelmeével kapesolatban a varosi
foépitész munkdjanak tAmogatasat.

- A Helyi Epitési Szabilyzat el6készitésében, modositasiban, feliilvizsgalataban,
illetve a telepuilésfejlesztési koncepcid telepiilésrendezési eszkoz, a koncepcid, a
stratégia, az arculati kézikdnyv és a telepiilésképi rendelet elokészitésében, illetve
modositasaban, valamint a partnerségi egyeztetésben kozremikodik.

- A fenti eljarasokban feladatkérében kapcsolatot tart és egylittmiikddik az allami
foépitésszel is.

- Gondoskodik az  egyes  ingatlanokkal kapcsolatos  telepiilésrendezési
kovetelményekrdl adandd tdjékoztatasrol (rendeletbdl és szabalyozasi tervekbol
kivonatok).

- Tajékoztatast ad - a valtoztatasi tilalom kivételével - az érintettek részére a telepiilés-
rendezési feladatok megvalosulésa érdekében az 6nkorményzati rendelettel elrendelt
tilalomrol, korlatozasrol vagy ezek megsziintetésérdl.

- Kozremlkodik az onkorményzathoz benyujtott lakastamogatasi palyazatokhoz: az
elsd lakashoz jutdk tdmogatas elnyeréséhez sziikséges miiszaki ellendrzést, helyszini
szZemlét tart.

- Az Onkormanyzat vagyonkezelésével és vagyongazdalkodasaval kapcesolatos
miiszaki tAmogatas nyujt.

- Az Onkormdanyzati projektekben, fejlesztési tervekben feladatkdréhez tartozo
miiszaki szakmai segitséget nyujt.

- Gondoskodik a 2012. december 31. napjaig lezart iratok 6rzésérdl az dnkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasar6l sz6lo rendelet szerinti egységes
irattari terv, valamint az dnkormanyzati hivatal iratkezelési szabalyzata alapjan.

- Koteles harom napon beliil atadni a jaras-székhely telepiilési 6nkorményzat jegyzdje
az épitéstigyi hatosag kérésére a lezart iratokat az épitésiigyi hatésagnak.

- Szakhatosagként jar el a sajatos épitmények épitési, hasznélatbavételi eljardsaiban
annak vizsgalatdval, hogy a létesitmény vagy tevékenység a kérelemben foglaltak



szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e a helyi 6nkorméanyzati rendeletben
és a helyi épitési szabalyzatban meghatédrozott természetvédelmi kdvetelményeknek,
vagy/és a helyi telepiilésrendezési eszk6zokben eléirtaknak:

- a banyafeliigyelet épitésiigyi hatosagi és épitésfeliigyeleti hatiskdrébe tartozd
épitmények,

- minden villamosenergia-ipari épitésiigyi hatdsagi engedélykoteles épitmény épitése
esetében;

- egyes sajatos épitmény épitésiigyi eljarisaiban,

- elektronikus hirk6zlési épitmények engedélyezési eljarasaiban,

- Utépités engedélyezési eljarasaiban.

- Szakhatosagként jar el telekalakitasi eljarasokban.

- Elvégzi a Telepengedély iranti kérelem elbiralasa soran, illetve Bejelentés-koteles
tevékenység esetében a vizsgilatot, hogy a helyi épitési szabalyzat, illetve annak
hidnyéaban az épitett komyezet alakitasarol és védelmérdl sz616 1997. évi LXXVIIL
torvény 18. § (2) bekezdése szerint a kérelemben feltiintetett telepen az adott
tevékenység végezheto-e.

- Kozremiikodik a Mezéturi Kozos Onkorméanyzati Hivatalhoz tartozd telepiilések
teriiletén taldlhaté minden ingatlanra vonatkozéan a kézponti cimregiszterrdl szo6lo
rendelet szerinti cimképzési eljardsban a cimmegallapitasban, Kozponti
Cimregiszterben cimek, cimvaltozasok, javitasok, modositdsok régzitésében.

- Végzi a rossz allapotu épiiletek jelzését az épitésiigyi hatdsag felé.

- A lakossagi fogad6 6rakon jelzett miiszaki jellegli bejelentésekre — akar helyszini
szemle alapjan - szakmai segitséget nyujt.

- Kozremiikodik a Varoshaza iizemeltetésével kapcsolatos miiszaki feladatokban,
biztositja a szakmai tAmogatast.

- Ellatja a kozvilagitas iizemeltetésével, fejlesztésével, korszeriisitésével Osszefliggd
feladatokat, részt vesz a kozforgalmi terillet mesterséges vilagitasanak szakmai
elokészitésében.

- Végzi a kozlekedés résztvevdinek a kozlekedés biztonsigat €s zavartalansagat
jelentésen befolyasold koériilményekrd] torténd tajékoztatasat, kozremikddik a helyi
kozat biztonsagos kozlekedésre alkalmas, kozvetlen koérnyezete esztétikus €s
kulturalt allapotanak megdrzésében.

- Kozremiikodik a helyi kozut nem kozlekedési célu igénybevételével és a kozit
melletti ingatlan hasznalatdval, utcsatlakozas létesitésével, kozat teriiletének
hataratél szamitott tiz méter tdvolsagon beliil fa Ultetésével vagy kivagasaval
kapcsolatos dontések eldkészitésében.

- Kozremiikodik a helyi kézat forgalmi rendjének feliilvizsgalatidban, a jovahagyott
forgalmi rend fenntartisaban, a szilkséges kozuti jelzések biztositasiban, a nem
megfelelden kialakitott reklam céla berendezések eltévolitasaban.

- Ellatja a helyi kozut kezeldjeként a gyalogos-atkel6helyhez vezetd szilard burkolati
jarda, gyalogut, kerékparut és gyalogos felallohely, a kiemelt szegélyen vagy padkan
kiviili gyalogos korlatok, egyéb gyalogos biztonsagi berendezések fenntartisival
kapcsolatos feladatokat.



- Feladata a helyi kozutak kezelésének biztositdsa az Onkormanyzat gazdasagi
tarsasdga kozremitkodésével kozszolgéltatdsi szerz6dés utjan, koordinalja és
ellendrzi a téli atlizemelést.

- Vezeti a véarosiizemeltetéshez kapcsol6do nyilvantartasokat.

- Ellatja a helyi k6zat miiszaki, min6ségi, forgalmi, baleseti adatainak, valamint a
forgalmi rendjét meghatarozo jelzések, tovabba a kozut lizemeltetésére, fenntartasara
és fejlesztésére forditott koltségek nyilvantartasat.

- Intézkedik a kozut megrongalédasanak haladéktalanul torténd kijavitasdban, és a
kozut forgalméanak biztonsagét veszélyezteté helyzet elharitasaban.

- Kozremiikodik a helyi kozosségi kozlekedés biztositdsaban az 6nkormanyzat 6nként
vallalt feladataként kozszolgaltatas szerz6dés keretében.

- Ellatja a komp és parti létesitmények fenntartdsdval kapcsolatos tulajdonosi
feladatokat.

- Intézi az Onkormanyzat altal szerz6désen kiviil okozott, elsdsorban utkezel6i,
zoldfeliilet-gazdalkodasi targykorben bekovetkezett karokkal kapcsolatos ligyeket.

-Ellatja a jegyz6 és az Onkormanyzat hataskorébe utalt kdmyezetvédelmi,
kornyezetfejlesztési feladatokat.

- Végzi az egységes zoldfeliilet-gazdalkodéas feladatainak szakmai megalapozasat és
modszertani irdnyitasat.

- Feliigyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvanitott teriileteket és intézkedik a
védett fak gondozasarol.

- Elokésziti a varosilizemeltetéssel kapcsolatos dontéseket, szervezi és biztositja a
dontések végrehajtasat.

- Ellatja a jatszoterek lizemeltetésével, a parkfenntartissal, valamint az utcafésitassal
kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a kommunadlis hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat, a szinyog,
kullancs, gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a telepiilési szilard hulladékok kezelésével kapcsolatosan jogszabalyban a
telepiilési onkorménvzat szamdra kotelezéen ellatandd koézszolgaltatasként eldirt
feladatok szervezését.

- Tovabbitija a  hulladékgazdalkodassal kapcsolatos lakossagi  panaszokat
egylittmiikodve a tevékenységet folytatd gazdasagi tarsasaggal.

- Ellatja az allattartassal, allategészségiiggyel, allatvédelemmel kapcsolatos tigyek
intézését.

- Ellatja a  belvizvédelemmel  kapcsolatos  feladatokat.  Gondoskodik a
csapadékcsatorna-halozat tizemeltetésérdl és karbantartasarol.

- Feladata a holtagak és a Ligeti t6 kezelése, vizidllasok, horgaszbodék, csénaklek6tok
teriilethasznalataval kapcsolatos szerzodések el6készitése

- Eljar a jegyz0 hataskorébe tartozo viziigyi igazgatasi €s fiirdohely kijel6lési
iigyekben.

- Ellatjia a  kozmiifejlesztési  feladatokat, kapcsolatot tart a  koziizemi
kozszolgaltatokkal.

- Végzi az energiagazdalkodassal ¢s kozmunyilvantartissal kapcsolatos feladatokat



- Kozremiikodik a koztemetd targyi és infrastrukturdlis létesitményeinek,
zoldteriileteinek kegyeleti kozszolgaltatdsi szerz6dés utjan torténd ellatasaban,
hasznalatinak rendjére vonatkozé Onkormanyzati rendelettervezet szakmai
elokészitésében. Az  indokolt koltségek szerinti  kozszolgaltatasi  dijak
meghatarozasahoz sziikséges el6készitését elvégzi.

- Kozremitikodik a helyi védelmi feladatok ellatdsdban, katasztréfavédelmi,
honvédelmi, polgari védelmi tervek készitésében, feliilvizsgilataban, vezeti a
nyilvantartasokat.

- Biztositja a védekezési készenlét elrendelését, fenntartasit, visszavonasat, a
védekezés megszervezését, végrehajtasat.

- Kozremiikédik a mas feladatkorébe nem tartozd onkorményzati beruhazasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaban, pélyazatok miiszaki el6készitésében, sziikseg
esetén palyazatok elkészitése benytjtasa.

- Kdzremiiksdik a feladatkérébe tartozo befejezett beruhazasok tizembe helyezésében.

4. A IV. fejezet 4.6.5.pontja alibbiak szerint keriil modositasra:

Térlésre keriilnek a Varosfejlesztési és Turisztikai Csoport feladatai.






