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A Mezétari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Mezétar Véaros Onkormanyzata a 66/2020.(V.28.) sz. hatarozattal fogadta el a Mezdthri
K&z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ).

A képvisel6-testillet 2021-ben dontétt az Onkormanyzati tulajdonban 1év6 cégek
atszervezésérdl. Ennek értelmében a Mezdtiri Viarosfejlesztési Kft. valamint a Mezdtari
Turizmusfejlesztési Kft. beolvadt a Mezoturi Ipari Park Kft-be. A beolvado cégek dolgozoéi a
Mezétari Kozdés Onkorményzati Hivatalban alkalmazisdba keriiltek. A korabbi céges
feladatok itt kertiltek ellatasra.

A megallapodas értelmében létrehozasra keriilt a hivatalon beliill a Varosiizemeltetési €s
Varosfejlesztési Osztaly, melyen beliil két csoport keriil felallitasra.

Az atszervezés oOta kialakult belsé folyamatok, gyakorlatok ujabb javaslat elkészitését
indokolta.

Az Osszevonas egyik oka az volt, hogy a hivatalban dolgoz6é miiszaki szakemberek egyarant
részt tudjanak venni a projektekben és a varosiizemeltetési feladatokban is.

A Kkialakult gyakorlat azt mutatja, hogy a varosiizemeltetési feladatok is egész embert
kovetelnek, ahogy a projektekben vald miiszaki kérdések is.

A projekt koordinacios, kozbeszerzési feladatok, mindazon palyazati munkak soran, amelyek
nem a dontéshozdi szinten vannak, olyan szoros kapcsolatot alakult ki az Onkormanyzati és
Jogi Osztaly, valamint a Varosfejlesztési Csoport kozott, hogy a jovében a Varosfejlesztési
Csoportnak célszeriibb az Onkorményzati és Jogi Osztaly keretein beliil miikddnie, 6nallo
projektes miiszaki szakértelemmel megerésitve.



Ezzel parhuzamosan a hatarozati javaslat elfogaddsat kdvetden a Varosiizemeltetési Csoport
ismét 6nalloé osztalyként miikddne tovabb, amelynek SZMSZ-ben rogzitett feladatai kozott
egyik legfontosabb feladata a Mezotari Intézményellatd és Ingatlankezeld Kft-vel valo
eredményes ¢és hatékony egylittmikodés megvaldsitdsa, szakmai egyeztetések rendszeres
lebonyolitasa.

Fentieket figyelembe véve kérem az alabbi hatarozati javaslat elfogadasat.

Mezétiar, 2023. szeptember 22.

dr. Enyedi Mihaly
jegyzo



Mezétar Varos Onkormanyzata
.../2023.(........) képvisel4-testiileti hatarozat

a Mezotiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatianak
modositasarol

Mezétar Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk
(1) bekezdés b) pontja alapjan — figyelemmel Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban Motv) 84. § eldirdsaira - az alabbi hatarozatot
hozza:

A Mezétari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasarol szolo 66/2020.(V.28.) képviseld-testiileti hatarozat melléklete 2023. oktober 1-
vel jelen hatarozat melléklete szerint médosul.

Felelds: dr. Enyedi Mihaly jegyz6
Hatarid6: 2023. szeptember 29.

A hatarozat végrehajtasaban kozremiikodik:
Onkormanyzati és Jogi Osztaly

A képviselo-testiilet hatdrozatardl értesiil:

1. Sziics Daniel polgarmester, Helyben

2. Patkés Eva alpolgarmester, Helyben

3. dr. Enyedi Mihaly jegyz6, Helyben

4. dr. Balla Vilmos aljegyz6, Helyben

5. Képviselo-testiilet tagjai, Helyben

6. Mezothri Kozos Onkormanyzati Hivatal, Helyben

Sziics Déniel dr. Enyedi Mihaly
polgarmester jegyz6



.../2023.(.....) képviselO-testiileti hatarozat melléklete

A Mezétiri Kozoés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata az
alabbiak szerint modosul:

1. A 1V. fejezet 4.2.1 pontja az alabbira médosul:

4.2.1. A mezéturi székhelyen:

Onkormanyzati, Jogi, és Fejlesztési Osztdly:
- Onkormanyzati, Jogi és Szervezési Csoport

- Fejlesztési és Turisztikai Csoport

Gazdalkodasi és Adoiigyi Osztaly:
- Pénziigyi Csoport
- Szamviteli Csoport
- Adotigyi Csoport
Hatosagi Osztaly:
- Szocialis Hatosagi Csoport
- Altalanos Igazgatéasi Csoport
- Gondnoki Csoport
Koztertilet-feliigyeleti Osztaly

Varosiizemeltetési Osztaly

Polgarmesteri Kabinet

Kozvetlen jegyz0i iranyitas alatt:

- Vagyongazdalkodasi feladatok
- Belsd ellendrzési feladatok

2. AIV. fejezet 4.6.2.pontja az alabbira modosul:

»4.6.2. Onkormanyzati, Jogi és Fejlesztési Osztaly:



4.6.2.1. Az Onkormanyzati, Jogi és Szervezési Csoport:

Szervezési feladatok:

- Gondoskodik a Képviselo-testiilet és bizottsagainak miikddési feltételeirdl, ezzel
egylitt elkésziti a jegyzokonyveket,

- Végzi a Képviseld-testiilet és bizottsdgainak miikddésével Osszefiiggd szervezési
feladatokat, ezzel egyiitt elkésziti a jegyzokonyveket,

- Ellatja a képvisel6i munka segitésére iranyulo szervezo tevékenységet,

- A kisebbségi onkormanyzatok részére adminisztracios kérdésekben igény esetén
segitséget nyujt. Torvényességi segitséget nyljt a kisebbségi dnkormanyzatok testiileti
tilésein.

- Kozremiikodik a feladatkorébe tartozd képviseld-testiileti, bizottsagi eldterjesztések
elkészitésében.

- Gondoskodik a Képviseld-testiilet és bizottsagok dontései végrehajtasanak
megszervezés€¢hez ¢és a végrehajtasi hataridék betartdsahoz sziikséges vezetdi
intézkedések elokészitéséral.

- Elkésziti a két ilés kozott tett fontosabb intézkedésekrdl, targyalasokrol szolod
tajékoztatot, valamint kozremuikodik a lejart hatarideji képviseld-testiileti hatarozatok
végrehajtasarol szol6 jelentés elkészitésében.

- Bels6é szabalyzat alapjan ellatja a kozérdekli adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok igénylésével és kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

- Végzi az dnkormanyzati rendeletek, hatarozatok, tisztségviseldi, jegyz06i utasitasok,
korlevelek szamitogépes feldolgozésat,

- Gondoskodik az onkormanyzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) valo
feltoltésérdl, tovabba az egységes szerkezetbe foglalt rendeletek honlapon torténd
megjelenitésérol,

- Elkésziti a képviseld-testiileti és bizottsagi meghivokat, folyamatosan aktualizélja és
megjeleniti a honlapon.

- Gondoskodik a feladatkorébe tartozd adatok honlapon torténd kozzétételérdl a
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltak szerint.

- Igény esetén részt vesz a Hivatal szervezeti egységei altal szervezett egyeztetések
jegyzokonyveinek elkészitésében.

- Ellatja a Hivatal Iratkezelési szabalyzataban foglaltak szerint az iratkezeléssel
kapcsolatos feladatokat.

- Torvényességi segitséget nyujt a Képviseld-testiilet bizottsagainak testiileti
iilésein, a bizottsagi jegyzOkonyveket ellendrzi,

- A torvényességi feliigyelettel kapcsolatot tart a Nemzeti Jogszabalytar
hivatalos oldalan keresztiil. Az érkezett leveleket azonnal tovabbitja a Jegyzonek.

Személviigyi feladatok:

- Intézi a Hivatal munkatarsainak személyzeti és munkaiigyeit, ennek sordn egységes
kozponti személyi nyilvantartast vezet, biztositja a sziikséges adatszolgaltatasokat,
elokésziti a személyzeti és munkaiigyi dontéseket, megszervezi azok végrehajtasat,
szervezi a koztisztviselok oktatasat, egyedi tovabbképzését, alapvizsgajat,
szakvizsgdjat, kotelezd tovabbképzését (képzési referensként) a Probono rendszerben.
A Hivatal és az Onkormanyzat személyi allomanyanak kinevezéseit, azok
modositasait, ezzel Osszefliggd munkaiigyi intézkedéseit (tavollétek, megbizasi



szerzddések, stb.) rogziti, illetve atvezeti a KIRA rendszerben. Eldkésziti a cafetéria
juttatasokhoz kapcsolodd igényfelmérést, és szamfejtést. Szervezi a soros €s soron
kiviili foglalkozas-egészségligyi vizsgalatokat.

- Gondoskodik a kozszolgélati tisztviselok jogallasardl szold torvény, a
kozalkalmazottiak jogallasarol szolo torvény és a Munka Torvénykdnyve helyi
végrehajtasat  biztositd  képviselO-testiileti, bizottsagi, polgarmesteri, jegyzoi
intézkedések megtervezésérol, elokészitésérdl, végrehajtasarol és nyilvantartasarol.

- Ellatja a koztisztviseldi és képviseldi vagyonnyilatkozattal 6sszefiiggd feladatokat.

- Intézi az 6nkormanyzati és tarsulasi intézményvezetokhoz kapcsolddo palyaztatast, a
szakmai osztallyal egyiittmikodve valamint az intézményvezetokhoz kapcsolodd
személyzeti és munkatigyi feladatokat.

- Kézremiikodik az Onkormanyzat kizarolagos tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasagok
vezetd tisztségviseldinek munkaviszonydval kapcsolatos feladatok ellatadsaban.
Kozremiikodik e gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviseldinek, konyvvizsgalojanak,
valamint az Onkormanyzati alapitast alapitvanyok kuratériuma tagjainak feliigyeld
bizottsdga tagjainak megbizédsara, visszahivasara vonatkozd testiileti eldterjesztések
elkészitésében a szakmai osztallyal és a tarsasaggal egylittmikddve.

- Részt vesz a Mezbtar-Mesterszallas Ovodai  Tarsulas kozponti  dvoda
intézményvezetdi allashelyére kiirt palyadzati eljards lebonyolitdsdban, tovabba az
intézményvezetdi munkakor ellatdsdhoz sziikséges atadas-atvétel lebonyolitasaban.

- Ellatja az Onkorményzat altal létrehozott alapitvanyokkal kapcsolatos testiileti
dontéseket eldkészitd ¢és egyéb hivatali feladatokat, tovabba kozremilkodik az
alapitvanyokra vonatkozdan a személyi dontést kovetéen a birdsagi nyilvantartasba
vételi kérelmek eldkészitési feladataiban.

- Elldtja az Onkorményzati képviselok valamint a képviseld-testiilet bizottsagai
tagjainak és csalddtagjaik vagyon- ¢és gazdasagi érdekeltségi nyilatkozataival
kapcsolatos onkorményzati elokészit feladatokat és részt vesz az ezzel kapcsolatos
bizottsagi és testiileti eldterjesztések eldkészitésében.

- A 1étszamgazdalkodassal kapcsolatos kérdésekben egyiittmiikodik a Gazdalkodasi és
Adodligyi osztallyal.

- Ellatja az igazgatasi szakfeladathoz kapcsolodé - hatdlyos bels6 utasitasok szerinti -
pénziigyi eldkészitd feladatokat (nem rendszeres juttatdsok szamfejtése,
onkorményzati megbizasi szerzédésekkel osszefliggd feladatok, stb.)

- Végzi az esélyegyenldségi tervhez kapcsolodd eldkészitd feladatokat és
egyeztetéseket. Az esélyegyenldségi referensi feladatokat az Osztaly kijelolt
munkatarsa latja el.

- Ellatja az Onkormaényzat altal nyGjthaté munkaltatoi kolesonokkel kapcesolatos teljes
eldkészitd és lebonyolitd feladatokat.

- FEl8késziti az Onkormanyzat intézményeiben foglalkoztatott munkavallalok
foglalkozas-egészségiigyi  szolgéltatdsi  szerzddését.  Szervezi a  Hivatal
munkavallaloinak soros €s soron kiviili foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatat.

- Intézi az Onkorményzatnal és a Hivatalnal tdmogatott foglalkoztatasi formakban,
kozfoglalkoztatasban, 6sztondijas, nyari didkmunka foglalkoztatas keretében munkat
végzok munkatigyeit, ennek soran egységes munkaiigyi nyilvantartast vezet. Biztositja
a sziikséges adatszolgéltatasokat, elkésziti a pénziigyi elszdmolasokat, eldkésziti a
személyzeti és munkaiigyi dontéseket, megszervezi azok végrehajtasat.

Informatikai feladatok:

- Folyamatosan miikodteti a Hivatal szamitogépes rendszerét.



- Feladata informatikai stratégia készitése ¢és karbantartdsa, végrehajtasanak
biztositasa.

- Javaslatot tesz programfejlesztésre, kidolgozza a fejlesztésre, korszerlsitésre
vonatkoz6 javaslatokat.

- Az e-kozigazgatas feltételeinek megteremtése érdekében kozremiikodik az
infrastrukturalis hattér kialakitdsdban ¢s lizemeltetésében.

- Rendszergazda feladatokat 1at el és segiti az adatgazdak feladatait.

- Feliigyeli a programrendszerek miikodését, kapcsolatot tart a rendszerek készitdivel.

- Bels6 projektek kisebb fejlesztési munkalatait végzi, és lizemben tartja azokat.

- Részt vesz, illetve kozremiikddik a dolgozdok informatikai képzésének szervezésében,
végrehajtasaban.

- Folyamatosan biztositja a varosi honlap mtikodését.

- Biztositja a kdzérdekii adatok kozzétételét.

- Informatikai belsd szabalyzatokat készit, azokat 6sszehangolja, karbantartja.

- Méri, ellendrzi az informatikai szolgaltatdsok mindségét.

- Az orszagos hataskorli szervekkel egyiittmiikddve biztositja a valasztasok
informatikai hatterét.

- Gondoskodik a Bizottsagi iilések ¢és a Képviseld-testiileti iilés informatikai
tamogatasarol, iranyitja a Képviselo-testiileti iilés internetes kozvetitését.

- Az Onkorményzati ASP-hez kapcsolodd informatikai, szervezési, adminisztrativ
feladatokat ellatja.

- Elektronikus tligyintézéshez kapcsolodo informatikai feladatokat ellatja.

Kulturalis feladatok:

- Kozremiikodik az Onkormanyzat kozgylijteményi, kozmiivelddési €és miivészeti
intézményeinek  fenntartéi, ¢és gazdasdgi tarsasdgainak tulajdonosi
iranyitasaban, ellendrzésében, eldkésziti az ezzel kapcsolatos testiileti
dontéseket, kapcsolatot tart mindezen szervezetekkel.

Kozremiikodik kozgyljteményi, kozmiivelddési ¢és miivészeti intézmények,
gazdasagi tarsasagok vezetdi dallashelyeire kiirt palyazati eljarasok
lebonyolitasaban.

Ellatja az eldadd-miivészeti, illetve a kulturalis torvénybdl és egyéb jogszabalyokbdl
adodo fenntartoi feladatokat.

Ellatja a helyi onkormanyzatok konyvtari, kozgyljteményi €s kozmiivelddési
érdekeltségnoveld tamogatasardl szoldo jogszabalyok alapjan jelentkezd
feladatokat.

- Eldkésziti az eseti jellegli és folyamatos egyiittmitkddésre iranyuld kozmiivelddési
megallapodasok megkotését, feliilvizsgalatat, aktualizaldsat, ellatja e
megallapodasokban foglaltak megvaldsitasdhoz sziikséges testiileti dontéseket
elékeészitd €s egyeb hivatali feladatokat.

- Ellatja a Kozmiivel6dési céli tamogatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a varosban milkodd kulturalis egyesiiletekkel,
korokkel, miivészeti csoportokkal, egyiittesekkel, tarsadalmi ¢és civil
szervezetekkel.

- Koordinalja a Mezotari Kozmiivelddési €s Sport Kozhasznu Nonprofit Kft. altal
szervezett hivatalos, nemzeti és varosi linnepek szervezését €s egylittmikodik
mas szervezetekkel az egyéb varosi iinnepek, rendezvények megszervezése,
lebonyolitasa érdekében.



- Ellatja a varosban felallitasra keriild koztéri szobrok elhelyezésével kapcsolatos
palyazati és egyéb feladatokat, beszerzi a képzOmiivészeti lektoratus
szakvéleményét. Kozremiikodik a meglévd koztéri szobrokkal és egyéb
miuvészeti alkotassokkal kapcsolatos ligyek intézésében.

- Részt vesz a kozmiivelddési, kdzgylijteményi és miivészeti intézmények, szervezetek
folyamatos €s eseti timogatasanak el0készitésében €s végrehajtasaban.

- Ellatja a véarosi kitiintetések adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat.

- Kapcsolatot tart a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatallal, a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Onkorményzattal, a Karcagi Tankeriileti
Kozponttal, valamint a megye kulturalis, kézmuvelddési, kdzgyiijteményi €s
miivészeti intézményeivel, szervezeteivel.

Elkésziti Mezotur Varos Kulturalis koncepciojat, majd nyomon koveti az abban
meghatarozott feladatok teljesiilését.

Részt vesz a telepiilési értéktar bizottsag munkajaban.

- Kapcsolatot tart a civil és tarsadalmi szervezetekkel, koordinalja a civil
szervezetekkel kapcsolatos tigyintézést a Hivatalon beliil, kozremiikodik a
szakmai anyagok kidolgozasaban, valamint a civil tevékenységgel kapcsolatos
programok, forumok, rendezvények varosi szintli koordinéacidjaban,
szervezésében.

- Képviseli az Onkormanyzatot a szakteriiletéhez tartozoé rendezvényeken, szakmai
forumokon.

- Kozremiikodik a szakteriiletekhez tartozo vérosi szintli rendezvények szervezésében.

- Elvégzi a varosi rendezvények koordindlasaval kapcsolatosan felmeriilt feladatokat,
valamint koordinélja a véarosi rendezvények elégedettségmeérését.

Koznevelési feladatok:

- Ellatja a Mezétar-Mesterszallas Ovodai Tarsulas ltal fenntartott 6vodak fenntart6i
iranyitasat, ellendrzését, elokésziti az ezzel kapcsolatos testiileti dontéseket.

- Ellatja a Mezotar-Mesterszalldss Ovodai  Tarsulas Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak, Héazirendjének, Pedagogiai Programjanak és Tovéabbképzési
Programjanak jovahagydasra torténd elokészitését.

- Folyamatos kapcsolatot tart a Mez6tur-Mesterszallas Ovodai Tarsulas kozponti
6voda vezetdjével, ellendrzi az intézmény torvényben meghatarozott és alapito
okirat szerinti miikodését.

- Kozremiikodik a Mezétar-Mesterszallas Ovodai Téarsulas altal fenntartott ovodakban
jelentkez6 maximalis csoport tullépésének engedélyeztetésével kapcsolatos
fenntartoi dontések eldkészitésében.

- Nyilvantartja a Mezétar-Mesterszallas Ovodai Tarsulas altal fenntartott dvodakban
jelentkezd betoltetlen allashelyeket.

- Gondoskodik a Kozoktatdsi Informaciés Rendszer adatbazisanak kezelésérdl a
Mezétar-Mesterszallas ~ Ovodai  Tarsulas  altal  fenntartott  dvodak
vonatkozasaban, valamint a Mezdtur Véaros teriiletén €16 hatranyos helyzetl €s
halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek/tanulok vonatkozasaban.

- Részt vesz a Mezétir-Mesterszallas Ovodai Tarsulas altal fenntartott ovodak
gazdalkodasaval, a Karcagi Tankeriileti Kozpontnak 4tadott kodznevelési
intézmények, valamint a Karcagi Szakképzési Centrumnak atadott szakképzési
intézmények vagyongazdalkodasaval osszefiliggd dontések elokészitésében.

- Nyilvantartast vezet az 6vodai nevelésre kotelezett gyermekekrdl, illetve ellatja az
ovodakotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat.




- Kozremiikodik a Mezétar Varos Onkormdnyzata Esélyegyenl8ségi Programjanak
végrehajtasaban.

- Sziikség szerint kozremiikddik a gyogypedagogiai athelyezésekkel kapcsolatos
hat6sagi munkéaban.

- Egyiittmikédik a nem Onkormdnyzati fenntartdsu (allami, magéan, egyhazi,
alapitvanyi) koznevelési intézményekkel.

- Elokésziti és végrehajtja a Varosi kozépiskolai 6sztondijjal kapcesolatos dontéseket.

- Elokésziti az dvodai felvételi fellebbezésekkel kapcsolatos masodfoku dontéseket.

- Kapcsolatot tart a torténelmi egyhdzak képviseldivel és a varosban miikodo
egyhazakkal, felekezetekkel.

- Végzi az Oktatasi céli tdmogatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a szakteriileté¢hez tartozo kitiintetésekkel kapcsolatos feladatokat.

- Képviseli az Onkormanyzatot a szakteriiletéhez tartozd rendezvényeken, szakmai
férumokon.

- Kozremiikodik a szakteriiletekhez tartozd varosi szintli rendezvények szervezésében.

Jogi feladatok

- Ellatja - jelen szabalyzat VII. fejezet 7.15. pontjdban foglalt kivételekkel - a
Képviselo-testiilet és a bizottsdgok, a Berettyd-Koros Tobbeéli Tarsulés
Tarsuldsi Tanacsa, és a MezOtir-Mesterszallas Ovodai Tarsulas Tarsulasi
Tandacsa elé keriilo eldterjesztések torvényességi ellendrzését.

Jegyzd kiilon utasitasara ellatja a tisztségviseldi dontéstervezetek torvényességi
ellendrzését, és a Jegyzd egyéb torvényességi ellendrzési hataskorébe tartozo
feladatokat.

Felkérésre kozremiikodik a kozbeszerzési eljards nyertes ajanlattevojével
megkdtendd szerzddéstervezet eldkészitésében,

Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati feladat- és hataskoroket érintd
jogszabalyvaltozasokat, alkotméanybirosagi hatdrozatokat, birdsadgi dontéseket
¢s ezekrdl sziikség esetén tajékoztatja a szakmai szervezeti egyseéget.

- Megkeresés alapjan kozremiikddik az eldterjesztések, dontéstervezetek
elékeészitésében, igény szerint segitséget nyujt, tovabba a Jegyzd felkérésére
eléterjesztéseket, dontéstervezeteket készit.

Jogalkalmazasi, jogértelmezési kérdésekben segitséget nyajt a Hivatal belsd
szervezeti egységei részére. A segitség kérése torténhet szoban, vagy ha a
kérdés Osszetettsége indokolja, irasban. Az irdsos megkeresésekre irdsban ad
allasfoglalast. A szervezeti egység irasban torténd megkeresése €s az erre adott
allasfoglalast tartalmazd vélaszadas a Jegyzd egyidejii tdjekoztatisa mellett
torténik. Igény esetén jogértelmezési kérdésekben szakmai foérumokat,
egyeztetést szervez.

Gondoskodik a feladatkorébe tartozd adatok honlapon torténd kozzétételérdl a
Hivatal kozérdekli adatok megismerésére ¢€s kozzétételére vonatkozd
szabalyzata szerint.

Koézremiikodik az alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos - személyi
kérdéseket, valamint kifejezett szakmai teriileteket nem érintd - alapitd okirat
modositassal kapcsolatos eldterjesztések elokészitésében.

Kozremiikodik a gazdasdgi tarsasagokkal kapcsolatos - személyi kérdéseket,
valamint kifejezett szakmai teriileteket nem érintd - tarsasagi szerzddés/alapitd
okirat/alapszabaly modositassal kapcsolatos eldterjesztések eldkészitésében.



- Kozremiikodik a Hivatal belsd szabélyzatainak elkészitésében, véleményezésében, és
a jogszabalytervezetek véleményezésében.

- Ellendrzi a helyi rendeletek, hatarozatok egységes szerkezetbe foglalasat.

- Egészségbiztositasi ellatdsok megtéritése korében egyiittmikodik az érintett

osztalyokkal.

- A birdsagi eljarasokban segitséget nyujt az Onkormaényzat, illetve a Hivatal jogi

képviseletét ellatd Jogtanacsos részére.

- Végzi a birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos feladatokat,

- Az addligyi birsag kivételével ellatja a birsdgok behajtasaval kapcsolatos feladatokat,

- Torvényességi segitséget nyujt a Képviseld-testiilet bizottsdgainak iilésein, a

bizottsagi jegyzOkonyveket ellendrzi.

- Ellatja a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol sz616
torvény szerint a NAIH elndkének értesitésével kapcsolatos feladatot.

Elkésziti a lejart hataridejii képviselO-testiileti hatarozatok végrehajtasarol szolo
jelentést.

Ellatja az allattartassal, allategészségiliggyel, allatvédelemmel kapcsolatos iigyek
intézését.

Elokésziti az Onkormanyzati hatosagi jogkorbe tartozéd kedvezményekrdl szolo
dontést az ingatlanok ¢és kozterliletek tisztantartasardol ¢és az egyes
kozszolgaltatasok kotelezd igénybevételérdl szold hatdlyos Onkormanyzati
rendelet alapjan.

Lefolytatja a zaj-és rezgésvédelemmel Kkapcsolatos hatosagi engedélyezési
eljarasokat, kivizsgalja a panaszokat, ellenérzi a hangositd berendezést
iizemeltetoket.

Kozremikodik a kornyezeti karok feltardsdban egyiittmiikodve mas
szakhatosagokkal.

4.6.2.2. Fejlesztési és Turisztikai Csoport:

- A varosfejlesztéshez kapcsolodoan a gazdasagstratégiai, tervezési, és fejlesztési
feladatok ellatdsa kérében:

- fejlesztési koncepciok koordinacidja és kidolgozasa;

- Eurépai Unids, egyéb nemzetkozi és hazai fejlesztési forrasok bevondsaval
megvalosulo feladatok és beruhazasok folyamatos figyelemmel kisérése és szakszertl,
hataridoben torténd lebonyolitasa;

- palyazatfigyelés, elokészités és lebonyolitas, elszamoldasok készitése, beruhazas
szervezés és koordindcio;

- projektmenedzsmenti feladatok ellatasa

- onkormanyzati projektekben kiilsé projektmenedzsment szolgaltatas igénybevétele
esetén a projektben valo kézremiikodes, kapcsolattartds a kiilsé projektmenedzsment
szervezettel,

- az onkormanyzat, az Oonkormdnyzati fenntartasu és miikodtetésii intézmények
feladataihoz,  tevékenységéhez  kapcsolodo — fejlesztési,  felujitasi  feladatok
koordinalasa, egyiittmiikédés a Hivatal szervezeti egységeivel

- kozvetlen egyeztetésekben torténo részvétel telepiiléskép védelmérol szolo
onkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint a Hivatal mads szervezeti
egységeivel és az onkormanyzati foépitésszel;



- Részt vesz a varosi és kistérségi europai unios tamogatasu fejlesztési programok
megvalositasaban;

- Kozremiikodik az onkormanyzat gazdasagi program megvalositasaban,

- Kezeli a koézbeszerzesi torvény alapjan az onkormanyzatra, mint klasszikus
ajanlatkérdore harulo nyilvantartasi, hirdetmeény feladdsi rendszert;

- Segiti az onkormdnyzati padlydzatok megvaldsuldsat, ellatia a projektmenedzseri
tevékenységet, a projekt kotelezo nyilvanossag biztositasabol eredo feladatokat,

- Kézremiikodik az onkormanyzat, valamint a feladat és hataskorben illetékes
bizottsag altal feladatként meghatarozott anyagok elokészitésében,

- a civil szervezodeések és a lakossag bevondsa a fejlesztésekbe, azok elokészitésébe,

- a fejlesztésekben résztvevd szervezetek, partnerek kozotti koordindcio;

- kozremiikodés a fejlesztést veégzo kivitelezok kivalasztasaban;

- kivitelezések elorehaladasanak ellendrzése;

-az Onkormdnyzat és a varos érdekeinek kepviselete,

- kooperdciok szervezése a beruhazasban érintett felekkel;

- kapcsolattartds a kézremiikodo kozigazgatasi, allamigazgatasi szervekkel;

- projektek elorehaladasanak nyomon kovetése (monitoring);

- fenntartasi jelentések elokészitése;

- adminisztrativ és informacios feladatok ellatasa;

- kozremiikodés a projektek miiszaki és pénziigyi zardsaban,

- zdro jelentések, elszamolasok elokészitése;

- befektetoi forrasok felkutatdasa varosfejlesztési célok érdekében,

- ingatlanhasznositdasi és iizemeltetési koncepciok kidolgozasa,

- ingatlanhasznositas és iizemeltetés,

- az onkormdanyzati beruhdazasok esetében a lebonyolito feladatok elvégzése;

- az o6nkormdanyzat nevében részt vesz az elektronikus épitési naplo kezelésében

- turisztikai feladatok el/dtdsa, koordinaldsa

- Ellatia az ETDR, a MVH rendszer feliigyeletét, onkormanyzati iigyfélkapu
feliigyeletét.

-az IVS és ITS folyamatos fejlesztése a felmeriilo igények és stratégiai dontések
alapjan;

- az ATT-k feliilvizsgalata, sziikséges korrekciok dtvezetése;
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3. A IV. fejezet 4.6.5.pont az alabbira médosul:

,4.6.4. Varostlizemeltetési Osztaly

"o

- Kozremiikodik az épitésiigyl engedélyezési eljarast megelézden a polgarmesterhez

benyujtott telepiilésképi véleményezési eljardsban, mely soran a polgarmester
véleményt adhat a  jogszabdlyban  meghatdrozott  épitésiigyi  hatdsagi
engedélykérelemhez.



- Kozremiikodik a teleplilésképi bejelentési eljarasban, amelyben az épitésiigyi
hatosdgi engedélyhez nem kotott épitési tevékenységek, reklamelhelyezések és
rendeltetésmodositdsok koziil a telepiilésképi rendeletben bejelentési eljaras
lefolytatdsdhoz kotott épitményekre vonatkozik, és az eljaras részletes szabalyairdl
ebben rendelkezett.

Ellatja a polgarmesterhez benyujtott kérelemre - sziikség szerint helyszini szemle
alapjan - az ingatlan-nyilvantartasban torténd atvezetés céljabol a rendeltetést is
igazold hatdsagi bizonyitvany kiadéasat a 2012. december 31. utan épitett épitmény

felépitésérdl, amennyiben az épitmény az orszagos épitésiigyi kovetelményeknek
valamint a helyi épitési szabalyzatnak megfelel, és a megépitése épitési engedélyhez,
egyszerl bejelentéshez vagy 6rokségvédelmi bejelentéshez nem kotott.

Ellatja a polgarmesterhez benyujtott kérelemre — az ingatlan-nyilvantartasban torténd
atvezetés céljabol — az ¢épitmény, az ¢Epitményen beliili rendeltetési egység

rendeltetésének  megvaltoztatasarél szolo  hatosdgi  bizonyitvany  kiadasat,
amennyiben a rendeltetésmodositds az 6rokségvédelmi vagy a rendeltetésmodositasi
hat6sag engedélyé¢hez nem kotott, és az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési
egység az orszagos ¢Epitésiigyi kovetelményeknek, valamint a helyi ¢épitési
szabalyzatnak megfelel.

Ellatja a teriiletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel, valamint az épitett kdrnyezet helyi
védelmével és a helyi épitészeti értékek és orokség védelmével kapcsolatban a varosi
foépitész munkdjanak tAmogatasat.

A Helyi Epitési Szabalyzat elokészitésében, modositasaban, feliilvizsgalatdban,
illetve a telepiilésfejlesztési koncepcid telepiilésrendezési eszkdz, a koncepcio, a
stratégia, az arculati kézikonyv és a telepiilésképi rendelet eldkészitésében, illetve
modositdsdban, valamint a partnerségi egyeztetésben kdzremiikddik.

- A fenti eljarasokban feladatkorében kapcsolatot tart és egyiittmiikddik az allami
foépitésszel is.

- Gondoskodik  az  egyes ingatlanokkal  kapcsolatos  telepiilésrendezési
kovetelményekrdl adando tdjékoztatasrol (rendeletbdl és szabdlyozasi tervekbdl
kivonatok).

- T4jékoztatast ad - a valtoztatasi tilalom kivételével - az érintettek részére a telepiilés-
rendezési feladatok megvalosulasa érdekében az onkormanyzati rendelettel elrendelt
tilalomrol, korlatozasrol vagy ezek megsziintetésérol.

- Kozremiikodik az onkorméanyzathoz benytjtott lakdstamogatasi palyazatokhoz: az
els6 lakéashoz jutok tdmogatas elnyeréséhez sziikséges miiszaki ellendrzést, helyszini
szemlét tart.

- Az Onkormanyzat vagyonkezelésével ¢és vagyongazdalkodasaval kapcsolatos
miiszaki timogatas nyujt.

- Az Onkormanyzati projektekben, fejlesztési tervekben feladatkoréhez tartozo
miszaki szakmai segitséget nyujt.

- Gondoskodik a 2012. december 31. napjaig lezart iratok 6rzésérdl az dnkormanyzati

hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo rendelet szerinti egységes

irattari terv, valamint az 6nkormanyzati hivatal iratkezelési szabalyzata alapjan.



- Koteles harom napon beliil atadni a jaras-székhely telepiilési onkorményzat jegyzdje
az épitésiligyi hatosag kérésére a lezart iratokat az épitésiigyi hatésagnak.

- Szakhatosagként jar el a sajatos épitmények épitési, hasznalatbavételi eljarasaiban
annak vizsgalataval, hogy a létesitmény vagy tevékenység a kérelemben foglaltak
szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e a helyi dnkorményzati rendeletben
¢és a helyi épitési szabalyzatban meghatarozott természetvédelmi kovetelményeknek,
vagy/és a helyi telepiilésrendezési eszkozokben eldirtaknak:

- a banyafeliigyelet ¢épitésiigyi hatosagi és épitésfeliigyeleti hataskorébe tartozéd
épitmények,

- minden villamosenergia-ipari épitésiigyi hatosagi engedélykoteles épitmény épitése
esetében;

- egyes sajatos épitmény épitésiigyi eljarasaiban,

- elektronikus hirk6zlési épitmények engedélyezési eljarasaiban,

- utépités engedélyezési eljarasaiban.

- Szakhatosagként jar el telekalakitasi eljarasokban.

- Elvégzi a Telepengedély iranti kérelem elbirdldsa soran, illetve Bejelentés-koteles
tevékenység esetében a vizsgalatot, hogy a helyi épitési szabalyzat, illetve annak
hidnyaban az épitett kornyezet alakitdsarol és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL.
torvény 18. § (2) bekezdése szerint a kérelemben feltiintetett telepen az adott
tevékenység végezheto-e.

- Kozremiikodik a Mezétari Kozos Onkorményzati Hivatalhoz tartozo telepiilések
teriiletén taldlhaté minden ingatlanra vonatkozoan a kdzponti cimregiszterrdl sz6ld
rendelet szerinti cimképzési eljardsban a cimmegallapitdsban, Kozponti
Cimregiszterben cimek, cimvaltozasok, javitasok, mdodositasok rogzitésében.

- Végzi a rossz allapotu épiiletek jelzését az épitésiigyi hatdsag felé.

- A lakossagi fogadd orakon jelzett miiszaki jellegli bejelentésekre — akar helyszini
szemle alapjan - szakmai segitséget nyujt.

- Kozremiikodik a Varoshaza tizemeltetésével kapcsolatos miszaki feladatokban,
biztositja a szakmai tamogatast.

- Ellatja a kozvilagitas lizemeltetésével, fejlesztésével, korszeriisitésével Osszefiiggd
feladatokat, részt vesz a kozforgalmu teriilet mesterséges vilagitdsdnak szakmai
eldkészitésében.

- Végzi a kozlekedés résztvevdinek a kozlekedés biztonsagat €s zavartalansagat
jelentdsen befolyasold koriilményekrdl torténd tajékoztatasat, kozremiikodik a helyi
kozut biztonsagos kozlekedésre alkalmas, kozvetlen kornyezete esztétikus és
kulturalt allapotanak megdrzésében.

- Kozremiikodik a helyi kézut nem kozlekedési célu igénybevételével és a kozut
melletti ingatlan hasznalatdval, utcsatlakozas Iétesitésével, kozut teriiletének
hataratol szamitott tiz méter tavolsagon beliil fa iiltetésével vagy kivagasaval
kapcsolatos dontések el6készitésében.

- Kozremiikodik a helyi kozut forgalmi rendjének feliilvizsgalatdban, a jovahagyott
forgalmi rend fenntartdsdban, a sziikséges kozuti jelzések biztositdsdban, a nem
megfelelden kialakitott reklam célu berendezések eltavolitasaban.



- Ellatja a helyi kozut kezeldjeként a gyalogos-atkeldhelyhez vezetd szilard burkolata
jarda, gyalogut, kerékparut és gyalogos felallohely, a kiemelt szegélyen vagy padkan
kiviili gyalogos korlatok, egyéb gyalogos biztonsdgi berendezések fenntartasaval
kapcsolatos feladatokat.

- Feladata a helyi kozutak kezelésének biztositasa az Onkormanyzat gazdasagi
tarsasaga kozremiikodésével kozszolgaltatasi szerzédés ttjan, koordinalja és
ellendrzi a téli utiizemelést.

- Vezeti a varosiizemeltetéshez kapcsolodo nyilvantartasokat.

- Ellatja a helyi kozat muiszaki, mindségi, forgalmi, baleseti adatainak, valamint a
forgalmi rendjét meghatarozoé jelzések, tovabba a kozut lizemeltetésére, fenntartadsara
¢s fejlesztésére forditott koltségek nyilvantartasat.

- Intézkedik a kozat megrongalédasanak haladéktalanul torténd kijavitdsaban, és a
kozat forgalmanak biztonsagat veszélyeztetd helyzet elharitasaban.

- Kézremiikodik a helyi kozosségi kozlekedés biztositdsdban az dnkorményzat onként
vallalt feladataként kozszolgaltatas szerzddés keretében.

- Ellatja a komp és parti létesitmények fenntartdsaval kapcsolatos tulajdonosi
feladatokat.

- Intézi az Onkormdanyzat altal szerzddésen kiviil okozott, elsésorban utkezeldi,
zoldfeliilet-gazdalkodasi targykorben bekovetkezett karokkal kapcsolatos tigyeket.

- Ellatja a jegyz0 és az Onkormanyzat hataskorébe utalt kornyezetvédelmi,
kornyezetfejlesztési feladatokat.

- Végzi az egységes zoldfeliilet-gazdalkodas feladatainak szakmai megalapozasat és
modszertani irdnyitasat.

- Feliigyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvanitott teriileteket €s intézkedik a
védett fak gondozasarol.

- Elokésziti a varosiizemeltetéssel kapcsolatos dontéseket, szervezi és biztositja a
dontések végrehajtasat.

- Ellatja a jatszoterek ilizemeltetésével, a parkfenntartassal, valamint az utcafasitassal
kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a kommunalis hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat, a szinyog,
kullancs, gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a telepiilési szilard hulladékok kezelésével kapcsolatosan jogszabéalyban a
telepiilési Onkormanyzat szdmdara kotelezOen ellatandd kozszolgéltatdsként eldirt
feladatok szervezését.

- Tovabbitja a  hulladékgazdalkodassal  kapcsolatos  lakossdgi  panaszokat
egylittmiikodve a tevékenységet folytatd gazdasagi tarsasadggal.

- Ellatja az Aallattartassal, allategészségliggyel, allatvédelemmel kapcsolatos iigyek
intézését.

- Ellatja a  belvizvédelemmel  kapcsolatos  feladatokat.  Gondoskodik a
csapadékcsatorna-halozat iizemeltetésérdl és karbantartasarol.

- Feladata a holtagak és a Ligeti to kezelése, vizidllasok, horgaszbodék, csonaklekotok
teriilethasznalataval kapcsolatos szerzédések eldkészitése

- Eljar a jegyz0 hataskorébe tartozd viziigyi igazgatasi és fiirdShely kijeldlési
tigyekben.



4.

- Ellatja a  kozmifejlesztési  feladatokat, kapcsolatot tart a  koziizemi

kozszolgaltatokkal.

- Végzi az energiagazdalkodassal és kozminyilvantartassal kapcsolatos feladatokat
- Kozremiikodik a koztemetd targyi ¢és infrastrukturdlis létesitményeinek,

zoldteriileteinek kegyeleti kozszolgaltatasi szerzddés tutjan torténd ellatdsdban,
hasznalatanak rendjére vonatkozé Onkormanyzati rendelettervezet szakmai
elokészitésében. Az  indokolt koltségek  szerinti  kozszolgaltatasi  dijak
meghatarozasahoz sziikséges elokészitését elvégzi.

- Kozremiikodik a helyi védelmi feladatok ellatasaban, Kkatasztrofavédelmi,

honvédelmi, polgari védelmi tervek készitésében, feliilvizsgdlatdban, vezeti a
nyilvantartasokat.

- Biztositja a védekezési készenlét elrendelését, fenntartasat, visszavonasat, a

védekezés megszervezését, végrehajtasat.

- Kézremiikodik a mas feladatkorébe nem tartoz6 Onkormanyzati beruhdzasokkal

kapcsolatos feladatok ellatasaban, palyazatok miiszaki el6készitésében, sziikség
esetén palyazatok elkészitése benyujtasa.

- Koézremiikodik a feladatkorébe tartozo befejezett beruhdzasok iizembe helyezésében.

A 1V. fejezet 4.6.5.pontja alabbiak szerint keriil médositasra:

Torlésre keriilnek a Varosfejlesztési és Turisztikai Csoport feladatai.



