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Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény többek között rögzíti: 
70. § (1) A belső ellenőrzés kialakításáról, megfelelő működtetéséről és függetlenségének 
biztosításáról a költségvetési szerv vezetője köteles gondoskodni. A belső ellenőrzést végző 
személy vagy szervezet tevékenységét a költségvetési szerv vezetőjének közvetlenül alárendelve 
végzi, jelentéseit közvetlenül a költségvetési szerv vezetőjének küldi meg. Az irányító szerv belső 
ellenőrzést végezhet 
a) az irányítása alá tartozó bármely költségvetési szervnél, 
b) a saját vagy az irányítása, felügyelete alá tartozó költségvetési szerv használatába, 
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal való gazdálkodás tekintetében, 
c) az irányító szerv által nyújtott költségvetési támogatások felhasználásával kapcsolatosan a 
kedvezményezetteknél és a lebonyolító szerveknél, és 

d) az irányítása alá tartozó bármely, a köztulajdonban álló gazdasági társaságok takarékosabb 
működéséről szóló 2009. évi CXXII. törvény 1. § a) pontjában meghatározott köztulajdonban álló 
gazdasági társaságnál. 
 

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény többek között 
tartalmazza az alábbiakat: 
119. § (3) A jegyző köteles - a jogszabályok alapján meghatározott - belső kontrollrendszert 
működtetni, amely biztosítja a helyi önkormányzat rendelkezésére álló források szabályszerű, 
gazdaságos, hatékony és eredményes felhasználását. 
(4) A jegyző köteles gondoskodni - a belső kontrollrendszeren belül - a belső ellenőrzés 
működtetéséről az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatók és a 
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nemzetközi belső ellenőrzési standardok figyelembevételével. A helyi önkormányzat belső 
ellenőrzése keretében gondoskodni kell a felügyelt költségvetési szervek ellenőrzéséről is. 
(5) A helyi önkormányzatra vonatkozó éves ellenőrzési tervet a képviselő-testület az előző év 
december 31-éig hagyja jóvá. 
(6) A helyi önkormányzat és költségvetési szervei belső ellenőrzésére vonatkozó részletes 
szabályokat jogszabály tartalmazza. 
 

Az államháztartás alrendszerébe tartozó szervezetek (Önkormányzat és költségvetési szervei, 
Központi költségvetés és intézményei), valamint köztulajdonban álló gazdasági társaságok számára 
kötelező belső ellenőrzési tevékenységet végezni.  
A belső ellenőrzés független, tárgyilagos bizonyosságot adó és tanácsadó tevékenység, amelynek 
célja, hogy az ellenőrzött szervezet működését fejlessze és eredményességét növelje. A belső 
ellenőrzés az ellenőrzött szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletű megközelítéssel és 
módszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenőrzött szervezet kockázatkezelési, ellenőrzési és 
irányítási eljárásainak hatékonyságát. A jogszabályoknak és belső szabályzatoknak való 
megfelelést, valamint a gazdaságosságot, hatékonyságot és eredményességet vizsgálva a belső 
ellenőrzés megállapításokat és ajánlásokat fogalmaz meg a szervezet vezetője részére.  
 

A költségvetési szerveknél a belső ellenőrzés kialakításáról és megfelelő működtetéséről a 
költségvetési szerv vezetője köteles gondoskodni. A belső ellenőrzést végző személy vagy szervezet 
tevékenységét a költségvetési szerv vezetőjének közvetlenül alárendelve végzi, jelentéseit közvetlenül 
a költségvetési szerv vezetőjének küldi meg. 
 

A belső ellenőr a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a jóváhagyott Belső ellenőrzési kézikönyv, 
valamint a képviselő-testület által elfogadott éves ellenőrzési terv alapján végzi munkáját.  
2022. évben tervezett és soron kívüli ellenőrzések végrehajtására került sor. Az ellenőrzések 
végrehajtásához megbízólevél, értesítés és ellenőrzési program készült. Az elvégzett ellenőrzésekről 
ellenőrzési jelentés-tervezetek kiadására került sor, melyekre az érintettek észrevételt tehettek. 
Amennyiben az ellenőrzési jelentés-tervezetre nem érkezik észrevétel, akkor az ellenőrzési jelentés 
változatlan formában megküldésre kerül az ellenőrzött szervezet vezetőjének.  
Az ellenőrzési jelentésben feltárt hiányosságokra az érintett szervezet vezetőjének intézkedési tervet 
kell készítenie. Az intézkedési tervet előzetesen a belső ellenőrnek véleményezni kell, majd a 
Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzője hagyja jóvá. A jóváhagyott intézkedési tervben 
foglalt feladatokat az érintett szervezet vezetőjének végre kell hajtania, ill. végre kell hajtatnia a 
szervezet dolgozóival. Ezt követően az ellenőrzött szervezet vezetőjének a megvalósított 
intézkedésekről beszámolót kell készítenie. 
A belső ellenőr az ellenőrzéseket nyilvántartja, az intézkedéseket nyomon követi. Kimutatásban 
rögzíti a belső ellenőr ellenőrzésenként a feltárt hiányosságokat, megtett javaslatokat, elfogadott 
intézkedéseket és a teljesített intézkedéseket, illetve a felsoroltak számát külön táblázatba foglalja. 

A belső ellenőr minden évben elkészíti a következő éves ellenőrzési tervet, és beszámol az előző évi 
munkájáról. 
 

A helyi önkormányzatok és szerveik, a köztársasági megbízottak, valamint egyes centrális 
alárendeltségű szervek feladat- és hatásköreiről szóló 1991. évi XX. tv. 138.§ (1) bek. g.) pontja 
alapján a képviselő-testület gazdálkodási feladat és határkörébe tartozik, hogy meghatározott 
időszakonként áttekinti az általa alapított és fenntartott költségvetési szervek ellenőrzésének 
tapasztalatait. 

 

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 
31.) Korm. rendelet (továbbiakban Bkr.) 49.§ (3a) az alábbiakat rögzíti: 
A jegyző a tárgyévre vonatkozó éves ellenőrzési jelentést, valamint a helyi önkormányzat által 
alapított költségvetési szervek éves ellenőrzési jelentései alapján készített éves összefoglaló 

https://hu.wikipedia.org/wiki/K%C3%B6lts%C3%A9gvet%C3%A9si_szerv
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ellenőrzési jelentést – a tárgyévet követően, legkésőbb a zárszámadási rendelet elfogadásáig – a 

képviselő-testület elé terjeszti jóváhagyásra. 
 

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 
31.) Korm. rendelet (továbbiakban Bkr.) 48.§-a meghatározza az éves ellenőrzési jelentés és az 
összefoglaló éves ellenőrzési jelentés tartalmi követelményeit. 
A Pénzügyminisztérium 2022. augusztus hónapban a költségvetési szervek belső 
kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011.(XII.31.) Korm. rendelet alapján 
összeállítandó éves ellenőrzési terv és összefoglaló éves ellenőrzési terv, valamint éves ellenőrzési 
jelentés és éves összefoglaló ellenőrzési jelentés elkészítéséhez útmutatót adott ki. Az útmutató 
alapján készült el az éves ellenőrzési jelentés. 
 

A Bkr. többek között rögzíti:  
49. § (1) Az éves ellenőrzési jelentés elkészítéséért a belső ellenőrzési vezető felelős, amelyet 

jóváhagyásra megküld a költségvetési szerv vezetőjének. 
(1a) Ha a költségvetési szerv belső ellenőrzését az irányító szerve látja el, az irányító szervnek az 

éves ellenőrzési jelentésben elkülönítetten kell bemutatnia az irányító szervként, illetve a 
költségvetési szerv belső ellenőreként végzett ellenőrzéseket. Az irányító szerv az éves ellenőrzési 
jelentésben az irányított költségvetési szervre vonatkozóan is értékeli a 48. § b) pontjában 
meghatározottakat. Az éves ellenőrzési jelentés rá vonatkozó részét az irányított szerv vezetőjének 
is jóvá kell hagynia. 
 

A határozat 1. melléklete tartalmazza Mezőtúr Város Önkormányzatánál a 2022. évben végzett 
ellenőrzésekről és azok tapasztalatairól szóló éves ellenőrzési jelentést, mely az irányító szervként 
végzett ellenőrzési tevékenységet mutatja be.  
 

A határozat 2. melléklete tartalmazza a költségvetési szervek belső ellenőreként végzett ellenőrzési 
tevékenységet, mely a Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtárnál a 2022. évben végzett belső 
ellenőrzésről és annak tapasztalatairól szóló éves ellenőrzési jelentés.  
 

 

Mezőtúr Város Önkormányzatánál 2022. évben végzett ellenőrzésről és annak tapasztalatairól szóló 
éves ellenőrzési jelentést az 1. és 2. melléklet szerint terjesztem a Tisztelt Képviselő-testület elé. 
 

Fentieket figyelembe véve, kérem az előterjesztés megtárgyalását és az alábbi határozati javaslat 
elfogadását. 
 

 

Mezőtúr, 2023. május 16. 

 

 

                     dr. Enyedi Mihály  
                      jegyző 
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Határozati javaslat 
 

 

Mezőtúr Város Önkormányzata  
……/2023.(V.25.) képviselő-testületi határozata  

 

Mezőtúr Város Önkormányzatánál 2022. évben végzett ellenőrzésekről és azok 

tapasztalatairól 
 

Mezőtúr Város Képviselő-testülete Magyarország Alaptörvénye 32. cikk (1) bekezdés b) pontja 
alapján – figyelemmel az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. tv. 70. § (1) bekezdésére, a helyi 

önkormányzatok és szerveik, a köztársasági megbízottak, valamint egyes centrális alárendeltségű 
szervek feladat- és hatásköreiről szóló 1991. évi XX. tv. 138.§ (1) bek. g.) pontjára és a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) 
Korm. rendelet 49.§ (1a) és a 49.§ (3a) bekezdésére – az alábbi határozatot hozza: 
 

Mezőtúr Város Önkormányzatánál 2022. évben végzett ellenőrzésekről és azok tapasztalatairól 
szóló éves ellenőrzési jelentést az 1. és 2. mellékletek szerint elfogadja. 

 

 

 

A Képviselő-testület határozatáról értesül: 
1.  Szűcs Dániel polgármester, Helyben 

2. Patkós Éva alpolgármester, Helyben 

3.  dr. Enyedi Mihály jegyző, Helyben 

4.  dr. Balla Vilmos aljegyző, Helyben 

5.  Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatal Önkormányzati és Jogi Osztály, Helyben 

6.  Tarné Gonda Róza belső ellenőr, Helyben 

7.  Képviselő-testület tagjai, Helyben 

 

Mezőtúr, 2023. május 25. 

 

 

 

 Szűcs Dániel                    dr. Enyedi Mihály  
             polgármester        jegyző 
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Éves ellenőrzési jelentés  

   fejezetcím tartalma 

technikai 

megjegyzé-

sek 

   
Vezetői össze-

foglaló 

Mezőtúr Város Önkormányzatánál 2021. évben végzett ellenőrzésekről és azok tapasztalatairól 
szóló beszámoló a 123/2022. (VI.30.) képviselő-testületi határozattal elfogadásra került.  
 
Mezőtúr Város Önkormányzatának 2022. évi belső ellenőrzési tervét a képviselő-testület a  
154/2021. (XI.17.) határozatával fogadta el.  
A belső ellenőrzési feladatokat 2022. évben egy fő megbízási szerződéssel foglalkoztatott belső 
ellenőr látta el. 
Az ellenőrzések 2022. évben az alábbi területeket érintették: 
 
Terv szerinti ellenőrzések 
Önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságok tulajdonosi ellenőrzése: 

 Saját gépjármű használata hivatalos célra, és saját gépjárművel történő munkába járás elle-
nőrzése a Mezőtúri Intézményellátó és Ingatlankezelő Közhasznú Nonprofit Kft-nél,  

 Tűzifa kezelésének, tárolásának és nyilvántartásának ellenőrzése a Mezőtúri Intézményel-
látó és Ingatlankezelő Közhasznú Nonprofit Kft-nél,  

 Mezőtúr Város Önkormányzatának tulajdonában lévő földterületek hasznosításának elle-
nőrzése Mezőtúri Ipari Park Kft-nél, 

 Mezőtúr Város Önkormányzatának tulajdonában lévő földterületek hasznosításának elle-
nőrzése a Mezőtúri Intézményellátó ésIngatlankezelő Nonprofit Kft-nél, 

 Házipénztár működésének ellenőrzése, előlegek nyilvántartásának elszámolásának ellenőr-
zése a Mezőtúri Intézményellátó és Ingatlankezelő Közhasznú Nonprofit Kft-nél, 

 Házipénztár működésének ellenőrzése, előlegek nyilvántartásának, elszámolásának elle-
nőrzése a Mezőtúri Közművelődési és Sport Közhasznú Nonprofit Kft-nél, 

 Házipénztár működésének ellenőrzése, előlegek nyilvántartásának, elszámolásának elle-
nőrzése a Mezőtúri Városfejlesztési Kft-nél, 

 Házipénztár működésének ellenőrzése, előlegek nyilvántartásának, elszámolásának elle-
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nőrzése a Mezőtúri Ipari Park Kft-nél, 

 Házipénztár ellenőrzése, előlegek nyilvánatartásának, elszámolásának ellenőrzése a Mező-
túri Turizmusfejlesztési Kft-nél. 

  
Mezőtúr Város Önkormányzata által alapított közalapítványok tulajdonosi ellenőrzése: 

 Mezőtúr Városi Kórház – rendelőintézet Fejlesztéséért Közalapítvány gazdálkodásának el-
lenőrzése. 

 
Mezőtúr Város Önkormányzata által irányított intézmény, irányító szervi ellenőrzése: 

 Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtárnál a pénzforgalom ellenőrzése. 
 
Mezőtúr Város Önkormányzata és Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatal ellenőrzése: 

 Mezőtúr Város Önkormányzatának tulajdonában lévő földterületek hasznosításának elle-
nőrzése Mezőtúr Város Önkormányzatánál, 

 A szociális ellátások megállapításának és folyósításának ellenőrzése a Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatalban (gyógyszertámogatás, lakhatási támogatás, temetési segély, 
rendkívüli települési támogatás, köztemetés megállapítása, kifizetése), 

 Saját gépjármű használata hivatalos célra, és saját gépjárművel történő munkába járás elle-
nőrzése Mezőtúr Város Önkormányzatánál és a Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatal-
nál, 

 A működés szabályozottságának ellenőrzése Mezőtúr Város Önkormányzatánál és az álta-
la irányított Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatalnál. 

 
A Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtár költségvetési szerv belső ellenőreként 2022. évre 
tervezett belső ellenőrzés: 

 Vagyongazdálkodás, a vagyon és eszközök hasznosításának, illetve kihasználtságának el-
lenőrzése, vagyonvédelem ellenőrzése, tárgyieszközök (nagy- és kisértékű) beszerzésének, 
nyilvántartásának leltározásának ellenőrzése, nyilvántartott eszközök helyszíni ellenőrzése  
 

A Bkr. 31. § (6) bekezdése alapján tanácsadó tevékenységet, illetve soron kívüli ellenőrzést a 
költségvetési szerv vezetője, illetve a belső ellenőrzési vezető kezdeményezésére lehet elvégezni.
Helyi önkormányzat esetén a képviselő-testület is kezdeményezheti a tanácsadó tevékenység, il-
letve soron kívüli ellenőrzés elvégzését. 
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Soron kívül elrendelt ellenőrzések 2022. évben:  

 A Mezőtúri Városfejlesztési Kft-nél alkalmazott dr. F. Cs. munkaszerződésének vizsgálata, 
2021. évben történt munkaszerződés meghosszabbítás jogcímének feltárása, 

 Soron kívüli ellenőrzés elrendelése a Mezőtúri Közművelődési és Sport Közhasznú Non-
profit Korlátolt Felelősségű Társaságnál, mely során az Állami Számvevőszék felé történő 
adatszolgáltatási kötelezettség elmulasztásának okát feltárni, továbbá a gazdasági társaság 
integritásának monitoring típusú ellenőrzése, 

 Az Innovációs és Technológiai Minisztérium „Kompok, révek fenntartásának, 
felújításának támogatására” című LVF/1322/2021-ITM_SZERZ iktatószámú Támogatói 
Okirat 1. számú mellékletében nevesített fedélzet szükség szerinti cseréjének, kapuk 
szükség szerinti cseréjének megvalósítása (pályázati támogatás, teljesítés és a pályázat 
megvalósításához történő beszerzés ellenőrzése) 
 

Tanácsadói tevékenységre felkérés nem érkezett. 
 
Mezőtúr Város Önkormányzatának stratégiai ellenőrzési tervét a képviselő-testület a 174/2020. 
(X.29.) határozatával fogadta el, mely megalapozta a 2023.évi belső ellenőrzési tervet. 
 
Mezőtúr Város Önkormányzatának 2023. évi belső ellenőrzési tervéről szóló előterjesztés, vala-
mint az ellenőrzési ütemtervet megalapozó elemzés és kockázatértékelés elkészült. A képviselő-
testület a 2023. évi belső ellenőrzési tervet a 191/2022. (X.27.) határozatával fogadta el.  
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   Tartalomjegyzék 
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I   A belső ellenőrzés 

által végzett te-

vékenység bemu-

tatása önértéke-

lés alapján (Bkr. 

48. §. a) pont) 

A 2022. évi ellenőrzési tervben foglalt ellenőrzések teljesítése megtörtént. 
A bizonyosságot adó tevékenységet elősegítette az ellenőrzött szervezetek dolgozóinak együttmű-
ködése a belső ellenőrrel. A belső ellenőrzést akadályozó tényező nem volt. 
Tanácsadói tevékenységre nem került sor. 
 

A 3. 
számú 
melléklet 
tartal-
mazza a 
vonatko-
zó ada-
tokat. 

 I/1  Az éves ellenőr-

zési tervben fog-

lalt feladatok 

teljesítésének 

értékelése (Bkr. 

48. § aa) pont) 

Az ellenőrzési tervben foglalt feladatok teljesítése megtörtént, elmaradt ellenőrzés nem volt. 
(A helyszíni ellenőrzés minden esetben megtörtént, négy ellenőrzési jelentés kiadása folyamatban 
van.) 
Az elrendelt soron kívüli ellenőrzések elvégzésre kerültek.  
 
A 2017. évben tett egy büntető feljelentésből és a 2020. évben tett egyik büntető feljelentésből, 
továbbá a 2021. évben tett büntető feljelentésből adódóan 2022. évben jelentős többletmunka je-
lentkezett a belső ellenőrzésnél a felmerült adatszolgáltatás igény teljesítése miatt.  
Az adatszolgáltatási kötelezettség teljesítése minden esetben a nyomozó hatóságok által megjelölt 
határidőre megtörtént. 
  

A 2. 
számú 
melléklet 
tartal-
mazza a 
vonatko-
zó ada-
tokat 

  I/1/a) A tárgyévre vonat-
kozó éves ellenőr-
zési terv teljesíté-
se, az ellenőrzések 
összesítése 

 Elvégzett ellenőrzések: 
 Terv szerinti ellenőrzések 
  

Ellenőrzés címe, tárgy Ellenőrzés célja Ellenőrzés módszer 

Önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságok tulajdonosi ellenőrzése 

Saját gépjármű használata hivatalos 
célra, és saját gépjárművel történő 
munkába járás ellenőrzése a Mezőtúri 
Intézményellátó és Ingatlankezelő 
Közhasznú Nonprofit Kft.-nél 

Ellenőrzés célja: vizsgálni, hogy a 
saját gépjármű használata hivata-
los célra, és a saját gépjárművel 
történő munkába járás szabályo-
zása és gyakorlata megfelelt-e a 
jogszabályi előírásoknak. 

szúrópróbaszerű 

Tűzifa kezelésének, tárolásának és Ellenőrzés célja: feltárni, hogy a szúrópróbaszerű 
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nyilvántartásának ellenőrzése a 
Mezőtúri Intézményellátó és In-
gatlankezelő Közhasznú Nonprofit 
Kft.-nél 
 
 

rendelkezésre álló tűzifa kezelése, 
tárolása és nyilvántartása megfe-
lelt-e a jogszabályi előírásoknak, 
a rendelkezésre álló tűzifa milyen 
mértékben segítette elő városunk 
lakosságának támogatását. 

Mezőtúr Város Önkormányzatának 
tulajdonában lévő földterületek 
hasznosításának ellenőrzése Mezőtúri 
Ipari Park Kft. -nél 

Ellenőrzés célja: vizsgálni, hogy a 
földterületek hasznosítása megfe-
lelő-e, a megkötött szerződések 
elősegítik-e a földterületek megfe-
lelő hasznosítását. 

tételes 

Mezőtúr Város Önkormányzatának 
tulajdonában lévő földterületek 
hasznosításának ellenőrzése a 
Mezőtúri Intézményellátó és In-
gatlankezelő Nonprofit Kft.-nél 

Ellenőrzés célja: vizsgálni, hogy a 
földterületek hasznosítása megfe-
lelő-e, a megkötött szerződések 
elősegítik-e földterületek megfele-
lő hasznosítását. 

tételes 

Házipénztár működésének ellenőrzése, 
előlegek nyilvántartásának el-
számolásának ellenőrzése a Mezőtúri 
Intézményellátó és Ingatlankezelő 
Közhasznú Nonprofit Kft.-nél 

Ellenőrzés célja: feltárni, hogy a 
pénztár működése megfelelően 
szabályozott-e, a kiadások és be-
vételek bizonylatolása összhang-
ban van-e az előírásokkal, kész-
pénz és egyéb vagyontárgyak 
egyeztetése a nyilvántartásokkal, 
a készpénz előlegekről szabályos 
nyilvántartások vezetése, előle-
gekkel az elszámolás határidőre 
történő teljesítése. 

szabályozottság, készpénz és 
egyéb vagyontárgyak esetén 
tételes, bizonylatolás, előle-
gekkel történő elszámolás 
szúrópróbaszerű, szükség 
esetén tételes 

Házipénztár működésének ellenőrzése, 
előlegek nyilvántartásának, el-
számolásának ellenőrzése a Mezőtúri 
Közművelődési és Sport Közhasznú 
Nonprofit Kft.-nél 

Ellenőrzés célja: feltárni, hogy a 
pénztár működése megfelelően 
szabályozott-e, a kiadások és be-
vételek bizonylatolása összhang-
ban van-e az előírásokkal, kész-
pénz és egyéb vagyontárgyak 
egyeztetése a nyilvántartásokkal, 
a készpénz előlegekről szabályos 
nyilvántartások vezetése, előle-

szabályozottság, készpénz és 
egyéb vagyontárgyak esetén 
tételes, bizonylatolás, előle-
gekkel történő elszámolás 
szúrópróbaszerű, szükség 
esetén tételes 
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gekkel az elszámolás határidőre 
történő teljesítése. 

Házipénztár működésének ellenőrzése, 
előlegek nyilvántartásának, elszámolá-
sának ellenőrzése a Mezőtúri Városfej-
lesztési Kft.-nél 

Ellenőrzés célja: feltárni, hogy a 
pénztár működése megfelelően 
szabályozott-e, a kiadások és be-
vételek bizonylatolása összhang-
ban van-e az előírásokkal, kész-
pénz és egyéb vagyontárgyak 
egyeztetése a nyilvántartásokkal, 
a készpénz előlegekről szabályos 
nyilvántartások vezetése, előle-
gekkel az elszámolás határidőre 
történő teljesítése. 

szabályozottság, készpénz és 
egyéb vagyontárgyak esetén 
tételes, bizonylatolás, előle-
gekkel történő elszámolás 
szúrópróbaszerű, szükség 
esetén tételes 

Házipénztár működésének ellenőrzése, 
előlegek nyilvántartásának, elszámolá-
sának ellenőrzése a Mezőtúri Ipari 
Park Kft.-nél 

Ellenőrzés célja: feltárni, hogy a 
pénztár működése megfelelően 
szabályozott-e, a kiadások és be-
vételek bizonylatolása összhang-
ban van-e az előírásokkal, kész-
pénz és egyéb vagyontárgyak 
egyeztetése a nyilvántartásokkal, 
a készpénz előlegekről szabályos 
nyilvántartások vezetése, előle-
gekkel az elszámolás határidőre 
történő teljesítése. 

szabályozottság, készpénz és 
egyéb vagyontárgyak esetén 
tételes, bizonylatolás, előle-
gekkel történő elszámolás 
szúrópróbaszerű, szükség 
esetén tételes 

Házipénztár ellenőrzése, előlegek 
nyilvánatartásának, elszámolásának 
ellenőrzése a Mezőtúri Turizmusfej-
lesztési Kft.-nél 

Ellenőrzés célja: feltárni, hogy a 
pénztár működése megfelelően 
szabályozott-e, a kiadások és be-
vételek bizonylatolása összhang-
ban van-e az előírásokkal, kész-
pénz és egyéb vagyontárgyak 
egyeztetése a nyilvántartásokkal, 
a készpénz előlegekről szabályos 
nyilvántartások vezetése, előle-
gekkel az elszámolás határidőre 
történő teljesítése. 
 

szabályozottság, készpénz és 
egyéb vagyontárgyak esetén 
tételes, bizonylatolás, előle-
gekkel történő elszámolás 
szúrópróbaszerű, szükség 
esetén tételes 
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Mezőtúr Város Önkormányzata által alapított közalapítványok tulajdonosi ellenőrzése 

Mezőtúr Városi Kórház-rendelőintézet 
Fejlesztéséért Közalapítvány gazdál-
kodásának ellenőrzése 

Ellenőrzés célja: annak megállapí-
tása, hogy az Alapítvány gazdál-
kodása során betartotta-e a vonat-
kozó jogszabályi előírásokat, sza-
bályszerűen használta-e fel a ka-
pott költségvetési támogatásokat, 
az államháztartásból meghatáro-
zott célra ingyenesen juttatott 
vagyon használata, hasznosítása a 
jogszabályi előírásoknak megfele-
lően történt-e, az alapítvány mű-
ködését szolgáló ellenőrzési és 
nyilvántartási rendszerek szabály-
szerűen működtek-e, a beszámo-
lási kötelezettségét teljesítette-e. 

szúrópróbaszerű 

Mezőtúr Város Önkormányzata által irányított intézmény, irányító szervi ellenőrzése 
Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi 
Könyvtárnál a pénzforgalom ellenőr-
zése 

Ellenőrzés célja: értékelni, hogy a 
pénzforgalomban megjelenő kia-
dások teljesítése és elszámolása 
szabályszerű volt-e, azokat a 
könyvekben szabályszerűen mu-
tatták-e ki, illetve felmerülhet-e a 
jogosulatlan közpénzfelhasználás 
gyanúja. 

szúrópróbaszerű 

Mezőtúr Város Önkormányzata és Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatal ellenőrzése 
Mezőtúr Város Önkormányzatának 
tulajdonában lévő földterületek hasz-
nosításának ellenőrzése Mezőtúr Város 
Önkormányzatánál 

Ellenőrzés célja: vizsgálni, hogy a 
földterületek hasznosítása megfe-
lelő-e megkötött szerződések 
elősegítik-e földterületek megfele-
lő hasznosítását. 

tételes 

A szociális ellátások megállapításának 
és folyósításának ellenőrzése Mezőtúri 
Közös Önkormányzati Hivatalban 
(gyógyszertámogatás, lakhatási támo-
gatás, temetési segély, rendkívüli tele-

Ellenőrzés célja: feltárni, hogy a 
települési támogatások kifizetése 
jogszabályoknak, illetve a helyi 
szabályozásoknak megfelelően 
történt-e meg. 

szúrópróbaszerű  
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pülési támogatás, köztemetés megálla-
pítása, kifizetése) 
Saját gépjármű használata hivatalos 
célra, és saját gépjárművel történő 
munkába járás ellenőrzése Mezőtúr 
Város Önkormányzatánál és a Mezőtú-
ri Közös Önkormányzati Hivatalnál 

Ellenőrzés célja: vizsgálni, hogy a 
saját gépjármű használata hivata-
los célra, és a saját gépjárművel 
történő munkába járás szabályo-
zása és gyakorlata megfelelt-e a 
jogszabályi előírásoknak. 

tételes 

A működés szabályozottságának elle-
nőrzése Mezőtúr Város Önkormányza-
tánál és az általa irányított Mezőtúri 
Közös Önkormányzati Hivatalnál 

Ellenőrzés célja: az Áht., a Szt., 
az Áhsz. 38/2013 (IX.19.) NGM 
rendelet, valamint 68/2013. 
(XII.29.) NGM rendelet előírásai 
érvényesüljenek az ellenőrzött 
szervezetek szabályzataiban. 

szúrópróbaszerűen 

 
Soron kívüli ellenőrzések 
Ellenőrzés címe, tárgy Ellenőrzés célja Ellenőrzés módszer 
A Mezőtúri Városfejlesztési 
Kft-nél alkalmazott dr. F. 
Cs. munkaszerződésének 
vizsgálata, 2021. évben tör-
tént munkaszerződés 
meghosszabbítás jogcímének 
feltárása 

Ellenőrzés célja: a munkaszerződés elle-
nőrzése, a 2021. évben történt munka-
szerződés meghosszabbítás megfelelősé-
gének vizsgálata. 

szúrópróbaszerű 

Soron kívüli ellenőrzés 
elrendelése a Mezőtúri 
Közművelődési és Sport 
Közhasznú Nonprofit 
Korlátolt Felelősségű 
Társaságnál az Állami 
Számvevőszék felé történő 
adatszolgáltatási kö-
telezettség elmulasztásának 
okát feltárni, továbbá a gaz-
dasági társaság integri-
tásának monitoring típusú 

Ellenőrzés célja: adatszolgáltatási kö-
telezettség elmulasztásának okát feltárni, 
továbbá a gazdasági társaság integri-
tásának monitoring típusú ellenőrzése. 

szabályozottság ellenőrzése  
tételes, további ellenőrzési fela- 
datok szúrópróbaszerű 
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ellenőrzése 
Az Innovációs és Techno-
lógiai Minisztérium 
„Kompok, révek  
fenntartásának, felújításának 
támogatására” című 
LVF/1322/2021-
ITM_SZERZ iktatószámú 
Támogatói Okirat 1. számú 
mellékletében nevesített 
fedélzet szükség szerinti 
cseréjének, kapuk szükség 
szerinti cseréjének 
megvalósítása (pályázati 
támogatás, teljesítés és a 
pályázat megvalósításához 
történő beszerzés el-
lenőrzése) 

Ellenőrzés célja: Vizsgálni az Innovációs 
és Technológiai Minisztérium „Kompok, 
révek fenntartásának, felújításának 
támogatására” című LVF/1322/2021-
ITM_SZERZ iktatószámú Támogatói 
Okirat 1. számú mellékletében nevesített 
fedélzet szükség szerinti cseréjének, 
kapuk szükség szerinti cseréjének 
megvalósítását. 

tételes 

•  Soron kívüli ellenőrzésre elkülönített kapacitás felhasználása: 
Soron kívüli ellenőrzésre az ellenőrzési tervben 0 nap volt tervezve. Terven felüli ellenőrzés idő-
szükséglete 12 nap volt. 
•  A tervtől való eltérések és annak indokai: 
A belső ellenőrzési tervben foglalt ellenőrzések teljesítése megtörtént, a terv módosítására nem 
került sor.   

  I/1/b) Az ellenőrzések 
során büntető-, 
szabálysértési, 
kártérítési, illetve 
fegyelmi eljárás 
megindítására 
okot adó cselek-
mény, mulasztás 
vagy hiányosság 
gyanúja kapcsán 
tett jelentések 

Az elvégzett ellenőrzések során több, különböző súlyú hiányosság, eltérés megállapítására került 
sor. Az ellenőrzési jelentések minden esetben átadásra kerültek a Mezőtúri Közös Önkormányzati 
Hivatal Jegyzője részére, aki a szükséges intézkedések megtétele érdekében intézkedhet. 
 
A 2017. évben tett egy büntető feljelentésből és a 2020. évben tett egyik büntető feljelentésből, 
továbbá a 2021. évben tett büntető feljelentésből adódóan 2022. évben jelentős többletmunka je-
lentkezett a belső ellenőrzésnél a felmerült adatszolgáltatás igény teljesítése miatt.  
Az adatszolgáltatási kötelezettség teljesítése minden esetben a nyomozó hatóságok által megjelölt 
határidőre megtörtént. 
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száma és rövid 
összefoglalása 

 

 I/2  A bizonyosságot 

adó tevékenységet 

elősegítő és aka-

dályozó tényezők 

bemutatása (Bkr. 

48. § ab) pont) 

2022. évben rendelkezésre álltak a belső ellenőrzés személyi és tárgyi feltételei. 
A belső ellenőrzési tevékenység ellátását elősegítette az ellenőrzött szervezetek dolgozóinak 
együttműködése a belső ellenőrrel. Akadályozó tényező nem volt. 
 

 

 

  I/2/a) A belső ellenőrzési 
egység(ek) humán-
erőforrás-
ellátottsága 

A 2022. évi ellenőrzési tervben szereplő feladatok ellátásához szükséges kapacitás rendelkezésre 
állt.  
A Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatalnál 2022.01.03. - 2022.12.31-ig megbízási szerződéssel 
belső ellenőrzési feladat ellátását végző belső ellenőr 2022. évben a költségvetési szervnél belső 
ellenőrzési tevékenységet végzők nyilvántartásáról és kötelező szakmai továbbképzéséről, vala-
mint a költségvetési szervek vezetőinek és gazdasági vezetőinek belső kontrollrendszer témájú 
továbbképzéséről szóló 28/2011. (VIII. 3.) NGM rendelet 1/A § (1) bekezdésében foglalt 
képzettséggel és szakmai gyakorlattal rendelkezett. 
A belső ellenőr részére - éves továbbképzési terv alapján – 2022. évben biztosított volt a folyama-
tos szakmai képzés. A továbbképzési tervben foglaltak teljesítése megtörtént. 
A belső ellenőr az alábbi képzéseken vett részt 2022. évben: 
Belső ellenőrök kötelező továbbképzése – ÁPBE II. Közbeszerzések ellenőrzése 
Mérlegképes könyvelők továbbképzése (államháztartási szak - 2 nap)    
Mérlegképes könyvelők továbbképzése (vállalkozási szak - 2 nap)    
A belső ellenőr az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 70. § (4) bekezdésében  
meghatározottaknak eleget tett. A belső ellenőr az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. tör-
vény 70. § (5) bekezdésében foglalt nyilvántartásban szerepel. 

1. számú 
melléklet 
tartal-
mazza a 
vonatko-
zó ada-
tokat.  

  I/2/b) A belső ellenőrzési 
egység és a belső 
ellenőrök szerveze-
ti és funkcionális 
függetlenségének 
biztosítása (Bkr. 
18-19. §-a alap-
ján) 

A belső ellenőr 2022. január 03. és 2022. december 31. között megbízási szerződéssel látta el a 
belső ellenőrzési feladatot. 
A belső ellenőr funkcionális függetlensége biztosított volt, a belső ellenőr olyan tevékenységek 
ellátásában nem vett részt, amelyek a szervezet operatív működésével kapcsolatosak. 
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II
. 

  A belső kontrollrendszer 
működésének értékelése 
ellenőrzési tapasztalatok 
alapján (Bkr. 48.§ b) 
pont) 

A belső kontrollrendszer működésének szabályszerűségének, gazdaságosságának, hatékonyságának és 
eredményességének növelése, javítása érdekében tett fontosabb javaslatok bemutatásra kerülnek a beszá-
molóban.  
A belső kontrollrendszer öt elemének kialakítása, működtetése részletesen bemutatásra kerül a II. pont 
keretében. 
Az elfogadott intézkedési tervek megvalósulásáról az érintettek folyamatosan készítették a beszámolóju-
kat. 

 

  I/2/c) Összeférhetetlen-
ségi esetek (Bkr. 
20. §-a alapján) 

Összeférhetetlenségi eset nem állt fenn.   

  I/2/d) A belső ellenőri 
jogokkal kapcsola-
tos esetleges kor-
látozások bemuta-
tása  

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultságokkal kapcsolatos probléma, korlátozás 
nem merült fel. 
 

 

  I/2/e) A belső ellenőrzés 
végrehajtását aka-
dályozó tényezők 

A belső ellenőrzés végrehajtását akadályozó tényezők nem voltak.  

  I/2/f) Az ellenőrzések 
nyilvántartása 

A belső ellenőrzési vezetőként nyilatkozom róla, hogy az elvégzett belső ellenőrzésekről a Bkr. 
22.-ban foglaltaknak megfelelően gondoskodtam a belső ellenőrzések nyilvántartásáról. A Bkr. 50. 
§-a szerinti nyilvántartást vezettem, valamint gondoskodtam az ellenőrzési dokumentumok 
megőrzéséről, illetve a dokumentumok és adatok szabályszerű, biztonságos tárolásáról. 

 

  I/2/g) Az ellenőrzési te-
vékenység fejlesz-
tésére vonatkozó 
javaslatok 

A naprakész tudás megszerzése érdekében a belső ellenőr számára – éves továbbképzési terv 
alapján – a folyamatos szakmai képzés, és a szakirodalom ismerete kiemelten fontos. 
 
 

 

 I/3  A tanácsadó tevé-
kenység bemutatá-
sa (Bkr. 48. § ac) 
pont) 
 

Tanácsadói tevékenységre nem érkezett felkérés.  
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 II/1  A belső kontrollrendszer 

szabályszerűségének, 
gazdaságosságának, 
hatékonyságának és 
eredményességének 
növelése, javítása érde-
kében tett fontosabb 
javaslatok (Bkr. 48. § 
ba) pont) 
 

A kiemelt megállapítások bemutatása 
 
2022. évben végrehajtott ellenőrzések: 

Vizsgálat címe Megállapítás Következtetés Javaslat 

Önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságok tulajdonosi ellenőrzése 
Saját gépjármű használata 
hivatalos célra, és saját gép-
járművel történő munkába 
járás ellenőrzése a Mezőtúri 
Intézményellátó és  
Ingatlankezelő Közhasznú 
Nonprofit Kft.-nél 

A Gépjármű üzemeltetési 
szabályzat III. saját 
tulajdonú  
személygépkocsi hivatali 
célú használata 2. pontja 
rögzíti, hogy a saját 
személygépkocsit – hi-
vatalos célra – az 
Ügyvezető előzetes 
engedélye alapján lehet 
igénybe venni. 
A hatályban lévő szabály-
zat alapján az ügyvezetőn 
kívül más dolgozónak nem 
volt jogosultsága kikülde-
tést elrendelni. 

Az ügyintéző helyettese 
nem lett kijelölve, aki a 
saját gépjármű haszná-
latot igazolhatta volna 
az ügyvezetőn kívül. 
 

Az ügyvezetőn kívül – az 
ügyvezető távollétének 
idejére - más dolgozónak is 
legyen jogosultsága kikülde-
tést elrendelni. 

 A Nyilatkozatok a saját 
tulajdonú sze-
mélygépkocsi hivatalos 
célú igénybevételéhez nem 
készültek. (A Nyilatkoza-
tok készítésének kö-
telezettségét a Gépjármű 
üzemeltetési szabályzat 5. 
számú melléklete írja elő.) 
 
Az érintett dolgozók nem 
nyilatkoztak a költségté-
rítésre, továbbá arról, hogy 
a gépkocsi hivatalos célú 
használatával kapcsolatban 

Nyilatkozatok a saját 
tulajdonú sze-
mélygépkocsi hivatalos 
célú igénybevételéhez 
nem készültek, azaz 
nem nyilatkoztak a 
dolgozók a sze-
mélygépkocsi adatairól, 
a 60/1992.(IV.1.) 
Korm. rendelet 4. §-a 
szerinti alapnorma áta-
lánnyal történő el-
számolás elfogadásáról, 
és a  
fenntartási költségté-

Készüljenek el a nyilatkoza-
tok a saját tulajdonú  
személygépkocsi hivatalos 
célú igénybevételéhez. 
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semmiféle kártérítési 
igénnyel – kivéve a 
munkáltató jogszabályon 
alapuló kártérítési felelős-
sége körébe tatozó eseteket 
- nem lépnek fel a 
Mezőtúri Intézményellátó 
és Ingatlankezelő  
Nonprofit Kft-vel szem-
ben. 

rítésnek a mindenkor 
hatályos személyi 
jövedelemadóról szóló 
törvényben meghatáro-
zott normaköltség 
figyelembevételével 
történő elszámolásról, 
továbbá a kártérítési 
igényükről. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 A saját gépjárművek hi-
vatali célú használatára 
több esetben nem kötöttek 
megállapodást.  

Elmaradt a megállapo-
dások megkötése több 
esetben a saját 
gépjárművek hivatali 
célú használatára. 

Megállapodások megkötése 
minden esetben a saját 
gépjárművek hivatali célú 
használatára. 

Kiküldetési rendelvényen a 
kiküldetés elrendelője 
minden esetben szerepel. 
A kiküldetés elrendelője 
ügyvezető esetén a pol-
gármester, a dolgozók 
esetében többnyire az 
ügyvezető, ill. előfordul, 
hogy K. L., vagy U. Zs. 
volt.  
A Gépjármű üzemeltetési 
szabályzat III. saját 
tulajdonú sze-
mélygépkocsi hivatali célú 
használata 2. pontja 
rögzíti, hogy a saját 
személygépkocsit – hivata-
los célra – az Ügyvezető 
előzetes engedélye alapján 
lehet igénybe venni. 

A hatályban lévő sza-
bályzat alapján az 
ügyvezetőn kívül más 
dolgozónak nem volt 
jogosultsága kiküldetést 
elrendelni. 
 

A hatályban lévő szabály-
zatban foglaltaknak megfele-
lően történhet csak a kikülde-
tés elrendelése. 

Az utalványozás dátumát Nem ismert az Az utalványozás dátumát az 
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az utalványozó aláírása 
mellett nem tüntették fel. 

utalványozás időpontja. utalványozó aláírása mellett 
feltüntetni. 

Több esetben előfordult, 
hogy nem munkában 
töltött napon kiküldetésen 
vett részt a dolgozó.  

Munkában töltött napon 
lehet kiküldeni a dol-
gozót. 

Kizárólag munkában töltött 
napon legyen kiküldetésen a 
dolgozó. 

Egy kiküldetési rendelvé-
nyen (rendelvény száma: 
3596326) a dátum mellett 
nem történt meg az 
igazolás, azaz az igazolta 
rovatot nem írta alá az 
igazoló.  
 
Egy kiküldetési rendelvé-
nyen (rendelvény száma: 
3596329) a dátum 
2021.12…. , azaz nincs 
pontos dátum feltüntetve, 
továbbá nem történt meg 
az igazolás, azaz az igazol-
ta rovatot nem írta alá az 
igazoló. 

Elmaradt a tel-
jesítésigazolás két eset-
ben. 
 

Teljesítésigazolás és ezt 
követő utalványozás után 
történjen meg csak kifizetés. 

Előfordult, hogy több dol-
gozó részére mindhárom 
vizsgált hónapban 
ugyanazt a km mennyi-
séget számolták el. 
 
A gépjármű üzemeltetési 
szabályzat III. 8. pontja 
rögzíti: 
Az érintett munkavállaló 
részére Ügyvezető engedé-
lyezi a havonta maximá-
lisan elszámolható km-

A különösen fontos 
gazdaság érdek in-
dokoltságából adódó, 
havonta engedélyezett 
maximálisan el-
számolható km-limit 
felett teljesített km 
mennyisége nem volt 
megállapítható. 

Az egyes munkakörökre, 
feladatkörökre elszámolható 
km–limitre vonatkozó 
vezetői utasítás készüljön el, 
illetve szükség esetén 
módosítsák. 
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limitet. Különösen fontos 
gazdasági érdekből az 
Ügyvezető a havonta 
engedélyezett maximálisan 
elszámolható km-limit 
felett is jogosult kikülde-
tést elrendelni. 
 
A szabályzatban foglalt 
km –limitre vonatkozó 
vezetői utasítás nem ké-
szült.  
A Kft-ben foglalkoztatot-
tak részére az el-
számolható km-t minden 
esetben az ügyvezető 
engedélyezte. 

Mezőtúr Város Önkormány-
zatának tulajdonában lévő 
földterületek hasznosításának 
ellenőrzése Mezőtúri Ipari 
Park Kft. 

Az ellenőrzött időszak 
alatt (2021. december 04. 
és 2021. december 31. 
között) a földterületek 
hasznosítására vonat-
kozóan további szer-
ződések, megrendelések, 
teljesítésigazolások a 
belső ellenőr részére be-
mutatásra nem kerültek. 

  

 Az ellenőrzött időszak 
alatt (2021. december 04. 
és 2021. december 31. 
között) támogatásból to-
vábbi bevétele nem 
származott a Kft-nek. 

  

 Az ellenőrzött időszak 
alatt (2021. december 04. 
és 2021. december 31. 
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között) a földterületek 
hasznosításából bevétele 
nem származott a Kft-nek. 

 Az ellenőrzött időszak 
alatt (2021. december 04. 
és 2021. december 31. 
között) a földterületek 
műveltetése miatt kiadása 
nem keletkezett a Kft-nek, 
a belső ellenőr részére 
erre vonatkozó számla 
nem került bemutatásra. 

  

 A fenti ellenőrzés elké-
szítéséhez - az ellenőrzött 
időszakot követően, 2022. 
évre vonatkozóan - a 
Mezőtúri Ipari Park Kft. 
ügyvezetője az alábbi 
dokumentumokat adta át 
Mezőtúr Város Pol-
gármestere kérésére a 
belső ellenőr részére: 
- Az 5/2022.(XI.29.) 
számú FB határozat a Kft. 
mezőgazdasági 
területeinek 
hasznosításáról  
- A Mezőtúri Ipari Park 
Kft. ügyvezetőjének 
Mezőtúr Város Pol-
gármesterének írt nyilat-
kozata  
- 2022. évben kiállított 
kompenzációs számlák  
- A 2022. évben elkészített 
kompenzációs elszámolás  
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- A 2022. évre vonat-
kozóan bemutatott 
kompenzálás dokumen-
tumai  
 
Fentiek biztosították, il-
letve biztosíthatják 2022. 
évre és az azt követő 
évekre vonatkozóan a 
jogszabályoknak megfele-
lő szerződést, számlázást 
és könyvviteli 
nyilvántartást. 

Házipénztár működésének 
ellenőrzése, előlegek nyil-
vántartásának elszámolásá-
nak ellenőrzése a Mezőtúri 
Intézményellátó és Ingatlan-
kezelő Közhasznú Nonprofit 
Kft.-nél. 

A Pénzkezelési szabályzat 
rögzíti: 
A pénztárjelentés a 
számítógépes program 
által nem sorszámozott, 
de folytonossága a rajta 
szereplő bizonylatsor-
számok alapján el-
lenőrizhető. 
 
A számvitelről szóló 
2000. évi C. törvény 
rögzíti: 
168. § (1) * A készpénz 
kezeléséhez, más jogsza-
bály előírása alapján  
meghatározott gazdasági 
eseményekhez kapcso-
lódó bizonylatokat 
(ideértve a számlát, az 
egyszerűsített adat-
tartalmú számlát és a 
nyugtát is), továbbá min-

A jogszabályban  
foglaltaktól eltérően 
szabályozták a 
pénztárjelentés ké-
szítését. 
 

Szigorú számadású nyomtat-
ványként szabályozni a 
pénztárjelentést. 
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den olyan nyomtatványt, 
amelyért a nyomtatvány 
értékét meghaladó vagy a 
nyomtatványon szereplő 
névértéknek megfelelő 
ellenértéket kell fizetni, 
vagy amelynek az ille-
téktelen felhasználása 
visszaélésre adhat alkal-
mat, szigorú számadási 
kötelezettség alá kell 
vonni. 
(2) A szigorú számadási 
kötelezettség a bizonyla-
tot, a nyomtatványt ki-
bocsátót terheli. 
(3) A szigorú számadás 
alá vont bizonylatokról, 
nyomtatványokról a keze-
lésükkel megbízott vagy a 
kibocsátásukra jogosult 
személynek olyan 
nyilvántartást kell vezetni, 
amely biztosítja azok 
elszámoltatását. 
 
A számvitelről szóló 
2000. évi C. tv. 168.§-
ában foglaltak nem tel-
jesültek a pénztárjelen-
tésre vonatkozó sza-
bályozásban. 

 Nem egyértelmű a sza-
bályozás az alábbi eset-
ben: 
A szabályzat 5.4 pont-

Az elszámolási kö-
telezettséggel kiadott 
összegről vezetett 
nyilvántartás nincs 

Az elszámolási kö-
telezettséggel kiadott ösz-
szegről vezetett 
nyilvántartásról egyér-
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jában rögzítették: 
Az elszámolási kö-
telezettséggel kiadott 
összegről (előlegről) a 
pénztáros nyilvántartást 
köteles vezetni. 
A nyilvántartásra a 
B.SZ.NY. 13-135 r.sz 
vagy házilag szerkesztett 
nyomtatványt kell 
használni. 

pontosan  
meghatározva a sza-
bályzatban. 

telműen rendelkezni a 
Pénzkezelési szabályzatban. 

A szabályzat 2.1. A 
pénztáros pontja tar-
talmazza, hogy a pénztár 
átadásánál-átvételénél az 
átadón és átvevőn kívül a 
pénztárellenőrnek jelen 
kell lennie. 
A szabályzat 2.3 pontja a 
pénztárellenőrre vonat-
kozó szabályozást rögzít.  
Pénztárellenőr ki-
jelölésére a szabályzatban 
nem került sor.  

Elmaradt a pénztárel-
lenőr kijelölése. 

A pénzkezelési szabály-
zatban foglaltak ér-
vényesítése érdekében a 
pénztárellenőr kijelölése a 
szabályzatban. 

A Pénzkezelési szabály-
zatban a pénzbeszedő 
helyeket, azok működését 
(az elszámolás hogyan 
történik, milyen gyako-
risággal, a helyszínen 
hogyan történik a pénz 
tárolása) nem sza-
bályozták, a pénzbeszedő 
helyek dolgozói nem is-
merték meg a szabályza-
tot. 

A pénzbeszedő 
helyekre, azok dol-
gozóira nem vonat-
kozik a szabályzat. 

A pénzbeszedő helyekre is 
kiterjeszteni a hatályos sza-
bályzatot. 
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A Pénzkezelési szabály-
zatban a pénztár-
géphasználat szabályait 
nem rögzítették. 

Elmaradt a pénztár-
géphasználat sza-
bályainak  
meghatározása. 

A Pénzkezelési szabály-
zatban a pénztárgéphasználat 
szabályait rögzíteni. 

A Pénzkezelési szabály-
zatot és annak 
módosításait megis-
merési nyilatkozattal 
nem látták el. A 
Pénzkezelési szabályza-
tot és annak módosításait 
a dolgozók nem ismerték 
meg.  

Elmaradt a Pénzkeze-
lési szabályzat és an-
nak módosításainak 
megismertetése a dol-
gozókkal. 

A Pénzkezelési szabályzatot 
és annak módosításait  
megismertetni a dolgozókkal. 

A Pénzkezelési szabály-
zat mellett nem helyezték 
el az alábbi melléklete-
ket: 
- Kimutatás a 
bankszámla felett rendel-
kezni jogosult szemé-
lyekről  
- Kimutatás az 
utalványozási joggal 
rendelkező személyekről  
- Bizonylatok 
jegyzéke jegyzőkönyv 
pénztárrovancsról 
- Felelősségválla-
lási nyilatkozat 
bankkártya átvételéhez 
- Jegyzőkönyv 
utólagos vezetői el-
lenőrzésről 

A Pénzkezelési sza-
bályzat mellett, nem 
helyeztek el minden 
szükséges mellékletet. 

A Pénzkezelési szabályzat 
mellett elhelyezni minden 
szükséges mellékletet. 
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Előfordult, hogy a 
pénztárbizonylat mellett 
nem helyeztek el 
számlát, vagy nyugtát. A 
bevételi pénztárbizonyla-
ton (003. 
B.90000255/2022 édes 
peres eladás, 003. 
B.90000256/2022. sós 
perec eladás, 003. 
B.90000306/2022 
zöldség eladás) a mel-
léklet db száma rovatban 
0 szerepelt.  
 
A befizetés szükséges-
ségét alátámasztó számla, 
vagy nyugta nem került 
elhelyezésre a bevételi 
pénztárbizonylat mellett, 
így a befizetés 
szükségessége, annak 
egyeztetése, ellenőrzése 
nem kellőképpen biz-
tosított. 
 
A Számvitelről szóló 
2000. évi C. törvény 
rögzíti: 

165. § (1) Minden gaz-
dasági műveletről, 
eseményről, amely az 
eszközök, illetve az 
eszközök forrásainak ál-
lományát vagy összetételét 
megváltoztatja, bizonylatot 

Nem történt meg a 
számla, vagy nyugta 
elhelyezése a pénztár-
bizonylat mellett, azaz 
nem együtt kezelték 
őket.  
 
 
 
 

Számla, vagy nyugta 
elhelyezése termékér-
tékesítés, vagy szolgáltatás 
nyújtás esetén a pénztárbi-
zonylat mellett.  
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kell kiállítani (készíteni). 
A gazdasági műveletek 
(események) folyamatát 
tükröző összes bizonylat 
adatait a könyvviteli 
nyilvántartásokban 
rögzíteni kell. 

(2) A számviteli 
(könyvviteli) 
nyilvántartásokba csak 
szabályszerűen kiállított 
bizonylat alapján szabad 
adatokat bejegyezni. Sza-
bályszerű az a bizonylat, 
amely az adott gazdasági 
műveletre (eseményre) 
vonatkozóan a könyv-
vitelben rögzítendő és a 
más jogszabályban előírt 
adatokat a valóságnak 
megfelelően, hiánytalanul 
tartalmazza, megfelel a 
bizonylat általános alaki és 
tartalmi követelményeinek, 
és amelyet - hiba esetén - 
előírásszerűen javítottak. 
 
Fenti jogszabály esetén 
szabályszerű az a bi-
zonylat, amely az adott 
gazdasági eseményt a 
valóságnak megfelelően, 
hitelesen rögzíti, hiba 
esetén előírásszerűen 
javítottak.  

Az ellenőrzött pénztárbi-
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zonylatok nem voltak sza-
bályszerűek, mivel a be-
fizetést alátámasztó mel-
lékletek számát nem tün-
tették fel rajtuk, ill. nem 
mellékelték hozzá. 
 

 A kiadási pénztárbi-
zonylatokhoz csatolt 
számlán előfordult, hogy 
a teljesítésigazolásra a 
számlán (pl.: 
K.20002512/2022. 
pénztárbizonylat mellett 
elhelyezett IN4EA 
3089362 számla) vagy a 
kiküldetési rendelvényen 
(pl.: K.20002513/2022. 
pénztárbizonylat mellett 
elhelyezett 2806450 
kiküldetési rendelvé-
nyen) nem került sor. 
 
 

Elmaradt a teljesítés 
igazolás néhány 
kifizetés esetében. 

Kifizetésre csak teljesítés 
igazolás alapján kerüljön sor. 
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 A pénztárjelentésnek nincs 

sorszáma, nem szigorú 
számadású bizonylatként 
kezelik. 
Pénzkezelési szabályzat 
rögzíti: 
A pénztárjelentés a 
számítógépes program 
által nem sorszámozott, de 
folytonossága a rajta 
szereplő bizonylatsor-
számok alapján el-
lenőrizhető. 

A számvitelről szóló 
2000. évi C. tv. 168.§-
ában foglaltak nem 
teljesültek a pénztár-
jelentés előállítása so-
rán. 

Szigorú számadású nyomtat-
ványként nyilvántartani a 
pénztárjelentést. 
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Készpénz előleg kiadására, 
előlegekkel történő el-
számolásra több esetben 
sor került az ellenőrzött 
időszak alatt.  
 
A szabályzat többek között 
tartalmazza: 
Az elszámolásra kiadott 
összeggel (előleggel) an-
nak felvételétől számított 
harminc napot meg nem 
haladó időtartamon belül, a 
váltópénzzel minden tárgy 
hónap utolsó napjáig el 
kell számolni. 
 
Amennyiben az el-
számolásra kiadott 
összeggel (előleggel) az 
azt felvevő 30 napon belül 
nem számol el, úgy őt a 
személyi jövedelemadóról 
szóló 1995. évi CXVII. 
törvény 72.§-a szerinti 
kamatkedvezményből 
származó jövedelem adója 
terheli. 
 
Az ellenőrzött évben - 
helyszíni ellenőrzés be-
fejezéséig, 2022.09.14-ig - 
a felvett előleggel 
határidőn belül három 
esetben nem számoltak el.  
 

A Pénzkezelési sza-
bályzat betartása nem 
teljesült. Elszámolásra 
előleg maximum 30 
naptári napra adható. 
Amennyiben az el-
számolás időpontja a 30 
naptári napot meghalad-
ja, akkor a 
magánszemélyek ka-
matkedvezményből 
származó jövedelme 
keletkezik. 

A Pénzkezelési szabály-
zatban foglaltak betartása. A 
határidőben történő el-
számolás elmaradásakor az 
elszámolásra kötelezettet 
írásban kell értesíteni és fel-
szólítani az elszámolásra.   
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Előleg felvételének 
időpontja pénztárbi-
zonylat száma 
 felvett előleg Ft 
2022.06.10.    K 
20002300   
       40.000 
2022.06.21.   K 
20002337  
       40.000 
2022.06.17.   K 
20002325  
       40.000  

Házipénztár működésének 
ellenőrzése, előlegek nyil-
vántartásának, elszámolásá-
nak ellenőrzése a Mezőtúri 
Közművelődési és Sport 
Közhasznú Nonprofit Kft.-
nél. 

A Pénzkezelési szabály-
zat mellett nem helyezték 
el a mellékleteket. 

Nem voltak megis-
merhetőek a 
Pénzkezelési szabály-
zat mellékletei. 

A Pénzkezelési szabályzat 
mellett valamennyi mel-
lékletet elhelyezni. 

A Pénzkezelési szabály-
zat 2021.szabályzat 3. 
pontja tartalmazza: 
 
Szervezetünknél egy 
házipénztár működik, 
amely a működéséhez 
szükséges készpénzfor-
galmat bonyolítja le.  
A Kft-nél az ellenőrzés 
során megállapításra 
került, hogy a gazdasági 
társaság pénztárát és a 
közfoglalkoztatottak 
pénztárát működtetik. 

A Pénzkezelési sza-
bályzat 2021. 
módosítása szükséges, 
annak érdekében, 
hogy a Kft. 
sajátosságainak 
megfelelő legyen. 

A Kft. sajátosságainak 
megfelelően készüljön el a 
szabályzat. 
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A Pénzkezelési szabály-
zat 2021. többek között 
tartalmazza: 
„3.7.  Pénztári 
nyilvántartások vezetése 
 
A pénztárosnak minden 
pénztári befizetést és 
kifizetést a felmerülésük 
sorrendjében a pénztár-
jelentésbe fel kell 
jegyeznie. 
A pénztári nyilvántartást 
számítógépes program 
használatával kell vezetni 
vagy szabvány nyomtat-
ványt kell alkalmazni és 
a használatba vett 
tömböket a 
főkönyvelővel, vagy 
annak megbízottjával 
hitelesíttetni kell. 
   A pénztári órák be-
fejeztével pénztárzárást 
kell készíteni.” 
 
Nem a Kft. 
sajátosságainak megfele-
lően készült el a szabály-
zat, nem döntöttek benne, 
hogy pénztári 
nyilvántartást számítógé-
pes program használa-
tával kell vezetni vagy 
szabvány nyomtatványt 
kell alkalmazni. 

A Pénzkezelési sza-
bályzat 2021. 
módosítása szükséges, 
annak érdekében, 
hogy a Kft. 
sajátosságainak 
megfelelő legyen. 

A Kft. sajátosságainak 
megfelelően készüljön el a 
szabályzat. 
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A Pénzkezelési szabályzat 
2021. többek között tar-
talmazza: 
 
3.3. Házipénztár kiala-
kítása és működtetése, 
pénzmegőrzés és tárolás 
„A pénztárban lévő ké-
szpénz megőrzéséről 
páncélszekrényben (vagy 
más biztonságos módon, 
pénzkazettában, zárható 
szekrényben vagy zárható 
fiókban) való tárolással 
kell gondoskodni.” 

A Pénzkezelési sza-
bályzat 2021. 
módosítása szükséges, 
annak érdekében, hogy 
a Kft. sajátosságainak 
megfelelő legyen. 

A Kft. sajátosságainak 
megfelelően készüljön el a 
szabályzat. 

A Pénzkezelési szabályzat 
2021. pénzkezelő hely 
működtetéséről nem ren-
delkezik. 
A Kft. által üzemeltetett 
moziban pénzkezelő hely 
működött az ellenőrzés 
ideje alatt. 

A Pénzkezelési sza-
bályzat 2021. 
módosítása szükséges, 
annak érdekében, hogy 
a Kft. sajátosságainak 
megfelelő legyen. 

A Kft. sajátosságainak 
megfelelően pénzkezelő hely 
működtetésének sza-
bályozásáról rendelkezni. 

A pénztáros helyettesét és 
a pénztárellenőrt nem 
jelölték ki. 
 

A pénztáros 
helyettesének és a 
pénztárellenőrnek a 
kijelölése. 

A pénztáros helyettesét és a 
pénztárellenőrt kijelölni. 

A kiállított kiadási 
pénztárbizonylatok mellett 
elhelyezett számlákon a 
teljesítésigazolás több 
esetben nem történt meg. 

Elmaradt a tel-
jesítésigazolás. 

Teljesítésigazolás elvégzése 
a számlákon. 

A pénztáros a kiadási 
pénztárbizonylatokat nem 
sorszám szerint folyamato-
san állította ki. A 4602301 

A nyilvántartás veze-
tése nem a szabály-
zatnak megfelelően, 
folyamatosan történt. 

A pénztárbizonylatok kiál-
lítása sorszám szerint  
folyamatosan történjen. 
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és 4602302 pénztárbi-
zonylat kiállítására még 
2022. szeptember hónap-
ban került sor, pedig a 
4602300 pénztárbizonyla-
tot 2022.10. 12-én állítot-
ták ki. 
A Pénzkezelési szabályzat 
többek között az alábbia-
kat rögzíti: 
„3.7. Pénztári 
nyilvántartások vezetése 
A pénztárosnak minden 
pénztári befizetést és 
kifizetést a felmerülésük 
sorrendjében a pénztár-
jelentésbe fel kell 
jegyeznie. 
A pénztári nyilvántartást 
számítógépes program 
használatával kell vezetni 
vagy szabvány nyomtat-
ványt kell alkalmazni és a 
használatba vett tömböket 
a főkönyvelővel, vagy 
annak megbízottjával hite-
lesíttetni kell. 
   A pénztári órák be-
fejeztével pénztárzárást 
kell készíteni.” 
A pénztáros a pénztár-
jelentésre nem sorszám 
szerint folyamatosan 
vezette fel a kiadási 
pénztárbizonylatokat. 
„3.7.  Pénztári 

A nyilvántartás veze-
tése nem a szabály-
zatnak megfelelően 
számítógépes program 
használatával, vagy 
szabvány nyomtatvány 

A nyilvántartás vezetése a 
szabályzatnak megfelelően 
történjen. 
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nyilvántartások vezetése 
 
A pénztárosnak minden 
pénztári befizetést és 
kifizetést a felmerülésük 
sorrendjében a pénztár-
jelentésbe fel kell 
jegyeznie. 
A pénztári nyilvántartást 
számítógépes program 
használatával kell vezetni 
vagy szabvány nyomtat-
ványt kell alkalmazni és a 
használatba vett tömböket 
a főkönyvelővel, vagy 
annak megbízottjával hite-
lesíttetni kell. 
   A pénztári órák be-
fejeztével pénztárzárást 
kell készíteni.” 

alkalmazásával történt. 

Az intézménynél 
számítógépen vezetett 
pénztárjelentés nem volt 
szigorú sorszámozású 
nyilvántartás, csak egy 
excel táblázat.  
 
A Pénzkezelési szabályzat 
többek között tartalmazza: 
3.11. Szigorú számadású 
nyomtatványok 
Szigorú számadású nyom-
tatványokat 
nyilvántartásba kell venni: 
- pénztárjelentés, 
-  kiadási pénztárbi-

A számítógépen veze-
tett pénztárjelentés nem 
hivatalos dokumentá-
ció, jelen formában nem 
szigorú számadású, 
bármikor módosítható. 

A bevételi és kiadási 
pénztárbizonylatokat kiál-
lításukat követően, azonnal 
felvezetni a szigorú 
számadású pénztárjelentés 
nyomtatványra. 
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zonylat tömbök, 
- bevételezési 
pénztárbizonylat tömbök. 
Az ellenőrzött évben 
előfordult, hogy egy dol-
gozó több alkalommal 
nagyobb összeget vett fel, 
pl.: 2022.04.29-én PSK 
9736379 pénztárbizonyla-
ton 800.000 Ft-ot, a 
2022.09.23-án PSK 
9568951 pénztárbizonyla-
ton 1.000.000 Ft-ot.  
 

Átmenetileg a 
pénztárban tartott  
készpénz meghaladta a 
házipénztár készpénz 
keretét. 

A nagyobb összegű 
kifizetéseket lehetőleg átu-
talással teljesíteni. 

Házipénztár  
működésének ellenőrzése,  
előlegek  
nyilvántartásának,  
elszámolásának  
ellenőrzése  
a Mezőtúri  
Városfejlesztési Kft-nél 

A pénztár szabályozottságának ellenőrzése 

A Számvitelről szóló 
2000. évi C. törvény 14.§ 
(8) bekezdésében fo-
glaltakról - a készpénzál-
lomány ellenőrzésének 
gyakoriságának kivéte-
lével - rendelkeztek a 
Pénzkezelési szabály-
zatban. 

A Pénzkezelési sza-
bályzat kiegészítése 
szükséges a kész-
pénzállomány el-
lenőrzésének gyako-
riságával. 

A Pénzkezelési szabály-
zat kiegészítése a 
 készpénzállomány el-
lenőrzésének gyako-
riságával. 

 Nem egyértelmű a sza-
bályozás az alábbi eset-
ben: 
A pénztárban lévő ké-
szpénz megőrzéséről 
páncél-szekrényben 
(vagy más biztonságos 
módon, pénzkazettában, 
zár- ható szekrényben 
vagy zárható fiókban) 
való tárolással kell gon-
doskodni. 

A készpénz megőrzési 
helye nincs pontosan 
meghatározva a sza-
bályzatban. 

A pénztárban lévő  
készpénz megőrzéséről 
egyértelműen rendel-
kezni a Pénzkezelési 
szabályzatban. 



1.számú melléklet: Mezőtúr Város Önkormányzatánál 2022. évben végzett ellenőrzésekről és azok tapasztalatairól szóló eves ellenőrzési jelentés  
Oldal: 33 / 69 

 
 A házipénztár készpénz 

keretét az alábbiak szerint 
állapítja meg a szabályzat: 
A pénztárzárlat után a 
házipénztár készpénzál-
lománya nem haladhatja 
meg a(z) 3.000 ezer Ft-ot. 
A pénzkezelési szabály-
zatban a vállalkozás napi 
készpénz záró ál-
lományának maximális 
mértékét szabadon, a vál-
lalkozásra jellemző körül-
ményeknek megfelelően 
lehet megállapítani. 
Ugyanakkor véleményem 
szerint figyelembe kell 
venni az adózás rendjéről 
szóló 2017. évi CL. tör-
vény (a továbbiakban: 
Art.) alábbi rendelkezéseit 
is.  
Az Art. 114. § (2) 
bekezdése alapján a 
pénzforgalmi 
számlanyitásra kötelezett 
adózó – törvény vagy 
kormányrendelet eltérő 
rendelkezése hiányában – 
a készpénzben teljesíthető 
fizetések céljára szolgáló 
pénzeszközök kivételével 
köteles pénzeszközeit 
pénzforgalmi számlán 
tartani, pénzforgalmát 
pénzforgalmi számlán 

A jogszabályban  
foglaltaknak nem felel 
meg teljes mértékben a 
szabályozás. 

A házipénztár készpénz 
keretét a vállalkozásra 
jellemző körülményeknek 
megfelelően 
megállapítani. 
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lebonyolítani, és ennek 
érdekében pénzforgalmi 
számla-szerződést kötni.  
Ezen rendelkezésből az 
következik, hogy a 
társaság azon pénz-
eszközeit pénzforgalmi 
számláján köteles tartani, 
melyek készpénzben tör-
ténő rendelkezésre állása a 
készpénzben teljesíthető 
fizetések céljából nem 
szükségszerű. (Azt, hogy 
milyen készpénzállomány 
tekinthető 
szükségszerűnek a vál-
lalkozás működésének 
sajátosságait figyelembe 
véve lehet  
meghatározni.) 
Az Art. fenti rendel-
kezésének megsértése 
esetén megítélésem szerint 
az adóhatóság az Art. 220. 
§ (1) bekezdése alapján 
jogosult a társasággal 
szemben mulasztási  
bírságot kiszabni.  
Az Art. 220. § (1) 
bekezdése rögzíti, ha 
jogszabály eltérően nem 
rendelkezik, az adóhatóság 
az e törvényben, adókö-
telezettséget előíró tör-
vényben, illetve e tör-
vények felhatalmazásán 
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alapuló más jogszabályban 
megállapított kö-
telezettségnek a megsze-
gése miatt a természetes 
személy adózót 
kettőszázezer forintig, nem 
természetes személy 
adózót ötszázezer forintig 
terjedő mulasztási bírság-
gal sújthatja. 

 A Pénzkezelési szabályzat 
3.8. pontjában arról ren-
delkeznek, hogy nem 
használ pénztárgépet a Kft. 
Ezzel szemben a szabály-
zat 3.7.2. pontjában hivat-
kozás van a pénztárgépre. 
Ez a pont az alábbiakat 
tartalmazza: 
A kerekítési különbözetet 
kezelő pénztárgép esetén 
annak napi zárószalagja 
alapján történik a 
kerekítési különbözet 
megállapítása. 

A pénztárgépre vonat-
kozó szabályozás nem 
egyértelmű. 

Az egyértelmű szabályozás 
érdekében a Pénzkezelési 
szabályzat módosítása. 

 A szabályzatban a pénztári 
nyilvántartások nyomtat-
ványai között Pénztárgép-
napló is szerepel, melyet 
az ellenőrzött időszak alatt 
a Kft, pénztárgép 
hiányában nem használt. 

A szabályzat nem a Kft. 
sajátosságainak 
megfelelően került kia-
lakításra. 

A szabályzatban a pénztári 
nyilvántartások nyomtat-
ványai között kizárólag 
használt nyomtatványok 
szerepeljenek. 
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 A szabályzatban a pénztári 

nyilvántartások nyomtat-
ványai között Időszaki 
pénztárjelentés és Napi 
pénztárjelentés is szere-
pelt. 

A szabályzat nem a Kft. 
sajátosságainak 
megfelelően került kia-
lakításra. 

A szabályzatban a haszná-
landó pénztárjelentés nyom-
tatvány formájában történjen 
döntés. 

 Készpénz és egyéb vagyontárgyak egyeztetése a nyilvántartásokkal 

 A pénztárjelentés 
számítástechnikai program 
segítségével előállított 
bizonylat volt, nem pedig a 
szabályzat alapján papíra-
lapú tömb. 

A pénztárjelentés nem a 
szabályzatban  
foglaltaknak megfelelő 
módon, előrenyomtatott 
tömbben készült el. 

Az alkalmazott pénztárjelen-
tés a szabályzatban  
foglaltaknak megfelelő 
módon készüljön el. 

 A pénztárjelentésen nem 
tüntették fel annak sor-
számát. A pénztárjelentés 
nem szigorú sorszámozású 
bizonylat volt.  
A szabályzat 3.11. Szigorú 
számadású nyomtatványok 
pontja az alábbiakat 
rögzíti: 
Szigorú számadású nyom-
tatványokat 
nyilvántartásba kell venni: 
- pénztárjelentés, 
- kiadási pénztárbizonylat 
tömbök, 
- bevételezési pénztár bi-
zonylat tömbök. 
A nyilvántartásnak tar-
talmaznia kell a tömbök 
sorszámát, az igénybevétel 
és leadás dátumát, vala-
mint az igénybevevő alá-
írását. 

A pénztárjelentés 
szigorú sorszámmal 
nem rendelkezett. 

A pénztárjelentés szigorú 
sorszámozású legyen a sza-
bályozásnak megfelelően. 
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 Az ügyvezető 2022.02.04 

–én 28.850 Ft kölcsönt 
adott a Kft. részére.  
Az adott kölcsön még nem 
került visszafizetésre az 
ügyvezető részére a hely-
színi ellenőrzés be-
fejezéséig. 

Az adott kölcsön nem 
került még 
visszafizetésre. 

Az adott kölcsön teljes 
összegének visszafizetése. 

Házipénztár működésének  
ellenőrzése, előlegek nyil-
vántartásának, elszámolásá-
nak ellenőrzése a Mezőtúri 
Ipari Park Kft.-nél 

Nem egyértelmű a sza-
bályozás az alábbi esetben: 
„A pénztárban lévő  
készpénz megőrzéséről 
páncélszekrényt vagy 
pénzes kazettát kell biz-
tosítani (vagy más biz-
tonságos módon) való 
tárolással kell gondoskod-
ni.” 

A készpénz megőrzési 
helye nincs pontosan 
meghatározva a sza-
bályzatban.  
 

A pénztárban lévő készpénz 
megőrzéséről egyértelműen 
rendelkezni a Pénzkezelési 
szabályzatban. 

A „Pénzkezelési szabály-
zat 2020” című szabály-
zatban az alábbiak is 
rögzítésre kerültek: 
10. Értékpapírok keze-
lésének és nyilvántartásnak 
rendje  
(E pont alatt rögzítették 
többek között az alábbia-
kat: 
„Szervezetünknél a leg-
gyakrabban előforduló 
értékpapírok: 
- kötvények, 
- részvények, 
- váltók, 
- kincstárjegyek 
(diszkontkincstárjegy),  

A szabályzat nem a Kft. 
sajátosságainak megfe-
lelően került kialakítás-
ra. 

A szabályzatot a Kft. sajátos-
ságainak megfelelően kiala-
kítani. 
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- letéti jegyek, 
- pénztárjegyek. 
 
11. Valuta pénztár. 
 
A Kft. az ellenőrzött 
időszak alatt nem rendel-
kezett értékpapírokkal és 
valuta pénztárral. 
A „Pénzkezelési szabály-
zat 2020” című szabály-
zatban a 3.3.3. Pénzkezelés 
személyi feltételek alatt az 
alábbiak is rögzítésre 
kerültek: 
„Két vagy több személy 
egy időpontban közösen, a 
pénztárat még kivételesen, 
kisegítésképpen sem 
kezelheti. A pénztáros 
személye kizárja az 
utalványozási jogkör gya-
korlását. Ugyancsak 
összeférhetetlen dolognak 
kell tekinteni azokat a 
személyeket is, akiknek a 
bankszámla felett rendel-
kezési joguk van. A 
pénztáros az 
utalványozóval és a 
pénztári ellenőrrel azonos 
személy nem lehet, a 
pénztári ellenőrzés 
feladatát az utalványozó is 
elláthatja.” 
 

A pénztárosi és utalvá-
nyozási feladat ellátásá-
ra nem kaphat felhatal-
mazást ugyanaz a sze-
mély. 
 

A szabályozás módosítása 
annak érdekében, hogy a 
pénztáros utalványozási jog-
kör gyakorlására ne legyen 
jogosult. 
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A „Pénzkezelési szabály-
zat 2020 módosításáról 
feljegyzés”-hez, mely 
2021.07.01-jén készült 
mellékelték a Nyilatkoza-
tot, melyben a pénztáros az 
alábbi nyilatkozatot tette: 
Mezőtúri Ipari Park Kft. 
pénzkezelési szabályzatát 
megismertem, és 
tudomásul veszem, hogy a 
kezelésem alatt álló há-
zipénztárért teljes anyagi 
felelősséggel tartozom. 
 
A „Pénzkezelési szabály-
zat 2020 módosításáról 
feljegyzés”-hez, mely 
2021.07.01-jén készült 
mellékelték a házipénztár 
forgalommal kapcsolatos 
teendők ellátására 
jogosultak névsorát. Ebben 
többek között az alábbiak 
kerültek rögzítésre: 
1. A házipénztári 
kifizetések kiadási bi-
zonylatának 
utalványozására az alább 
felsorolt dolgozók 
jogosultak  
(E pont alatt a pénztáros 
megnevezése, és aláírása 
található.) 
2. A házipénztári be-
fizetések átvételére 
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jogosultak: 
(E pont alatt a pénztáros 
megnevezése, és aláírása 
található.) 
„Pénzkezelési szabályzat 
2020” című szabályzatban, 
illetve a „Pénzkezelési 
szabályzat 2020 
módosításáról feljegyzés”-
ben nem határozták meg a 
felvett előleggel történő 
elszámolás határidejét. 

Elmaradt a felvett elő-
leggel történő elszámo-
lás határidejének szabá-
lyozása. 
 
 

A Pénzkezelési szabályzat 
módosítása. 

 Az Elszámolásra kiadott 
összegek nyilvántartásának 
tartalma eltért a szabály-
zatban előírt tartalomtól. 

A szabályozástól eltért 
a vezetett nyilvántartás. 

Az Elszámolásra kiadott 
összegek nyilvántartásának 
tartalma egyezzen meg a 
szabályzatban előírt tarta-
lommal, illetve a javasolt 
tartalommal. 

Házipénztár ellenőrzése, 
előlegek nyilvánatartásának, 
elszámolásának ellenőrzése a 
Mezőtúri Turizmusfejlesztési 
Kft.-nél 
 

Nem egyértelmű a sza-
bályozás az alábbi esetben: 
A pénztárban lévő  
készpénz megőrzéséről 
páncélszekrényben (vagy 
más biztonságos módon, 
pénzkazettában, zárható 
szekrényben vagy zárható 
fiókban) való tárolással 
kell gondoskodni. 

A készpénz megőrzési 
helye nincs pontosan 
meghatározva a sza-
bályzatban. 

A készpénz megőrzési helye 
nincs pontosan meghatározva 
a szabályzatban. 

A Pénzkezelési szabályzat 
3.8. pontjában arról ren-
delkeznek, hogy nem 
használ pénztárgépet a Kft. 
Ezzel szemben a szabály-
zat 3.7.2. pontjában hivat-
kozás van a pénztárgépre. 
Ez a pont az alábbiakat 

A pénztárgépre vonat-
kozó szabályozás nem 
egyértelmű. 

Az egyértelmű szabályozás 
érdekében a Pénzkezelési 
szabályzat módosítása. 
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tartalmazza: 
A kerekítési különbözetet 
kezelő pénztárgép esetén 
annak napi zárószalagja 
alapján történik a 
kerekítési különbözet 
megállapítása. 
A pénztárjelentés 
számítástechnikai program 
segítségével előállított 
bizonylat volt, nem pedig a 
szabályzat alapján papíra-
lapú tömb. 
A szabályzat 3.11. Szigorú 
számadású nyomtatványok 
pontja az alábbiakat 
rögzíti: 
Szigorú számadású nyom-
tatványokat 
nyilvántartásba kell venni: 
- pénztárjelentés, 
- kiadási pénztárbizonylat 
tömbök, 
- bevételezési pénztár bi-
zonylat tömbök. 
A nyilvántartásnak tar-
talmaznia kell a tömbök 
sorszámát, az igénybevétel 
és leadás dátumát, vala-
mint az igénybevevő alá-
írását. 

A pénztárjelentés nem a 
szabályzatban foglal-
taknak megfelelő mó-
don, előrenyomtatott 
tömbben készült el. 

Az alkalmazott pénztárjelen-
tés a szabályzatban foglal-
taknak megfelelő módon 
készüljön el. 

A pénztárjelentésen nem 
tüntették fel annak sor-
számát. A pénztárjelentés 
nem szigorú sorszámozású 
bizonylat volt.  

A pénztárjelentés szigo-
rú sorszámmal nem 
rendelkezett. 

A pénztárjelentés szigorú 
sorszámozású legyen a sza-
bályozásnak megfelelően 



1.számú melléklet: Mezőtúr Város Önkormányzatánál 2022. évben végzett ellenőrzésekről és azok tapasztalatairól szóló eves ellenőrzési jelentés  
Oldal: 42 / 69 

 
 
A szabályzat 3.11. Szigorú 
számadású nyomtatványok 
pontja az alábbiakat 
rögzíti: 
Szigorú számadású nyom-
tatványokat 
nyilvántartásba kell venni: 
- pénztárjelentés, 
- kiadási pénztárbizonylat 
tömbök, 
- bevételezési pénztár bi-
zonylat tömbök. 
A nyilvántartásnak tar-
talmaznia kell a tömbök 
sorszámát, az igénybevétel 
és leadás dátumát, vala-
mint az igénybevevő alá-
írását. 

 Vasas István ügyvezető 
2021.06.21-én 80.000 Ft 
kölcsönt adott a Kft. ré-
szére.  
A kölcsönből Vasas István 
ügyvezető 77.500 Ft 
összeget vett át a 
pénztárból. 
Az adott kölcsönből 2.500 
Ft még nem került 
visszafizetésre az 
ügyvezető részére a hely-
színi ellenőrzés be-
fejezéséig. 
 
 
 

Az adott kölcsön teljes 
összege nem került még 
visszafizetésre. 

Az adott kölcsön teljes ösz-
szegének visszafizetése. 
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Mezőtúr Város Önkormányzata által alapított közalapítványok tulajdonosi ellenőrzése 

Mezőtúr Városi Kórház – 
Rendelőintézet Fejlesztéséért 
Közalapítvány gazdálkodá-
sának ellenőrzése 

 A Szolnoki Törvényszék 
Pk.61.177/1992/71.számon 
megküldte a végzést: 
A törvényszék elrendeli az 
alapítvány nyilvántartott 
adataiban bekövetkezett 
változás nyilvántartásba 
vételét. 
Az alapítvány új 
képviselője, és az 
alapítvány új kezelő szer-
vének összetétele me-
ghatározásra került a 
végzésben. 
Az alapító okirat 
módosításának időpontja: 
2019. június 26. 
 
A Szolnoki Törvényszék 
Pk.61.177/1992/71. számú 
végzésében az alapítvány 
neve: Mezőtúr Városi  
Kórház-rendelőintézet 
Fejlesztéséért 
Közalapítvány. 
Az alapítvány nevét több 
esetben (pl.: szabályza-
tokon, leveleken, 
bizottsági határozaton) 
nem a fentieknek megfele-
lően használták, hanem 
Mezőtúr Városi Kórház-
Rendelőintézet 
Fejlesztéséért 
Közalapítványként.  

Az alapítvány nevét 
több esetben nem a 
Szolnoki törvényszék 
végzésében megjelölt 
módon használták. 

Az alapítvány nevét a 
Szolnoki törvényszék 
végzésében megjelölt módon 
használni. 
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A számviteli politika 
készítésének kö-
telezettségét a Számv.tv. 
14. § (3)-(4), (11)-(12) 
bekezdése írja elő. 
„Mezőtúr Városi Kórház 
– Rendelőintézet 
Fejlesztéséért” 
Közalapítvány az el-
lenőrzött időszakban 
rendelkezett Számviteli 
politikával. (A 
Számviteli politika 2020. 
június 22-én készült el.)  
Az alapítvány neve nem 
pontosan került 
megjelölésre a szabályza-
ton.  
 
A szabályzat nem tar-
talmazta a hatályba lépte-
tésének időpontját, to-
vábbá megismerési 
nyilatkozattal nem látták 
el.  
A Számviteli politika 
módosítására elkészítését 
követően nem került sor.  

A Számviteli politika 
módosítása, 
kiegészítése szükséges. 

A Számviteli politika 
módosítása, kiegészítése. 

A Számviteli politika 9. 
pontjában rögzítették, 
hogy a számviteli politika 
keretében önálló szabály-
zatként került elkészítésre 
a) az eszközök és a 
források értékelési sza-
bályzata, 

Elmaradt az eszközök 
és a források selejtezési 
szabályzatának elké-
szítése. 

Az eszközök és a források 
selejtezési szabályzatának 
elkészítése. 
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b) az eszközök és a 
források leltárkészítési és 
leltározási szabályzata, 
c) az eszközök és a 
források selejtezési sza-
bályzata, 
d) a pénzkezelési 
szabályzat. 
 
Az eszközök és a források 
selejtezési szabályzata nem 
került bemutatásra. 
A Pénzkezelési szabályzat 
készítésének kö-
telezettségét a Számv.tv. 
14.§ (5) bek. d) pontja írja 
elő. „Mezőtúr Városi 
Kórház – Rendelőintézet 
Fejlesztéséért” 
Közalapítvány az el-
lenőrzött időszakban ren-
delkezett Pénzkezelési 
szabályzattal. (A 
Pénzkezelési szabályzat 
2020. június 22-től 
hatályos.)  
Az alapítvány neve nem 
pontosan került 
megjelölésre a szabályza-
ton.  
 
A Számv.tv. 14.§ (8) A 
pénzkezelési szabály-
zatban rendelkezni kell 
legalább a pénzforgalom 
(készpénzben, illetve 

A Pénzkezelési sza-
bályzat módosítása, 
kiegészítése szükséges. 

A Pénzkezelési szabályzat 
módosítása, kiegészítése. 
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bankszámlán történő) 
lebonyolításának 
rendjéről, a pénzkezelés 
személyi és tárgyi felté-
teleiről, felelősségi sza-
bályairól, a készpénzben 
és a bankszámlán tartott 
pénzeszközök közötti 
forgalomról, a készpénz-
állományt érintő 
pénzmozgások jogcíme-
iről és eljárási rendjéről, a 
napi készpénz záró ál-
lomány maximális mé-
rtékéről, a készpénzál-
lomány ellenőrzésekor 
követendő eljárásról, az 
ellenőrzés gyakoriságáról, 
a pénzszállítás feltételei-
ről, a pénzkezeléssel 
kapcsolatos bizonylatok 
rendjéről és a pénzfor-
galommal kapcsolatos 
nyilvántartási sza-
bályokról. 
A Pénzkezelési szabályzat 
nem tér ki valamennyi, 
szabályozandó a 
Számv.tv. 14.§ (8) 
bekezdésében foglalt 
területre. 
 
A Pénzkezelési szabályza-
tot megismerési nyilat-
kozattal nem látták el.  
A Pénzkezelési szabályzat 
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módosítására elkészítését 
követően nem került sor.  

A Bizonylati rend ké-
szítésének kötelezettségét 
a Számv. tv. 161.§ (2) 
bek. d) pontja írja elő. 
„Mezőtúr Városi Kórház 
– Rendelőintézet 
Fejlesztéséért” 
Közalapítvány az el-
lenőrzött időszakban 
rendelkezett Bizonylati 
renddel. (A Bizonylati 
rend 2020. június 22-től 
hatályos.)  
Az alapítvány neve nem 
pontosan került 
megjelölésre a szabályza-
ton.  
 
A bizonylati rendhez a 
bizonylatok jegyzékéről 
egy függelék, továbbá 
mellékletként a bizonyla-
ti album elhelyezése 
javasolható. 
 
A Bizonylati rendet me-
gismerési nyilatkozattal 
nem látták el.  
A Bizonylati rend 
módosítására elkészítését 
követően nem került sor.  

A Bizonylati rend 
módosítása, 
kiegészítése szükséges. 

A Bizonylati rend 
módosítása, kiegészítése. 

Az Eszközök és források 
Leltározási és leltárké-

A Leltározási szabály-
zat módosítása, 

A Leltározási szabályzat 
módosítása, kiegészítése. 
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szítési szabályzata ké-
szítésének kötelezettségét 
a Számv.tv. 14.§ (5) bek. 
a) pontja írja elő. 
„Mezőtúr Városi Kórház 
– Rendelőintézet 
Fejlesztéséért” 
Közalapítvány az el-
lenőrzött időszakban 
rendelkezett Leltározási 
szabályzattal. (A 
Leltározási szabályzat 
2020. június 22-én ké-
szült el.)  
Az alapítvány neve nem 
pontosan került 
megjelölésre a szabályza-
ton.  
 
A szabályzat neve nem 
egyezik meg a Számviteli 
politikában megjelölt, 
elkészítendő szabály-
zattal, az eszközök és a 
források leltárkészítési és 
leltározási szabályza-
tával. 
A szabályzat nem tar-
talmazta a hatályba lépte-
tésének időpontját, to-
vábbá megismerési 
nyilatkozattal nem látták 
el.  
A Leltározási szabályzat 
módosítására elkészítését 
követően nem került sor.  

kiegészítése szükséges. 
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A 2021. évi számlákon a 
kuratórium elnöke által a 
kifizetések engedé-
lyezésére nem került sor. 

Elmaradt a kifizetések 
engedélyeztetése. 

A kuratórium elnöke által 
engedélyezett kifizetésekre 
kerüljön sor. 

Pénztári nyilvántartás el-
lenőrzése során 
megállapítást nyert, hogy 
pénztárjelentés, pénztárbi-
zonylatok vezetésére nem 
került sor 2021. és 2022. 
években. 

Elmaradt a pénztár-
jelentés, pénztárbi-
zonylat kiállítása. 

Pénztári nyilvántartásba ven-
ni a főkönyvi kivonat pénztár 
során található pénzösszeget. 

Az ellenőrzött időszak 
alatt az alapítvány 
eszközeinek leltározására 
nem került sor.  

Elmaradt az eszközök 
leltározása. 

A beszerzett berendezések, 
felszerelések leltározására 
kerüljön sor. 

Az önkormányzat által 
létrehozott 
közalapítványok 2014. évi 
tevékenységéről szóló 
előterjesztést az Ügyrendi 
bizottság 2015. május 27-
én megtárgyalta, és az 
alábbi határozatot hozta: 
 
Az önkormányzat által 
létrehozott 
közalapítványok tevé-
kenységéről szóló 
63/2015. (V.27.) Ügyrendi 
Bizottság határozatának 
elfogadását követően, a 
helyszíni ellenőrzés be-
fejezéséig nem került 

Az Ügyrendi bizottság 
az önkormányzat által 
létrehozott 
közalapítványok 
tevékenységét nem 
tárgyaltaaz elmúlt 
években. 

Az Ügyrendi bizottság az 
önkormányzat által létre-
hozott közalapítványok 
tevékenységét tárgyalja meg 
minden évben, ennek 
érdekében az ellenőrzési 
jelentés átadásra kerül a 
Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatal 
Önkormányzati és Jogi Osz-
tálya részére. 
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megtárgyalásra. 

Mezőtúri Móricz Zsigmond  
Városi Könyvtárnál a pénz-
forgalom ellenőrzése 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatal és 
a Mezőtúri Móricz 
Zsigmond Városi 
Könyvtár között sor került 
a Munkamegosztási 
megállapodás 
megkötésére, hatályba 
lépésének időpontja 2020. 
január 01. A megállapodás 
irányító szerv által történő 
jóváhagyására nem került 
sor.  

A Munkamegosztási 
megállapodás irányító 
szerv elé történő ter-
jesztése szükséges. 

A Munkamegosztási 
megállapodás irányító 
szerv általi jóváhagyása 
az Ávr. 9. § (5) bekezdés 
a) pontja és a (5a) 
bekezdés alapján. 

A 2020.01.01.-től hatályos 
a Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatal 
Számviteli politikája és 
ennek részét képező sza-
bályzatok, melyek hatálya 
a Városi Könyvtárra is 
kiterjed, melyek az  
Intézményvezető által 
aláírásra kerültek. 
 
A Számviteli politika 51-
52. oldalán az 5.2.2.1. 
Kötelezettség jellegű 
sajátos elszámolások 
között felsorolt tételek 
között vannak olyan téte- 
lek is, melyek már nem 
felelnek a jogszabályi 
előírásoknak (pl.: ko-
rengedményes nyug-

A számviteli politika 
módosítása szükséges. 
 

A számviteli politika 
módosítása. 
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díjazásra vonatkozó rész), 
illetve másokkal történő 
kiegészítés szükséges 
(pl.:  
a) a támogatás továb-
badása céljából más 
szervezet fizetési 
számlájára folyósított 
összegeket a fogadó 
szervezetnél a folyósított 
összeg felhasználásáig 
vagy visszatérítéséig, 
b) a más által besze-
dett, de más szervezetet 
megillető - bevételként e 
szervezetnél elszámolandó 
- összegeket a bevételt 
beszedő szervezetnél a 
jogosult részére történő 
továbbutalásig, vagy - 
jogszabály felhatalmazása 
alapján - azok fel-
használásáig, 
c) a helyi 
önkormányzat nettó fi-
nanszírozása során a 
forgótőke elszámolását, 
visszapótlását annak fel-
használásáig a Kincstár-
nál,). 
 
A vagyonelemek között 
nem szerepelnek az in-
tézmény könyvei. 
 
A szabályzat 6.5. Ér-
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tékvesztés elszámolása cím 
alatt rögzítésre kerültek a 
részesedések, értékpapírok 
is, pedig az intézmény 
ezekkel nem rendelkezett. 
 
A Számviteli politikában 
nem a hatályos jogsza-
bálynak (Áhsz. 1.§ (1) bek. 
1. pontja) megfelelően 
határozták meg a 
behajthatatlanság tényét.  
 
A Számviteli politika 71. 
oldalán a 6. és 7. 
számlaosztály elnevezése 
nem felel meg a hatályos 
Áhsz. előírásának.  
A Számviteli politikában 
az alábbiakat szerepeltet-
ték: 7. Szakfeladatok 
költségei számlaosztály, 6. 
Általános költségek 
számlaosztály. Jogszabály 
alapján a megfelelő 
elnevezés: 6. 
Költséghelyek, általános 
költségek, illetve 7. 
Tevékenységek költségei.  
 
A Számviteli politika 
elfogadását követően több 
jogszabály módosult, ami 
miatt a szabályzat 
módosítása szükséges (pl.: 
jelentős összegű hiba meg-
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határozását módosította a 
678/2020. (XII. 28.) Korm. 
rendelet 10. § 1.pontja). 

A Városi Könyvtár 
2020.01.01.-től hatályos 
Számlarendjét a Városi 
Könyvtár vezetője hagyta 
jóvá.  
 
A Számlarend olyan 
gazdasági események 
elszámolásának sza-
bályait is tartalmazza, 
melyek a Számviteli 
politika alapján az in-
tézmény esetében nem 
relevánsak (pl.: a 29. 
oldalon a használatba 
vett eszköz átminősítése 
készletté), továbbá az 
intézmény szervezete 
miatt nem releváns (pl.: 
51. oldalon a nettó fi-
nanszírozás elszámolása 
Kincstárnál). 
A Számlarendben a 
főkönyvi számla és az 
analitikus nyilvántartás 
közötti kapcsolat sza-
bályozásra került, de ez a 
Számviteli politikával 
nem áll összhangban.  
A Számviteli politika 

A szabályzat 
módosítása szükséges. 

A szabályzat módosítása. 
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szerint a befektetett 
eszközök nyilvántartása 
az ASP szakrendszerben 
történik (9. oldal), 
viszont a Számlarendben 
ettől eltérő, más bizony 
latokra hivatkoztak. 
 
Számlarend elfogadását 
követően több jogszabály 
módosult, ami miatt a 
szabályzat módosítása 
szükséges (pl.: Ér-
tékesítés elszámolása, ha 
előtte nem sorolják át a 
készletek közé változott. 
Ezt megállapította: 
14/2020. (XII. 28.) PM 
rendelet 1. §  1. melléklet 
2. Hatályos: 2021. I. 1-
től. 
A 2020.01.01.-től hatályos 
Bizonylati szabályzat az 
ASP szakrendszer bizony 
latait jelöli ki az intézmény 
esetén használatra.  
A Számlarend alapján a 
részletező (analitikus) 
nyilvántartások vezetésére 
a Bizonylati szabályzatban 
meghatározott bizonyla-
tokat kell alkalmazni.  
A Bizonylati szabály-
zatban ellentmondás van a 
szabályozás szövege és a 
Függelék a bizonylatok 

A Bizonylati szabályzat 
módosítása szükséges. 

A Bizonylati szabályzat 
módosítása. 
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jegyzékéről cím alatt fel-
sorolt bizonylatok között 
(pl. Pénztárjelentésre 
vonatkozóan 48. oldal és 
57. oldal).  
A Bizonylati szabály-
zatban az intézmény 
sajátosságaiból adódóan 
használt bizonylatokat (pl.: 
a könyvtári könyvekkel 
kapcsolatosan alkalma-
zottak) nem határozták 
meg. 
Az Ávr. 13. § (2) bekezdés 
b, pontja szerinti szabály-
zattal a Mezőtúri Móricz 
Zsigmond Városi 
Könyvtár nem rendelkezik. 

Nem teljesült az Ávr. 
13. § (2) bekezdés b, 
pontjában foglalt köte-
lezettség. 

Az Ávr. 13. § (2) bekezdés b, 
pontjában foglalt kö-
telezettség teljesítése. 

 A Gazdálkodási szabály-
zatban nem rendelkeztek - 
az Ávr. 57. § (3) 
bekezdésében foglaltaknak 
megfelelően - az Ávr. 53. 
§ (1) bekezdése szerinti 
kötelezettségvállalások, 
más fizetési kö-
telezettségek tel-
jesítésigazolásának gya-
korlatáról. 

A Gazdálkodási sza-
bályzat kiegészítése 
szükséges. 

A Gazdálkodási szabályzat-
ban rendelkezni - az Ávr. 57. 
§ (3) bekezdésében foglal-
taknak megfelelően - az Ávr. 
53. § (1) bekezdése szerinti 
kötelezettségvállalások, más 
fizetési kötelezettségek telje-
sítésigazolásának gyakorlatá-
ról. 

 A felhatalmazásokon a 
Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatal 
gazdasági vezetője több 
esetben, mint a Mezőtúri 
Móricz Zsigmond Városi 
Könyvtár gazdasági 

A Gazdálkodási sza-
bályzat módosítása 
szükséges. 

A Gazdálkodási szabályzat 
módosítása. 
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vezetője van feltüntetve.  

 Az ellenőrzött időszak 
alatt hatályban lévő 
Gazdálkodási szabályzat 
2020. január 1-től volt 
érvényben.  
A Gazdálkodási szabályzat 
módosítása szükséges a 
jogszabályokban - 2021. 
évben - bekövetkezett 
változások miatt.  
Ezek a következők: 
Értelmező rendelkezések 
között a kötelezettségválla-
lás, pénzügyi ellen-
jegyzésre vonatkozó sza-
bályozás módosult.  

A Gazdálkodási sza-
bályzat módosítása a 
helyszíni ellenőrzés 
befejezéséig nem tör-
tént meg. 

A Gazdálkodási szabályzat 
módosítása. 

 Az érvényesítés, 
utalványozás és pénzügyi 
teljesítés során az időbeli-
ség betartása az Áht. 38. § 
(1) bekezdésében fog- 
laltaktól eltért. A bank-
kivonat kiállításának 
időpontja – melyen a 
kifizetés szerepelt –  
korábbi volt, mint az 
utalványozó aláírása alatt 
és az érvényesítő aláírása 
alatt feltüntetett időpont.  

A gazdálkodási jogkö-
rök gyakorlása eltért a 
jogszabályban foglal-
taktól. 

Az érvényesítés, utalványo-
zás és pénzügyi teljesítés 
során az időbeliség betartása 
az Áht. 38. § (1) bekezdésé-
ben foglaltaknak megfelelően 
történjen. 

 A bevételi pénztárbizony- 
latokat a pénztáros nem 
minden esetben írta alá. 

Nem történt meg min-
den esetben a bevételi 
pénztárbizonylatokon a 
pénztáros aláírása. 

A bevételi pénztárbizonyla-
tokon a pénztáros aláírása 
szerepeljen. 
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 A bevételi pénztárbizony-

latokat az utalványozó 
nem minden esetben írta 
alá. 

Nem történt meg min-
den esetben a bevételi 
pénztárbizonylatok 
utalványozása. 

A bevételi pénztárbizonyla-
tokon az utalványozó aláírása 
szerepeljen. 

 A bevételi pénztárbizonyl-
atokat az ellenőrző nem 
minden esetben írta alá.   

Nem történt meg min-
den esetben a bevételi 
pénztárbizonylatok 
ellenőrzése. 

A bevételi pénztárbizonyla-
tokon az ellenőrző aláírása 
szerepeljen. 

 A kiadási pénztárbizony-
latokat az ügyin-
téző/érvényesítő nem min-
den esetben írta alá. 

Nem történt meg min-
den esetben a kiadási 
pénztárbizonylatok 
érvényestése. 

A kiadási pénztárbizonylato-
kon az ügyintéző/érvényesítő 
aláírása szerepeljen. 

 A kiadási pénztárbizonyla-
tokat a pénztáros nem 
minden esetben írta alá. 

Nem történt meg min-
den esetben a kiadási 
pénztárbizonylatokon a 
pénztáros aláírása. 

A kiadási pénztárbizonylato-
kon a pénztáros aláírása sze-
repeljen. 

 A kiadási pénztárbizonyla-
tokat az utalványozó nem 
minden esetben írta alá. 
 

Nem történt meg min-
den esetben a kiadási 
pénztárbizonylatok 
utalványozása. 

A kiadási pénztárbizonyla-
tokon az utalványozó aláírása 
szerepeljen.  
 

 A kiadási pénztárbizonyla-
tokat az ellenőrző nem 
minden esetben írta alá.   
 

Nem történt meg min-
den esetben a kiadási 
pénztárbizonylatok 
ellenőrzése. 

A kiadási pénztárbizonylato-
kon az ellenőrző aláírása 
szerepeljen. 

 Az intézmény házipénztári 
pénzforgalmában 
megjelenő több ellenőrzött 
bevételnél és kiadásnál a 
könyvviteli elszámolást 
közvetlenül alátámasztó 
bizonylatokon a Számv.tv. 
167.§ (1) bekezdés i) pont-
jában előírtaknak megfele-
lően a könyvviteli 

Elmaradt az intézmény 
házipénztári pénzfor-
galmában megjelenő 
bevételeknél és kiadá-
soknál a könyvviteli 
elszámolást közvetlenül 
alátámasztó bizonylato-
kon a Számv.tv. 167.§ 
(1) bekezdés i) pontjá-
ban előírtaknak megfe-

Az intézmény házipénztári 
pénzforgalmában megjelenő 
bevételeknél és kiadásoknál a 
könyvviteli elszámolást köz-
vetlenül alátámasztó bizony-
latokon a Számv.tv. 167.§ (1) 
bekezdés i) pontjában előír-
taknak megfelelően a könyv-
viteli nyilvántartásokban 
történő rögzítés igazolását 
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nyilvántartásokban történt 
rögzítés igazolását nem 
rögzítették. 

lelően a könyvviteli 
nyilvántartásokban 
történő rögzítés igazo-
lása. 

megtenni. 

Mezőtúr Város Önkormányzata és Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatal ellenőrzése 
A szociális ellátások megál-
lapításának és folyósításának 
ellenőrzése a Mezőtúri  
Közös Önkormányzati Hiva-
talban (gyógyszertámogatás, 
lakhatási támogatás, temetési 
segély, rendkívüli települési 
támogatás, köztemetés meg-
állapítása, kifizetése) 

Gyógyszertámogatás ellenőrzése 2022. év 
A gyógyszertámogatásban 
jogosult személyeknek a 
családjában az egy főre 
jutó havi nettó jövedelem 
az öregségi nyugdíj min-
denkori legkisebb össze-
gének két és félszeresét 
nem haladta meg, és havi 
rendszeres gyógyító el-
látásuk költsége elérte az 
öregségi nyugdíj minden-
kori legkisebb összegének 
25%-át, továbbá 
közgyógyellátásban nem 
részesültek. 

  

A gyógyszertámogatás 
összegét a rendeletben 
megállapított értékhatáro-
kon belül állapították meg. 

  

Lakhatási támogatás ellenőrzés 2022. év 

A vizsgált háztartások 
tagjainak egy főre jutó 
jövedelme nem haladta 
meg az önkormányzati 
rendelet 7.§-ában rögzített 
mértéket.  
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A lakhatási támogatásokat 
a naptári év végéig 
állapították meg, az 
önkormányzati rendelet 
7.§ (3) bekezdésének 
megfelelően. 
A lakhatási támogatásokat 
a közüzemi szolgál-
tatókhoz utalták. 

  

Köztemetés ellenőrzés 2022. év 

A vizsgált határozatokban 
a következők találhatóak: 
közköltségen történő teme-
tését az tette szükségessé 
miszerint az eljárás során 
megállapítást nyert, 
miszerint az elhunytnak 
nincsenek olyan 
hozzátartozói, akik vállalni 
tudnák az elhunyt el-
temettetését. 
 
Valamennyi vizsgált el-
halálozott esetében 
tájékoztatást kértek a 
Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatal 
Gazdálkodási és Adóügyi 
Osztályának vezetőjétől, 
hogy a mezőtúri lakos 
köztemetésének költsége 
megtérítésre került-e 
Mezőtúr Város 
Önkormányzata részére, 
történt-e befizetés az 
elhunyt nevére. 

Elmaradt a Hatósági 
Osztály tájékoztatása. 

Ismételten megkeresni a Me-
zőtúri Közös Önkormányzati 
Hivatal Gazdálkodási és 
Adóügyi Osztályát, hogy 
történt-e befizetés az elhuny-
tak nevére. 
A Hatósági Osztály közteme-
tések megtérítésére vonatko-
zó megkeresésére a Gazdál-
kodási és Adóügyi Osztály 
minden esetben küldjön vá-
laszt. 
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Tájékoztatás nem érkezett 
a Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatal 
Gazdálkodási és Adóügyi 
Osztályától egy ellenőrzött 
esetben sem.  
A Hatósági osztály szo-
ciális hatósági 
csoportvezetője minden 
vizsgált köztemetés esetén 
feljegyzést készített arra 
vonatkozóan, hogy a 
hagyatékátadó végzés nem 
érkezett a közjegyzőtől, 
ami alapján a köztemetés 
költségeit visszafizethettük 
volna. Továbbá a 
hagyatéki ügyintézőnél 
sem található olyan irat, 
ami eldöntetné kik 
nevezett örökösei. 

Közjegyző megkeresé-
se szükséges. 

Közjegyző megkeresése ha-
gyatékátadó végzés miatt. 

Temetési támogatás ellenőrzés 2022. 
A temetési segély összege 
megegyezett az 
önkormányzati rendelet 
6.§ (3) bekezdésében  
foglaltakkal. 

  

Az önkormányzati rendelet 
6.§ (2) bekezdése szerint: 
Temetési segélyben ré-
szesíthető az a személy, 
akinek családjában az egy 
főre jutó havi nettó 
jövedelem az öregségi 
nyugdíj mindenkori leg-
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kisebb összegének két és 
félszeresét, egyedül élő 
kérelmező esetén 
háromszorosát nem haladja 
meg. 
 
A temetési segélyben ré-
szesülők jövedelme egy 
esetben sem haladta meg 
az önkormányzati rende-
letben foglalt 
jövedelemhatárt. 

Tüzelő támogatás ellenőrzés 2022. 

A tüzelő támogatások 
megállapítása az 
önkormányzati rendelet 
8.§-ának megfelelően tör-
tént. 

  

A nyilatkozat a 
jövedelmekről megfele-
lően lett kitöltve. 

  

Soronkívüli ellenőrzések 

A Mezőtúri Városfejlesztési
Kft-nél alkalmazott dr.  
F. Cs. munkaszerződésé- 
nek vizsgálata,  
2021. évben történt  
munkaszerződés 
meghosszabbítás  
jogcímének feltárása 

A munkaszerződés, illetve 
a munkaszerződés 
módosítása nem tartalmaz-
za, hogy a Kft. egyik dol-
gozójának tartós távolléte 
idejére szól dr. F. Cs.-ral 
kötött munkaszerződés, 
illetve annak módosítása. 
Két, jelenleg is távol lévő 
dolgozóra vonatkozóan 
elkészítette a Kft. 
ügyvezetője a Tartós táp-

Tartós távollét 
megszűnése miatt 
bekövetkezhet, hogy az 
álláshelyek számánál 
több dolgozó  
foglalkoztatása válik 
szükségessé a munkál-
tatónál.  
 

Dolgozó tartós távolléte 
esetén olyan munkaszer-
ződés, illetve munkaszer-
ződés módosítás kötése,  
amelyben megjelölésre kerül 
valamilyen azonosításra al-
kalmas módon, hogy kinek a 
távolléte idejére szól a szer-
ződés.  
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pénz, fizetés nélküli sza-
badság időtartam: 
TGYAS/CSED/GYED/GY
ES időtartamára vonatkozó 
kimutatást 2020.12.14-én. 
A két dolgozó: Áné T.R. 
és K-K O.E. a helyszíni 
ellenőrzés alatt is távol 
volt.  
A munkatörvénykönyvéről 
szóló 2012. évi I. törvény 
rögzíti: 
A távollévő kismamáknak 
lehetőségük van vissza-
térni a munkába a fizetés 
nélküli szabadságról 
(GYED, GYES)  
133. § (1) A munkavállaló 
a fizetés nélküli szabadság 
igénybevételét legalább 
tizenöt nappal korábban 
írásban köteles bejelenteni. 
(2) A fizetés nélküli sza-
badság a munkavállaló 
által megjelölt időpontban, 
de legkorábban a sza-
badság megszüntetésére 
irányuló jognyilatkozat 
közlésétől számított 
harmincadik napon szűnik 
meg. 
(3) Az (1)-(2) bekezdés 
határidőre vonatkozó ren-
delkezéseit nem kell al-
kalmazni a 132. § szerinti 
fizetés nélküli sza-
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badságra. 
A munkáltató érdeke lett 
volna az, hogy a mun-
kaszerződés, illetve annak 
módosítása tartalmazza a 
feltételt, hogy valamilyen 
azonosításra alkalmas 
módon rögzítsék, kinek az 
álláshelyén van a határo-
zott időre felvett dolgozó. 
(Az adatvédelmi szabály-
zat rögzítheti a 
munkaviszonnyal 
összefüggő adatok keze-
lését.) 

Soron kívüli ellenőrzés  
elrendelése a  
Mezőtúri Közművelődési  
és Sport Közhasznú  
Nonprofit Korlátolt  
Felelősségű Társaságnál  
az Állami Számvevőszék  
felé történő 
 adatszolgáltatási  
kötelezettség  
elmulasztásának okát  
eltárni, továbbá a  
gazdasági társaság  
integritásának  
monitoring típusú ellenőrzése 

Adatszolgáltatási kötelezettség elmulasztásának oka 

Az Állami Számvevőszék 
felé történő adatszolgál-
tatási kötelezettségét 2022. 
év elején a Kft. nem tel-
jesítette. Ennek oka az 
ügyvezető szóban történő 
tájékoztatása szerint az 
volt, hogy nem figyelték 
az ügyfélkapura érkező 
üzeneteket folyamatosan.  
Az ügyfélkapu figyelése az 
ellenőrzött időszak alatt az 
ügyvezető és a gazdasági 
vezető feladata volt.  

Az ügyfélkapura érkező 
levelek ismeretének 
hiányában elma- rad a 
hivatalos szervek által 
történő megkeresésére 
történő reagálás. 
 

Folyamatosan figyelemmel 
kísérni az ügyfélkapura 
érkező leveleket. Ennek 
érdekében az ügyvezető az 
általa rendszeresen figyelt e-
mail címet adja meg, melyre 
az értesítések érkezhetnek, 
illetve távollétében fel-
hatalmazást adni a gazdasági 
vezető részére az ügyfélkapu-
ra érkező üzenetek figye-
lésére. (Utóbbi munkaköri 
leírásában is célszerű 
rögzíteni a feladatot.) 

Számviteli politika 

A Számviteli politika nem 
a Kft. sajátosságainak 
megfelelően került kiala-
kításra (pl.: saját termelésű 
készlet (befejezetlen ter-

A Számviteli politika 
módosítása szükséges. 
 

A Számviteli politika 
módosítása. 
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melés, félkész és kész-
termék, állat) hivatkoztak. 
A Társaság képviseletére 
jogosult személy a 
számvitelről szóló 2000. 
évi C. törvény 14. § (12) 
bekezdésében előírt ren-
delkezés ellenére a 
Társaság számviteli poli-
tikájában a számvitelről 
szóló 2000. évi C. törvény 
14.§ (4) bekezdés előírása 
ellenére nem rögzítette 
azokat a gazdálkodóra 
jellemző szabályokat, 
előírásokat, módszereket, 
amelyekkel meghatározza, 
hogy mit tekint a 
számviteli elszámolás, az 
értékelés szempontjából 
lényegesnek, nem 
lényegesnek. 

Nem tartalmaz minden 
fontos előírást a 
Számviteli politika. 
 

A Társaság számviteli poli-
tikájában a számvitelről szóló 
2000. évi C. törvény 14.§ (4) 
bekezdés előírásának 
megfelelően rögzíteni azokat 
a gazdálkodóra jellemző 
szabályokat, előírásokat, 
módszereket, amelyekkel 
meghatározza, hogy mit 
tekint a számviteli el-
számolás, az értékelés szem-
pontjából lényegesnek, nem 
lényegesnek. 

Leltározási szabályzat 

A Leltározási szabályzat 
nem a Kft. sajátosságainak 
megfelelően került kiala-
kításra (pl.: tenyészálla- 
tokra hivatkoztak benne). 

A Leltározási sza-
bályzat módosítása 
szükséges. 
 

A Leltározási szabályzat 
módosítása. 
 

Leltározási szabályzata 
többek között az alábbi 
szabályozást rögzíti: 
A tárgyi eszközöket 2 
évente leltározzuk, az 
analitikus nyilvántartások-
kal való egyeztetés 
alapján. 

A Leltározási szabály-
zatban foglaltak nem 
feleltek meg a 
Számvitelről szóló 
2000. évi C. törvény 
69.§-ában 
rögzítetteknek. 

A Számvitelről szóló 2000. 
évi C. törvény 69.§-ában 
foglaltak betartása a sza-
bályozás során. 
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Értékelési szabályzat 

A Számvitelről szóló 2000. 
évi C. törvény 14.§ (5) b) 
pontjában foglalt eszközök 
és források értékelési sza-
bályzatával a Kft. nem 
rendelkezett.  
A bemutatott Értékelési 
szabályzat egy tervezet, 
mely a hatályba lépés 
időpontja, a szabályzat 
aláírásának időpontja és a 
cégszerű aláírás nem talál- 
ható meg. 

Az Értékelési szabály-
zat nem került kiadásra, 
hatályba léptetésre. 
 

Az Értékelési szabályzat 
kiadása, hatályba léptetése 
szükséges. 
 

Pénzkezelési szabályzat 

A Pénzkezelési szabályzat 
megismertetése a dol-
gozókkal nem történt meg. 

Megismert szabályzat 
tartható be. 
 

A Pénzkezelési szabályzat 
megismertetése a dolgozók-
kal. 

A Pénzkezelési szabályzat 
mellett a mellékleteket 
nem helyezték el. 
 

A Pénzkezelési sza-
bályzat mellékletei nem 
ismerhetők meg. 

A Pénzkezelési szabályzat 
mellett a mellékletek 
elhelyezése. 

Számlarend 

A Számlarend nem a Kft. 
sajátosságainak megfele-
lően került kialakításra 
(pl.: saját termelésű készlet 
(befejezetlen termelés, 
félkész és késztermék, 
állat) hivatkoztak. 

A Számlarend 
módosítása szükséges. 
 

A Számlarend módosítása. 
 

Az ellenőrzéshez kapcsolódó, jogszabály által elő nem írt szabályzatok ellenőrzése 
Az etikai elvárások, 
követelmények, maga-
tartási szabályok  
meghatározását igazoló 

Az etikai elvárások, 
követelmények, maga-
tartási szabályok  
meghatározását igazoló 

Az etikai elvárások, 
követelmények, maga-
tartási szabályok  
meghatározását igazoló 
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dokumentummal nem ren-
delkezett a Kft. 

dokumentum elké-
szítése elmaradt. 

dokumentum elkészítése. 

Az ajándékok elfogadására 
vonatkozó szabályozással 
nem rendelkezett a Kft. 
 

Az ajándékok elfoga-
dására vonatkozó sza-
bályozás készítése 
elmaradt. 

Az ajándékok elfogadására 
vonatkozó szabályozás elké-
szítése. 

A külső panaszokat kezelő 
eljárások rendjével nem 
rendelkezett a Kft. 
 

A külső panaszokat 
kezelő eljárások 
rendjének készítése 
elmaradt. 

A külső panaszokat kezelő 
eljárások rendjének elké-
szítése. 

Az Innovációs és Techno-
lógiai Minisztérium 
„Kompok, révek  
fenntartásának, felújításának 
támogatására” című 
LVF/1322/2021-
ITM_SZERZ iktatószámú 
Támogatói Okirat 1. számú 
mellékletében nevesített 
fedélzet szükség szerinti 
cseréjének, kapuk szükség 
szerinti cseréjének 
megvalósítása (pályázati 
támogatás, teljesítés és a 
pályázat megvalósításához 
történő beszerzés el-
lenőrzése). 
 

Az ajánlati nyilatkozatot a 
Kft. ügyvezetője cégszerű 
aláírással, a nyilatkozatot 
kézjegyével ellátta.  

Az ajánlati nyilatkozat-
ban foglaltakat a Kft. 
ügyvezetője megis-
merte. Ez az ajánlati 
nyilatkozat került a 
pályázat mellékleteként 
becsatolásra. 

  

A befogadott árajánlat 
értékben megegyezett az 
indikatív árajánlattal, de 
műszaki tartalmát illetően 
nem. 

Az indikatatív 
árajánlatban foglaltaktól 
eltért a befogadott 
árajánlat műszaki tar-
talma. 

A befogadott árajánlat az 
indikatív árajánlat műszaki 
tartalmával is egyezzen meg 
a jövőben. 

 

A megkötött vállalkozási
szerződés értékben  
megegyezett az indika- 
tív árajánlattal, de a műszaki
tartalmát illetően nem. 

Az indikatív árajánlat-
ban foglaltaktól eltért a 
vállalkozási szerződés 
műszaki tartalma. 

A megkötésre kerülő vál-
lalkozási szerződés az indi-
katív árajánlat műszaki tar-
talmával is egyezzen meg a 
jövőben. 

 

A Támogatói okirat és  
 a vállalkozói szerző- 
dés alapján kiadott  
teljesítésigazolás  
eltérő műszaki  
tartalmat rögzít annak  
ellenére, hogy a vállalkozói 
szerződés alapján  

Nem a Támogatói 
szerződésben foglalt 
műszaki tartalom 
valósult meg, mely az 
ellenőrzés alapján 
visszafizetési kö-
telezettséget ered-
ményezhet.  

Támogatói szerződésben 
foglalt műszaki tartalom 
megvalósítása a jövőben 
minden esetben. 
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számlázott  
összeg egyezősége fennáll a
Támogatói okiratban  
foglaltakkal. 

 

 

 II/2  A belső kontrollrendszer 

öt elemének értékelése 
(Bkr. 48.§ bb) pont) 

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 
többek között rögzíti az alábbiakat: 

3. §A költségvetési szerv vezetője felelős a belső kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén ér-
vényesülő - megfelelő 

a) kontrollkörnyezet, 
b) integrált kockázatkezelési rendszer, 
c) kontrolltevékenységek, 
d) információs és kommunikációs rendszer, és 
e) nyomon követési rendszer (monitoring) 

kialakításáért, működtetéséért és fejlesztéséért. 
 
Mezőtúr Város Önkormányzata 2022. év 
 
Kialakították a kontrollkörnyezetet, melyben világos a szervezeti struktúra, egyértelműek a felelősségi, hatásköri 
viszonyok és feladatok, átlátható a humánerőforrás-kezelés. A szabályzatok aktualizálása fontos feladat. 
 
Az Önkormányzat rendelkezik Integrált kockázatkezelési szabályzattal, ellenőrzési nyomvonallal, szervezeti integ-
ritást sértő események eljárásrendjéről szóló szabályzattal. Az integrált kockázatkezelési rendszert kialakították, 
működtetése szükséges.  
 
Az Önkormányzat önálló Gazdálkodási szabályzattal rendelkezik. Az Önkormányzatnál a kontrolltevékenységek 
kialakítása megtörtént, működtetése megvalósul.   
 
Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló CXII. törvény 35.§-ában foglaltaknak 
kell eleget tenni, a törvény 1.számú mellékletében szereplő Önkormányzatra vonatkozó adatok közzététele folyam-
atos.  
 
Az operatív tevékenységek keretében megvalósuló folyamatos és eseti nyomon követést (monitoringot) kialakítot-
ták és működtették. A Jegyző a belső ellenőrzési tevékenység megszervezéséről – külső szolgáltató közre-
működésével – gondoskodott.   
 
A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 

 



1.számú melléklet: Mezőtúr Város Önkormányzatánál 2022. évben végzett ellenőrzésekről és azok tapasztalatairól szóló eves ellenőrzési jelentés  
Oldal: 68 / 69 

 
6-10. §-ában meghatározott kontrollkörnyezet, kontrolltevékenységek, információs és kommunikációs rendszer és 
nyomon követési rendszer kialakítása megtörtént. Integrált kockázatkezelési rendszert kialakították, működtetése 
szükséges. 
A belső kontrollrendszer működtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat. 
 
Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatal 2022. év 
 
Kialakították a kontrollkörnyezetet, melyben világos a szervezeti struktúra, egyértelműek a felelősségi, hatásköri 
viszonyok és feladatok, átlátható a humánerőforrás-kezelés. A szabályzatok aktualizálása fontos feladat. 
 
A Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatal rendelkezik Integrált kockázatkezelési szabályzattal, ellenőrzési 
nyomvonallal, szervezeti integritást sértő események eljárásrendjéről szóló szabályzattal. Az integrált kockázat-
kezelési rendszert kialakították, működtetése szükséges.  
 
A Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatal Gazdálkodási szabályzattal rendelkezik. Az Intézménynél a 
kontrolltevékenységek kialakítása megtörtént, működtetése megvalósul.  
 
Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló CXII. törvény 35.§-ában foglaltaknak 
kell eleget tenni, a törvény 1.számú mellékletében szereplő Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatalra vonatkozó 
adatok közzététele folyamatos.  
 
Az operatív tevékenységek keretében megvalósuló folyamatos és eseti nyomon követést (monitoringot) kialakítot-
ták és működtették. A Jegyző a belső ellenőrzési tevékenység megszervezéséről – külső szolgáltató közre-
működésével – gondoskodott.   
 
A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 
6-10. §-ában meghatározott kontrollkörnyezet, kontrolltevékenységek, információs és kommunikációs rendszer és 
nyomon követési rendszer kialakítása megtörtént. Integrált kockázatkezelési rendszert kialakították, működtetése 
szükséges. 
A belső kontrollrendszer működtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat. 
 
 
Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtár 2022. év 
 
Kialakították a kontrollkörnyezetet, melyben világos a szervezeti struktúra, egyértelműek a felelősségi, hatásköri 
viszonyok és feladatok, átlátható a humánerőforrás-kezelés. A szabályzatok aktualizálása fontos feladat. 
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A Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatal rendelkezik Integrált kockázatkezelési szabályzattal, ellenőrzési 
nyomvonallal, szervezeti integritást sértő események eljárásrendjéről szóló szabályzattal. Az integrált kockázat-
kezelési rendszert kialakították, működtetése szükséges.  
 
A Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatal Gazdálkodási szabályzattal rendelkezik. Az Intézménynél a 
kontrolltevékenységek kialakítása megtörtént, működtetése megvalósul.  
 
Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló CXII. törvény 35.§-ában foglaltaknak 
kell eleget tenni, a törvény 1.számú mellékletében szereplő Intézményre vonatkozó adatok közzététele folyamatos.  
 
Az operatív tevékenységek keretében megvalósuló folyamatos és eseti nyomon követést (monitoringot) kialakítot-
ták és működtették. A Jegyző a belső ellenőrzési tevékenység megszervezéséről – külső szolgáltató közre-
működésével – gondoskodott.   
 
A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 
6-10. §-ában meghatározott kontrollkörnyezet, kontrolltevékenységek, információs és kommunikációs rendszer és 
nyomon követési rendszer kialakítása megtörtént. Integrált kockázatkezelési rendszert kialakították, működtetése 
szükséges. 
A belső kontrollrendszer működtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat. 
 
 

 

 

III.   Az intézkedési ter-
vek megvalósítása 

(Bkr. 48. § c) pont) 
 

•  Az intézkedési tervek és a végrehajtásáról szóló beszámolók folyamatosan készülnek. Az intézkedé-
sek végrehajtása folyamatos.  

•  A tárgyévet megelőző évekre vonatkozóan elfogadott intézkedések száma: 17 volt.  
•  A tárgyévben elfogadott intézkedések száma: 121 volt. A tárgyévet megelőző években és a tárgyév-

ben jóváhagyott intézkedések közül 66 teljesült. A folyamatban lévő intézkedésekről ebben az évben 
kell beszámolni. 

 

A vonatkozó 
adatokat a 4. 
sz. melléklet 
tartalmazza 

 



Létszám és erőforrás1

terv 

(01.01.)

tény 
(12.31.)

terv 

(01.01.)

tény 
(12.31.)

terv tény terv tény terv tény terv tény

Fejezet / Helyi önkormányzat összesen 
(I.+II.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,52 0,58 132,00 146,00 132,00 146,00

I.
Önkormányzati hivatal/ Polgármesteri Hivatal 
összesen 0,48 0,54 122,00 137,00 122,00 137,00

II. Irányított szervek összesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,04 0,04 10,00 9,00 10,00 9,00

1. Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtár 0,04 0,04 10,00 9,00 10,00 9,00

2. [Irányított költségvetési szerv neve] 0,00 0,00

3. [Irányított költségvetési szerv neve] 0,00 0,00

n. [Irányított költségvetési szerv neve] 0,00 0,00

III.

[Irányított költségvetési szerv neve] 

Megállapodás alapján ellátott belső ellenőrzés 
esetén 0,00 0,00

1

2

3

4

ellenőri nap

Külső 
erőforrás 
összesen

A betöltendő álláshely és a rendelkezésre álló létszám együttes összege adja a 
szervezeti egységnél foglalkoztatott ellenőrök számát.

Belső ellenőrzési vezetői, belső ellenőrzési feladatot ellátó személy kormányzati 
szolgálati, közszolgálati, közalkalmazotti, szolgálati, igazságügyi alkalmazotti 
jogviszonyban, stb. (a továbbiakban együttesen: közszolgálati jogviszony).

Külső szolgáltató: ideiglenes kapacitás kiegészítés, speciális szakértelem vagy a 
belső ellenőrzési tevékenység teljeskörű ellátása (Bkr. 16. §). Továbbá azon 
szervezetek esetében, ahol megállapodás alapján kerül ellátásra a belső ellenőrzési 
tevékenység (Bkr. 15. (5) – (12) bekezdései).

Bruttó 
Erőforrás 
összesen

A részmunkaidős foglalkoztatottak vagy a töredék évben foglalkoztatott ellenőrök 
esetében (saját és külső erőforrás esetén is) az átlagos nettó munkaidőhöz képest 
időarányosan főre vetítve két tizedes jegyre kerekítve kérjük feltüntetni a létszámot és 
ezzel összhangban kell kiszámítani az ellenőri napok számát, amelyet viszont egész 
számra kérünk kerekíteni. 
Vegyünk egy példát! 215 az átlagos nettó munkaidő, 1 kolléga heti 30 órás  
foglalkoztatása, azaz hatórás részmunkaidő esetén 0,75 fő (6 óra /8 óra), illetve 161 
ellenőri nappal (215 x 0,75) számolhatunk. 

1. számú melléklet

fő

Külső 
szolgáltató3

 Mezőtúr Város Önkormányzata

 betöltendő 
álláshely (fő)4

rendelkezésre   
álló létszám (fő)4

ellenőri nap

Belső ellenőr közszolgálati 
jogviszonyban

2

Saját erőforrás 
összesen

ellenőri nap



Ellenőrzések1

terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Fejezet / Helyi önkormányzat összesen 
(I.+II.) 1,00 1,00 0,00 0,00 10,00 10,00 13,00 13,00 0,00 0,00 76,00 76,00 2,00 2,00 0,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 16,00 16,00 0,00 0,00 112,00 123,00 112,00 123,00 112,00 111,00

I.
Önkormányzati Hivatal/Polgármesteri hivatal 
összesen 1,00 1,00 0,00 0,00 10,00 10,00 12,00 12,00 0,00 0,00 70,00 70,00 2,00 2,00 0,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 15,00 15,00 0,00 0,00 105,00 117,00 105,60 117,00 105,00 105,00

a) Éves Ellenőrzési Terv alapján 1,00 1,00 0,00 0,00 10,00 10,00 12,00 12,00 0,00 0,00 70,00 70,00 2,00 2,00 0,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 15,00 15,00 0,00 0,00 105,00 105,00 105,60 105,00 105,00 105,00

aa) Saját szervezetnél 1,00 1,00 10,00 10,00 2,00 2,00 13,00 13,00 1,00 1,00 10,00 10,00 4,00 4,00 0,00 0,00 33,00 33,00 33,00 33,00 33,00 33,00

ab) Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 1,00 1,00 6,00 6,00 1,00 1,00 0,00 0,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00

ac) Egyéb ellenőrzések5 9,00 9,00 51,00 51,00 1,00 1,00 15,00 15,00 10,00 10,00 0,00 0,00 66,60 66,00 66,60 66,00 66,00 66,00

b) Soron kívüli kapacitás6 0,00 0,00 0,00 12,00 0,00 12,00 0,00 0,00

II. Irányított szervek összesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 6,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 7,00 6,00 7,00 6,00 7,00 6,00

1.
Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtár

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 6,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 7,00 6,00 7,00 6,00 6,00 6,00

aa) Saját szervezetnél 1,00 1,00 6,00 6,00 1,00 1,00 0,00 0,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás6 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00 0,00

2. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

n. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1

2

3

4

5

6

külső ellenőri 
nap

ellenőri napsaját ellenőri 
nap

Ellenőrzések összesen

db

Mezőtúr Város Önkormányzata

Pénzügyi ellenőrzés

külső ellenőri 
nap

RendszerellenőrzésSzabályszerűségi ellenőrzés  

2. számú melléklet

Ellenőri napok 
összesen

db
saját ellenőri 

nap
külső ellenőri nap

A tény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felhasznált soron kívüli kapacitást kérjük feltüntetni.

saját ellenőri 
nap

3

külső ellenőri 
nap

4db

Az intézkedések nyomon követése érdekében elrendelt ellenőrzés, amelynek célja, hogy a belső ellenőrzés 
bizonyosságot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtásáról, vagy arról a tényről, hogy ha az ellenőrzött 
szerv, illetve az ellenőrzött szervezeti egység vezetője nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfelelően 
hajtja végre az intézkedéseket, továbbá meggyőződni arról, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megállapított 
kockázat ténylegesen megszűnt vagy a kockázati tűréshatár alá csökkent.

Saját ellenőri napok száma: közszolgálati jogviszonyban álló belső ellenőrök kapacitása.

Külső ellenőri napok száma: ideiglenes kapacitás kiegészítés, speciális szakértelem vagy a belső ellenőrzési 
tevékenység teljeskörű ellátása (Bkr. 16. §). Továbbá azon szervezetek esetében, ahol megállapodás alapján 
kerül ellátásra a belső ellenőrzési tevékenység (Bkr. 15. (5) – (12) bekezdései).

A tény oszlopok és az aa) - ac) sorok metszetének celláiban azokat az ellenőrzéseket kérjük feltüntetni, amelyek 
az adott évi tervben szerepeltek és végrehajtották őket.

Ellenőri napok 
összesen

ellenőrző oszlop

ellenőri nap

Teljesítmény-ellenőrzés Utóellenőrzés2Informatikai ellenőrzés

saját ellenőri 
nap

db
saját ellenőri 

nap
db db

külső ellenőri 
nap

Soron kívüli az az ellenőrzés, amelynek tárgya konkrétan nem határozható meg előre, de a tervben kapacitást 
terveznek rá. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltüntetett adatok és a b) pontba beírt adat 
között ne legyen átfedés.Soron kívüli ellenőrzés kapacitását a tervezéskor a b) sor és AO vagy AQ oszlopok 
metszeiben kérjük szerepeltetni.

Az ellenőrzés darabszámát amennyiben előző évről áthúzódó ellenőrzésről van szó, illetve az ellenőrzés adott 
évben nem került lezárásra, a kapacitás százalékának arányában kell megadni legfeljebb 1 tizedes pontossággal. 
Ezzel összhangban kell kiszámítani az ellenőri napok számát, amelyet viszont egész számra kérünk kerekíteni.

Az aa) és ab) pontokba nem besorolható, pl. nem költségvetési szervnél végzett ellenőrzések. Pl. Zrt.-nél, 
Nonprofit Kft.-nél, alapítványnál végzett ellenőrzés.

db
saját ellenőri 

nap

külső ellenőri 
nap

külső ellenőri 
nap

saját ellenőri 
nap



Tevékenységek

terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Fejezet / Helyi önkormányzat összesen 
(I.+II.) 0,00 0,00 112,00 123,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 5,00 0,00 0,00 18,00 18,00 0,00 0,00 132,00 146,00 132,00 146,00 132,00 146,00

I.
Fejezetet irányító szerv  /                             
Helyi önkormányzat összesen (a+b) 0,00 0,00 105,00 117,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 5,00 0,00 0,00 15,00 15,00 0,00 0,00 122,00 137,00 122,00 137,00 122,00 137,00

a) Éves Ellenőrzési Terv alapján 0,00 0,00 105,00 105,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 5,00 0,00 0,00 15,00 15,00 0,00 0,00 122,00 125,00 122,00 125,00 122,00 125,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 33,00 33,00 2,00 5,00 15,00 15,00 0,00 0,00 50,00 53,00 50,00 53,00 50,00 53,00

ab) Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 0,00 0,00 6,00 6,00 0,00 0,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 66,00 66,00 0,00 0,00 66,00 66,00 66,00 66,00 68,00 66,00

b) Soron kívüli kapacitás 0,00 0,00 0,00 12,00 0,00 0,00 0,00 12,00 0,00 12,00 0,00 12,00

II. Irányított szervek összesen 0,00 0,00 7,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00 3,00 0,00 0,00 10,00 9,00 10,00 9,00 10,00 9,00

1. Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtár 0,00 0,00 7,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00 3,00 0,00 0,00 10,00 9,00 10,00 9,00 10,00 9,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 6,00 6,00 3,00 3,00 0,00 0,00 9,00 9,00 9,00 9,00 9,00 9,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás8 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00 0,00

2. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

n. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1

2

3

4

5

6

7

8

Ellenőrzésre, tanácsadásra, képzésre és egyéb tevékenységre fordított saját kapacitás összesen.  Az itt megjelenő 
adatoknak összhangban kell állniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott létszám és erőforrás 
adatokkal.

Ellenőrzésre, tanácsadásra, képzésre és egyéb tevékenységre fordított külső kapacitás összesen. Az itt megjelenő 
adatoknak összhangban kell állniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott létszám és erőforrás 
adatokkal.

A tanácsadás külső ellenőri napok száma külső szolgáltató megbízása esetén a belső ellenőrzési tevékenység 
ellátásához kapcsolódó, azonban nem ellenőrzésre fordított kapacitás.

3. számú melléklet

Saját kapacitás 
összesen3

saját ellenőri nap

Ellenőrzések összesen1

külső ellenőri 
nap

külső ellenőri 
nap

külső ellenőri 
nap

6

Soron kívüli az az ellenőrzés, amelynek tárgya konkrétan nem határozható meg előre, de a tervben kapacitást 
terveznek rá. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltüntetett adatok és a b) pontba beírt adat 
között ne legyen átfedés.

Amennyiben a belső ellenőrzési tevékenységet teljeskörűen külső szolgáltató látja el, akkor az általa elvégzett 
képzést itt szükséges megjeleníteni.

A tanácsadás saját ellenőri napok száma. A tanácsadás ellenőri nap a belső ellenőrzési tevékenység ellátásához 
kapcsolódó, azonban nem ellenőrzésre fordított kapacitás.

2. sz. mellékletről hivatkozva. Az itt olvasható adatoknak meg kell egyezniük a 2. sz. melléklet AO-AR oszlopokban 
található adataival. Ezek a cellák hivatkozásokat, képleteket tartalmaznak, melyeket kérünk nem felülírni (kivéve a 
sorok másolása miatti újra-képletezés szükségessége esetén).

Egyéb tevékenység pl. a belső ellenőrzési vezető nem ellenőrzési feladatai, teljesítményértékelés, önértékelés, 
éves ellenőrzési jelentés elkészítése, egyéb adminisztratív feladatok.

Mezőtúr Város Önkormányzata

saját ellenőri 
nap

külső ellenőri 
nap

7

saját ellenőri 
nap

Képzés
Kapacitás 
összesen

ellenőrző oszlop

ellenőri napellenőri napkülső ellenőri napsaját ellenőri 
nap

Tanácsadás

saját ellenőri 
nap

5

Külső kapacitás 
összesen4

Kapacitás 
összesenEgyéb tevékenység2



Előző év(ek)ről 
áthúzódó 

intézkedések2
Tárgyévi 

intézkedések3
 Ebből 

végrehajtott4
Megvalósítási 

arány

%

Fejezet / Helyi önkormányzat 
összesen (I.+II.) 17 144 66 40,99

I.
Fejezetet irányító szerv  /                             
Helyi önkormányzat összesen 17 121 66 47,83

II. Irányított szervek összesen 0 23 0 0,00

1.
Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi 
Könyvtár

0 23 0 0,00

2. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!
3. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!
n. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!

1

2

3

4

5 Amennyiben egy intézkedés több szervezeti egységet érint, más-más 
felelőssel, akkor már a nyilvántartásban külön-külön intézkedésként 
szükséges feltüntetni.

Nem tekinthető végrehajtott intézkedésnek a már megkezdett, de még 
folyamatban lévő megvalósítás, amelyek így a következő évre húzódnak át. 

Csak beszámoláshoz!
Pl: tárgyévben járt le a határideje; új felelős kijelölésével egyidejűleg új 
határidő került kitűzésre; stb.

Mezőtúr Város Önkormányzata

Intézkedések megvalósítása1

db
5

Tárgyévben jóváhagyott intézkedések, amelyeknek tárgyév december 31-ig 
lejárt a határideje.

4. számú melléklet
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Éves ellenőrzési jelentés  

   fejezetcím tartalma 

technikai 

megjegyzé-
sek 

   
Vezetői összefogla-

ló 

Mezőtúr Város Önkormányzatánál 2021. évben végzett ellenőrzésekről és azok tapasztala-

tairól szóló beszámoló a 123/2022.(VI.30.) képviselő-testületi határozattal elfogadásra 
került.  
 

Mezőtúr Város Önkormányzatának 2022. évi belső ellenőrzési tervét a képviselő-testület a          
154/2021. (X.28.) határozatával fogadta el. (A belső ellenőrzési terv tartalmazta a Mezőtúri 
Móricz Zsigmond Városi Könyvtár belső ellenőreként végzett ellenőrzést is.)  
 

 

A Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtár költségvetési szerv belső ellenőreként 
2022. évre tervezett belső ellenőrzés 

 Vagyongazdálkodás, a vagyon és eszközök hasznosításának, illetve 
kihasználtságának ellenőrzése, Vagyonvédelem ellenőrzése, Tárgyieszközök (nagy- 

és kisértékű) beszerzésének, nyilvántartásának, leltározásának ellenőrzése, 
Nyilvántartott eszközök helyszíni ellenőrzése 

 

Az ellenőrzési tervben foglalt ellenőrzés teljesült. 
 

Soron kívüli ellenőrzésre és tanácsadói tevékenységre nem került sor. 
 

A stratégiai ellenőrzési terv alapján elkészült a Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi 
Könyvtár 2023. évi belső ellenőrzési tervét megalapozó elemzés, és a kockázatelemzés. A 

költségvetési szerv 2023. évi belső ellenőrzési tervét Mezőtúr Város Önkormányzata  
megismerte és a 191/2022. (X.27.) határozatával elfogadta.  
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   Tartalomjegyzék 

I. A belső ellenőrzés által végzett tevékenység bemutatása önértékelés alapján (Bkr. 48. §. a) 
pont                                                                                                                                                      3. 
I/1. Az éves ellenőrzési tervben foglalt feladatok teljesítésének értékelése  
(Bkr. 48. § aa) pont)                                                                                                                           3. 
I/1/a) A tárgyévre vonatkozó éves ellenőrzési terv teljesítése, az ellenőrzések összesítése                 3. 
I/1/b) Az ellenőrzések során büntető-, szabálysértési, kártérítési, illetve fegyelmi 
eljárásmegindítására okot adó cselekmény, mulasztás vagy hiányosság gyanúja kapcsán tett jelen-

tések száma és rövid összefoglalása                                                                                                    4. 
I/2. A bizonyosságot adó tevékenységet elősegítő és akadályozó tényezők bemutatása (Bkr. 48. 
§ ab) pont)                                                                                                                                           4. 
I/2/a A belső ellenőrzési egység(ek) humánerőforrás-ellátottsága                                                     4. 
I/2/b A belső ellenőrzési egység és a belső ellenőrök szervezeti és funkcionális függetlenségének  
biztosítása (Bkr. 18-19. §-a alapján)                                                                                                   5. 
I/2/c Összeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapján)                                                                     5. 
I/2/d A belső ellenőri jogokkal kapcsolatos esetleges korlátozások bemutatása                                5.        

I/2/e A  belső ellenőrzés végrehajtását akadályozó tényezők                                                              5. 
I/2/f Az ellenőrzések nyilvántartsa                                                                                                      5. 
I/2/g Az ellenőrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozó javaslatok                                                   5. 
I/3. A tanácsadó tevékenység bemutatása (Bkr. 48. § ac) pont)                                                    5. 
II. A belső kontrollrendszer működésének értékelése ellenőrzési tapasztalatok alapján (Bkr. 
48.§ b) pont)                                                                                                                                       6. 
II/1. A belső kontrollrendszer szabályszerűségének, gazdaságosságának, hatékonyságának és 
eredményességének növelése, javítása érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba) 
pont)                                                                                                                                                    6. 
II/2. A belső kontrollrendszer öt elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont)                               23. 
III. Az intézkedési tervek megvalósítása (Bkr. 48. § c) pont)                                                      24. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Melléklet: Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtárnál 2022. évben végzett ellenőrzésekről és azok tapasztalatairól szóló éves ellenőrzési jelentés 

                    Oldal: 3 / 24 

  

 

 

I       A belső ellenőrzés 
által végzett tevé-
kenység bemuta-

tása önértékelés 
alapján (Bkr. 48. 
§. a) pont) 

A 2022. évi ellenőrzési tervben foglalt ellenőrzés teljesítése megtörtént. 
A bizonyosságot adó tevékenységet elősegítette az ellenőrzött szervezet dolgozóinak együtt-
működése a belső ellenőrrel. A belső ellenőrzést akadályozó tényező nem volt. 
Tanácsadói tevékenységre nem került sor. 
 

A 3. szá-
mú mel-

léklet tar-

talmazza a 

vonatkozó 
adatokat. 

 I/1  Az éves ellenőrzési 
tervben foglalt 

feladatok teljesíté-
sének értékelése 
(Bkr. 48. § aa) 
pont) 

Az ellenőrzési tervben foglalt feladatok teljesítése megtörtént, elmaradt ellenőrzés nem volt. 
Soron kívüli ellenőrzésre és a tanácsadói tevékenységre nem került sor. 

A 2. szá-
mú mel-

léklet tar-

talmazza a 

vonatkozó 
adatokat 

  I/1/a) A tárgyévre vonat-

kozó éves ellenőr-

zési terv teljesítése, 
az ellenőrzések 
összesítése 

 Elvégzett ellenőrzés:  

 Terv szerinti ellenőrzés 
Ellenőrzés címe, tárgy Ellenőrzés célja Ellenőrzés módszer 

Vagyongazdálkodás, a vagyon és 
eszközök hasznosításának, illetve 
kihasználtságának ellenőrzése, 
Vagyonvédelem ellenőrzése, Tár-

gyieszközök (nagy- és kisértékű) 
beszerzésének, nyilvántartásának, 
leltározásának ellenőrzése, 

Nyilvántartott eszközök helyszíni 
ellenőrzése 

Ellenőrzés célja: annak értékelése, 
hogy a vagyongazdálkodási tevé-
kenység, annak szervezeti keretei 
szabályozottak voltak-e, a va-

gyongazdálkodás szabályszerűsé-
gét biztosították-e, a vagyon érté-
kének és összetételének változását 
jogszerű döntésekkel alátámasz-

tották-e?  vagyonhasznosítás 
vizsgálata, továbbá a tárgyi esz-

közök beszerzésének, nyilvántar-

tásának, leltározásának ellenőrzé-
se, nyilvántartott eszközök hely-

színi ellenőrzése. 

Szúrópróbaszerűen 

 Soron kívüli ellenőrzésre elkülönített kapacitás felhasználása: 
Soron kívüli ellenőrzésre az ellenőrzési tervben 1 nap volt tervezve. A soron kívüli el-

lenőrzésre rendelkezésre álló kapacitás nem lett felhasználva.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Melléklet: Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtárnál 2022. évben végzett ellenőrzésekről és azok tapasztalatairól szóló éves ellenőrzési jelentés 

                    Oldal: 4 / 24 

  

 

 A tervtől való eltérések és annak indokai: 
 A belső ellenőrzési tervtől eltérés nem volt. 
 Elmaradt ellenőrzés nem volt. 
 Terven felüli ellenőrzés 2022. évben nem volt. 

  I/1/b) Az ellenőrzések 
során büntető-, 

szabálysértési, 
kártérítési, illetve 
fegyelmi eljárás 

megindítására okot 
adó cselekmény, 
mulasztás vagy 
hiányosság gyanúja 
kapcsán tett jelen-

tések száma és rö-
vid összefoglalása. 

Az ellenőrzések során büntető-, szabálysértési, kártérítési eljárás és fegyelmi eljárás megindí-
tására okot adó cselekmény, mulasztás vagy hiányosság gyanúja nem merült fel. 
 

 

 

 

 I/2  A bizonyosságot 
adó tevékenységet 
elősegítő és akadá-
lyozó tényezők 
bemutatása (Bkr. 
48. § ab) pont) 

2022. évben rendelkezésre álltak a belső ellenőrzés személyi és tárgyi feltételei. 
A belső ellenőrzési tevékenység ellátását elősegítette az ellenőrzött szervezetek dolgozóinak 
együttműködése a belső ellenőrrel. Akadályozó tényező nem volt. 
 

 

 

  I/2/a) A belső ellenőrzési 
egység(ek) humán-

erőforrás-

ellátottsága 

A 2022. évi ellenőrzési tervben szereplő feladatok ellátásához szükséges kapacitás rendelkezésre állt.  
A Mezőtúri Közös Önkormányzati Hivatalnál 2022.01.03. - 2022.12.31-ig megbízási szerződéssel 
belső ellenőrzési feladat ellátását végző belső ellenőr 2022. évben a költségvetési szervnél belső el-

lenőrzési tevékenységet végzők nyilvántartásáról és kötelező szakmai továbbképzéséről, valamint a 
költségvetési szervek vezetőinek és gazdasági vezetőinek belső kontrollrendszer témájú to-

vábbképzéséről szóló 28/2011. (VIII. 3.) NGM rendelet 1/A § (1) bekezdésében foglalt képzettséggel 
és szakmai gyakorlattal rendelkezett. 
A belső ellenőr részére - éves továbbképzési terv alapján – 2022. évben biztosított volt a folyamatos 
szakmai képzés. A továbbképzési tervben foglaltak teljesítése megtörtént. 
 
A belső ellenőr az alábbi képzéseken vett részt 2022. évben: 
Belső ellenőrök kötelező továbbképzése – ÁPBE II. Közbeszerzések ellenőrzése 
Mérlegképes könyvelők továbbképzése (államháztartási szak - 2 nap)    

1. számú 
melléklet 
tartalmazza 

a vonatko-

zó adatokat. 
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Mérlegképes könyvelők továbbképzése (vállalkozási szak - 2 nap)    
 
A belső ellenőr az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 70. § (4) bekezdésében me-

ghatározottaknak eleget tett. A belső ellenőr az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 70. 
§ (5) bekezdésében foglalt nyilvántartásban szerepel. 

  I/2/b) A belső ellenőrzési 
egység és a belső 
ellenőrök szervezeti 
és funkcionális 
függetlenségének 
biztosítása (Bkr. 

18-19. §-a alapján) 

A belső ellenőr 2022. január 03. és 2022. december 31. között megbízási szerződéssel látta el 
a belső ellenőrzési feladatot. 
A belső ellenőr funkcionális függetlensége biztosított volt, a belső ellenőr olyan tevé-

kenységek ellátásában nem vett részt, amelyek a szervezet operatív működésével kapcsola-

tosak. 

 

 

   I/2/c) Összeférhetetlensé-
gi esetek (Bkr. 20. 

§-a alapján) 

Összeférhetetlenségi eset nem állt fenn.   

  I/2/d) A belső ellenőri 
jogokkal kapcsola-

tos esetleges korlá-
tozások bemutatása  

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultságokkal kapcsolatos probléma, korlá-
tozás nem merült fel. 
 

 

  I/2/e) A belső ellenőrzés 
végrehajtását aka-

dályozó tényezők 

A belső ellenőrzés végrehajtását akadályozó tényezők nem voltak.  

  I/2/f) Az ellenőrzések 
nyilvántartása 

Belső ellenőrzési vezetőként nyilatkozom róla, hogy az elvégzett belső ellenőrzésekről a Bkr. 
22. és 50. §-a szerinti nyilvántartást vezettem, valamint gondoskodtam az ellenőrzési doku-

mentumok megőrzéséről, illetve a dokumentumok és adatok szabályszerű, biztonságos táro-

lásáról.  

 

  I/2/g) Az ellenőrzési tevé-
kenység fejlesztésé-
re vonatkozó javas-

latok 

A naprakész tudás megszerzése érdekében a belső ellenőr számára a folyamatos szakmai 
képzés, a szükséges szakkönyv beszerzése kiemelten fontos. 
 

 

 I/3  A tanácsadó tevé-
kenység bemutatása 
(Bkr. 48. § ac) 
pont) 

Tanácsadói tevékenységre nem érkezett felkérés.  
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II.   A belső kontrollrendszer mű-
ködésének értékelése ellenőr-

zési tapasztalatok alapján 
(Bkr. 48.§ b) pont) 

A belső kontrollrendszer működésének szabályszerűségének, gazdaságosságának, hatékonyságának 
és eredményességének növelése, javítása érdekében tett fontosabb javaslatok bemutatásra kerülnek a 
beszámolóban.  
A belső kontrollrendszer öt elemének kialakítása, működtetése részletsen bemutatásra kerül a II. pont 
keretében.  
Az elfogadott intézkedési tervek megvalósulásáról az érintettek beszámolót készítettek. 
 

 

 

 II/1  A belső kontrollrendszer sza-

bályszerűségének, gazdaságos-

ságának, hatékonyságának és 
eredményességének növelése, 
javítása érdekében tett fontosabb 
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont) 
 

A kiemelt megállapítások bemutatása 
Vizsgálat címe Megállapítás Következtetés Javaslat 

Vagyongaz-

dálkodás, a 
vagyon és 
eszközök 
hasznosításának, 
illetve 

kihasználtságá-

nak ellenőrzése, 
vagyonvédelem 
ellenőrzése, tár-

gyieszközök 
(nagy- és kisér-

tékű) beszer-

zésének, 
nyilvántartásá- 
nak, 

leltározásának 
ellenőrzése, 
nyilvántartott 
eszközök hely-

színi ellenőrzése 

A Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatal és a 
Mezőtúri Móricz Zsigmond 
Városi Könyvtár között sor 
került a Munkamegosztási 
megállapodás megkötésére, 
hatályba lépésének időpontja 
2020. január 01. A 
megállapodás irányító szerv 
által történő jóváhagyására 
nem került sor.  

A Munkamegosztási 
megállapodás irányító 
szerv elé történő ter-

jesztése szükséges. 

A Munkamegosztási  
megállapodás irányító  
szerv általi jóváhagyása 
az Ávr. 9. § (5) bekezdés  
a) pontja és a (5a) bekez- 
dés alapján. 

A Szervezeti és Működési 
Szabályzat 2021. január 1-én 
lépett hatályba. 
 
A bemutatott Szervezeti és 
Működési Szabályzat alá-
írásának időpontja 2020. 
november 3. 
Az irányító szerv 
jóváhagyása az SzMsz 
vonatkozásában rendel-

kezésre állt.  
A Mezőtúri Móricz  
Zsigmond Városi Könyvtár 
Szervezeti és Működési 

A Szervezeti és 
Működési szabályzat 
felülvizsgálata 
szükséges. 

Felülvizsgálni a Szerveze- 
ti és Működési Szabályza- 
tot, az Ávr. 13 § (1) és  
(4a) bekezdésében foglalt 
 előírások  
figyelembevételével. 
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Szabályzata a 
198/2020.(XI.26.) pol-

gármesteri határozattal 
elfogadásra került. 
 
Hatályon kívül helyezett 
fogalmat tartalmaz a 

Szervezeti és Működési 
Szabályzat több esetben, pl. 
önállóan működő költségve-

tési intézmény, kormányzati 
funkció helyett szakfeladat. 
 
(Szervezeti és Működési 
Szabályzat tartalmazza az 
alábbiakat: 
Gazdálkodását tekintve: 
Önállóan működő költségve-

tési intézmény. 
A pénzügyi-könyvviteli 
feladatokat a Mezőtúr Közös 
Önkormányzati Hivatal 
Gazdálkodási- és adóügyi 
osztálya látja el.  
 
Államháztartási szakfelada-

tok: 
082042 - Könyvtári ál-

lomány gyarapítása, 
nyilvántartása 
082043 - Könyvtári ál-

lomány feltárása, 
megőrzése, védelme 
082044 - Könyvtári szolgál-

tatások  
082092 – Közművelődés – 
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hagyományos közösségi 
kulturális   
                értékek gondozása 
041231 - Rövid időtartamú 
közfoglalkoztatós 
041233 - Hosszabb időtar-

tamú közfoglalkoztatás) 
A Szervezeti és Működési 
Szabályzatban az iratkeze-

lésről nem rendelkeztek. 
 

A Szervezeti és 
Működési Szabályzat 
kiegészítése szüksé- 
ges az iratkezelés sza-

bályozásával. 

Rendelkezni a 335/2005.  
Korm rendelet 3. § (3) be- 
kezdésében foglalt előírá- 
sok alapján az iratkezelés- 
ről a Szervezeti és  
Működési Szabályzatban. 

A 2020.01.01.-től hatályos 
Számviteli politika és ennek 
részét képező szabályzatok 
hatálya a Városi Könyvtárra 
is kiterjed, melyek az  
Intézményvezető által alá-
írásra kerültek. 
 
A Számviteli politika 51-52. 

oldalán az 5.2.2.1. Kö-
telezettség jellegű sajátos 
elszámolások között fel-

sorolt tételek között vannak 
olyan tételek is, melyek már 
nem felelnek a jogszabályi 
előírásoknak (pl.:  
korengedményes nyug-

díjazásra vonatkozó rész), 
illetve másokkal történő 
kiegészítés szükséges 
(pl.:  
a) a támogatás továb-

badása céljából más 

A számviteli politika 
módosítása szükséges. 

A számviteli politika mó- 
dosítása. 
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szervezet fizetési számlájára 
folyósított összegeket a 
fogadó szervezetnél a 
folyósított összeg fel-

használásáig vagy visszaté-
rítéséig, 
b) a más által besze-

dett, de más szervezetet 
megillető - bevételként e 
szervezetnél elszámolandó - 

összegeket a bevételt 
beszedő szervezetnél a 
jogosult részére történő to-

vábbutalásig, vagy - jogsza-

bály felhatalmazása alapján 
- azok felhasználásáig, 
c) a helyi 

önkormányzat nettó fi-
nanszírozása során a 
forgótőke elszámolását, 
visszapótlását annak fel-

használásáig a Kincstárnál). 
 
A vagyonelemek között nem 
szerepelnek az intézmény 
könyvei. 
 
A szabályzat 6.5. Ér-

tékvesztés elszámolása cím 
alatt rögzítésre kerültek a 
részesedések, értékpapírok 

is, pedig az intézmény 
ezekkel nem rendelkezett. 
 
A Számviteli politikában 
nem a hatályos jogsza-
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bálynak (Áhsz. 1.§ (1) bek. 
1. pontja) megfelelően 
határozták meg a 
behajthatatlanság tényét.  
 
A Számviteli politika 71. 
oldalán a 6. és 7. 
számlaosztály elnevezése 
nem felel meg a hatályos 
Áhsz. előírásának.  
A Számviteli politikában az 
alábbiakat szerepeltették: 7. 
Szakfeladatok költségei 
számlaosztály, 6. Általános 
költségek számlaosztály. 
Jogszabály alapján a 
megfelelő elnevezés: 6. 
Költséghelyek, általános 

költségek, illetve 7. 
Tevékenységek költségei.  
 
A Számviteli politika 
elfogadását követően több 
jogszabály módosult, ami 
miatt a szabályzat 
módosítása szükséges (pl.: 
jelentős összegű hiba  
meghatározását módosította 
a 678/2020. (XII. 28.) Korm. 

rendelet 10. § 1.pontja). 
Az eszközök és források 
értékelési szabályzatában 
nem a hatályos jogsza-

bálynak (Áhsz. 1.§ (1) bek. 
1. pontja) megfelelően 
határozták meg a 

Az eszközök és forrá-
sok értékelési szabály-

zatának módosítása 
szükséges. 

Az eszközök és források  
értékelési szabályzatának 
 módosítása. 



2. Melléklet: Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtárnál 2022. évben végzett ellenőrzésekről és azok tapasztalatairól szóló éves ellenőrzési jelentés 

                    Oldal: 11 / 24 

  

 

behajthatatlanság tényét. 
Az eszközök és források 
értékelési szabályzatában a 
kis összegű követelések 
értékhatárára vonatkozó 
jogszabályi hely nem ponto-

san szerepel, helyesen a 

2020. évi XC. törvény 72. §-

a.  
 
Az eszközök és források 
értékelési szabályzatának 

elfogadását követően több 
jogszabály módosult, ami 
miatt a szabályzat 
módosítása szükséges (pl.: 
jelentősen változott az Áhsz. 
25. § (9a) bekezdés c) pontja 
szerinti előírás, ami az im-

materiális jószág, a tárgyi 
eszköz értékesítésére vonat-

kozóan tartalmaz új előírást. 
Ezt megállapította: 
678/2020. (XII. 28.) Korm. 

rendelet 4. §. Hatályos: 
2021. I. 1-től.) 
A Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatal 
2020.01.01.-től hatályos 
Számviteli politikája a 
Mezőtúri Móricz Zsigmond 
Városi Könyvtárra is ki-
terjed, mely az  
Intézményvezető által alá-
írásra került. 
Leltározási és leltárkészítési 

A Leltározási és leltár-

készítési szabályzat 
módosítása szükséges, 
annak érdekében, hogy 
a Számviteli politika és 
a Leltározási és leltár-

készítési szabályzat 
összhangja megvalósul-

jon 

A Leltározási és leltárké- 
szítési szabályzat módosí- 
tása. 
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szabályzat a Számviteli poli-
tikával nincs összhangban. 
A Leltározási és leltárké-
szítési szabályzat tartalmaz-

za a raktári készletek 
leltározását, a Számviteli 
politika II.2. pontja szerint 

raktárral nem rendelkezik a 
költségvetési szerv.   
A szabályzat a 10. oldalon 
tartalmazza, hogy a 

Mezőtúri Móricz Zsigmond 
Városi Könyvtár Költségve-

tési szerv önálló há-
zipénztárt nem működtet, 
viszont a szabályzat 38. 
oldalán a 3.1 pontban  
Házipénztár pénzellátása, 
ezt követően a 3.3 pontban a 
Pénzszállítás szabályait 
rögzítették. 

A szabályzat 
módosítása szükséges, 
az egyértelmű sza-

bályozás érdekében. 

A szabályzat módosítá- 
sa. 

A Városi Könyvtár 
2020.01.01.-től hatályos 
Számlarendjét a Városi 
Könyvtár vezetője hagyta 
jóvá.  
 
A Számlarend olyan gaz-

dasági események el-

számolásának szabályait is 
tartalmazza, melyek a 

Számviteli politika alapján 
az intézmény esetében nem 
relevánsak (pl.: a 24. oldalon 
az értékhelyesbítés kiveze-

tése, 29. oldalon a haszná-

A szabályzat módosítá-
sa szükséges. 

A szabályzat módosítása. 
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latba vett eszköz 
átminősítése készletté), to-

vábbá az intézmény 
szervezete miatt nem 

releváns (pl.: 51. oldalon a 
nettó finanszírozás el-

számolása Kincstárnál), 
valamint nem rögzítették 
benne a 4959 számla 
növekedésének és csökke-

nésének jogcímeit. 
 
A Számlarendben a 
főkönyvi számla és az anali-
tikus nyilvántartás közötti 
kapcsolat szabályozásra 
került, de ez a Számviteli 
politikával nem áll 
összhangban.  
A Számviteli politika szerint 
a befektetett eszközök 
nyilvántartása az ASP 
szakrendszerben történik (9. 
oldal), viszont a Számla- 
rendben ettől eltérő, más 
bizonylatokra hivatkoztak. 
Számlarend elfogadását 
követően több jogszabály 
módosult, ami miatt a sza-

bályzat módosítása 
szükséges (pl.: Értékesítés 
elszámolása, ha előtte nem 
sorolják át a készletek közé 
változott. Ezt megállapította: 
14/2020. (XII. 28.) PM ren-

delet 1. § 1. melléklet 2. 
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Hatályos: 2021. I. 1-től. 
A 2020.01.01.-től hatályos 
Bizonylati szabályzat az 
ASP szakrendszer bizonyla-

tait jelöli ki az intézmény 
esetén használatra.  
A Számlarend alapján a 
részletező (analitikus) 
nyilvántartások vezetésére a 
Bizonylati szabályzatban 
meghatározott bizonylatokat 
kell alkalmazni.  
A Bizonylati szabályzatban 
ellentmondás van a sza-

bályozás szövege és a 
Függelék a bizonylatok 
jegyzékéről cím alatt fel-

sorolt bizonylatok között (pl. 
Pénztárjelentésre vonat-

kozóan 48. oldal és 57. 
oldal).  
A Bizonylati szabályzatban 
az intézmény sajátosságaiból 
adódóan használt bizonyla-

tokat (pl.: a könyvtári 
könyvekkel kapcsolatosan 
alkalmazottak) nem 

határozták meg. 

A Bizonylati szabályzat 
módosítása szükséges. 

A Bizonylati szabályzat  
módosítása. 

Az Ávr. 13. § (2) bekezdés 
b, pontja szerinti szabály-

zattal a Mezőtúri Móricz 
Zsigmond Városi Könyvtár 
nem rendelkezik. 

Nem teljesült az Ávr. 
13. § (2) bekezdés b, 
pontjában foglalt köte-

lezettség. 

Az Ávr. 13. § (2)  
 bekezdés b, pontjában foglalt kötelezettség 
teljesítése. 

Az Ávr. 13. § (2) bekezdés 
d, pontja szerinti szabály-

zattal a Mezőtúri Móricz 

Nem teljesült az Ávr. 
13. § (2) bekezdés d, 
pontjában foglalt köte-

Az Ávr. 13. § (2)  
bekezdés d, pontjában foglalt kötelezettség 
teljesítése. 
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Zsigmond Városi Könyvtár 
nem rendelkezik. 

lezettség. 

A Gazdálkodási szabály-

zatban nem rendelkeztek - 

az Ávr. 57. § (3) bekezdésé-
ben foglaltaknak megfele-

lően - az Ávr. 53. § (1) 
bekezdése szerinti kö-
telezettségvállalások, más 
fizetési kötelezettségek tel-

jesítésigazolásának gya-

korlatáról. 

A Gazdálkodási sza-

bályzat kiegészítése 
szükséges. 

A Gazdálkodási  
szabályzatban  
rendelkezni –  
az Ávr. 57. § (3)  
bekezdésében  
foglaltaknak megfelelően - az Ávr. 53. § (1)
 bekezdése szerinti  
kötelezettségvállalások,  
más fizetési  
kötelezettségek  
teljesítésigazolásának  
gyakorlatáról. 

A Gazdálkodási szabályzat a 
rövidített aláírásokat az ér-

vényesítésre vonatkozóan 
nem tartalmazza. 

A Gazdálkodási sza-

bályzat kiegészítése 
szükséges. 

Rövidített aláírásokat 
 az érvényesítésre 
 vonatkozóan 
 tartalmazza a szabályzat. 

A felhatalmazásokon a 
Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatal gaz-

dasági vezetője több eset-

ben, mint a Mezőtúri Móricz 
Zsigmond Városi Könyvtár 
gazdasági vezetője van 
feltüntetve. 

A Gazdálkodási sza-

bályzat módosítása 
szükséges. 

A Gazdálkodási  
 szabályzat módosítása. 

Az ellenőrzött időszak alatt 
hatályban lévő Gazdálkodási 
szabályzat 2020. január 1-től 
volt érvényben.  
A Gazdálkodási szabályzat 
módosítása szükséges a 
jogszabályokban - 2021. 

évben - bekövetkezett válto-

zások miatt.  
Ezek a következők: 

A Gazdálkodási sza-

bályzat módosítása a 
helyszíni ellenőrzés 
befejezéséig nem tör-

tént meg. 

A Gazdálkodási  
szabályzat módosítása. 
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Értelmező rendelkezések 
között a kötelezettségválla-

lás, pénzügyi ellenjegyzésre 
vonatkozó szabályozás 
módosult.  
 
Az Áht. 32. §-a szerinti 

előirányzatok terhére történő 
kötelezettségvállalás és az 
Áht. 36. § (2) bekezdése 
szerinti kötelezettségvállalás 
esetén a pénzügyi ellen-

jegyzés során kizárólag arról 
kell meggyőződni, hogy 
a) a kötelezettségválla-

lás nem sérti a gaz-

dálkodásra vonatkozó sza-

bályokat, 
b)  a költségvetési évet 
követő év vagy évek 
előirányzatait terhelő kö-
telezettségvállalás esetén a 
költségvetési évet követő 
évet vagy éveket terhelő 
összegekre az Ávr. 46. § (2) 
bekezdés b) pontja, valamint 
az Ávr. 46. § (3) és (4) 
bekezdése szerinti feltételek 
teljesülnek. 
 
  Az Áht. 36. § (4f)-(4i) 

bekezdése szerinti kö-
telezettségvállalás esetén a 
pénzügyi ellenjegyzőnek 
kizárólag arról kell meg-

győződnie, hogy a kö-
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telezettségvállalás nem sérti 
a gazdálkodásra vonatkozó 
szabályokat. 
A pénzügyi ellenjegyző 
feladata ellátásához –  
amennyiben jogszabály 
másként nem rendelkezik – 

szükség szerint szakértőt 
vehet igénybe. 
Az ellenőrzési jelentés több 
esetben olyan szabályzatok 
ellenőrzését is tartalmazza, 
melyek kialakítását a 
Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatal 
Gazdálkodási és Adóügyi 
Osztály végezte. Ezen sza-

bályzatok esetében is 
feltárásra került több 
hiányosság, melyeket meg 

kell szüntetni.  
 

Több a Mezőtúri Közös 
Önkormányzati Hivatal 
Gazdálkodási és Adó-
ügyi Osztálya által 
kialakított szabályzat 
módosítása szükséges, 
ennek érdekében az 
osztályvezetőnek az 
ellenőrzési jelentést át 
kell adni. 

A Mezőtúri Közös 
 Önkormányzati Hivatal 
 Gazdálkodási és  
Adóügyi Osztálya  
részére átadni az  
ellenőrzési jelentést. 

Az intézmény Központi 
épületében a vagyonvédel-

mét a Mezőtúri 
Közművelődési és Sport Kft. 
biztosítja. Az épület riasztó-
berendezéssel és kamera 
rendszerrel ellátott. Az in-

tézmény helyiségeinek 
kulcsait a Kft. portáján őr-

zik. 
Megállapodás az intézmény 
és a Kft. között a 
vagyonvédelem ellátására, a 
kulcsok megőrzésére nincs. 

Nem biztosított a va-

gyonvédelem ellátása, a 
kulcsok megőrzése az 
intézmény részére. 

A vagyonvédelem  
ellátása, a kulcsok  
megőrzése az intézmény 
 és a Kft. között  
szerződés kötése. 
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A Hajó úti könyvtár riasztó 
berendezéssel és kamerával 
nincs ellátva.  
Zárható, de nem páncél-
szekrényben tartják a Hajó 
úti könyvtár kulcsát. A kulcs 
átadás-átvételére vonat-

kozóan nyilvántartást nem 
vezettek. 

A vagyonvédelem ér-

dekében további intéz-

kedések megtétele. 

A vagyonvédelem  
biztosítása érdekében  
páncélszekrényben  
elhelyezni a Hajó úti  
könyvtár kulcsát,  
továbbá átadás-átvétele 
dokumentáltan történjen. 

A páncélszekrény kulcsát 
áltan nem vette át 

a pénztáros.

Elmaradt a páncélszek-

rény kulcsának dok
mentáltan történő átvé-

A páncélszekrény kulcsát

dokumentáltan vegye át 

a pénztáros.

A pénzkazetta kulcsát a 
pénztáros vette át, a 
pótkulcsot az in-

tézményvezető őrzi. A 
pénzkazetta megőrzése  
zárható szekrényben tör-

ténik, de nem a páncélsze-

krényben. 

A vagyonvédelem ér-

dekében további intéz-

kedések megtétele. 

A vagyonvédelem 
 biztosítása érdekében  
páncélszekrényben  
elhelyezni a pénzkazettát. 

Az ellenőrzött időszak alatt 
a beszerzett kis- és nagyér-

tékű tárgyi eszközök tel-

jesítés igazolása megtörtént.  
Valamennyi számlán meg-

található a szakmai tel-

jesítést igazolom, aláírás és 

az időpont. A 368/2011. 
(XII.31.) Korm. rendelet 

57.§-a alapján teljesítés 
igazolást kellett végezni az 
ellenőrzés ideje alatt és nem 
szakmai teljesítésigazolást. 

A 368/2011. (XII.31.) 

Korm. rendelet 57.§-

ában megjelölt 
igazolást kell végezni. 

A 368/2011. (XII.31.)  
Korm. rendelet 57.§-a  
alapján teljesítés  
igazolást végezni. 

A beszerzett kis- és nagyér-

tékű tárgyi eszközök 
esetében több esetben 
előfordult, hogy nem tün-

tették fel a számlán a leltári 
számot, vagy nem vették át 

Elmaradt a leltáriszám, 
vagy a használatra tör-

ténő átvétel a beszerzett 
tárgyi eszközök eseté-
ben több alkalommal. 

A beszerzett kis- és  
nagyértékű tárgyi  
eszközök számláin  
tüntetessék fel a leltári  
számot, vagy vegyék  
át használatra az  
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használatra az eszközt. eszközöket. 
A beszerzett tárgyi eszközök 
felhasználásának helyét egy 
eset kivételével feltüntették 
a számlákon. 
 

Elmaradt a tárgyi 
eszköz felhasználás 
helyének feltüntetése a 
számlán egy esetben. 

A beszerzett tárgyi  
eszközök  
felhasználásának helyét 
 minden esetben  
tüntessék fel a számlákon. 

Tárgyi eszközök (nagy és 
kis értékű) leltározását meg-

előzően a felesleges 
eszközök selejtezésére nem 
került sor. 
Legutóbbi selejtezés 
időpontjáról nincs 
tudomásunk. 

Elmaradt a felesleges 

eszközök selejtezése. 
A felesleges eszközök  
selejtezésének elvégzése  
a következő leltározás  
megkezdése előtt. 

A Leltározási ütemterv 
2021. évre elkészült 2021. 
szeptember 28-án. A 
leltározási ütemterv nem 
felel meg teljes mértékben a 
TUR/6474-7/2020. 

iktatószámú Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatban 
foglaltaknak, mert nem tar-

talmazta a tevékenységek 
ütemezésnek összefoglaló 
kimutatását. 

A szabályzatban előírt 
tartalomtól eltért a lel-

tározási ütemterv tar-

talma. 

A leltározási ütemterv 
 feleljen meg teljes  
mértékben a  
TUR/6474-7/2020.  
iktatószámú  
Leltározási és  
leltárkészítési  
szabályzatban  
foglaltaknak. 

A leltározási utasítás elké-
szült 2021. szeptember 28-

án.  
A Leltározási és leltárké-
szítési szabályzat rögzíti: 
A leltározási utasítást 
átvételi elismervény elle-

nében meg kell küldeni: 
- a leltárfelelősnek, 
- a leltározási körzet 

Nem dokumentált a 
leltározási utasítás átvé-
tele. 

A leltározási utasítást  
átvételi elismervény  
ellenében átadni. 
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leltárfelelőseinek,  
- a raktárosnak (ha a 
leltározás raktárban tör-

ténik), 
 
- a leltárellenőrnek. 
A leltározási utasítást 
átvételi elismervény elle-

nében nem vették át. 
Leltárellenőr kijelölésére 
nem került sor. A leltározási 
utasítás leltárellenőr részére 
nem került átadásra.   

Elmaradt a leltárellenőr 
kijelölése. 

Leltárellenőr kijelölése,  
majd a leltározási  
utasítás kiadása a részére 
 is. 

  Jegyzőkönyv készült a 
leltározás megkezdése előtt, 
mely tartalmazta az alábbia-

kat:  
„A leltározási körzetben a 
leltárfelelős a Leltárkészítési 
és leltározási szabályzatban, 
valamint a leltározási 
utasításban foglalt előírá 

soknak eleget tett/nem tett 

eleget.” 
A jegyzőkönyvben nem 
rögzítették, hogy a 
leltározási utasításban fog-

lalt előírásoknak eleget 
tettek-e, vagy sem. 

Nem volt teljes a 

jegyzőkönyv kitöltése, 
mely a leltározás 
megkezdése előtt ké-
szült. 

A jegyzőkönyvben  
rögzíteni, hogy a  
leltározási utasításban  
foglalt előírásoknak  
eleget tettek-e, vagy sem. 

 A leltározás befejezéséről 
elkészült a jegyzőkönyv, 
mely nem tartalmazta az 

átvett bizonylatokból az 

alábbiakat: 
 
a./ Felhasznált bizonylatok: 

Nem volt teljes a 

jegyzőkönyv kitöltése, 
mely a leltározás be-

fejezéséről készült. 

A leltározás befejezéséről készített 
jegyzőkönyv teljes körű  
kitöltése. 
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Bizonylat megnevezése 
 sorszáma 
 
b./ Rontott bizonylatok: 
Bizonylat megnevezése 
 sorszáma 
 
c./ Fel nem használt bi-

zonylatok 
Bizonylat megnevezése 
 sorszáma 

 A leltározás során a 
Leltárkészítési és leltározási 
szabályzatban foglalt bi-

zonylatokat nem használták, 
helyette számítógépes prog-

ramból történt meg a 2021. 

évi leltár kinyomtatása. 

A Leltárkészítési és 
leltározási szabály-

zatban foglaltak nem 

teljesültek teljes mé-
rtékben. 

A Leltárkészítési és  
leltározási szabályzatban  
foglaltak betartása a 
leltározás során. 

 A POLISZ 2000 programot 

használták 2017. december 

31-ig, Ez a program képes 
volt vonalkódot biztosítani a 
beszerzett eszközök leltári 
nyilvántartásba vételéhez. 
A 2018. január 1-től beveze-

tett ASP programhoz a 

leltári ticket előállítási 
funkció nem volt 
kapcsolható, ezért ezt 
követően az eszközök leltári 
nyilvántartásba vételéhez 
leltári ticketet nem tudtak 
kiadni.  
A 2020. évben, ill. ezt 
követően beszerzett 
eszközök tehát leltári ticket-

Az eszközök 
nyilvántartásba vétele 
nem volt biztosítható 
leltári ticket segítségé-
vel, leltári számmal 
pedig a beszerzést 
követő későbbi 
időpontban teljesült.   

A nyilvántartásba  
vételhez szükséges  
leltári ticket  
előállításához program,  
illetve vonalkód  
beszerzése szükséges.  
Az intézmény  
használatában lévő  
eszközöket vonalkóddal 
 (illetve leltári számmal) 
 ellátni beszerzést  
követően azonnal. 
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tel nem kerültek ellátásra. A 
leltári nyilvántartó számmal 
történő ellátása az 
eszközöknek folyamatosan, 
de a beszerzést követően 
több esetben nem azonnal, 
hanem későbbi időpontok-

ban történt meg. Ennek az 
oka az volt, hogy esetenként 
későbbi időpontban kapták 
meg a leltári számot a 
Gazdálkodási és Adóügyi 
Osztálytól. 
A rendelkezésre álló tárgyi 
eszközökön leltári ticket 
több esetben nem volt, il-
letve előfordult a leltári 
szám hiánya is. 

 Sorszámozott, hitelesített 
füzetben történik a tárgyi 
eszközök átadása az in-

tézmény dolgozóinak.  
Átadás – átvétel során a 
tárgyi eszköz megnevezését 
és az időpontot rögzítették. 
A tárgyi eszköz átadása 
esetében az átvevő aláír, de 
az átadó aláírása nem talál-

ható meg. 
A tárgyi eszköz visszavétele 
esetében az átadó aláír, de az 
átvevő aláírása nem talál-
ható meg. 
 

 

 

Aláírás hiányzik a  
tárgyi eszközök átadás-

átvétele során. 

A tárgyi eszközök  
átadása során az átvevőn  
kívül az átadó aláírása is  
szerepeljen, illetve a  
tárgyi eszközök 
visszavétele során az 
 átadón kívül az átvevő 
 aláírását is tüntessék fel. 
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 II/2  A belső kontrollrendszer öt 
elemének értékelése (Bkr. 48.§ 
bb) pont) 

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. 
(XII.31.) Korm. rendelet többek között rögzíti az alábbiakat: 

3. §A költségvetési szerv vezetője felelős a belső kontrollrendszer keretében - a szervezet 

minden szintjén érvényesülő - megfelelő 

a) kontrollkörnyezet, 
b) integrált kockázatkezelési rendszer, 
c) kontrolltevékenységek, 
d) információs és kommunikációs rendszer, és 

e) nyomon követési rendszer (monitoring) 
kialakításáért, működtetéséért és fejlesztéséért. 
 

Az ellenőrzött időszak végére, 2021. december 31-ig kialakították a kontrollkörnyezetet, 
melyben világos a szervezeti struktúra, egyértelműek a felelősségi, hatásköri viszonyok és 
feladatok, átlátható a humánerőforrás-kezelés. A szabályzatok aktualizálása fontos feladat. 
 

Az intézmény rendelkezik Integrált kockázatkezelési szabályzattal, ellenőrzési nyomvonallal, 
szervezeti integritást sértő események eljárásrendjéről szóló szabályzattal. Az integrált 
kockázatkezelési rendszert kialakították, működtetése szükséges.  
 

Az Intézmény Gazdálkodási szabályzattal rendelkezik. Az Intézménynél a kontrolltevé-

kenységek kialakítása megtörtént, működtetése megvalósul.  
 

Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló CXII. törvény 
35.§-ában foglaltaknak kell eleget tenni, a törvény 1.számú mellékletében szereplő 
Önkormányzatra vonatkozó adatok közzététele folyamatos.  
 

Az operatív tevékenységek keretében megvalósuló folyamatos és eseti nyomon követést 
(monitoringot) kialakították és működtették. A Jegyző a belső ellenőrzési tevékenység 
megszervezéséről – külső szolgáltató közreműködésével – gondoskodott.   

 

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. 
(XII.31.) Korm. rendelet 6-10. §-ában meghatározott kontrollkörnyezet, kontrolltevé-

kenységek, információs és kommunikációs rendszer és nyomon követési rendszer kialakítása 

 



2. Melléklet: Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtárnál 2022. évben végzett ellenőrzésekről és azok tapasztalatairól szóló éves ellenőrzési jelentés 
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III.   Az intézkedési ter-

vek megvalósítása 
(Bkr. 48. § c) pont) 
 

 A 2022. évben végzett ellenőrzés alapján a belső ellenőr intézkedési terv készítési kö-
telezettséget írt elő az elvégzett ellenőrzés alapján.  

 Az intézkedési tervek és a végrehajtásáról szóló beszámolók elkészültek. Az intézkedé-
sek végrehajtása megtörtént.  

 A tárgyévet megelőző években jóváhagyott intézkedések a korábbi években már teljesül-

tek.  

 A tárgyévben elfogadott intézkedések teljesültek.  
 Lejárt határidejű tárgyévi intézkedések közül folyamatban lévő nem volt. 
 Lajárt határidejű, előző évi intézkedés nem volt. 

A vonatkozó 
adatokat a 4. 

sz. melléklet 
tartalmazza 

 

megtörtént. Integrált kockázatkezelési rendszert kialakították, működtetése szükséges. 
A belső kontrollrendszer működtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat. 
 



Létszám és erőforrás1

terv 

(01.01.)

tény 
(12.31.)

terv 

(01.01.)

tény 
(12.31.)

terv tény terv tény terv tény terv tény

Fejezet / Helyi önkormányzat összesen 
(I.+II.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,04 0,04 10,00 9,00 10,00 9,00

I.
Fejezetet irányító szerv  /                          Helyi 
önkormányzat összesen 0,00 0,00 0,00

II. Irányított szervek összesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,04 0,04 10,00 9,00 10,00 9,00

1. Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtár 0,04 0,04 10,00 9,00 10,00 9,00

2. [Irányított költségvetési szerv neve] 0,00 0,00

3. [Irányított költségvetési szerv neve] 0,00 0,00

n. [Irányított költségvetési szerv neve] 0,00 0,00

1

2

3

4

ellenőri nap

Külső 
erőforrás 
összesen

A betöltendő álláshely és a rendelkezésre álló létszám együttes összege adja a 
szervezeti egységnél foglalkoztatott ellenőrök számát.

Belső ellenőrzési vezetői, belső ellenőrzési feladatot ellátó személy kormányzati 
szolgálati, közszolgálati, közalkalmazotti, szolgálati, igazságügyi alkalmazotti 
jogviszonyban, stb. (a továbbiakban együttesen: közszolgálati jogviszony).

Külső szolgáltató: ideiglenes kapacitás kiegészítés, speciális szakértelem vagy a 
belső ellenőrzési tevékenység teljeskörű ellátása (Bkr. 16. §). Továbbá azon 
szervezetek esetében, ahol megállapodás alapján kerül ellátásra a belső ellenőrzési 
tevékenység (Bkr. 15. (5) – (12) bekezdései).

Bruttó 
Erőforrás 
összesen

A részmunkaidős foglalkoztatottak vagy a töredék évben foglalkoztatott ellenőrök 
esetében (saját és külső erőforrás esetén is) az átlagos nettó munkaidőhöz képest 
időarányosan főre vetítve két tizedes jegyre kerekítve kérjük feltüntetni a létszámot és 
ezzel összhangban kell kiszámítani az ellenőri napok számát, amelyet viszont egész 
számra kérünk kerekíteni. 
Vegyünk egy példát! 215 az átlagos nettó munkaidő, 1 kolléga heti 30 órás  
foglalkoztatása, azaz hatórás részmunkaidő esetén 0,75 fő (6 óra /8 óra), illetve 161 
ellenőri nappal (215 x 0,75) számolhatunk. 

1. számú melléklet

fő

Külső 
szolgáltató3

Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi 
Könyvtár

 betöltendő 
álláshely (fő)4

rendelkezésre   
álló létszám (fő)4

ellenőri nap

Belső ellenőr közszolgálati 
jogviszonyban

2

Saját erőforrás 
összesen

ellenőri nap



Ellenőrzések1

terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Fejezet / Helyi önkormányzat összesen 
(I.+II.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 6,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 7,00 6,00 7,00 6,00 7,00 6,00

I.
Fejezetet irányító szerv  /                          
Helyi önkormányzat összesen (a+b) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

a) Éves Ellenőrzési Terv alapján 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

II. Irányított szervek összesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 6,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 7,00 6,00 7,00 6,00 7,00 6,00

1.
Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtár

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 6,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 7,00 6,00 7,00 6,00 6,00 6,00

aa) Saját szervezetnél 1,00 1,00 6,00 6,00 1,00 1,00 0,00 0,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás6 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00 0,00

2. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

n. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1

2

3

4

5

6

Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi 
Könyvtár

2. számú melléklet

Ellenőri 
napok 

összesen

db
saját ellenőri 

nap

külső ellenőri 
nap

külső ellenőri 
nap

ellenőri napsaját ellenőri 
nap

Ellenőrzések összesen

külső ellenőri 
nap

db
saját ellenőri 

nap
db

A tény oszlopok és az aa) - ac) sorok metszetének celláiban azokat az ellenőrzéseket kérjük feltüntetni, amelyek az 
adott évi tervben szerepeltek és végrehajtották őket.

Saját ellenőri napok száma: közszolgálati jogviszonyban álló belső ellenőrök kapacitása.

Külső ellenőri napok száma: ideiglenes kapacitás kiegészítés, speciális szakértelem vagy a belső ellenőrzési 
tevékenység teljeskörű ellátása (Bkr. 16. §). Továbbá azon szervezetek esetében, ahol megállapodás alapján kerül 
ellátásra a belső ellenőrzési tevékenység (Bkr. 15. (5) – (12) bekezdései).

külső ellenőri 
nap

Pénzügyi ellenőrzés

külső ellenőri 
nap

RendszerellenőrzésSzabályszerűségi ellenőrzés  

db
saját ellenőri 

nap
db

saját ellenőri 
nap

A tény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felhasznált soron kívüli kapacitást kérjük feltüntetni.

saját ellenőri 
nap

3

külső ellenőri 
nap

4db

Az intézkedések nyomon követése érdekében elrendelt ellenőrzés, amelynek célja, hogy a belső ellenőrzés 
bizonyosságot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtásáról, vagy arról a tényről, hogy ha az ellenőrzött 
szerv, illetve az ellenőrzött szervezeti egység vezetője nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfelelően 
hajtja végre az intézkedéseket, továbbá meggyőződni arról, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megállapított 
kockázat ténylegesen megszűnt vagy a kockázati tűréshatár alá csökkent.

Soron kívüli az az ellenőrzés, amelynek tárgya konkrétan nem határozható meg előre, de a tervben kapacitást 
terveznek rá. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltüntetett adatok és a b) pontba beírt adat 
között ne legyen átfedés.Soron kívüli ellenőrzés kapacitását a tervezéskor a b) sor és AO vagy AQ oszlopok 
metszeiben kérjük szerepeltetni.

külső ellenőri 
nap

saját ellenőri 
nap

Az ellenőrzés darabszámát amennyiben előző évről áthúzódó ellenőrzésről van szó, illetve az ellenőrzés adott 
évben nem került lezárásra, a kapacitás százalékának arányában kell megadni legfeljebb 1 tizedes pontossággal. 
Ezzel összhangban kell kiszámítani az ellenőri napok számát, amelyet viszont egész számra kérünk kerekíteni.

Az aa) és ab) pontokba nem besorolható, pl. nem költségvetési szervnél végzett ellenőrzések. Pl. Zrt.-nél, Nonprofit 
Kft.-nél, alapítványnál végzett ellenőrzés.

Ellenőri napok 
összesen

ellenőrző oszlop

ellenőri nap

Teljesítmény-ellenőrzés Utóellenőrzés2Informatikai ellenőrzés

db



Tevékenységek

terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Fejezet / Helyi önkormányzat összesen 
(I.+II.) 0,00 0,00 7,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00 3,00 0,00 0,00 10,00 9,00 10,00 9,00 10,00 9,00

I.
Fejezetet irányító szerv  /                             
Helyi önkormányzat összesen (a+b) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

a) Éves Ellenőrzési Terv alapján 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

II. Irányított szervek összesen 0,00 0,00 7,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00 3,00 0,00 0,00 10,00 9,00 10,00 9,00 10,00 9,00

1. Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi Könyvtár 0,00 0,00 7,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00 3,00 0,00 0,00 10,00 9,00 10,00 9,00 10,00 9,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 6,00 6,00 3,00 3,00 0,00 0,00 9,00 9,00 9,00 9,00 9,00 9,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás8 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00 0,00

2. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

n. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1

2

3

4

5

6

7

8

Ellenőrzésre, tanácsadásra, képzésre és egyéb tevékenységre fordított saját kapacitás összesen.  Az itt megjelenő 
adatoknak összhangban kell állniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott létszám és erőforrás 
adatokkal.

Ellenőrzésre, tanácsadásra, képzésre és egyéb tevékenységre fordított külső kapacitás összesen. Az itt megjelenő 
adatoknak összhangban kell állniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott létszám és erőforrás 
adatokkal.

A tanácsadás külső ellenőri napok száma külső szolgáltató megbízása esetén a belső ellenőrzési tevékenység 
ellátásához kapcsolódó, azonban nem ellenőrzésre fordított kapacitás.

3. számú melléklet

Saját kapacitás 
összesen3

saját ellenőri nap

Ellenőrzések összesen1

külső ellenőri 
nap

külső ellenőri 
nap

külső ellenőri 
nap

6

Soron kívüli az az ellenőrzés, amelynek tárgya konkrétan nem határozható meg előre, de a tervben kapacitást 
terveznek rá. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltüntetett adatok és a b) pontba beírt adat 
között ne legyen átfedés.

Amennyiben a belső ellenőrzési tevékenységet teljeskörűen külső szolgáltató látja el, akkor az általa elvégzett 
képzést itt szükséges megjeleníteni.

A tanácsadás saját ellenőri napok száma. A tanácsadás ellenőri nap a belső ellenőrzési tevékenység ellátásához 
kapcsolódó, azonban nem ellenőrzésre fordított kapacitás.

2. sz. mellékletről hivatkozva. Az itt olvasható adatoknak meg kell egyezniük a 2. sz. melléklet AO-AR oszlopokban 
található adataival. Ezek a cellák hivatkozásokat, képleteket tartalmaznak, melyeket kérünk nem felülírni (kivéve a 
sorok másolása miatti újra-képletezés szükségessége esetén).

Egyéb tevékenység pl. a belső ellenőrzési vezető nem ellenőrzési feladatai, teljesítményértékelés, önértékelés, 
éves ellenőrzési jelentés elkészítése, egyéb adminisztratív feladatok.

Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi 
Könyvtár

saját ellenőri 
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saját ellenőri 
nap

Képzés
Kapacitás 
összesen

ellenőrző oszlop

ellenőri napellenőri napkülső ellenőri napsaját ellenőri 
nap

Tanácsadás

saját ellenőri 
nap
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Külső kapacitás 
összesen4

Kapacitás 
összesenEgyéb tevékenység2



Előző év(ek)ről 
áthúzódó 

intézkedések2
Tárgyévi 

intézkedések3
 Ebből 

végrehajtott4
Megvalósítási 

arány

%

Fejezet / Helyi önkormányzat 
összesen (I.+II.) 0 23 0 0,00

I.
Fejezetet irányító szerv  /                             
Helyi önkormányzat összesen #ZÉRÓOSZTÓ!

II. Irányított szervek összesen 0 23 0 0,00

1.
Mezőtúri Móricz Zsigmond Városi 
Könyvtár

0 23 0 0,00

2. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!
3. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!
n. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!

1

2

3

4

5 Amennyiben egy intézkedés több szervezeti egységet érint, más-más 
felelőssel, akkor már a nyilvántartásban külön-külön intézkedésként 
szükséges feltüntetni.

Nem tekinthető végrehajtott intézkedésnek a már megkezdett, de még 
folyamatban lévő megvalósítás, amelyek így a következő évre húzódnak át. 

Csak beszámoláshoz!
Pl: tárgyévben járt le a határideje; új felelős kijelölésével egyidejűleg új 
határidő került kitűzésre; stb.

Mezőtúri Móricz Zsigmond 
Városi Könyvtár 

Intézkedések megvalósítása1

db
5

Tárgyévben jóváhagyott intézkedések, amelyeknek tárgyév december 31-ig 
lejárt a határideje.

4. számú melléklet


