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...f2023.(I11.30.) képviseld-testiileti hatdrozat 1. sz. melléklete

A Mezétiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabailyzata az
alabbiak szerint médosul:

1. A VI fejezet 6.1 pontja az aldbbira médoesul:

"

6.1 A Mezétiiri K6zos Onkormanyzati Hivatal 4ltaldnos munkarendje mez6tir székhelyen az

alabbi:
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Mezotiir 7,30-16,15 | 7,30-16,15 | 7,30-16,15 | 7,30- 16,15 | 7,30 - 12,30
Kétpé 7,30-16,00 | 7,30-16,00 | 7,30-16,00 | 7,30- 16,00 | 7,30- 13,30
Mesterszéllds | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 800-16,00 | 8,00- 16,00 | 8,00- 16,00
Mez6hék 7.30-16.15 7.30-16.15 7.30-16.15 7.30-16.30 7.30-12.30
6.2.1. A VL. fejezet 6.2.1. pontjai az alabbira médosul:
»6.2.1. A Mezétiri Kozés Onkorméanyzati Hivatal mezotdri tigyfélfogadasi rendje:
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Délelétti nincs nincs
iigyfélfogadis S:00-1200 tigyfélfogadas 8,00-12.00 iigyfélfogadds S.00-12,00
PR nincs
Ebédsziinet 12,00-12,30 | 12,00-12,30 12,00-12,30 12,00-12,30 L
ebédsziinet
Délutani nincs nincs
tigyfélfogadas 13,00-16,00 tigyfélfogadis 13,00-16,00 iigyfélfogadas







.../2023_(I11.30.) képvisel6-testiileti hatdrozat 2. sz. melléklete

A Mezétiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzata az

alabbiak szerint médosul:
1. ATV.fejezet 4.6.2 pontja az aldbbiak szerint médosul:
4.6.2. Onkorményzati és Jogi Osztély feladatai:

4.6.2.1. Az 6nkormanyzati és szervezési csoport feladatai:

Szervezési feladatok:

Gondoskodik a Képviseld-testiilet és bizottsdgainak miikodési feltételeirdl, ezzel

egyiitt elkésziti a jegyz&konyveket,

- Végzi a Képviselo-testiilet és bizottsdgainak mikodésével dsszefiiggd szervezési
feladatokat, ezzel egyiitt elkésziti a jegyzGkonyveket,

- Elldtja a képvisel6i munka segitésére irdnyuls szervezd tevékenységet,

- A kisebbségi onkormdnyzatok részére adminisztriciés kérdésekben igény esetén
segitséget nyujt. Torvényességi segitséget nydjt a kisebbségi énkormanyzatok
testiileti iilésein.

- Kozremlikddik a feladatkorébe  tartozé  képviselé-testiileti,  bizottsagi
eloterjesztések elkészitésében.

- Gondoskodik a Képviselo-testiilet és bizottsigok dontései végrehajtdsinak
megszervezéséhez €s a végrehajtdsi hatdridok betartdsdhoz sziikséges vezetdi
intézkedések elokészitésérol.

- Elkésziti a két iilés kozott tett fontosabb intézkedésekrdl, targyaldsokrél sz6lé

tdjékoztatét, valamint kozremikodik a lejart hatdridejli képviselé-testiileti

hatdrozatok végrehajtdsardl szol6 jelentés elkészitésében.

Belsd szabélyzat alapjdn ellitja a kozérdekd adatok és a kozérdekbél nyilvdnos

adatok igénylésével és kizzétételével kapcsolatos feladatokat.

- Végzi az Onkormdnyzati rendeletek, hatdrozatok, tisztségviseldi, jegyzobi
utasitdsok, korlevelek szamitégépes feldolgozdsit,

- Gondoskodik az 6nkorminyzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytirba (NJT) val6

feltoltésérdl, tovabbi az egységes szerkezetbe foglalt rendeletek honlapon torténé

megjelenitésérol,

Elkésziti a képviselé-testiileti és bizottsagi meghivékat, folyamatosan aktualizalja

és megjeleniti a honlapon.

- Gondoskodik a feladatktrébe tartozé adatok honlapon torténé kozzétételérél a
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatiban foglaltak szerint.

- Igény esetén részt vesz a Hivatal szervezeti egységei éltal szervezett egyeztetések
jegyzokonyveinek elkészitésében.

- Ellatja a Hivatal Iratkezelési szabdlyzatiban foglaltak szerint az iratkezeléssel
kapcsolatos feladatokat.

- Torvényességi segitséget nydjt a Képviselo-testiilet bizottsdgainak testileti iilésein,
a bizottsagi jegyz6konyveket ellendrzi,

- A torvényességi feliigyelettel kapcsolatot tart a Nemzeti Jogszabdlytar hivatalos
oldalan keresztiil. Az érkezett leveleket azonnal tovabbitja a Jegyz6nek.




Személyiigyi feladatok:

- Intézi a Hivatal munkatdrsainak személyzeti és munkaiigyeit, ennek sordn egységes
kézponti személyi nyilvantartist vezet, biztositja a sziikséges adatszolgéltatdsokat,
elkésziti a személyzeti és munkaiigyi dontéseket, megszervezi azok végrehajtasat,
szervezi a koztisztviselok oktatasat, egyedi tovdbbképzését, alapvizsgdjat,
szakvizsgajét, kotelezd tovabbképzését (képzési referensként) a Probono rendszerben.
A Hivatal és az Onkorményzat személyi 4llomanydnak kinevezéseit, azok
médositisait, ezzel Osszefiggd munkaiigyi intézkedéseit (tdvollétek, megbizdsi
szerzbdések, stb.) rogziti, illetve dtvezeti a KIRA rendszerben. Eldkésziti a cafetéria
juttatdsokhoz kapcsolodé igényfelmérést, és szdmfejtést. Szervezi a soros és soron
kiviili foglalkozis-egészségiigyi vizsgdlatokat.

- Gondoskodik a kozszolgilati tisztviselok jogdllisar6l sz6l6 torvény, a
kozalkalmazottiak jogéllisarl szélé torvény és a Munka Torvénykonyve helyi
végrehajtasat  biztosité  képviselo-testiileti, bizottségi, polgirmesteri, jegyz6i
intézkedések megtervezésérdl, eldkészitésérdl, végrehajtasardl és nyilvantartasardl.

- Ellatja a koztisztviseli és képviseldi vagyonnyilatkozattal 6sszefiiggd feladatokat.

- Intézi az 6nkormdnyzati és tarsuldsi intézményvezetokhoz kapcsol6dé palyiztatast, a
szakmai osztillyal egyiittmiikddve valamint az intézményvezetSkhoz kapcsolddé
személyzeti és munkaiigyi feladatokat.

- Kozremitkodik az Onkorményzat kizdrélagos tulajdondban 4ll6 gazdasigi térsasigok
vezetd tisztségviseldinek munkaviszonydval kapcsolatos feladatok ellatdsdban.
Kozremitkodik e gazdasigi tarsasigok vezetd tisztségviseldinek, kdnyvvizsgil6janak,
valamint az onkormédnyzati alapitdsi alapitvanyok kuratériuma tagjainak feliigyeld
bizottsdga tagjainak megbizdsdra, visszahiviséra vonatkozé testilleti eléterjesztések
elkészitésében a szakmai osztdllyal és a tirsasdggal egyiittmiikodve.

- Részt vesz a Mezdtir-Mesterszdllis Ovodai Térsulds kozponti 6voda
intézményvezetsi 4llashelyére kiirt palyézati eljirds lebonyolitdsaban, tovabba az
intézményvezeti munkakor ellatdsahoz szitkséges dtadds-atvétel lebonyolitasaban.

- Elldtja az Onkormdnyzat &ltal létrehozott alapitvdnyokkal kapcsolatos testileti
dontéseket eldkészitd és egyéb hivatali feladatokat, tovdbbd kozremiikddik az
alapitvdnyokra vonatkozéan a személyi dontést kovetden a birosagi nyilvéntartasba
vételi kérelmek elokészitési feladataiban.

- Elldtja az o6nkormanyzati képviselok valamint a képviselS-testiilet bizottsdgai
tagjainak és csalddtagjaik vagyon- és gazdasdgi érdekeltségi nyilatkozataival
kapcsolatos onkorményzati elokészitd feladatokat és részt vesz az ezzel kapcsolatos
bizottsagi és testiileti elSterjesztések elokészitésében.

- A lészamgazdélkodassal kapcsolatos kérdésekben egyiittmiikodik a Gazdalkodasi €s
Adéiigyi osztéllyal.

- Ellatja az igazgatisi szakfeladathoz kapcsol6dé - hatdlyos belsd utasitisok szerinti -
pénziigyi  elkészité feladatokat (mem rendszeres juttatdsok  szamfejtése,
onkormdnyzati megbizasi szerzodésekkel osszefiiggd feladatok, stb.)

- Végzi az esélyegyenldségi tervhez kapcsol6dd — elokészitd feladatokat és
egyeztetéseket. Az esélyegyenl6ségi referensi feladatokat az Osztaly kijelolt
munkatdrsa ltja el.

- Ellatja az Onkorményzat dltal nydjthaté munkaéltat6i kolesonokkel kapcsolatos teljes
elokészitd és lebonyolité feladatokat.

- FElokésziti az Onkorményzat intézményeiben foglalkoztatott ~munkavallalok
foglalkozis-cgészségiigyi  szolgdltatdsi  szerzodését.  Szervezi a Hivatal
munkavillaléinak soros és soron kiviili foglalkozds-egészségiigyi vizsgalatat.



- Intézi az Onkormanyzatnil és a Hivatalndl timogatott foglalkoztatdsi formdkban,
kozfoglalkoztatdsban, 6sztondijas, nydri didkmunka foglalkoztatis keretében munkat
végzOk munkaiigyeit, ennek sordn egységes munkaiigyi nyilvantartast vezet. Biztositja
a szilkséges adatszolgaltatdsokat, elkésziti a pénziigyi elszdmoldsokat, el6késziti a
személyzeti és munkatigyi déntéseket, megszervezi azok végrehajtdsat.

Informatikai feladatok:

- Folyamatosan miikédteti a Hivatal szamitogépes rendszerét.

-  Feladata informatikai stratégia készitése &s karbantartésa, végrehajtdsinak biztositisa.

- Javaslatot tesz programfejlesztésre, kidolgozza a fejlesztésre, korszerlisitésre
vonatkoz6 javaslatokat.

- Az ekozigazgatis feltételeinek megteremtése érdekében kézremilkodik az
infrastrukturalis hittér kialakitdsdban és iizemeltetésében.

- Rendszergazda feladatokat 14t el és segiti az adatgazddk feladatait.

- FPeliigyeli a programrendszerek miikodését, kapcsolatot tart a rendszerek készitbivel.

- Belsé projektek kisebb fejlesztési munkalatait végzi, és lizemben tartja azokat.

- Részt vesz, illetve kozremitkodik a dolgozok informatikai képzésének szervezésében,
végrehajtisdban.

- Folyamatosan biztositja a vdrosi honlap miik6dését.

- Biztositja a kézérdekii adatok kdzzétételét.

- Informatikai bels§ szabélyzatokat készit, azokat Osszehangolja, karbantartja.

- Méri, ellendrzi az informatikai szolgaltatisok mindségét.

- Az orszédgos hatdskoril szervekkel egyiittmiikodve biztositja a vélasztisok informatikai
hétterét.

- Gondoskodik a Bizottsagi iilések és a Képvisel6-testiileti iilés informatikai
tdmogatdsdrdl, irinyitja a KépviselS-testiileti iilés internetes kzvetitését.

- Az Onkorminyzati ASP-hez kapcsol6dé informatikai, szervezési, adminisztrativ

feladatokat elltja.
- Elektronikus iigyintézéshez kapcsol6dé informatikai feladatokat elldtja.

Kulturilis feladatok:

- Kozremiikodik az Snkormdnyzat kozgylijteményi, kézmivelddési és miivészeti
intézményeinek fenntartGi, és gazdasdgi tdrsasdgainak tulajdonosi irdnyitdsdban,
ellen6rzésében, elSkésziti az ezzel kapcsolatos testiileti dontéseket, kapcsolatot tart
mindezen szervezetekkel.

- Kozremiikéodik kozgyljteményi, kozmiivelédési és miivészeti intézmények, gazdasagi
tarsasdgok vezetdi dlldshelyeire kiirt palydzati eljardsok lebonyolitisdban.

- Ellatja az el6ad6-miivészeti, illetve a kulturalis torvénybdl €s egyéb jogszabilyokbdl
ado6do fenntart6i feladatokat.

- Elldtja a helyi 6nkormanyzatok konyvtari, kozgyljteményi és kozmiivel6dési
érdekeltségnoveld tdmogatdsardl sz616 Jjogszabalyok alapjan jelentkezé feladatokat.

- ElSkésziti az eseti jellegli és folyamatos egyiittmitkidésre irdnyulé kdzmiivel6dési
megillapoddsok  megkotését,  feliilvizsgalatat, aktualizdldsit, ellitja e
megallapoddsokban foglaltak megvalésitdsahoz sziikkséges testiileti dontéseket
el6készitd €s egyéb hivatali feladatokat.

- Elldtja a Kézmiivel8dési célii tdimogatas biztositdsaval kapcsolatos feladatokat.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a virosban miik6dé kulturilis egyesiiletekkel, korokkel,
milvészeti csoportokkal, cgyiittesekkel, tarsadalmi és civil szervezetekkel.



Koordinilja a Mezdtiri Kozmiivelodési €s Sport Kozhasznd Nonprofit Kit. altal
szervezett hivatalos, nemzeti és varosi innepek szervezését és egyiittmlikodik mas
szervezetekkel az egyéb vdrosi tinnepek, rendezvények megszervezése, lebonyolitasa
érdekében.

Ellitja a vérosban feléllitisra keriils koztéri szobrok elhelyezésével kapcsolatos
pélydzati és egyéb feladatokat, beszerzi a képzémiivészeti lektordtus szakvéleményét.
Kozremiikodik a meglévé koztéri szobrokkal és egyéb muvészeti alkotdssokkal
kapcsolatos iigyek intézésében.

Részt vesz a kozmiivelddési, kozgylijteményi és miivészeti intézmények, szervezetek
folyamatos és eseti timogatdsanak elokészitésében és végrehajtasdban.

Ellitja a vérosi kitiintetések adoményozasdval kapcsolatos feladatokat.

Kapcsolatot tart a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korményhivatallal, a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Onkorményzattal, a Karcagi Tankeriileti Kozponttal,
valamint a megye Kkulturdlis, kozmivelodési, kozgyljteményi és miivészeti
intézményeivel, szervezeteivel.

Flkésziti Mezotir Véaros Kulturdlis koncepciéjat, majd nyomon koveti az abban
meghatérozott feladatok teljesiilését.

Részt vesz a telepiilési értéktdr bizottsdg munkdjaban.

Kapcsolatot tart a civil és tirsadalmi szervezetekkel, koordindlja a civil szervezetekkel
kapcsolatos  iigyintézést a Hivatalon beliil, kozremikodik a szakmai anyagok
kidolgozasdban, valamint a civil tevékenységgel kapcsolatos programok, férumok,
rendezvények virosi szintii koordinacidjaban, szervezésében.

Képviseli az Onkorményzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai
férumokon.

Kozremiikodik a szakteriiletekhez tartoz vérosi szinti rendezvények szervezésében.
Elvégzi a varosi rendezvények koordinalds4val kapcsolatosan felmeriilt feladatokat,
valamint koordinélja a vérosi rendezvények elégedettségmérését.

Koznevelési feladatok:

Ellatja a Mezdtir-Mesterszallds Ovodai Térsulds ltal fenntartott 6vodédk fenntart6i
iranyitasat, ellendrzését, eldkésziti az ezzel kapcsolatos testilleti dontéseket.

Ellitia a Mezdtir-Mesterszéllds Ovodai Téarsulds Szervezeti és Mikodési
Szabélyzatanak, Hézirendjének, Pedagégiai Programjinak &s Tovéabbképzési
Programjénak jovahagyésra t6rtén6 elokészitését.

Folyamatos kapcsolatot tart a Mezbtir-Mesterszallas Ovodai Térsulds kozponti 6voda
vezetdjével, ellendrzi az intézmeny torvényben meghatdrozott és alapit6 okirat szerinti
mikodését.

Kozremiikodik a Mezdtir-Mesterszallas Ovodai Tarsulas éltal fenntartott 6vodakban
jelentkezd maximadlis csoport tillépésének engedélyeztetésével kapcsolatos fenntart6i
dontések elokészitésében.

Nyilvantartja a Mezotir-Mesterszéllas Ovodai Tarsulds ltal fenntartott évodakban
jelentkezd betdltetlen allashelyeket.

Gondoskodik a Kozoktatasi Informaciés Rendszer adatbazisinak kezelésér6l a
Mezétir-Mesterszallas Ovodai Térsulds altal fenntartott 6vodak vonatkozasaban,
valamint a Mezdtir Véros teriiletén é16 hatrdnyos helyzetil és halmozottan hatrdnyos
helyzetii gyermekek/tanulok vonatkozasaban.

Részt vesz a Mezdtir-Mesterszallas Ovodai Térsulas 4ltal fenntartott Gvodak
gazdalkodasdval, a Karcagi Tankeriileti Kozpontnak dtadott koznevelési intézmények,
valamint a Karcagi Szakképzési Centrumnak tadott szakképzési intézmények
vagyongazdalkodédsaval osszefiiggd dontések elokészitésében.



- Nyilvéntartdst vezet az 6vodai nevelésre kotelezett gyermekekrdl, illetve ellitja az
6vodakotelezettség teljesitésével kapesolatos feladatokat.

- Kozremiikddik a Mez6tir Varos Onkorményzata Esélyegyenldségi Programjinak
végrehajtasdban.

- Sziikség szerint kozremiikodik a gyégypedagdgiai dthelyezésekkel kapcsolatos
hatésdgi munkdban.

- Egytttmikddik a nem Onkormdnyzati fenntartdsdi (4llami, magdn, egyhdzi,
alapitvanyi) koznevelési intézményekkel.

- ElSkésziti és végrehajtja a Virosi kozépiskolai 6sztondijjal kapcsolatos dontéseket.

- ElSkésziti az 6vodai felvételi fellebbezésekkel kapcsolatos masodfokd dontéseket.

- Kapcsolaiot tart a torténelmi egyhdzak képviseldivel és a varosban miikods
egyhézakkal, felekezetekkel.

- Végzi az Oktatdsi céli tdimogatis biztositdsdval kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a szakteriiletéhez tartoz6 kitiintetésekkel kapcsolatos feladatokat.

- Képviseli az Onkorményzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai

férumokon.
- Kozremiikodik a szakteriiletekhez tartozé varosi szintii rendezvények szervezésében.

4.6.2.2. A jogi csoport feladatai:

- Elltja - jelen szabdlyzat VI fejezet 7.15. pontjaban foglalt kivételekkel - a

Képviseld-testiilet és a bizottsdgok, a Beretty6-Kords Tobbcéld Térsulds Tarsuldsi

Tanicsa, és a Mezotir-Mesterszallss Ovodai Térsulds Tarsuldsi Tandcsa elé keriils

elSterjesztések torvényességi ellendrzését.

Jegyzé Kkiilon utasitdsdra elldtja a tisztségviseldi dontéstervezetek térvényességi

ellendrzését, és a Jegyzd egyéb torvényességi ellendrzési hatiskorébe tartozd

feladatokat.

- Felkérésre kozremiikodik a kdzbeszerzési eljirds nyertes ajanlattevojével megkstendod
szerzOdéstervezet el6készitésében,

- Figyelemmel kiséri az Onkormdnyzati feladat- és  hatdskoroket  €érintd
jogszabdlyviltozdsokat, alkotminybirésdgi hatirozatokat, birésdgi dontéseket és
ezekrol sziikség esetén tdjékoztatja a szakmai szervezeti egységet.

- Megkeresés  alapjan  kozremiikddik az  elSterjesztések,  dontéstervezetek
eldkészitésében, igény szerint segitséget nyijt, tovibbd a Jegyz6 felkérésére
eloterjesztéseket, dontéstervezeteket készit.

- Jogalkalmazdsi, jogértelmezési kérdésekben segitséget nyiijt a Hivatal belsé szervezeti
egységei részére. A segitség kérése torténhet széban, vagy ha a kérdés Osszetettsége
indokolja, frdsban. Az frisos megkeresésekre frisban ad allasfoglaldst. A szervezeti
egység irdsban tbrténd megkeresése és az erre adott allisfoglaldst tartalmazé
valaszadds a Jegyz6 egyidejli tijékoztatisa mellett torténik. Igény esetén
jogértelmezési kérdésekben szakmai férumokat, egyeztetést szervez.

Gondoskodik a feladatkorébe tartozé adatok honlapon torténd kozzétételérdl a Hivatal

kozérdekii adatok megismerésére és kozzétételére vonatkozé szabdlyzata szerint.

- Koézremitkodik az alapitvdnyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos - személyi

kérdéseket, valamint kifejezett szakmai teriileteket nem érinté - alapité okirat

mdédositassal kapcsolatos elSterjesztések el6készitésében.

Kozremiikodik a gazdasdgi tdrsasdgokkal kapcsolatos - személyi kérdéseket, valamint

kifejezett ~szakmai terilleteket nem érintd -  tirsasgi szerz8dés/alapitéd

okirat/alapszabaly médositdssal kapcsolatos elSterjesztések elfkészitésében.



Kozremiikodik a Hivatal belsd szabdlyzatainak elkészitésében, véleményezésében, és
a jogszabélytervezetek véleményezésében.

Ellenérzi a helyi rendeletek, hatdrozatok egységes szerkezetbe foglalasat.
Egészségbiztositsi elldtisok megtéritése korében egyiittmiikodik az  érintett
osztalyokkal.

A bir6sagi eljardsokban segitséget nyijt az Onkormanyzat, illetve a Hivatal jogi
képviseletét elldté Jogtandcsos részere.

Végzi a birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos feladatokat,

Az adéiigyi birsag kivételével elldtja a birsagok behajtasdval kapcsolatos feladatokat,
Torvényességi segitséget nydjt a Képviselo-testiilet bizottsdgainak ulésein, a bizottsigi
jegyzOkonyveket ellenbrzi.

Ellitja a személyes adatok védelmérdl €s a kozérdekii adatok nyilvénossagardl sz6lo
torvény szerint a NAIH elnokének értesitésével kapcsolatos feladatot.

Elkésziti a lejart hatdridejii képvisel6-testiileti hatdrozatok végrehajtisardl sz6lo
jelentést.

Elldtia az dllattartdssal, dllategészségiiggyel, dllatvédelemmel kapcsolatos iigyek
intézését.

ElGkésziti az onkormdnyzati hatésdgi jogkirbe tartozo kedvezményekrdl szolo
dintést az ingatlanok és kozteriiletek tisztdntartdsdrél és az egyes kizszolgditatdsok
kitelezd igénybevételérdl szol6 hatdlyos snkormdnyzati rendelet alapjdn.

Lefolytatja a zaj-és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatésdgi engedélyezési
eljdrdsokat, kivizsgdlja a panaszokat, ellendrzi a hangosité berendezést
iizemeltetiket.

Kizremiikodik a kornyezeti kdrok feltardsdban egyiitimiikodve mds
szakhatosdgokkal.

A IV. fejezet 4.6.6 pontja az aldbbiak szerint médosul:

4.6.6 Kozteriilet-feliigyeleti osztaly:

- a kozteriiletek jogszerli hasznalatinak, a kozteriileten folytatott engedélyhez,
illetve titkezelsi hozzijaruldshoz kotott tevékenység szabalyszerliségének -
ellendrzése;

- a kozterillet rendjére és tisztasigéra vonatkozo jogszabdly altal tiltott
tevékenység megelézése, megakadélyozasa, megszakitdsa, megsziintetése,
illetve szankcionalasa;

. kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;

. kozremiikodés a tarsadalmi biinmegelézési feladatok megvalGsitdsiban, a
kdzbiztonsag és a kozrend védelmében;

- kozremitkodés az onkormanyzati vagyon védelmében;

. kozremilkodés a koztisztasdgra vonatkozd jogszabdlyok végrehajtidsanak
ellenérzésében;

- kozremiikodés dllategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellitdsaban;

- a mozgéséban korlatozott személy parkolési igazolvény jogszer(i haszndlatdnak
és birtoklasanak az ellenorzése;

- a helyi kozutakon, a helyi dnkormanyzat tulajdondban 4116 kozforgalom elél el
nem zdrt magdnutakon, valamint tercken, parkokban és egyéb kozteriileten a
ko6ziti jarmiivel torténd varakozdsi kozszolgaltatds (a tovabbiakban: parkolas)
biztositasa,



- az illegdlis szemétlerak6 helyek felderitése, kozremiikodés azok
felszdmoldséban

- parkok, zoldteriiletek, kizteriileti szobrok védelme;

- kozteriileti szeszesital fogyasztds ellenbrzése;

lakossagi bejelentések kivizsgédldsa, lakossdgi bejelentésekre torténd gyors

reagalas;

- az épitkezések kornyékének koztisztasagi ellenbrzése;

- amegdlldsi, varakozasi tilalmat megszegok szankciondldsa;

- abehajtdsi tilalmat megszegék szankcionéldsa;

mozgiskorlitozott személyek részére fenntartott parkolShelyek fokozott

ellenbrzése, az igazolvdnnyal torténé visszaélések esetén a sziikséges

intézkedések megtétele;
- a kozteriileten elhelyezett iizemképtelen jarmiivek felderitése, a sziikséges

intézkedések megtétele;

gyalogos dtkel6helyen vagy az el6tt, tovabbd a forgalom el6l elzirt teriileten,

valamint a  kijelolt rakoddhelyen, autébusz-megilléban, ill. az

ttkeresztez6dések metszéspontjatél szdmitott S5 m-en beliill szabélytalanul
varakoz6 gépjarmiivezetSk szankcionélésa;

- ajéardan val6 varakozds szabélyainak ellendrzése;

- kapcsolattartds a helyi rendérség jaréreivel, korzeti megbizottaival;

- kozteriilet-foglaldsi  engedélyek, teraszok, reklamtibldk szabalyszer(i
kihelyezésének ellendrzése;

- lobogézasi szabalyok betartdsanak ellenérzése;

- acél- és atfogd kozteriileti ellendrzések végrehajtisa;

- az Onkormdnyzati vagyon védelme;

- anehéz tehergépjdrmiivek behajtdsi korldtozdsainak ellendrzése;

- a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairél és ezek elmulasztisanak
jogkovetkezményeirdl sz6l6 rendelkezések betartatdsdnak ellendrzése,
jogszabdlysértés esetén intézkedés, esetlegesen helyszini birsag kiszabdsa

- térfigyeld kamera rendszer iizemeltetése

- jogszabidlyok szerint felhaszndlja a térfigyel6 kamerarendszer kezelése és
tizemeltetése sordn keletkezd képfelvételeket, adatokat a kozteriiletek rendjének
ellenérzése sorén,

- Ellitja a kiilon jogszabdlyban foglaltaknak megfelelden az utak és a
kdzteriiletek tisztantartdsdval kapcsolatos feladatokat.

3. AV. fejezet 4.6.4 pontja az alabbiak szerint médosul:

4.6.4.

Varosiizemeltetési és Varosfejlesztési osztaly:

Varosiizemeltetési csoport:

Kozremiikodik az épitésiigyi engedélyezési eljarast megel6zéen a polgdrmesterhez
benyujtott telepiilésképi véleményezési eljardsban, mely sordan a polgirmester
véleményt adhat a  jogszabdlyban meghatdrozott  épitésiigyi  hatésdgi
engedélykérelemhez.

Kozremilkodik a telepiilésképi bejelentési eljardsban, amelyben az épitésiigyi hat6sdgi
engedélyhez nem  kotott  épitési  tevékenységek, rekldmelhelyezések és
rendeltetésmédositdsok kozil a telepiilésképi rendeletben bejelentési  eljards



lefolytatdsdhoz kotott épitményekre vonatkozik, és az eljdrds részletes szabalyairdl
ebben rendelkezett.

Elldtja a polgirmesterhez benydjtott kérelemre - szilkség szerint helyszini szemle
alapjan - az ingatlan-nyilvéntartdsban torténé atvezetés céljabdl a rendeltetést is
igazol6 hatésigi bizonyitvany kiaddsit a 2012. december 31. utdn épitett épitmény
felépitésérdl, amennyiben az épitmény az orszdgos épitésiigyi kovetelményeknek
valamint a helyi épitési szabalyzatnak megfelel, és a megépitése épitési engedélyhez,
egyszeri bejelentéshez vagy orokségvédelmi bejelentéshez nem kotot.

Ellitja a polgdrmesterhez benydjtott kérelemre — az ingatlan-nyilvantartisban torténd
4tvezetés céljabsl — az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési egység
rendeltetésének megvéltoztatisardl szol6 hatésagi bizonyitvany kiadds4t, amennyiben
a rendeltetésmédositds az orokségvédelmi vagy a rendeltetésmodositdsi hatGsag
engedélyéhez nem kotott, és az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési egység az
orszagos épitésiigyi kovetelményeknek, valamint a helyi épitési szabdlyzatnak
megfelel.

Elldtja a teriiletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel, valamint az épitett kornyezet helyi
védelmével és a helyi épitészeti értékek és orokség védelmével kapcsolatban a vdrosi
f6épitész munkdjinak timogatasat.

A Helyi Epitési Szabélyzat eldkészitésében, modositdsaban, feliilvizsgdlataban, illetve
a telepiilésfejlesztési koncepcid telepiilésrendezési eszkoz, a koncepcid, a stratégia, az
arculati kézikonyv és a telepiilésképi rendelet elokészitésében, illetve médositasaban,
valamint a partnerségi egyeztetésben kdzremiikodik.

A fenti eljarisokban feladatkdrében kapcsolatot tart és egyittmiikodik az éllami
f6épitésszel is.

Gondoskodik az egyes ingatlanokkal kapcsolatos telepiilésrendezési kovetelményekrdl
adandé t4jékoztatdsrél (rendeletbdl és szabalyozasi tervekbdl kivonatok).
Téjékoztatast ad - a valtoztatdsi tilalom kivételével - az érintettek részére a telepiilés-
rendezési feladatok megvalésuldsa érdekében az 6nkorményzati rendelettel elrendelt
tilalomrél, korldtozdsrdl vagy ezek megsziintetésérol.

Kozremiikodik az 6nkorményzathoz benyujtott lakdstdmogatasi palydzatokhoz: az elsd
lakashoz juték timogatds elnyeréséhez sziikséges miiszaki ellendrzést, helyszini
szemlét tart.

Az 6nkorminyzat vagyonkezelésével és vagyongazdalkoddsdval kapcsolatos miiszaki
tdmogatds nyujt.

Az dnkormdnyzati projektekben, fejlesztési tervekben feladatkoréhez tartozd miiszaki
szakmai segitséget nyujt.

Gondoskodik a 2012. december 31. napjaig lezart iratok 6rzésérdl az 6nkormdnyzati
hivatalok egységes irattéri tervének kiadédsardl sz616 rendelet szerinti egységes irattéri
terv, valamint az 5nkorményzati hivatal iratkezelési szabalyzata alapjan.

Kételes harom napon beliil dtadni a jéras-székhely telepiilési 6nkormanyzat jegyzOje
az épitésiigyi hatésdg kérésére a lezart iratokat az épitésiigyi hatosagnak.
Szakhatésdgként jar el a sajitos épitmények épitési, haszndlatbavételi eljardsaiban
annak vizsgilatdval, hogy a létesitmény vagy tevékenység a kérelemben foglaltak
szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-¢ a helyi 6nkormanyzati rendeletben és
a helyi épitési szabdlyzatban meghatdrozott természetvédelmi kovetelményeknek,
vagy/és a helyi telepiilésrendezési eszkozokben eldirtaknak:



a banyafeliigyelet épitésiigyi hatGsdgi és épitésfeliigyeleti hatdskorébe tartozé
épitmények,

minden villamosenergia-ipari épitésiigyi hat6ségi engedélykoteles épitmény épitése
esetében;

egyes sajdtos épitmény épitésiigyi eljdrasaiban,

elektronikus hirkozlési épitmények engedélyezési eljardsaiban,

utépités engedélyezési eljarasaiban.

— Szakhat6sdgként jar el telekalakitdsi eljardsokban.

— Elvégzi a Telepengedély irdnti kérelem elbirdldsa sordn, illetve Bejelentés-koteles
tevékenység esetében a vizsgilatot, hogy a helyi épitési szabdlyzat, illetve annak
hidnyidban az épitett kornyezet alakitdsarél és védelmérdl sz616 1997. évi LXXVIIL
torvény 18. § (2) bekezdése szerint a kérelemben feltiintetett telepen az adott
tevékenység végezhetd-e.

— Kozremiikodik a Mezdtiri Koz6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé telepiilések
terilletén talilhat6 minden ingatlanra vonatkozéan a kozponti cimregiszterrdl sz6l6
rendelet szerinti cimképzési eljardsban a cimmegillapitdsban, Kézponti
Cimregiszterben cimek, cimvaltozasok, javitisok, médositasok rogzitésében.

— Végzi arossz dllapoti épiiletek jelzését az épitésiigyi hat6sdg felé.

— A lakossdgi fogadé 6rikon jelzett miiszaki jellegii bejelentésekre — akar helyszini

szemle alapjan - szakmai segitséget nyiijt.

— Kozremiikédik a Viroshaza iizemeltetésével kapcsolatos miiszaki feladatokban,
biztositja a szakmai tdmogatast.

— Elldtja a kozvildgitds tizemeltetésével, fejlesztésével, korszerfisitésével Osszefiiggd
feladatokat, részt vesz a kozforgalmi teriilet mesterséges vilagitdsdnak szakmai
elékészitésében.

— Végzi a kozlekedés résztvevdinek a kozlekedés biztonsagit és zavartalansigit

jelentésen befolyésol6 korillményekrdl torténd tdjékoztatdsat, kozremikodik a helyi

kozit biztonsdgos kozlekedésre alkalmas, kizvetlen kornyezete esztétikus és kulturalt
dllapotanak megdrzésében.

Kozremiikédik a helyi kozdt nem kozlekedési céld igénybevételével és a koziit

melletti ingatlan hasznélatdval, dtcsatlakozis létesitésével, kozit teriiletének hatdritdl

szdmitott tiz méter tdvolsdgon beliil fa iiltetésével vagy kivagdsaval kapcsolatos
dontések el6készitésében.

— Kozremitkodik a helyi kozit forgalmi rendjének feliilvizsgalatdban, a jévahagyott
forgalmi rend fenntartdsiban, a sziikséges koziti jelzések biztositidsdban, a nem
megfeleléen kialakitott rekldm céli berendezések eltdvolitisaban.

— Ellatja a helyi koziit kezeldjeként a gyalogos-dtkelGhelyhez vezet6 szildrd burkolatd

Jérda, gyalogiit, kerékparit és gyalogos fellléhely, a kicmelt szegélyen vagy padkdn

kiviili gyalogos korldtok, egyéb gyalogos biztonsdgi berendezések fenntartisaval

kapcsolatos feladatokat.

Feladata a helyi kézutak kezelésének biztositdsa az Onkormadnyzat gazdaségi tirsasiga

kozremikodésével kozszolgéltatdsi szerzédés utjan, koordinalja és ellenérzi a téli

utiizemelést.

— Vezeli a virosiizemeltetéshez kapcsol6dé nyilvantartdsokat.

— Ellatja a helyi kéziit miiszaki, mindségi, forgalmi, baleseti adatainak, valamint a
forgalmi rendjét meghatdrozé jelzések, tovibbd a kdzit lizemeltetésére, fenntartdsara
és fejlesztésére forditott kéltségek nyilvantartdsit.



— Intézkedik a kozit megrongédlédasanak haladéktalanul torténd kijavitdsdban, és a kozit
forgalmanak biztonsagit veszélyeztet$ helyzet elhdritasdban.

— Kozremilkodik a helyi kozosségi kozlekedés biztositdsdban az Onkormdnyzat 6nként
vallalt feladataként kozszolgaltatas szerzodés keretében.

— Elldtia a komp és parti létesitmények fenntartdsdval kapcsolatos tulajdonosi
feladatokat.

— Intézi az ©nkormdnyzat 4ltal szerzédésen kiviil okozott, els6sorban iitkezeldi,
zoldfeliilet-gazdalkodasi targykorben bekovetkezett kérokkal kapcsolatos iigyeket.

— Ellitja a jegyz6 és az Onkormdnyzat hatdskérébe utalt kornyezetvédelmi,
kornyezetfejlesztési feladatokat.

— Végzi az egységes zoldfeliilet-gazdalkodds feladatainak szakmai megalapozasét €s

mdédszertani irdnyitasat.
Feliigyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvanitott teriileteket €és intézkedik a
védett fik gondozasardl.

_ El8késziti a vérosiizemeltetéssel kapcsolatos dontéseket, szervezi és biztositja a

dontések végrehajtdsat.

— Ellitja a jatszoterek iizemeltetésével, a parkfenntartdssal, valamint az utcafésitdssal
kapcsolatos feladatokat.

— Ellitja a kommundlis hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat, a sziinyog, kullancs,
gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

— Ellitja a telepiilési szildrd hulladékok kezelésével kapcsolatosan jogszabdlyban a
telepiilési ©nkorményzat szdmara kotelezben elldtandé kozszolgéltatdsként eloirt
feladatok szervezését.

— Tovabbitja a hulladékgazdilkoddssal kapcsolatos lakoss4gi panaszokat egyiittmiikbdve
a tevékenységet folytaté gazdasdgi tirsasdggal.

— Elldtja az allattartdssal, allategészségiiggyel, allatvédelemmel kapcsolatos iigyek
intézését.

— Ell4tja a belvizvédelemmel kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a csapadékcsatorna-

hélézat iizemeltetésérol és karbantartasarol.

Feladata a holtdgak és a Ligeti t6 kezelése, vizidlldsok, horgaszb6dék, csénaklekot6k

teriilethasznalatdval kapcsolatos szerz6dések elkészitése

— Eljar a jegyz6 hatdskorébe tartozé viziigyl igazgatasi és fiirdShely kijelolési igyekben.

— Ellitja a kozmiifejlesztési feladatokat, kapcsolatot tart a koziizemi kozszolgaltatkkal.

— Végzi az energiagazdalkoddssal €s kozmiinyilvantartassal kapcsolatos feladatokat

_ Kézremitkodik a koztemetd targyi és  infrastrukturdlis létesitményeinek,
zoldteriileteinek kegyeleti kozszolgéltatdsi szerz6dés utjan torténd ellatdsdban,
hasznalatinak rendjére vonatkozé onkorményzati rendelettervezet  szakmai
cl6készitésében. Az  indokolt  koltségek  szerinti  kdzszolgiltatasi dijak
meghatarozasghoz szitkséges elokészitését elvégzi.

— Kozremiikodik a helyi védelmi feladatok ellatasaban, katasztréfavédelmi, honvédelmi,
polgari védelmi tervek készitésében, feliilvizsgalataban, vezeti a nyilvintartdsokat.

— Biztositja a védekezési készenlét elrendelését, fenntartdsat, visszavondsit, a védekezés
megszervezését, végrehajtasat.



— Kozremiikodik a més feladatkorébe nem tartozé Onkorményzati beruhizasokkal
kapcsolatos feladatok elltdssban, pélyazatok miszaki el6készitésében, sziikség esetén
palyazatok elkészitése benyiijtdsa.

— Koézremiik6dik a feladatkdrébe tartozé befejezett beruhdzasok iizembe helyezésében.

Virosfejlesztési és Turisztikai Csoport:

- A viarosfejlesztéshez kapcsolédéan a gazdaségstratégiai, tervezési, &s
fejlesztési feladatok elldtdsa korében:

o fejlesztési koncepcidk koordinicibja és kidolgozasa;

o Eurépai Unibs, egyéb nemzetkézi és hazai fejlesztési forrasok
bevondsdval megvalésulé feladatok és beruhdzdsok folyamatos
figyelemmel kisérése és szakszerli, hataridében trténd lebonyolitdsa;

o pilyizatfigyelés, elokészités és lebonyolitds, elszdmoldsok készitése,
beruhizis szervezés és koordindcid;

o projektmenedzsmenti feladatok ellstdsa

o Onkormdnyzati projektekben kiilsé projektmenedzsment szolgiltatds
igénybevétele esetén a projektben valé kozremiikddés, kapcsolattartds a
kiils6 projektmenedzsment szervezettel;

o az oOnkormédnyzat, az Onkormdnyzati fenntartdsi és mikodtetésii
intézmények feladataihoz, tevékenységéhez kapcsoléds fejlesztési,
feldjitdsi feladatok koordindlasa, egyiittmiikodés a Hivatal szervezeti
egységeivel

o kozvetlen egyeztetésekben torténéd részvétel telepiiléskép védelmérél
sz0l6 onkorményzati rendeletben meghatirozottak szerint a Hivatal
mds szervezeti egységeivel és az Onkorményzati f6épitésszel;

- Részt vesz a virosi és kistérségi eur6pai uniés tidmogatdsi fejlesztési
programok megvalésitidsaban:

- Kozremiikodik az 6nkormanyzat gazdasdgi program megvalésitisdban;

- Kezeli a kozbeszerzési torvény alapjdn az onkormdnyzatra, mint klasszikus
ajanlatkérére hdrulé nyilvantartssi, hirdetmény feladdsi rendszert:

- Segiti az Onkormdnyzati  pélyazatok megvalGsuldsit, ellita a
projektmenedzseri  tevékenységet, a projekt  kotelezd nyilvinossig
biztositdsdbol eredd feladatokat;

- Kozremiikodik az onkorminyzat, valamint a feladat és hatdskérben illetékes
bizottsdg éltal feladatként meghatirozott anyagok el6készitésében;

- Ellatja az ETDR, a MVH rendszer feliigyeletét, onkormanyzati igyfélkapu
feliigyeletét.

- az IVS & ITS folyamatos fejlesztése a felmeriils igények és stratégiai dontések
alapjén;

- az ATT-k feliilvizsgilata, sziikséges korrekciék atvezetése;




a civil szervezddések és a lakossig bevondsa a fejlesztésekbe, azok
elokészitésébe;

a fejlesztésekben résztvevd szervezetek, partnerek kozotti koordinacié;
kozremiikodés a fejlesztést végzo kivitelezOk kivalasztaséban;

kivitelezések eldrehaladisanak ellendrzése;

az Onkorményzat és a viros érdekeinek képviselete,

kooperacidk szervezése a beruhazésban érintett felekkel;

kapcsolattarts a kozremiik6do kozigazgatasi, dllamigazgatési szervekkel;
projektek elérehaladdsénak nyomon kovetése (monitoring);

fenntartdsi jelentések elokészitése;

adminisztrativ és informaci6s feladatok elldtdsa;

kézremiikodés a projektek miiszaki és pénziigyi zdrasaban;

z4r6 jelentések, elszdmolasok elokészitése; -

befektetdi forrasok felkutatdsa varosfejlesztési célok érdekében;
ingatlanhasznositasi és iizemeltetési koncepcidk kidolgozésa;
ingatlanhasznositis és iizemeltetés;

az onkorményzati beruhdzésok esetében a lebonyolité feladatok elvégzése;

az Onkormdnyzat nevében 1észt vesz az elektronikus épitési naplé kezelésében
turisztikai feladatok ellatasa, koordindldsa



