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A Mezétiiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Mezétir Viros Onkorményzatinak Képvisel-testiilete a 207/2022.(X1.24.) hatdrozatival
médositotta a Mezdtiri Kozos Onkormédnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
(tovdbbiakban: Szabdlyzat), mely tobbek kozott modositotta a Mezotari Kozos
Onkormdnyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) munkarendjét is, mely szerint a Hivatal
dolgozdi heti 4 napban teljesitik a heti 40 6rds munkaiddt. A négynapos munkahét elrendelése
gazdasagossagi, takarékossdgi szempontbol volt sziikséges. A hivatal miikodésével jar6
energiakoltségek jelentdsen csokkentek.

A Szabdlyzat VI. fejezete tartalmazza a hivatal dltalinos munkarendjét és az tigyfélfogadasi
rend;jét.

A Szabdlyzat VI. fejezetének 6.1 pontja a Mezdtiiri K6zos Onkorményzati Hivatal mez&tiri
altalanos munkarendjét tartalmazza, amely a fiitési szezon végével, elérve a kitlizott energia
megtakaritdssal kapcsolatos célt, az alabbiak szerint keriilne médositasra:
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6.1 A hivatal 4ltalanos munkarendje az al4bbi:

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Mezotir 7,30-16,15 | 7,30-16,15 | 7,30-16,15 | 7,30-16,15 | 7,30-12.30
Kétpo 7,30-16,00 | 7,30-16,00 | 7,30-16,00 | 7,30-16,00 | 7,30 - 13,30
Mesterszallas | 8,00 - 16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00 - 16,00
Mezohék 7.30-16.15 7.30-16.15 7.30-16.15 7.30-16.30 7.30-12.30




A Szabilyzat VI. Fejezetének 6.2.1. pontja tartalmazza a Mezétiri Kozos Onkormanyzati
Hivatal mez6tuari tigyfélfogadasi rendjére vonatkoz6 tdblazatot, amely az 6tnapos munkarend
visszadllitdsaval az aldbbiak szerint keriilne médositasra:

,, 6.2.1. A Mez6tiiri Kozos Onkormdanyzati Hivatal mezétiri iigyfélfogaddsi rendje:

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Délelotti i i
ool 8,00-12.00 | . mes 8,00-12.00 | . M0eS 8,00-12,00
tigyfélfogadas tigyfélfogadas tigyfélfogadas
Ebédsziinet 12,00-12,30 | 12,00-12,30 | 12,00-12,30 | 12,00-12,30 fmes
ebédsziinet
Délutani nincs nincs
1 -1 1 -1
igyfélfogadas 3,00-16,00 tigyfélfogadas 3,00-16,00 tigyfélfogadas
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A Szabdlyzat moédositdsa eldzdeken til még azért is sziikséges, mert a hivatali
munkamegosztidsban  véltozdst kivanunk végrehajtani. A  Vadrosiizemeltetési és
Virosfejlesztési Osztily Varosiizemeltetési Csoportjatdl - személyiigyi valtozasok miatt - az
aldbbi feladatokat javasolt és célszerli dttenni az Onkormanyzati és Jogi Osztily Jogi
Csoportjéhoz:

— az allatvédelemmel, dllategészségiiggyel, dllattartdssal kapcsolatos iigyek intézése

— az Onkormanyzati hatdsagi jogkorbe tartoz6 kedvezményekrol sz616 dontés az
ingatlanok és kozteriiletek tisztantartasarol és az egyes kozszolgéltatasok kotelezd
igénybevételérdl sz616 hatdlyos dnkormanyzati rendelet

— azaj-és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsdgi engedélyezési eljarasok,

— akornyezeti kdrok feltardsaban kozremiikodés mds szakhatosagokkal.

A Virosiizemeltetési és Varosfejlesztési Osztaly Varosiizemeltetési Csoportjatdl a Kozteriilet-
feliigyeleti Osztaly feladatkore pedig az alabbi feladattal egésziilne ki:

— kiilon jogszabdlyban foglaltaknak megfelelden az utak és kozteriiletek tisztantartdsaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

Fentieket figyelembe véve, kérem az elOterjesztés megtargyaldsat és az aldbbi hatdrozati
javaslat elfogadésat.

Mezotur, 2023. marcius 23.

Sziics Daniel
polgarmester




Hatdrozati javaslat

Mezoétiar Varos Onkormanyzata

...... /2023.(I11. 30.) képviseli-testiileti hatarozata

a Mezotiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
moédositasarol

Mezétir Varos Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete Magyarorszdg Alaptorvénye 32. cikk
(1) bekezdés b) pontja alapjan — figyelemmel Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz6l6
2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban Motv) 84. § eldirdsaira - az aldbbi hatdrozatot
hozza:

1. Mezétir Varos Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete a Mezdtiiri K6zos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatit jelen hatdrozat 1. sz. melléklete alapjn
2023. aprilis 17. napjatél mddositja.

2. Mezdtir Viros Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete a Mezétiri Kozos Onkormédnyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat a jelen hatarozat 2. sz. melléklete alapjin

2023. aprilis 01. napjatél mddositja.

Felel6s: dr. Enyedi Mihdly jegyz6
Hatéridd: folyamatos

A hatdarozat végrehajtasaban kozremiikodik:

Onkormadnyzati és Jogi Osztily

A képviselo-testiileti hatdarozatrol értesiil:

Sziics Déniel polgarmester, Helyben

Patkés Eva alpolgarmester, Helyben

dr. Enyedi Mihdly jegyz0, Helyben

dr. Balla Vilmos aljegyz6, Helyben

Mezétiri Kozos Onkorményzati Hivatal Osztdlyai, Helyben
KépviselO-testiilet tagjai, Helyben

S e

Mezétiar, 2023. marcius 30.

Sziics Daniel dr. Enyedi Mihaly
polgarmester jegyzo



...12023.(I11.30.) képviselo-testiileti hatdrozat 1. sz. melléklete

A Mezétiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata az
alabbiak szerint médosul:

1. A VL. fejezet 6.1 pontja az alabbira modosul:
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6.1 A Mez6tiri Kozos Onkorményzati Hivatal 4ltaldnos munkarendje mez6tir székhelyen az

alabbi:
HEtfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Mezotir 7,30-16,15 | 7,30-16,15 | 7,30- 16,15 | 7,30- 16,15 | 7,30 - 12,30
Kétpo 7,30-16,00 | 7,30-16,00 | 7,30-16,00 | 7,30 -16,00 | 7,30 - 13,30
Mesterszdllds | 8,00 - 16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00 - 16,00
Mezohék 7.30-16.15 7.30-16.15 7.30-16.15 7.30-16.30 7.30-12.30
6.2.1. A VL. fejezet 6.2.1. pontjai az alabbira médosul:
,0.2.1. A Mezétiri Kozos Onkormanyzati Hivatal mez6tiri iigyfélfogaddsi rendje:
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Délelotti nincs nincs
tigyfélfogadas 8,00-12.00 tigyfélfogadas 8,00-12.00 ligyfélfogadas 8,00-12,00
P nincs
Ebédsziinet 12,00-12,30 | 12,00-12,30 12,00-12,30 12,00-12,30 L
ebédsziinet
Délutani nincs nincs
tigyfélfogadas 13,00-16,00 igyfélfogadas 13,00-16,00 tigyfélfogadas




...12023.(I11.30.) képviselo-testiileti hatdrozat 2. sz. melléklete

A Mezétiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata az
alabbiak szerint médosul:

1. A1V.fejezet 4.6.2 pontja az alabbiak szerint médosul:
4.6.2. Onkormanyzati és Jogi Osztily feladatai:

4.6.2.1. Az onkorményzati és szervezési csoport feladatai:
Szervezési feladatok:

- Gondoskodik a Képviseld-testiilet €s bizottsdgainak mukodési feltételeirdl, ezzel
egyiitt elkésziti a jegyzOkonyveket,

- Végzi a KépviselO-testiilet és bizottsdgainak miikodésével Osszefiiggd szervezési
feladatokat, ezzel egyiitt elkésziti a jegyzOkonyveket,

- Ellatja a képvisel6i munka segitésére iranyuld szervezo tevékenységet,

- A kisebbségi onkorményzatok részére adminisztracidos kérdésekben igény esetén
segitséget nyujt. Torvényességi segitséget nyudjt a kisebbségi Onkorméanyzatok
testiileti tilésein.

- Kozremiikodik a  feladatkorébe  tartozé  képviselO-testiileti,  bizottsagi
eldterjesztések elkészitésében.

- Gondoskodik a KépviselO-testiilet €s bizottsigok dontései végrehajtasanak
megszervezéséhez és a végrehajtasi hataridok betartdsdhoz sziikséges vezetdi
intézkedések el0készitésérol.

- Elkésziti a két iilés kozott tett fontosabb intézkedésekrdl, targyaldsokrol szolo
tdjékoztatot, valamint kozremikodik a lejart hatdrideji  képviselO-testiileti
hatarozatok végrehajtasardl szolo jelentés elkészitésében.

- BelsO szabdlyzat alapjan ellatja a kozérdekii adatok €s a kozérdekbdl nyilvanos
adatok igénylésével és kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

- Végzi az oOnkormdanyzati rendeletek, hatdrozatok, tisztségvisel6i, jegyzoi
utasitasok, korlevelek szamitégépes feldolgozésat,

- Gondoskodik az onkormdnyzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) val6
feltoltésérodl, tovabba az egységes szerkezetbe foglalt rendeletek honlapon torténd
megjelenitésérol,

- Elkésziti a képviselO-testiileti és bizottsagi meghivokat, folyamatosan aktualizélja
€s megjeleniti a honlapon.

- Gondoskodik a feladatkorébe tartozé adatok honlapon torténd kozzétételérdl a
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatdban foglaltak szerint.

- Igény esetén részt vesz a Hivatal szervezeti egységei altal szervezett egyeztetések
jegyzokonyveinek elkészitésében.

- Ellatja a Hivatal Iratkezelési szabdlyzatiban foglaltak szerint az iratkezeléssel
kapcsolatos feladatokat.

- Torvényességi segitséget nyujt a Képviseld-testiilet bizottsdgainak testiileti iilésein,
a bizottsagi jegyzOkonyveket ellendrzi,

- A torvényességi feliigyelettel kapcsolatot tart a Nemzeti Jogszabdlytar hivatalos
oldalan keresztiil. Az érkezett leveleket azonnal tovabbitja a Jegyzdnek.



Személyiigyi feladatok:

- Intézi a Hivatal munkatarsainak személyzeti és munkaiigyeit, ennek sordn egységes
kozponti személyi nyilvantartast vezet, biztositja a sziikséges adatszolgaltatasokat,
elOkésziti a személyzeti €s munkaiigyi dontéseket, megszervezi azok végrehajtasat,
szervezi a koztisztviselok oktatdsat, egyedi tovabbképzését, alapvizsgdjat,
szakvizsgajat, kotelezd tovabbképzését (képzési referensként) a Probono rendszerben.
A Hivatal és az Onkorminyzat személyi dllomdnydnak kinevezéseit, azok
modositasait, ezzel Osszefiiggd munkaiigyi intézkedéseit (tdvollétek, megbizasi
szerzOdések, stb.) rogziti, illetve atvezeti a KIRA rendszerben. El0késziti a cafetéria
juttatdsokhoz kapcsol6dé igényfelmérést, és szamfejtést. Szervezi a soros és soron
kiviili foglalkozas-egészségiigyi vizsgéalatokat.

- Gondoskodik a kozszolgalati tisztviselok jogdllasarél sz6l6  torvény, a
kozalkalmazottiak jogdllasardl szolo torvény és a Munka Torvénykonyve helyi
végrehajtasat biztositd képviseld-testiileti, bizottsagi, polgdrmesteri, jegyzoi
intézkedések megtervezésérol, elokészitésérol, végrehajtasardl és nyilvantartasarol.

- Ellatja a koztisztviseldi és képviseldi vagyonnyilatkozattal osszefiiggd feladatokat.

- Intézi az 6nkormdnyzati és tarsuldsi intézményvezetokhoz kapcsolddo péalyaztatast, a
szakmai osztallyal egyiittmiikddve valamint az intézményvezetokhoz kapcsolodo
személyzeti és munkaiigyi feladatokat.

- Kozremiikodik az Onkormanyzat kizarélagos tulajdondban 4116 gazdasdgi tarsasdgok
vezetd tisztségviseldinek munkaviszonydval kapcsolatos feladatok ellatdsaban.
Kozremiikodik e gazdasagi tarsasdgok vezetd tisztségviseldinek, konyvvizsgaldjanak,
valamint az onkormdnyzati alapitdsd alapitvanyok kuratériuma tagjainak feliigyeld
bizottsdga tagjainak megbizdsdra, visszahivdsara vonatkozo testiileti eldterjesztések
elkészitésében a szakmai osztdllyal és a tarsasdggal egyiittmikodve.

- Részt vesz a Mezbtir-Mesterszdllis Ovodai  Tarsulds kozponti  6voda
intézményvezetdi allashelyére kiirt palyazati eljards lebonyolitdsdban, tovdbba az
intézményvezetdi munkakor ellatasdhoz sziikséges atadds-atvétel lebonyolitasdban.

- Elldtja az Onkormdnyzat altal létrehozott alapitvanyokkal kapcsolatos testiileti
dontéseket elokészitd és egyéb hivatali feladatokat, tovdbbd kozremiikodik az
alapitvanyokra vonatkozéan a személyi dontést kovetden a birdsagi nyilvantartasba
vételi kérelmek elOkészitési feladataiban.

- Ellatja az Onkormdnyzati képviselok valamint a képviseld-testiillet bizottsdgai
tagjainak ¢és csalddtagjaik vagyon- és gazdasdgi érdekeltségi nyilatkozataival
kapcsolatos onkormanyzati el6készitd feladatokat és részt vesz az ezzel kapcsolatos
bizottsagi és testiileti elOterjesztések elokészitésében.

- A létszamgazdalkodassal kapcsolatos kérdésekben egyiittmiikodik a Gazdalkodasi és
Adodtigyi osztéllyal.

- Ellatja az igazgatasi szakfeladathoz kapcsolddo - hatdlyos belsd utasitasok szerinti -
pénziigyi  elOkészitd feladatokat (nem rendszeres juttatisok szdmfejtése,
onkorményzati megbizasi szerzodésekkel osszefiiggd feladatok, stb.)

- Végzi az esélyegyenlOségi tervhez kapcsolddd elokészitd feladatokat €s
egyeztetéseket. Az esélyegyenlOségi referensi feladatokat az Osztdly kijelolt
munkatarsa latja el.

- Ellatja az Onkormanyzat altal nydjthaté munkaltatéi kolcsonokkel kapcsolatos teljes
el0készitd €s lebonyolito feladatokat.

- Elokésziti az Onkorményzat intézményeiben foglalkoztatott —munkavéllalok
foglalkozas-egészségiigylr  szolgéltatdsi  szerzOdését.  Szervezi a  Hivatal
munkavallal6inak soros és soron kiviili foglalkozas-egészségiigyi vizsgélatat.



- Intézi az Onkormdnyzatnil és a Hivatalndl tdmogatott foglalkoztatdsi formdkban,
kozfoglalkoztatasban, 6sztondijas, nyari didkmunka foglalkoztatds keretében munkat
végzOk munkaiigyeit, ennek sordn egységes munkaiigyi nyilvantartdst vezet. Biztositja
a sziikséges adatszolgéltatasokat, elkésziti a pénziigyi elszamoldsokat, elOkésziti a
személyzeti és munkaiigyi dontéseket, megszervezi azok végrehajtasat.

Informatikai feladatok:

- Folyamatosan mukdodteti a Hivatal szdmitégépes rendszerét.

- Feladata informatikai stratégia készitése és karbantartdsa, végrehajtasanak biztositasa.

- Javaslatot tesz programfejlesztésre, kidolgozza a fejlesztésre, Kkorszerlisitésre
vonatkozd javaslatokat.

- Az e-kozigazgatds feltételeinek megteremtése érdekében kozremiikddik az
infrastrukturdlis héttér kialakitdsdban és tizemeltetésében.

- Rendszergazda feladatokat 14t el és segiti az adatgazdédk feladatait.

- Feliigyeli a programrendszerek mitkodését, kapcsolatot tart a rendszerek készitdivel.

- Bels0 projektek kisebb fejlesztési munkalatait végzi, és iizemben tartja azokat.

- Részt vesz, illetve kozremiikodik a dolgozdk informatikai képzésének szervezésében,
végrehajtasdban.

- Folyamatosan biztositja a varosi honlap miikodését.

- Biztositja a kozérdekli adatok kozzétételét.

- Informatikai belsé szabdlyzatokat készit, azokat 6sszehangolja, karbantartja.

- Méri, ellen6rzi az informatikai szolgdltatdsok mindségét.

- Az orszagos hataskort szervekkel egyiittmiikodve biztositja a valasztasok informatikai
hatterét.

- Gondoskodik a Bizottsagi iilések és a Képviselo-testiileti {iilés informatikai
tdmogatdsarol, irdnyitja a Képviselo-testiileti iilés internetes kozvetitését.

- Az Onkorményzati ASP-hez kapcsoléd6 informatikai, szervezési, adminisztrativ
feladatokat ellétja.

- Elektronikus iigyintézéshez kapcsol6dé informatikai feladatokat ellatja.

Kulturalis feladatok:

- Kozremiikodik az oOnkorményzat kozgyljteményi, kozmilvelddési €s muvészeti
intézményeinek fenntart6i, és gazdasigi tarsasdgainak tulajdonosi irdnyitdsaban,
ellendrzésében, eldkésziti az ezzel kapcsolatos testiileti dontéseket, kapcsolatot tart
mindezen szervezetekkel.

- Kozremiikodik kozgyljteményi, kozmiivelddési €s miivészeti intézmények, gazdasagi
tarsasagok vezetoi dllashelyeire kiirt palydzati eljarasok lebonyolitdsaban.

- Ellatja az el6ad6-miivészeti, illetve a kulturdlis torvénybdl és egyéb jogszabalyokbol
adddo fenntartdi feladatokat.

- Ellatja a helyi Onkormanyzatok konyvtari, kozgyljteményi és kozmivelddési
érdekeltségnoveld tdimogatasarol sz616 jogszabalyok alapjan jelentkezd feladatokat.

- Elokésziti az eseti jellegli és folyamatos egyiittmiikodésre irdnyulé kozmiivelddési
megallapodasok ~ megkotését,  feliilvizsgdlatat,  aktualizdldsat, elliga e
megallapoddsokban foglaltak megvaldsitasahoz sziikséges testiileti dontéseket
elokészito és egyéb hivatali feladatokat.

- Ellatja a Kézmiivelddési célu timogatas biztositdsaval kapcsolatos feladatokat.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a varosban miikodo kulturdlis egyesiiletekkel, korokkel,
muvészeti csoportokkal, egyiittesekkel, tdrsadalmi €s civil szervezetekkel.



Koordindlja a Mezo6tiri Kozmiivelodési és Sport Kozhasznd Nonprofit Kft. 4ltal
szervezett hivatalos, nemzeti €s vdrosi linnepek szervezését és egyiittmikodik mas
szervezetekkel az egyéb vdrosi linnepek, rendezvények megszervezése, lebonyolitasa
érdekében.

Elldtja a vérosban feldllitdsra keriild6 koztéri szobrok elhelyezésével kapcsolatos
palyazati és egyéb feladatokat, beszerzi a képzomiivészeti lektoratus szakvéleményét.
Kozremilkodik a meglévé koztéri szobrokkal és egyéb miivészeti alkotdssokkal
kapcsolatos tigyek intézésében.

Részt vesz a kozmiivelodési, kozgylijteményi €s miivészeti intézmények, szervezetek
folyamatos és eseti timogatdsanak elokészitésében és végrehajtasaban.

Ell4tja a varosi kitiintetések adomdanyozasaval kapcsolatos feladatokat.

Kapcsolatot tart a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormdényhivatallal, a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Onkormdanyzattal, a Karcagi Tankeriileti Kozponttal,
valamint a megye kulturdlis, kozmivelddési, kozgyljteményi és miivészeti
intézményeivel, szervezeteivel.

Elkésziti Mezdtur Varos Kulturdlis koncepciéjat, majd nyomon koveti az abban
meghatarozott feladatok teljesiilését.

Részt vesz a telepiilési értéktar bizottsdig munkdjaban.

Kapcsolatot tart a civil és tarsadalmi szervezetekkel, koordindlja a civil szervezetekkel
kapcsolatos iigyintézést a Hivatalon beliil, kozremiikodik a szakmai anyagok
kidolgozasdban, valamint a civil tevékenységgel kapcsolatos programok, férumok,
rendezvények varosi szintli koordinaciéjaban, szervezésében.

Képviseli az Onkorményzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai
férumokon.

Kozremiikddik a szakteriiletekhez tartozé vdrosi szintli rendezvények szervezésében.
Elvégzi a varosi rendezvények koordindldsaval kapcsolatosan felmeriilt feladatokat,
valamint koordindlja a védrosi rendezvények elégedettségmérését.

Koznevelési feladatok:

Ellitja a Mez6tiar-Mesterszallds Ovodai Térsulds 4ltal fenntartott 6voddk fenntart6i
irdnyitdsat, ellendrzését, elokésziti az ezzel kapcsolatos testiileti dontéseket.

Ellitia a Mez6tir-Mesterszdlldis Ovodai Térsulds Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak, Hézirendjének, Pedagdgiai Programjdnak és Tovabbképzési
Programjanak jovahagydsra torténd el0készitését.

Folyamatos kapcsolatot tart a Mezotir-Mesterszallds Ovodai Térsulds kozponti 6voda
vezetdjével, ellendrzi az intézmény torvényben meghatarozott és alapitd okirat szerinti
miikodését.

Kozremiikodik a Mez6tir-Mesterszallds Ovodai Tarsulds 4ltal fenntartott 6vodékban
jelentkezd maximadlis csoport tillépésének engedélyeztetésével kapcsolatos fenntart6i
dontések eldkészitésében.

Nyilvantartja a Mez6tir-Mesterszallds Ovodai Tarsulds altal fenntartott évoddkban
jelentkezd betoltetlen dllashelyeket.

Gondoskodik a Kozoktatdsi Informdciés Rendszer adatbizisdnak kezelésérol a
Mezdtir-Mesterszéllds Ovodai Tarsulds altal fenntartott évodak vonatkozdsaban,
valamint a Mezd6tir Varos teriiletén €16 hitrdnyos helyzetli €s halmozottan hatranyos
helyzetli gyermekek/tanuldk vonatkozasiban.

Részt vesz a Mez6tir-Mesterszallds Ovodai Tarsulds 4ltal fenntartott 6vodak
gazdalkodasaval, a Karcagi Tankeriileti K6zpontnak atadott kéznevelési intézmények,
valamint a Karcagi Szakképzési Centrumnak atadott szakképzési intézmények
vagyongazdalkodasdval 0sszefiiggd dontések el0készitésében.



- Nyilvéantartist vezet az 6vodai nevelésre kotelezett gyermekekrdl, illetve elldtja az
ovodakotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat.

- Kozremiikodik a Mezétir Viros Onkormdnyzata Esélyegyenléségi Programjanak
végrehajtasaban.

- Sziikség szerint kozremiikodik a gydgypedagdgiai 4dthelyezésekkel kapcsolatos
hat6sdgi munkédban.

- Egyiittmlikodik a nem Onkorményzati fenntartdsi (éllami, magdn, egyhazi,
alapitvanyi) koznevelési intézményekkel.

- Elokésziti és végrehajtja a Vérosi kozépiskolai 6sztondijjal kapcsolatos dontéseket.

- Elokésziti az 6vodai felvételi fellebbezésekkel kapcsolatos masodfoki dontéseket.

- Kapcsolatot tart a torténelmi egyhdzak képviseldivel és a varosban miikodo
egyhdzakkal, felekezetekkel.

- Végzi az Oktatasi célu tdmogatds biztositdsdval kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a szakteriiletéhez tartozé kitiintetésekkel kapcsolatos feladatokat.

- Képviseli az Onkorményzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai
férumokon.

- Kozremiikodik a szakteriiletekhez tartozé varosi szintli rendezvények szervezésében.

4.6.2.2. A jogi csoport feladatai:

- Ellatja - jelen szabalyzat VII. fejezet 7.15. pontjaban foglalt kivételekkel - a
KépviselO-testiilet €s a bizottsdgok, a Beretty6-Koros Tobbcéli Tarsulds Tarsuldsi
Tandcsa, és a Mezdtir-Mesterszallds Ovodai Térsulds Tarsuldsi Tandcsa elé keriild
elOterjesztések torvényességi ellendrzését.

- Jegyzd killon utasitisara ellatja a tisztségviseldi dontéstervezetek torvényességi
ellendrzését, és a Jegyzd egyéb torvényességi ellendrzési hatdskorébe tartozd
feladatokat.

- Felkérésre kozremiikodik a kdzbeszerzési eljaras nyertes ajanlattevdjével megkdtendd
szerzOdéstervezet elokészitésében,

- Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati feladat- és  hatdskoroket érintd
jogszabalyvéltozdsokat, alkotmdnybirdsdgi hatdrozatokat, birésdgi dontéseket és
ezekrdl sziikség esetén tajékoztatja a szakmai szervezeti egységet.

- Megkeresés alapjan  kozremiikodik az  elOterjesztések,  dontéstervezetek
elOkészitésében, igény szerint segitséget nyujt, tovdabbd a JegyzO felkérésére
elOterjesztéseket, dontéstervezeteket készit.

- Jogalkalmazasi, jogértelmezési kérdésekben segitséget nytjt a Hivatal belsé szervezeti
egységei részére. A segitség kérése torténhet szoban, vagy ha a kérdés Osszetettsége
indokolja, frdsban. Az irdsos megkeresésekre irdsban ad éllasfoglaldst. A szervezeti
egység {irdsban torténd megkeresése €és az erre adott allasfoglaldst tartalmazd
valaszadds a Jegyz0 egyideji tdjékoztatdsa mellett torténik. Igény esetén
jogértelmezési kérdésekben szakmai forumokat, egyeztetést szervez.

- Gondoskodik a feladatkorébe tartoz6 adatok honlapon torténd kozzétételérdl a Hivatal
kozérdekli adatok megismerésére €s kozzétételére vonatkozd szabdlyzata szerint.

- Kozremiikodik az alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos - személyi
kérdéseket, valamint kifejezett szakmai teriileteket nem érintd - alapité okirat
modositdssal kapcsolatos eldterjesztések elokészitésében.

- Kozremiikodik a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos - személyi kérdéseket, valamint
kifejezett szakmai teriileteket nem érintd - tarsasagi  szerzOdés/alapitod
okirat/alapszabadly mddositdssal kapcsolatos eldterjesztések elokészitésében.



- Kozremiikddik a Hivatal belsé szabdlyzatainak elkészitésében, véleményezésében, és
a jogszabdlytervezetek véleményezésében.

- Ellendrzi a helyi rendeletek, hatdrozatok egységes szerkezetbe foglaldsat.

- Egészségbiztositasi ellatdsok megtéritése korében egylittmikodik az érintett
osztalyokkal.

- A birésagi eljardsokban segitséget nyidjt az Onkormdnyzat, illetve a Hivatal jogi
képviseletét ellatd Jogtandcsos részére.

- Végzi a birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos feladatokat,

- Az adoiigyi birsag kivételével ellatja a birsdgok behajtasaval kapcsolatos feladatokat,

- Torvényességi segitséget nytjt a KépviselO-testiilet bizottsdgainak iilésein, a bizottsagi
jegyzdkonyveket ellendrzi.

- Ellatja a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossidgardl szolo
torvény szerint a NAIH elnokének értesitésével kapcsolatos feladatot.

- Elkésziti a lejart hataridejii képviselO-testiileti hatdrozatok végrehajtasardl szolo
jelentést.

- Elldtja az dllattartdssal, dllategészségiiggyel, dllatvédelemmel kapcsolatos iigyek
intézését.

- Elokésziti az onkormdnyzati hatosdgi jogkorbe tartozo kedvezményekrol szolo
dontést az ingatlanok és kozteriiletek tisztdntartdsdrol és az egyes kozszolgadltatdsok
kotelezo igénybevételérdil szo0lo hatdlyos onkormdnyzati rendelet alapjdn.

- Lefolytatja a zaj-és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatosdgi engedélyezési
eljdardsokat, kivizsgdlja a panaszokat, ellenorzi a hangosito berendezést
iizemeltetoket.

- Kozremiikodik a kornyezeti kdrok feltardsdban egyiittmiikodve mds
szakhatosdagokkal.

2. A V. fejezet 4.6.6 pontja az alabbiak szerint médosul:

4.6.6 Kozteriilet-feliigyeleti osztaly:

- a kozteriiletek jogszeri haszndlatdnak, a kozteriileten folytatott engedélyhez,
illetve utkezeldi hozzdjaruldshoz kotott tevékenység szabalyszerliségének -
ellenOrzése;

- a kozterillet rendjére és tisztasdgara vonatkozé jogszabdly altal tiltott
tevékenység megeldzése, megakaddlyozdsa, megszakitisa, megsziintetése,
illetve szankciondldsa;

- kozremtkodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;

- kozremlikodés a tarsadalmi bilinmegeldz€si feladatok megvaldsitdsdban, a
kozbiztonsag és a kozrend védelmében,;

- kozremikodés az onkorményzati vagyon védelmében;

- kozremikodés a koztisztasdgra vonatkozd jogszabdlyok végrehajtasanak
ellendrzésében;

- kozremlkodés dllategészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatdsaban;

- a mozgdsaban korlatozott személy parkoldsi igazolvany jogszerli haszndlatdnak
és birtoklasanak az ellen6rzése;

- a helyi kozutakon, a helyi onkormdnyzat tulajdondban all6 kozforgalom el6l el
nem zart maganutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb kozteriileten a
kozati jarmiivel torténd varakozasi kozszolgaltatds (a tovabbiakban: parkolds)
biztositasa,



- az illegalis szemétlerak6 helyek felderitése, kozremiikodés azok
felszdmoldsdban

- parkok, zoldteriiletek, kozteriileti szobrok védelme;

- kozteriileti szeszesital fogyasztas ellenOrzése;

- lakossdgi bejelentések kivizsgéldsa, lakossdgi bejelentésekre torténd gyors
reagéalds;

- az épitkezések kornyékének koztisztasagi ellendrzése;

- amegallasi, varakozasi tilalmat megszegdk szankciondlasa;

- abehajtési tilalmat megszegdk szankciondlésa;

- mozgaskorlatozott személyek részére fenntartott parkoldhelyek fokozott
ellendrzése, az igazolvannyal torténd visszaélések esetén a sziikséges
intézkedések megtétele;

- a kozteriileten elhelyezett iizemképtelen jarmiivek felderitése, a sziikséges
intézkedések megtétele;

- gyalogos atkel6helyen vagy az eldtt, tovabba a forgalom eldl elzart teriileten,
valamint a  kijelolt rakoddéhelyen, aut6busz-megdlléban, ill. az
utkeresztezOdések metszéspontjatél szamitott 5 m-en beliill szabdlytalanul
varakoz6 gépjarmiivezetok szankciondlasa;

- ajardéan val6 varakozds szabdlyainak ellendrzése;

- kapcsolattartas a helyi rendérség jaréreivel, korzeti megbizottaival,

- kozteriilet-foglaldsi  engedélyek, teraszok, reklamtdbldk szabdlyszerii
kihelyezésének ellendrzése;

- lobogoézasi szabalyok betartasanak ellenorzése;

- acél- és atfogo kozteriileti ellendrzések végrehajtasa;

- az Onkormanyzati vagyon védelme;

- anehéz tehergépjarmiivek behajtasi korlatozasainak ellendrzése;

- a kozosségi egyiittélés alapvetd szabdlyair6l és ezek elmulasztasdnak
jogkovetkezményeirdl sz6l6  rendelkezések  betartatdsianak ellendrzése,
jogszabalysértés esetén intézkedés, esetlegesen helyszini birsag kiszabdsa

- térfigyeld kamera rendszer izemeltetése

- jogszabdlyok szerint felhasznélja a térfigyel0 kamerarendszer kezelése és
tizemeltetése soran keletkezd képfelvételeket, adatokat a kozteriiletek rendjének
ellendrzése soran,

- Elldtja a kiilon jogszabdlyban foglaltaknak megfeleléen az utak és a
kozteriiletek tisztantartdasdval kapcsolatos feladatokat.

3. A V. fejezet 4.6.4 pontja az alabbiak szerint médosul:

4.6.4.

Varosiizemeltetési és Varosfejlesztési osztaly:
Varosiizemeltetési csoport:

Kozremiikodik az épitésiigyi engedélyezési eljarast megeldzden a polgdrmesterhez
benyujtott telepiilésképi véleményezési eljarasban, mely sordn a polgarmester
véleményt adhat a  jogszabdlyban  meghatdrozott  épitésiigyi  hatdsagi
engedélykérelemhez.

Kozremiikodik a telepiilésképi bejelentési eljarasban, amelyben az épitésiigyi hatosagi
engedélyhez nem  kotott épitési  tevékenységek, reklamelhelyezések — és
rendeltetésmodositdsok  koziil a telepiilésképi rendeletben bejelentési eljaras



lefolytatasdhoz kotott épitményekre vonatkozik, és az eljards részletes szabdlyairdl
ebben rendelkezett.

Elldtja a polgarmesterhez benyujtott kérelemre - sziikség szerint helyszini szemle
alapjdn - az ingatlan-nyilvantartasban torténd atvezetés céljabol a rendeltetést is
igazol6 hatdsdgi bizonyitvany kiadédsat a 2012. december 31. utdn épitett épitmény
felépitésérol, amennyiben az épitmény az orszdgos épitésiigyi kovetelményeknek
valamint a helyi épitési szabdlyzatnak megfelel, és a megépitése épitési engedélyhez,
egyszeril bejelentéshez vagy orokségvédelmi bejelentéshez nem kotott.

Ellatja a polgdrmesterhez benyujtott kérelemre — az ingatlan-nyilvantartasban torténd
atvezetés céljabol — az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési egység
rendeltetésének megvaltoztatdsardl szolo hatdsagi bizonyitvany kiaddsat, amennyiben
a rendeltetésmodositds az Orokségvédelmi vagy a rendeltetésmoddositdsi hatdsdg
engedélyéhez nem kotott, és az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési egység az
orszagos épitésiigyi kovetelményeknek, valamint a helyi épitési szabalyzatnak
megfelel.

Elldtja a teriiletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel, valamint az épitett kornyezet helyi
védelmével és a helyi épitészeti értékek és orokség védelmével kapcsolatban a varosi
foépitész munkajanak tdmogatdsat.

A Helyi Epitési Szabdlyzat el6készitésében, médositasdban, feliilvizsgédlataban, illetve
a telepiilésfejlesztési koncepcio telepiilésrendezési eszkoz, a koncepcid, a stratégia, az
arculati kézikonyv és a telepiilésképi rendelet el0készitésében, illetve mddositdsaban,
valamint a partnerségi egyeztetésben kozremukodik.

A fenti eljardsokban feladatkorében kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az allami
foépitésszel is.

Gondoskodik az egyes ingatlanokkal kapcsolatos telepiilésrendezési kovetelményekrol
adand¢ tdjékoztatdsrdl (rendeletbdl és szabdlyozasi tervekbdl kivonatok).
Tajékoztatast ad - a valtoztatasi tilalom kivételével - az érintettek részére a telepiilés-
rendezési feladatok megvalosuldsa érdekében az onkormdnyzati rendelettel elrendelt
tilalomrol, korlatozasrél vagy ezek megsziintetésérol.

Ko6zremiikodik az onkormanyzathoz benyujtott lakdstdmogatési palyazatokhoz: az els6
lakdshoz juték tdmogatds elnyeréséhez sziikséges miiszaki ellendrzést, helyszini
szemlét tart.

Az onkormdnyzat vagyonkezelésével és vagyongazdilkoddsaval kapcsolatos miiszaki
tdmogatds nyujt.

Az dnkormdényzati projektekben, fejlesztési tervekben feladatkdréhez tartozé miiszaki
szakmai segitséget nyujt.

Gondoskodik a 2012. december 31. napjdig lezart iratok Orzésérél az dnkormdanyzati
hivatalok egységes irattdri tervének kiaddsarol szol6 rendelet szerinti egységes irattari
terv, valamint az onkormdnyzati hivatal iratkezelési szabalyzata alapjan.

Koteles harom napon beliil dtadni a jards-székhely telepiilési onkormdnyzat jegyzdje
az épitésiigyi hatésag kérésére a lezart iratokat az épitésiigyi hatdsdgnak.
Szakhatosagként jar el a sajitos épitmények épitési, haszndlatbavételi eljardsaiban
annak vizsgélataval, hogy a létesitmény vagy tevékenység a kérelemben foglaltak
szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e a helyi 6nkormédnyzati rendeletben és
a helyi épitési szabdlyzatban meghatdrozott természetvédelmi kovetelményeknek,
vagy/és a helyi telepiilésrendezési eszkdozokben eldirtaknak:



a banyafeliigyelet épitésiigyi hatdsagi €s épitésfeliigyeleti hatdskorébe tartozéd
épitmények,
minden villamosenergia-ipari épitésiigyi hatosagi engedélykoteles épitmény épitése
esetében;
egyes sajatos épitmény épitésiigyi eljarasaiban,
elektronikus hirkozlési épitmények engedélyezési eljardsaiban,
utépités engedélyezési eljardsaiban.
Szakhatdsagként jar el telekalakitdsi eljarasokban.
Elvégzi a Telepengedély iranti kérelem elbirdldsa sordn, illetve Bejelentés-koteles
tevékenység esetében a vizsgdlatot, hogy a helyi épitési szabdlyzat, illetve annak
hianyaban az épitett kornyezet alakitasarol €s védelmérol szolo 1997. évi LXXVIIL
torvény 18. § (2) bekezdése szerint a kérelemben feltiintetett telepen az adott
tevékenység végezheto-e.
Kozremiikodik a Mezétiri Kozos Onkorményzati Hivatalhoz tartozé telepiilések
teriiletén taldlhaté minden ingatlanra vonatkozoan a kozponti cimregiszterrdl sz6lo
rendelet szerinti cimképzési eljardsban a cimmegallapitisban, Ko&zponti
Cimregiszterben cimek, cimvaltozasok, javitasok, médositasok rogzitésében.
Végzi a rossz allapotu épiiletek jelzését az épitésiigyi hatdsag felé.
A lakossdgi fogad6 ordkon jelzett miiszaki jellegli bejelentésekre — akar helyszini
szemle alapjén - szakmai segitséget nyujt.
Ko6zremiikodik a Vaéroshdza iizemeltetésével kapcsolatos miszaki feladatokban,
biztositja a szakmai timogatast.
Elldtja a kozvilagitds lizemeltetésével, fejlesztésével, korszertsitésével Osszefiiggd
feladatokat, részt vesz a kozforgalmu teriilet mesterséges vilagitdsdnak szakmai
elOkészitésében.
Végzi a kozlekedés résztvevOinek a kozlekedés biztonsdgat €s zavartalansdgat
jelentdsen befolydsold koriilményekrodl torténd tdjékoztatasat, kozremikodik a helyi
kozut biztonsagos kozlekedésre alkalmas, kozvetlen kornyezete esztétikus és kulturalt
allapotanak megorzésében.
Ko6zremilkodik a helyi kozat nem kozlekedési céli igénybevételével és a kozit
melletti ingatlan hasznélatdval, Utcsatlakozds létesitésével, kozit teriiletének hataratol
szamitott tiz méter tdvolsdgon beliil fa iiltetésével vagy kivagasaval kapcsolatos
dontések el0készitésében.
Ko6zremiikodik a helyi kozit forgalmi rendjének feliilvizsgdlatdban, a jovahagyott
forgalmi rend fenntartdsdban, a sziikséges kozuti jelzések biztositisaban, a nem
megfelelden kialakitott reklam céli berendezések eltavolitdsaban.
Ell4tja a helyi kozit kezeldjeként a gyalogos-atkeldhelyhez vezetd szilard burkolatu
jarda, gyalogut, kerékparut €s gyalogos feldllohely, a kiemelt szegélyen vagy padkan
kiviili gyalogos korldtok, egyéb gyalogos biztonsdgi berendezések fenntartdsaval
kapcsolatos feladatokat.
Feladata a helyi kozutak kezelésének biztositdsa az dnkormanyzat gazdasdgi tarsasdga
kozremiikodésével kozszolgéltatasi szerzddés utjan, koordindlja és ellendrzi a téli
utiizemelést.
Vezeti a varosiizemeltetéshez kapcsolddé nyilvantartasokat.
Elldtja a helyi kozat miiszaki, mindségi, forgalmi, baleseti adatainak, valamint a
forgalmi rendjét meghatdrozo jelzések, tovabba a kozut tizemeltetésére, fenntartdsdra
és fejlesztésére forditott koltségek nyilvantartdsat.



— Intézkedik a kozit megrongalédasanak haladéktalanul torténd kijavitadsaban, és a kozut
forgalmanak biztonsagét veszélyezteto helyzet elharitasdban.

— Kozremiikddik a helyi kozosségi kozlekedés biztositdsaban az onkormdnyzat onként
vallalt feladataként kozszolgéltatas szerzodés keretében.

— Ellitja a komp és parti létesitmények fenntartdsdval kapcsolatos tulajdonosi
feladatokat.

— Intézi az Onkormdnyzat daltal szerzOdésen kiviil okozott, elsGsorban utkezeldi,
zoldfeliilet-gazdalkodasi targykorben bekovetkezett karokkal kapcsolatos tigyeket.

— Ellaitja a jegyz0 és az Onkormédnyzat hatdskorébe utalt kornyezetvédelmi,
kornyezetfejlesztési feladatokat.

— Végzi az egységes zoldfeliilet-gazdalkodds feladatainak szakmai megalapozdsat és
maodszertani irdnyitasat.

Feliigyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvanitott teriileteket €s intézkedik a
védett fak gondozasarol.

— El6késziti a varosiizemeltetéssel kapcsolatos dontéseket, szervezi és biztositja a
dontések végrehajtasat.

— Ellatja a jatszoterek lizemeltetésével, a parkfenntartdssal, valamint az utcafasitassal
kapcsolatos feladatokat.

— Ellatja a kommunalis hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat, a szinyog, kullancs,
gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

— Ellatja a telepiilési szilard hulladékok kezelésével kapcsolatosan jogszabdlyban a
telepiilési Onkormdnyzat szdmdra kotelezOen elldtandé kozszolgdltatasként eldirt
feladatok szervezését.

— Tovabbitja a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos lakossagi panaszokat egyiittmiikodve
a tevékenységet folytaté gazdasagi tarsasaggal.

— Ellatja az 4llattartdssal, dallategészségiiggyel, allatvédelemmel kapcsolatos iigyek
intézését.

— Ell4tja a belvizvédelemmel kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a csapadékcsatorna-

halézat tizemeltetésérdl és karbantartasarol.

Feladata a holtagak €s a Ligeti t6 kezelése, vizidllasok, horgaszbodék, csonaklekotok

teriilethasznalatdval kapcsolatos szerz6dések elokészitése

— Eljér a jegyz0 hataskorébe tartozé viziigyi igazgatasi €s fiirdOhely kijelolési iigyekben.

— Ellatja a kozmiifejlesztési feladatokat, kapcsolatot tart a koziizemi kozszolgéltatokkal.

— Végzi az energiagazdalkoddssal €s kozmiinyilvantartassal kapcsolatos feladatokat

— Kozremiikodik a  koztemetd targyi é€s infrastrukturdlis létesitményeinek,
zoldteriileteinek kegyeleti kozszolgéltatdsi szerz6dés tutjan torténd ellatdsdban,
haszndlatdnak rendjére vonatkoz6 Onkormdnyzati rendelettervezet szakmai
elOkészitésében. Az  indokolt koltségek  szerinti  kozszolgéltatdsi  dijak
meghatdrozasahoz sziikséges elokészitését elvégzi.

— Kozremukodik a helyi védelmi feladatok ellatdsdban, katasztréfavédelmi, honvédelmi,
polgéri védelmi tervek készitésében, feliilvizsgadlatdban, vezeti a nyilvantartdsokat.

— Biztositja a védekezési készenlét elrendelését, fenntartisat, visszavondsat, a védekezés
megszervezését, végrehajtasat.



— Kozremiikodik a mas feladatkorébe nem tartozé onkormdanyzati beruhdzasokkal
kapcsolatos feladatok elldtdsaban, palyazatok miiszaki elokészitésében, sziikség esetén
palyazatok elkészitése benyujtasa.

— Kozremiikodik a feladatkorébe tartozo befejezett beruhdzasok iizembe helyezésében.

Varosfejlesztési és Turisztikai Csoport:

- A viarosfejlesztéshez kapcsolédéan a gazdasagstratégiai, tervezési, é&s
fejlesztési feladatok ellatdsa korében:

o fejlesztési koncepcidk koordinacidja és kidolgozasa;

o Eurépai Uniés, egyéb nemzetkdzi €és hazai fejlesztési forrdsok
bevondsdval megvaldsuld feladatok ¢és beruhdzdsok folyamatos
figyelemmel kisérése és szakszert, hataridoben torténo lebonyolitasa;

o pélyazatfigyelés, elokészités és lebonyolitds, elszdmoldsok készitése,
beruhazas szervezés és koordinacio;

o projektmenedzsmenti feladatok ellatasa
onkorményzati projektekben kiils6 projektmenedzsment szolgdltatas
igénybevétele esetén a projektben vald kozremiikodés, kapcesolattartds a
kiils6 projektmenedzsment szervezettel;

o az Onkormdnyzat, az Onkormdnyzati fenntartdsi €s mukodtetésii
intézmények feladataihoz, tevékenységéhez kapcsol6dd fejlesztési,
feldjitasi feladatok koordindldsa, egyiittmiikodés a Hivatal szervezeti
egységeivel

o kozvetlen egyeztetésekben torténd részvétel telepiiléskép védelmérol
sz0l6 Onkorményzati rendeletben meghatarozottak szerint a Hivatal
mads szervezeti egységeivel és az onkormanyzati foépitésszel;

- Részt vesz a varosi €s Kkistérségi eurdpai unids tdmogatdsi fejlesztési
programok megvaldsitdsaban;

- Kozremiikddik az onkorményzat gazdasagi program megvalositasaban;

- Kezeli a kozbeszerzési torvény alapjan az onkormdanyzatra, mint klasszikus
ajanlatkérdre harul6 nyilvantartasi, hirdetmény feladasi rendszert;

- Segiti az  Onkormdanyzati  pdlydzatok  megvaldsuldsat, ellitja a
projektmenedzseri  tevékenységet, a projekt kotelezd nyilvdnossag
biztositasabdl eredo feladatokat;

- Kozremiikddik az onkormanyzat, valamint a feladat és hataskorben illetékes
bizottsdg altal feladatként meghatarozott anyagok elokészitésében;

- Ellatja az ETDR, a MVH rendszer feliigyeletét, 6nkorményzati iigyfélkapu
feliigyeletét.

- az IVS és ITS folyamatos fejlesztése a felmeriilo igények és stratégiai dontések
alapjan;

- az ATT-k feliilvizsgdlata, sziikséges korrekcidk atvezetése;



a civil szervezddések és a lakossidg bevondsa a fejlesztésekbe,
elOkészitésébe;

a fejlesztésekben résztvevo szervezetek, partnerek kozotti koordindcio;
kozremiikodés a fejlesztést végzo kivitelezok kivalasztdsaban;
kivitelezések eldrehaladdsanak ellendrzése;

az Onkorményzat és a vdros érdekeinek képviselete;

kooperaciok szervezése a beruhdzasban érintett felekkel;

kapcsolattartds a kozremiikodo kozigazgatasi, dllamigazgatési szervekkel;
projektek elérehaladdsdnak nyomon kovetése (monitoring);

fenntartési jelentések el0készitése;

adminisztrativ és informdcios feladatok ellatésa;

kozremiikddés a projektek muszaki €s pénziigyi zarasaban;

zaro jelentések, elszamoldsok elOkészitése;

befektetdi forrasok felkutatdsa véarosfejlesztési célok érdekében;
ingatlanhasznositasi és tizemeltetési koncepciok kidolgozésa;
ingatlanhasznositds €s tizemeltetés;

az dnkorményzati beruhdzasok esetében a lebonyolito feladatok elvégzése;

azok

az dnkormdnyzat nevében részt vesz az elektronikus €épitési napld kezelésében

turisztikai feladatok ellatasa, koordinalasa



