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222/2022.(XI1.15.) képviseld-testiileti hatarozat melléklete

A 66/2020. (V.28) szamd polgarmesteri hatirozattal elfogadott Mezétiri Kozis
Onkormanyzatl Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzata az alabbiak szerint médosul:

1. A1V. fejezet 4.3.1 pont helyébe az aldbbi rendelkezések lépnek:
4.2.1. A mez6tiri székhelyen:
- Onkorményzati és Jogi Osztaly:
- Onkorményzati és Szervezési Csoport

- Jogi Csoport

- Gazdalkodasi és Adoiigyi Osztély:
- Pénziigyi Csoport
- Szamviteli Csoport

- Adéiigyi Csoport

- Hatosagi Osztaly:
- Szocialis Hat6sagi Csoport
- Altalanos Igazgatasi Csoport
- Gondnoki Csoport
- Kozteriilet-feliigyeleti osztaly
- Vérosiizemeltetési és Varosfejlesztési Osztaly:

- Varosiizemeltetési Csoport
- Virosfejlesztési és Turisztikai csoport

- Polgarmesteri Kabinet

Koézvetlen jegyz6i irdnyitas alatt:
- Vagyongazdalkodasi feladatok

- Belsd ellendrzési feladatok

2, A 1V. fejezet 4.6.4 pontja az alabbi 4.6.4.3 ponttal egésziil ki:



4.6.4

Hatésagi Osztaly feladatai

4.6.4.1.Szocialis hatosagi csoport

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag iranti kérelmek
felvétele, a jogosultsag elbiralasa

- Megéllapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek,
nagykorava vélt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének
fennallasat

A csaladbafogadd gydm pénzbeli ellatasra vald jo gosultsdganak megallapitasa
A hatranyos helyzeti gyermekek és a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil6, halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére
sziinidei gyermekétkeztetés megszervezeése

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek, fiatal
felndttek részére nyujtandé természetbeni tamogatasra valo jogosultsag
megallapitasa

Eves gyermekvédelmi beszamolo elkészitése

Kérnyezettanulmany készitése szocialis, valamint gydmiigyi, gyermekvédelmi
iigyekben, illetve tarshatosagok megkeresésére

Egyéb szocidlis ligyek

Telepiilési timogatas:

e rendkivili telepiilési tamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele,
elbiralasa,

e gybgyszertamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralasa,

e tiizeldanyag timogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbirdlasa,

o lakhatssi tamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralésa,

e temetési segélyre vonatkozo kérelmek felvétele, elbiralésa,

e koztemetéssel kapcsolatos ligyintézés,

e sziikség esetén kdrnyezettanulmény készitése

o nyilvantartés vezetése a megallapitott tamogatasokrol.

Lakascéli tamogatasokkal kapcsolatos feladatok: els6 lakashoz juték
témogatéasaval kapcsolatos pélyézatok befogadésa, attekintése, elSterjesztés
el6készitése, palyazok kiértesitése

Onkormanyzati bérlakésigénylés felvétele, nyilvantartasba vétele, igényld
értesitése, palyazat esetén kornyezettanulmany készitése a palyazoknal

Bursa Hungarica felsboktatasi Osztondij palyazattal kapcsolatos eljaras:
palyézathoz valo csatlakozas elokészitése, palyazat kiirasa, palyazati anyagok
attekintése, dontés-tervezet elkészitése, a palydzok értesitése, az EPER
BURSA rendszer hasznalata

Igazolas kiallitasa a jogosult részére védendé fogyasztova nyilvénitashoz.



4.6.4.2.

Altalanos igazgatasi csoport

AnyakoOnyvi feladatok:

sziiletések, hazassagkotések, halalesetek anyakonyvezése,

anyakonyvi kivonatok kiallitisa

hazassigkdtések, bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitése, csaladi
események lebonyolitésa,

ismeretlen holttest anyakényvezése

elektronikus anyakényv vezetése

teljes hatdlyt apai elismerd nyilatkozat felvétele, melyet rgzit az apai
elismer6 nyilatkozatok nyilvantartasiban

Névvaltozasi ligyek

Allampolgérségi iigyek

Szépkoruakkal kapcsolatos feladatok: Elltja a szépkoruak jubileumi
koszontésérdl sz6l6 jogszabalyban meghatarozott feladatokat, el6késziti
és kozremlkodik a mezdtari lakéhellyel rendelkezd szépkortak
k&szontésében

adategyeztetés tarshatosagokkal, adatszolgaltatas

adatvéltozdsok rogzitése, anyakényvi események atvezetése a
személyiadat- és lakcimnyilvantartis adataiban

Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok:

hagyatéki, péthagyatéki leltar felvétele, tovabbitisa elektronikus titon a
kozjegyz6 részére

hozzatartozok, oroklésben érdekeltek meghallgatasa, tajékoztatdsa az
eljaras menetérél, a hagyatéki leltarban szereplé vagyontargyakrol
helyszini leltar készitése

ado- és értékbizonyitvany beszerzése,

- A gyamhivatal megkeresésére a kiskoriak és gondnokoltak iigyében
vagyonleltart készitése

Talalt targyak kezelése: jegyzokonyv felvétele a tallt targy atvételérél,
kiad4sardl, nyilvantartas vezetése

Lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok: adatszolgaltatds a koézponti
szemelyiadat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatokbél.

- Hirdetmények kezelése: z4radékolas, kifliggesztése, megkeresd hatésag részére
torténd visszakiildése

Hatosagi bizonyitvany kiadasa

Kereskedelmi, iparhatosagi feladatok: engedélyezés, igazolas kidllitasa,
nyilvantartis vezetése, adatvaltozdsok rogzitése, ellenérzési feladatok, helyszini
szemlék lefolytatasa



- Ugzletnyitassal kapcsolatos feladatok:

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevekenyseég, nyilvantartas vezetése
Miikodési engedély iranti kérelem, kereskedelmi tevékenység
bejelentése: szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle,
nyilvantartas

- Zenés, tancos rendezvények engedélyezése, nyilvantartasa, szakhatosagi
allasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle

- Vasar, piac engedélyezése, nyilvantartdsa, szakhatosagi allasfoglalasok
beszerzése, helyszini szemle

- Szallashelyekkel kapcsolatos feladatok

Kereskedelmi céli szallashelyek nyilvantartasa, adatvaltozasok,
modositasok atvezetése

Nem iizleti céla szallashelyek nyilvantartisa, —modositasok,
adatvaltozasok atvezetése

Ellenérzés lebonyolitasa a Gazdalkodasi és Adoiigyi  Osztaly
Adécsoportjaval, valamint egyéb hatésagokkal

ror._*

- Telepengedélyezési eljéras, szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése, helyszini
szemle, nyilvéantartas
- Egészségiigyi igazgatési feladatok

Egészségiigyi szlirévizsgalatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa
Egészségligyi alapellatasi feladatok: héziorvosi, hazi gyermekorvosi,
fogorvosi alapellatds, védondi szolgalat, iskola- és ifjisag egészségiigyi
alapellatas

Szerz6dések el6készitése

Miikadési engedéllyel kapesolatos eljarasok tigyintézése
Kapcsolattartas a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldvel, a Jarasi
Hivatal Népegészségligyi Osztalyaval, a Szolnoki Kistérség Tobbcélu
Tarsulasaval

- Foldmiivelésiigyi igazgatasi feladatok:

A mezd- és erdégazdasdgi hasznositisi fold, tanya eladasara,
haszonbérbe  addsara  vonatkozé  szerzodésekkel — kapcsolatban
hirdetmények kozzététele, zaradékolasa

Az elévasirlasra és elShaszonbérletre jogosultak nyilatkozatainak
atvétele

A kifliggesztés hataridejének lejartat kovetden iratjegyzéket készitése, a
szerz6dések, iratjegyzék és egyéb becsatolt iratok tovabbitasa



- Elldtja a Mez6tar Varos Onkorményzata tulajdonat képezé mezbgazdasagi
foldteriiletek miivelési feladatait.

- Vadkarbecslés

- A méhallomény tartasi helyének nyilvantartasa

- Karositok elleni védekezés

- Novényvédelmi feladatok elldtdsa, ellendrzése, belteriileten védekezés
elrendelése

- Erddgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa

- A tarsashdz miikddésének, a tarsashaz szerveinek és e szervek miikodésének
torvényességi felligyeletének ellatasa

- Gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatok:

* nagykoru apa esetében teljes hatalyii apai elismerd nyilatkozatot vesz fel,

® a gyermek csaladi jogéllasianak rendezése érdekében megéllapitja a
gyermek csaladi és uténevét,

* hozzdjérul a kiskort gyermeknek az apasig megillapitdsa iranti perben
az anya pertarsaként val6 részvételéhez,

* megallapitja az ismeretlen sziildktdl szarmazé gyermek és a képzelt
sziil6k adatait

» jegyzOkényvben rbgziti a tbrvényes képviseld nyilatkozatat a
gyamnevezésre, valamint a gyamsagbol val6 kizarasra vonatkozoan,

* ellatja a hozzatartozok k6z6tti erészak miatt alkalmazhaté tavoltartdsrél
sz016 torvény szerinti csalddvédelmi koordinaciéért felelés szerv
hataskorébe tartozo feladatokat.

- Vilasztasok, népszavazsok lebonyolitdsaval kapcsolatos jogi, informatikai,
szervezési feladatok:

o informatikai feladatok ellatasa a VAKIR, NVR rendszerben

o kérelmek rogzitése, feldolgozasa

e jeldlészervezetek, jeloltek nyilvantartasba vételének rogzitése, ajanlé
fvek ataddsa

o jegyzOkdnyvek rogzitése
kapcsolattartds az OEVI-vel, TVI-vel.

4.6.4.3 Gondnoki csoport:

- Megszervezi a portaszolgdlatot a Viroshdza foportijdan, valamint déli portdjin.

- Elkésziti a portaszolgadlatos munkatdrsak beosztdsdt.

- Koordinalja a hazmesteri feladatokat.

- A Viroshdza, valamint a Mezétir Viros Onkormdnyzata dltal miikodtetett
egészségiigyi kirzetek takaritisi feladatainak ellitisa, szervezése, a takaritok
irdnyitdsa.

- Szervezi, megrendeli a Varoshdza iizemeltetésével kapcsolatos munkdlatokat, a
sziikséges karbantartdsi, javitdsi, felijitisi munkdkat a Virosiizemeltetési és
Viarosfejlesztési Osztily szakmai irdnymutatisa mellett.

- Koordindlja a gépjdrmiivezeté munkdjdt.

- Nyilvdntartdst vezet Mezétir Viros Onkormdnyzata és a Mezstiri Kozos
Onkormdnyzati Hivatal tulajdondban dllo tankold kartydakrol.



- Osszesiti a menetlevelek adatait, majd tovibbitia a Gazddlkoddsi és Adoiigyi
Osztdly részére.

- Lebonyolitia a Mezotiri Kozos Onkormdnyzati Hivatal és a Mezdtur Viros
Onkormdnyzata miikddését érinté beszerzéseket, megrendeléseket az érintett
szervezeti egység kozremiikodésével, szakmai javaslatinak figyelembe
vételével.

- Nyilvdntartdst vezet a Vdroshdza beléptetd rendszeréhez kapcsolodo belépé
kdrtydkrol, az elektromos tdvirdnyitokrol.

- Kapcsolatot tart a Viroshdza iizemeltetésével Gsszefiiggésben a szerzdditt
partnerekkel.

- Intézi a Mezéturi Kozés Onkormdnyzati Hivatal telefonos flottdjaval
kapcsolatos iigyeket.



3. Az 1. szdmh melléklet az alibbiak szerint valtozik:

A Mezdtiri Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mikédési Szabdlyzata

A Mezétiri Kozos (")nkorményzati Hivatal Szervezeti Felépitése
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