MEZOTUR VAROS POLGARMESTERE

Elokészitesben kozremutkodott:

Biriszlo Bedta hatosagi

osztalyvezeto
ELOTERJESZTES

a Mezétir Varos Onkormanyzata
Képviselo—testiiletének

2022. december 15-i rendKiviili iilésére

A Mezétiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Mezdtir Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiilete a 209/2022.(X1.24.) képviseld-testiileti
hatarozataval dontott az Onkormdnyzat és a MezOtari Intézményellatd és Ingatlankezeld
Ko6zhaszni Nonprofit Kft. kozotti kdzszolgaltatasi szerzédés modositasarol.

A Varoshaza épiiletének takaritasat eddig az Intézményellaté Kft. végezte, mely feladatot az
Onkormanyzat 2023. januar O1. napjatol sajat teljesitésben kivanja megoldani. Az
Onkormanyzat tveszi azon dolgozokat, akik eddig is részt vettek a takaritasi feladatokban: 3
f6 munkavallalot és 4 16 kozfoglalkoztatasban dolgoz6 munkatarsat.

A takaritasi feladatok 4tvéllalasa magaval vonja a Mezétari Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezetének minimalis atstrukturdldsat. A gondnoki feladatok a Hatosagi Osztaly
feladatkorébe tartoznak, melybe beletartozik az épiilet lizemeltetése is, és ezen feladatokhoz
szorosan kapcsolodik a takaritas megszervezése.

A Hatosagi Osztaly jelenleg 2 csoportbol all: Altalanos, igazgatasi csoport és Szocialis
Hatdséagi csoport. A gondnoki feladatok az Altalanos, Igazgatasi csoport feladataihoz vannak
integralva.

A megnovekedett feladatellatds miatt célszertinek tartjuk egy j csoport, a Gondnoki csoport
létrehozasat, mely a gondnoki feladatokat teljes egészében magaban foglalja: hazmesteri
feladatok, portaszolgdlat megszervezése, beszerzések lebonyolitdsa, épiiletiizemeltetés. a
csoport koordinalasat az eddig gondnok latna el.

Fentieket figyelembe véve, kérem az eldterjesztés megtargyaldsat és az alabbi hatarozati
javaslat elfogadasat.

Mezétur, 2022. december 12.

Sziics Daniel
polgiarmester



Hatarozati javaslat

Mezétiar Varos Onkormanyzata

...... /2022.(X11. 15.) képviselo-testiileti hatarozata

a Mezotari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol

Mezétar Varos Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk
(1) bekezdés b) pontja alapjan — figyelemmel Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban Motv) 84. § eldirdsaira - az alabbi hatarozatot
hozza:

Mezotar  Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testillete a  66/2020. (V.28.) szamul
polgarmesteri hatarozattal jovahagyott Mezdtiri K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata a jelen hatdrozat melléklete szerint modositja 2023. januar Ol1.
napjatol.

Felelds: dr. Enyedi Mihaly jegyzd
Hataridd: folyamatos

A hatarozat végrehajtasaban kozremitkodik:

Onkorményzati és Jogi Osztaly

A képviselo-testiileti hatarozatrol értesiil:

Sziics Déniel polgarmester, Helyben

Patkos Eva alpolgarmester, Helyben

dr. Enyedi Mihdly jegyzd, Helyben

dr. Balla Vilmos aljegyzd, Helyben

Ugyrendi Bizottsag tagjai, Helyben

Mezétari Kozos Onkormdanyzati Hivatal Osztélyai, Helyben
Képviseld-testiilet tagjai, Helyben

Nk L=

Mezotur, 2022. december 15.

Sziics Daniel dr. Enyedi Mihaly
polgarmester jegyzo



.../2022 (XII.15.) képviselo-testiileti hatarozat melléklete

A 66/2020. (V.28.) szamu polgarmesteri hatarozattal elfogadott Mezoturi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata az alabbiak szerint médosul:

1. A V. fejezet 4.3.1 pont helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek:
4.2.1. A mezotari székhelyen:
- Onkormanyzati és Jogi Osztaly:
- Onkormanyzati és Szervezési Csoport

- Jogi Csoport

- Gazdalkodasi és Adotigyi Osztaly:
- Pénziigyi Csoport
- Szamviteli Csoport

- Adodtigyi Csoport

- Hatdsagi Osztaly:
- Szocialis Hatosagi Csoport
- Altalanos Igazgatasi Csoport
- Gondnoki Csoport
- Kozteriilet-feliigyeleti osztaly
- Varosiizemeltetési és Varosfejlesztési Osztaly:

- Vérosiizemeltetési Csoport
- Varosfejlesztési ¢és Turisztikai csoport

- Polgarmesteri Kabinet

Kozvetlen jegyz0i iranyitas alatt:
- Vagyongazdalkodasi feladatok

- Belso ellendrzési feladatok

2. A IV. fejezet 4.6.4 pontja az alabbi 4.6.4.3 ponttal egésziil ki:



4.6.4

Hatosagi Osztaly feladatai

4.6.4.1.Szocialis hatosagi csoport

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag iranti kérelmek
felvétele, a jogosultsag elbiralasa

- Megallapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek,
nagykoruva valt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének
fennallasat

A csalddbafogadd gyam pénzbeli ellatasra valod jogosultsaganak megallapitasa
A hatranyos helyzetli gyermekek ¢és a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiild, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek részére
szlinidei gyermekétkeztetés megszervezése

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek, fiatal
felndttek részére nyljtandd természetbeni tamogatisra vald jogosultsag
megallapitasa

Eves gyermekvédelmi beszamolé elkészitése

Kornyezettanulmany készitése szocialis, valamint gyamiigyi, gyermekvédelmi
tigyekben, illetve tarshatosagok megkeresésére

Egyéb szocialis ligyek

Telepiilési timogatas:

o rendkiviili telepiilési tdmogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele,
elbiralasa,

e gydgyszertdmogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbirdlésa,

e tlizeldanyag tamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralasa,

e lakhatasi tamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralasa,

e temetési segélyre vonatkoz6 kérelmek felvétele, elbiralésa,

e koztemetéssel kapcsolatos ligyintézes,

e sziikség esetén kornyezettanulmany készitése

e nyilvantartas vezetése a megallapitott tiamogatasokrol.

Lakascélu tamogatasokkal kapcsolatos feladatok: elsé lakashoz jutdk
tdmogatasaval kapcsolatos palyazatok befogadasa, attekintése, eldterjesztés
eldkészitése, palyazok kiértesitése

Onkorméanyzati bérlakasigénylés felvétele, nyilvantartasba vétele, igényld
értesitése, palydzat esetén kornyezettanulmany készitése a palyazoknal

Bursa Hungarica fels6oktatdsi 0sztondij palyazattal kapcsolatos eljaras:
palyazathoz valo csatlakozas elokészitése, palyadzat kiirasa, palyazati anyagok
attekintése, dontés-tervezet elOkészitése, a palydzok értesitése, az EPER
BURSA rendszer hasznalata

Igazolés kiallitasa a jogosult részére védendd fogyasztdéva nyilvanitashoz.



4.6.4.2.

Altalanos igazgatasi csoport

Anyakonyvi feladatok:

sziiletések, hazassagkotések, halalesetek anyakonyvezése,

anyakonyvi kivonatok kiallitasa

hazassagkotések, bejegyzett ¢élettarsi kapcsolat létesitése, csaladi
események lebonyolitdsa,

ismeretlen holttest anyakonyvezése

elektronikus anyakonyv vezetése

teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele, melyet rogzit az apai
elismerd nyilatkozatok nyilvantartasaban

Névvaltozasi ligyek

Allampolgérsagi tigyek

Szépkortiakkal kapcsolatos feladatok: Ellatja a szépkoruak jubileumi
koszontésérol szolo jogszabalyban meghatarozott feladatokat, el6késziti
¢s kozremikodik a mezdtari lakohellyel rendelkezé szépkortiak
koszontésében

adategyeztetés tarshatosagokkal, adatszolgaltatas

adatvaltozasok rogzitése, anyakonyvi események Aatvezetése a
személyiadat- és lakcimnyilvantartas adataiban

Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok:

hagyatéki, pothagyatéki leltar felvétele, tovabbitasa elektronikus tton a
kozjegyzd részére

hozzatartozok, oroklésben érdekeltek meghallgatasa, tdjékoztatdsa az
eljaras menetérdl, a hagyatéki leltarban szerepld vagyontargyakrol
helyszini leltar készitése

ado- és értékbizonyitvany beszerzése,

A gyamhivatal megkeresésére a kiskoruak és gondnokoltak iligyében
vagyonleltart készitése

Talalt targyak kezelése: jegyzOkonyv felvétele a talalt targy atvételérdl,
kiadasarol, nyilvantartas vezetése

Lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok: adatszolgaltatas a kozponti
személyiadat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatokbol.

- Hirdetmények kezelése: zaradékolas, kifliggesztése, megkeresd hatosag részére
torténd visszakiildése

Hatosagi bizonyitvany kiadéasa

Kereskedelmi, iparhatosagi feladatok: engedélyezés, igazolas kiallitasa,
nyilvantartas vezetése, adatvaltozasok rogzitése, ellendrzési feladatok, helyszini
szemlék lefolytatasa



- Uzletnyitassal kapcsolatos feladatok:

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység, nyilvantartas vezetése
Mikodési  engedély iranti  kérelem, kereskedelmi tevékenység
bejelentése: szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle,
nyilvantartés

- Zenés, tancos rendezvények engedélyezése, nyilvantartdsa, szakhatdsagi
allasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle

- Vasar,

piac engedélyezése, nyilvantartasa, szakhatosagi allasfoglalasok

beszerzése, helyszini szemle

- Széllashelyekkel kapcsolatos feladatok

Kereskedelmi célu szalldshelyek nyilvantartdsa, adatvaltozésok,
modositasok atvezetése

Nem iizleti célu szallashelyek nyilvantartdsa, moddositasok,
adatvaltozasok atvezetése

Ellendrzés lebonyolitdsa a Gazdalkodasi ¢és Adotligyr Osztaly
Adodcsoportjaval, valamint egyéb hatdsagokkal

- Telepengedélyezési eljaras, szakhatosagi allasfoglaldsok beszerzése, helyszini
szemle, nyilvantartas
- Egészségiigyi igazgatasi feladatok

Egészségiigyi szlir6vizsgalatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa
Egészségiigyi alapellatasi feladatok: haziorvosi, hazi gyermekorvosi,
fogorvosi alapellatas, védondi szolgalat, iskola- €s ifjusag egészségiigyi
alapellatas

Szerzddések elokészitése

Miikdodeési engedéllyel kapcesolatos eljarasok iigyintézése
Kapcsolattartds a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldvel, a Jarasi
Hivatal Népegészségiligyl Osztalyaval, a Szolnoki Kistérség Tobbcélu
Tarsulasaval

- Foldmiivelésiigyi igazgatasi feladatok:

A mezd- ¢és erdOgazdasagi hasznositas fold, tanya eladésara,
haszonbérbe adasara  vonatkozo  szerzddésekkel kapcsolatban
hirdetmények kozzététele, zaradékolasa

Az elOvasarlasra és el6haszonbérletre jogosultak nyilatkozatainak
atvétele

A kifliggesztés hataridejének lejartat kovetden iratjegyzéket készitése, a
szerzddések, iratjegyzék és egyéb becsatolt iratok tovabbitasa



- Ellitja a Mez6tir Varos Onkorményzata tulajdonat képezé mezdgazdasagi
foldtertiletek miivelési feladatait.

- Vadkarbecslés

- A méhéllomény tartdsi helyének nyilvantartasa

- Karositok elleni védekezés

- Novényvédelmi feladatok ellatasa, ellendrzése, belteriileten védekezés
elrendelése

- Erddgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa

- A tarsashaz mikodésének, a tarsashaz szerveinek és e szervek mikodésének
torvényességi feliigyeletének ellatasa

- Gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatok:

e nagykorua apa esetében teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozatot vesz fel,

e a gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében megallapitja a
gyermek csaladi és utonevét,

e hozzdjarul a kiskoru gyermeknek az apasag megallapitasa iranti perben
az anya pertarsaként valo részvételéhez,

e megallapitja az ismeretlen sziildoktdl szarmazd gyermek és a képzelt
szlilok adatait

e jegyzOkOnyvben rogziti a torvényes képviseld6 nyilatkozatat a
gyamnevezésre, valamint a gydmsagbol valo kizarasra vonatkozoan,

o cllatja a hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhatd tavoltartasrol
sz0lo torvény szerinti csaladvédelmi koordinacidért felelds szerv
hataskorébe tartozo feladatokat.

- Valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaval kapcsolatos jogi, informatikai,
szervezési feladatok:

e informatikai feladatok ellatasa a VAKIR, NVR rendszerben

e kérelmek rogzitése, feldolgozasa

e jeloloszervezetek, jeloltek nyilvantartasba vételének rogzitése, ajanlo
ivek atadasa

e jegyzOkonyvek rogzitése

e kapcsolattartds az OEVI-vel, TVI-vel.

4.6.4.3 Gondnoki csoport:
- Megszervezi a portaszolgalatot a Varoshaza foportdajan, valamint déli portdjan.

- Elkésziti a portaszolgalatos munkatdarsak beosztasat.

- Koordindlja a hazmesteri feladatokat.

- A Viroshdza, valamint a Mezétir Viros Onkormdnyzata dltal miikidtetett
egészségiigyi korzetek takaritasi feladatainak ellatdasa, szervezése, a takaritok
irdnyitdsa.

- Szervezi, megrendeli a Varoshdza iizemeltetésével kapcsolatos munkdlatokat, a
szitkséges karbantartdasi, javitasi, felujitasi munkakat a Varosiizemeltetési és
Varosfejlesztési Osztaly szakmai iranymutatdasa mellett.

- Koordindlja a gépjarmiivezeté munkdjat.

- Nyilvintartdst vezet Mezétir Viros Onkormdnyzata és a Mezétiuri Kizos
Onkormanyzati Hivatal tulajdondban dllé tankolé kartydkrol.



- Osszesiti a menetlevelek adatait, majd tovabbitia a Gazdalkoddsi és Adoiigyi
Osztaly részére.

- Lebonyolitja a Mezéturi Kozos Onkormdnyzati Hivatal és a Mezétir Viros
Onkormdnyzata miikodését érinté beszerzéseket, megrendeléseket az érintett
szervezeti egység kozremiikodésével, szakmai javaslatinak figyelembe
vételével.

- Nyilvantartast vezet a Varoshaza belépteto rendszeréhez kapcsolodo belépd
kartyakrol, az elektromos taviranyitokrol.

- Kapcsolatot tart a Varoshdaza iizemeltetésével osszefiiggésben a szerzodott
partnerekkel.

- Intézi a Mezétiri Kiozos Onkormdnyzati Hivatal telefonos flottdjaval
kapcsolatos iigyeket.



3. Az 1. szamu melléklet az alabbiak szerint valtozik:

A Mezéturi Kézés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzata
1. sz. melléklet
A hivatal szervezeti abraja

A Mezétiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti Felépitése
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