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modositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A hébort okozta gazdasagi valsag rendkiviili helyzetet teremtett, és egy elére nem lathatd és
tervezhetd energia arrobbanast eredményezett. Az energia arak emelkedése Mezotir Varos
Onkormanyzata és az dSnkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasdgok szdmara is egy nehezen
kezelhetd, bizonytalan gazdalkodasi helyzetet okoz.

Mezétir Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 190/2022.(X.27.) képviseld-testiileti
hatarozataval fogadta el Mezdtur Varos energetikai intézkedési tervét. Ezzel 6sszhangban
erdsitve a hivatal épiiletében a takarékossagi intézkedéseket. Tobb egyeztetés utan sziiletett
meg az a dontés, hogy célszerli a hivatal munkarendjének valtozasa, mely szerint a
munkavallalok heti 4 napban fogjak teljesiteni a heti 40 6rads munkaidot.

A négynapos munkahét elrendelése gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol is eldny
jelent, a drasztikusan megemelkedett energiadrak miatt. Igy a hivatal miikdodésével jarod
energiakoltségek csokkenthetok.

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. (tovabbiakban: Tv.) alapjan:

»94.§ (1) Ha a napi munkaid6 a hat o6rat meghaladja, a kormanytisztviseld részére a
munkaiddn beliill — a munkavégzés megszakitisaval — napi harminc perc, valamint minden
tovabbi harom o6ra munkavégzés utin a kormanytisztviseld részére legalabb husz perc
munkakdzi sziinetet kell egybefiiggden biztositani.”

A Mezétari Kozds Onkormanyzati Hivatal jelenleg hatdlyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata (tovabbiakban: Szabalyzat) a 66/2020. (V.28.) szaml polgarmesteri hatarozattal
keriilt elfogadasra. A Szabalyzat VI. fejezete tartalmazza a hivatal altalanos munkarend;jét és
az ugyfélfogadasi rend;jét.



A Szabélyzat VI. fejezetének 6.1 pontja a Mezéturi Kozos Onkormanyzati Hivatal mezétari
altalanos munkarendjét is tartalmazza, amely az aldbbiak szerint keriilne modositasra:

6.1 A hivatal altalanos munkarendje az aldbbi:

Hétto Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Mezotur 7,00-17,00 | 7,00-17,00 | 7,00-17,00 | 7,00 —17,00 -
Kétpd 7,30-16,00 | 7,30-16,00 | 7,30-16,00 | 7,30-16,00 | 7,30-13,30
Mesterszallas | 8,00 - 16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00 - 16,00
MezOhék 7.30-16.15 7.30-16.15 7.30-16.15 7.30-16.30 7.30-12.30

A Szabalyzat VI. Fejezetének 6.2.1. pontja az aldbbiakat tartalmazza a Mezo6tari K6zos
Onkormanyzati Hivatal mez6tari tigyfélfogadéasi rendjére vonatkozd tablazatot, amely az
alabbiak szerint keriilne mddositéasra:

6.2.1. A Mez6ttri K6zos Onkormanyzati Hivatal meztari iigyfélfogadasi rendje:

Hétto Kedd Szerda Csiitortok
iig}ll)fiicl):[:dés 8.00-12.00 ﬁgyf{;il?‘z;adés 8.00-12.00 iigyfI‘:éilI;‘f)Sgadés
Ebédsziinet 12,00-12,30 12,00-12,30 12,00-12,30 12,00-12,30
iig}ll)fz:il;(:égr;idés 13,00-16,00 ﬁgyfél?ciz:iés 13,00-16,00 ﬁgyfréli?g ;adés
Munkakozi sziinet 16,40-17,00 16,40-17,00 16,40-17,00 16,40-17,00

A Szabalyzat fent hivatkozott pontja kiegészitésre keriilne az aldbbiakkal:

,»A Hivatal dolgozoi a rendelkezésiikre all6 20 perc iddtartamt munkakdzi sziinetet 16.40-
17.00 6ra kozott kotelesek kivenni.”

A ko6z0s hivatalhoz tartozd kisteleplilések vezetdinek a véleményét kikértiik a tervezet
elkészitése elott. A telephelyeken nem kivannak valtoztatni a munkaiddn.

A Szabalyzat modositasa azért is sziikségszerli, mert a hivatali munkamegosztasban valtozas
tortént. A Hatésagi Osztalytol az allatvédelemmel, allategészségiiggyel, allattartassal
kapcsolatos tligyek intézése atkeriilt a Varosiizemeltetési és Varosfejlesztési Osztaly
Vérosiizemeltetési Csoportjahoz, mig a Hatosagi Osztaly feladatkore kiegésziilt az
onkormanyzati tulajdonu foldteriiletek miivelési feladataival.



Fentieket figyelembe véve, kérem az elbterjesztés megtargyalasat és az aldbbi hatarozati
javaslat elfogadasat.

Mezotur, 2022. november 16.

Sziics Daniel
polgiarmester



Hatarozati javaslat

Mezétiar Varos Onkormanyzata

...... /2022.(X1. 24.) képviselo-testiileti hatarozata

a Mezotiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
modositasarol

Mezétar Varos Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk
(1) bekezdés b) pontja alapjan — figyelemmel Magyarorszadg helyi dnkormanyzatairdl szold
2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban Motv) 84. § eldirdsaira - az alabbi hatarozatot
hozza:

Mezotar  Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testillete a  66/2020. (V.28.) szaml
polgarmesteri hatarozattal jovahagyott Mezdtiri K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Mikddési Szabdlyzata a jelen hatdrozat melléklete szerint mddositja 2022. december 05.
napjatol.

Felelds: dr. Enyedi Mihaly jegyzd
Hataridd: folyamatos

A hatarozat végrehajtasaban kozremitkodik:

Onkorményzati és Jogi Osztaly

A képviselo-testiileti hatarozatrol értesiil:

Sziics Déniel polgarmester, Helyben

Patkos Eva alpolgarmester, Helyben

dr. Enyedi Mihdly jegyzd, Helyben

dr. Balla Vilmos aljegyzd, Helyben

Mezétari Kozos Onkormanyzati Hivatal Osztalyai, Helyben

Mezétari Kézos Onkorményzati Hivatal Kétpoi Kirendeltsége, 5411 Kétpd, Almésy
tér 1.

7. Képviselo-testiilet tagjai, Helyben

S S

Mezotur, 2022. november 24.

Sziics Daniel dr. Enyedi Mihaly
polgarmester jegyzo



.../2022.(X1.24.) képvisel6-testiileti hatarozat melléklete

A 66/2020. (V.28.) szamu polgarmesteri hatirozattal elfogadott Mezoturi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata az alabbiak szerint
modosul:

1. A IV.fejezet 4.6.4 pont helyébe az alibbi rendelkezések lépnek:

4.6.4 Hatésagi Osztaly feladatai

4.6.4.1.Szociéalis hatdsagi csoport

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag iranti kérelmek
felvétele, a jogosultsag elbiralasa
- Megallapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek,
nagykorava valt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének
fennallasat

- A csaladbafogad6 gyam pénzbeli ellatasra vald jogosultsdganak megéllapitdsa

- A hatranyos helyzeti gyermekek ¢és a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilo, halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermekek részére
szlinidei gyermekétkeztetés megszervezése

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek, fiatal
felndttek részére nyuljtandd természetbeni tamogatisra vald jogosultsag
megallapitasa

- Eves gyermekvédelmi beszamol6 elkészitése

- Kornyezettanulmany készitése szocialis, valamint gyamiigyi, gyermekvédelmi
tigyekben, illetve tarshatosagok megkeresésére

- Egyéb szocialis tigyek

- Telepiilési tAmogatas:

o rendkiviili telepiilési tdmogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele,
elbiralasa,

e gyogyszertamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbirdlasa,

e tiizeldanyag tdmogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralésa,

e lakhatési tAimogatéssal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralasa,

e temetési segélyre vonatkozo kérelmek felvétele, elbirdlésa,

o koztemetéssel kapcsolatos ligyintézés,

e sziikség esetén kornyezettanulmany készitése

e nyilvantartas vezetése a megallapitott timogatasokrol.

- Lakascélu tamogatasokkal kapcsolatos feladatok: elsé lakashoz jutok
tamogatasaval kapcsolatos palyazatok befogadasa, attekintése, elbterjesztés
elokeészitése, palyazok kiértesitése



- Onkormanyzati bérlakasigénylés felvétele, nyilvantartisba vétele, igényld
értesitése, palyazat esetén kdrnyezettanulmany készitése a palyazoknal

- Bursa Hungarica felsdoktatdsi 0sztondij palyazattal kapcsolatos eljarés:
palyazathoz val6 csatlakozés el6készitése, palydzat kiirdsa, palydzati anyagok
attekintése, dontés-tervezet eldkészitése, a palyazok értesitése, az EPER
BURSA rendszer hasznélata

- Igazolas kiallitasa a jogosult részére védendd fogyasztova nyilvanitashoz.

4.6.4.2. Altalanos igazgatasi csoport

- Anyakonyvi feladatok:

o sziiletések, hazassagkotések, halalesetek anyakonyvezése,

e anyakonyvi kivonatok kiallitasa

e hdazassagkotések, bejegyzett ¢Elettdrsi kapcsolat 1étesitése, csaladi
események lebonyolitasa,

e ismeretlen holttest anyakdnyvezése

e clektronikus anyakdnyv vezetése

o teljes hatdlyu apai elismerd nyilatkozat felvétele, melyet rogzit az apai
elismerd nyilatkozatok nyilvantartasaban

e Névvaltozasi ligyek

e Allampolgarsagi iigyek

e Szépkortiakkal kapcsolatos feladatok: Ellatja a szépkoruak jubileumi
koszontésérol szolo jogszabalyban meghatarozott feladatokat, el6késziti
¢s kozremiikddik a mezdétari lakohellyel rendelkezd szépkoruak
koszontésében

e adategyeztetés tarshatosdgokkal, adatszolgaltatas

e adatvéltozasok rogzitése, anyakOnyvi események atvezetése a
személyiadat- és lakcimnyilvantartas adataiban

- Hagyateki eljarassal kapcsolatos feladatok:

e hagyatéki, pothagyatéki leltar felvétele, tovabbitasa elektronikus Gton a
kozjegyz részére

e hozzatartozok, oroklésben érdekeltek meghallgatasa, tajékoztatisa az
eljaras menetérdl, a hagyatéki leltarban szerepld vagyontargyakrol

e helyszini leltar készitése

o ado- és értékbizonyitvany beszerzése,

- A gyamhivatal megkeresésére a kiskortak ¢és gondnokoltak {igyében
vagyonleltart készitése

- Talalt targyak kezelése: jegyzOkonyv felvétele a talalt targy atvételérdl,
kiadasarol, nyilvantartas vezetése



Lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok: adatszolgaltatds a kozponti
személyiadat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatokbol.

- Hirdetmények kezelése: zaradékolds, kifliggesztése, megkeresd hatosag részére

torténo visszakildése

Hatosagi bizonyitvany kiadésa

Kereskedelmi, iparhatosagi feladatok: engedélyezés, igazolas kiallitasa,
nyilvantartds vezetése, adatvaltozasok rogzitése, ellendrzési feladatok,
helyszini szemlék lefolytatasa

Uzletnyitassal kapcsolatos feladatok:

e Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység, nyilvantartds vezetése

e Miukddési engedély irdnti  kérelem, kereskedelmi tevékenység
bejelentése: szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle,
nyilvantartas

Zenés, tancos rendezvények engedélyezése, nyilvantartdsa, szakhatdsagi
allasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle

Vasar, piac engedélyezése, nyilvantartdsa, szakhatdsagi allasfoglalasok
beszerzése, helyszini szemle

Széllashelyekkel kapcsolatos feladatok

o Kereskedelmi célu szallashelyek nyilvantartdsa, adatvaltozasok,
modositasok atvezetése

e Nem iizleti célu szallashelyek nyilvantartdsa, mddositasok,
adatvaltozasok atvezetése

e Ellendrzés lebonyolitdsa a Gazdalkodasi és Adoiigyi Osztaly
Addcsoportjaval, valamint egyéb hatdsagokkal

Telepengedélyezési eljaras, szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése, helyszini
szemle, nyilvantartas
Egészségiigyi igazgatasi feladatok

e Egészségiigyi szlirdvizsgalatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

o Egészségiigyi alapellatasi feladatok: haziorvosi, hdzi gyermekorvosi,
fogorvosi alapellatas, védondi szolgalat, iskola- €s ifjusag egészségiigyi
alapellatas

e Szerzédések eldkészitése

o Miikddési engedéllyel kapcsolatos eljarasok ligyintézése

e Kapcsolattartds a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldvel, a Jarasi
Hivatal Népegészségligyl Osztalyaval, a Szolnoki Kistérség Tobbcélu
Tarsulasaval



Foldmiuvelésiigyi igazgatasi feladatok:

e A mezd- ¢és erdOgazdasigi hasznositasi fold, tanya eladésara,
haszonbérbe adasara  vonatkozd  szerzddésekkel kapcsolatban
hirdetmények kozzététele, zdradékolasa

e Az celévasarlasra és el6haszonbérletre jogosultak nyilatkozatainak
atvétele

o A kifiiggesztés hataridejének lejartat kovetden iratjegyzéket készitése, a
szerzOdések, iratjegyzek és egyéb becsatolt iratok tovabbitasa

Elldtia a Mezétur Viros Onkormdnyzata tulajdondt képezd mezégazdasagi
foldteriiletek miivelési feladatait.

Vadkarbecslés

A méhallomany tartasi helyének nyilvantartasa

Karositok elleni védekezés

Novényvédelmi feladatok ellatasa, ellendrzése, belteriileten védekezés
elrendelése

Erddgazdalkodéssal kapcsolatos feladatok ellatasa

Gondnoki feladatok ellatdsa: héazmesteri, gépjarmiivezetéi feladatok,
portaszolgalat megszervezése, a Mez6tari Kozds Onkormdnyzati Hivatal
mikodését érintd megrendelések lebonyolitdsa az érintett szervezeti egység
kozremikodésével, szakmai javaslatanak figyelembevételével

A tarsashaz mikodésének, a tarsashaz szerveinek és e szervek miikodésének
torvényességi feliigyeletének ellatasa

Gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatok:

e nagykora apa esetében teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot vesz
fel,

e a gyermek csaladi jogéllasanak rendezése érdekében megallapitja a
gyermek csaladi és utonevét,

e hozzgjarul a kiskoru gyermeknek az apasdg megallapitdsa irdnti perben
az anya pertarsaként valo részvételéhez,

e megallapitja az ismeretlen sziiloktdl szarmazd gyermek és a képzelt
szllok adatait

e jegyzOkonyvben rdgziti a torvényes képvisel6 nyilatkozatat a
gydmnevezésre, valamint a gyamsagbol valo kizarasra vonatkozdan,

o cllatja a hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhat6 tavoltartasrol
szo0lo torvény szerinti csaladvédelmi koordinacidért felelds szerv
hataskorébe tartozo feladatokat.

Vilasztasok, népszavazasok lebonyolitasdval kapcsolatos jogi, informatikai,
szervezési feladatok:

e informatikai feladatok ellatasa a VAKIR, NVR rendszerben

kérelmek rogzitése, feldolgozasa

jelolészervezetek, jeloltek nyilvantartasba vételének rogzitése, ajanlo
ivek atadasa

jegyzokonyvek rogzitése



e kapcsolattartds az OEVI-vel, TVI-vel.

2. A 4.6.4 pont helyébe az alabbi rendelkezések lépnek:

4.6.5 Varosiizemeltetési és Varosfejlesztési Osztaly:

Varosiizemeltetési csoport:

—  Kozremukodik az épitésiigyi engedélyezési eljarast megelézéen a polgarmesterhez
benyujtott teleptlilésképi véleményezési eljarasban, mely soran a polgarmester
véleményt adhat a  jogszabdlyban  meghatarozott  épitésiigyi  hatdsagi
engedélykérelemhez.

— Kozremiikddik a telepiilésképi bejelentési eljarasban, amelyben az épitésiigyi hatdsagi
engedélyhez nem  kotott  épitési  tevékenységek, rekldmelhelyezések  és
rendeltetésmodositasok  koziil a telepiilésképi rendeletben bejelentési eljaras
lefolytatasdhoz kotott épitményekre vonatkozik, €s az eljards részletes szabdlyairdl
ebben rendelkezett.

— FEllatja a polgarmesterhez benyujtott kérelemre - sziikség szerint helyszini szemle
alapjan - az ingatlan-nyilvantartasban torténd atvezetés céljabol a rendeltetést is
igazol6 hatosagi bizonyitvany kiadasat a 2012. december 31. utan épitett épitmény
felépitésérdl, amennyiben az épitmény az orszagos ¢épitésiigyi kovetelményeknek
valamint a helyi épitési szabalyzatnak megfelel, és a megépitése épitési engedélyhez,
egyszerl bejelentéshez vagy orokségvédelmi bejelentéshez nem kotott.

— Ellatja a polgarmesterhez benytjtott kérelemre — az ingatlan-nyilvantartasban torténd
atvezetés céljabol — az épitmény, az ¢épitményen beliili rendeltetési egység
rendeltetésének megvaltoztatdsarol sz6l6 hatosagi bizonyitvany kiadasat, amennyiben
a rendeltetésmodositds az Orokségvédelmi vagy a rendeltetésmoédositasi hatosag
engedélyéhez nem kotott, és az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési egység az
orszagos ¢épitésiigyi kovetelményeknek, valamint a helyi épitési szabalyzatnak
megfelel.

— Ellatja a teriiletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel, valamint az épitett kornyezet helyi
védelmével és a helyi épitészeti értékek és orokség védelmeével kapcsolatban a varosi
f6épitész munkajanak timogatasat.

— A Helyi Epitési Szabalyzat elokészitésében, méodositisaban, feliilvizsgalatdban, illetve
a telepiilésfejlesztési koncepcid telepiilésrendezési eszkdz, a koncepcio, a stratégia, az
arculati kézikonyv €s a telepiilésképi rendelet elokészitésében, illetve modositasaban,
valamint a partnerségi egyeztetésben kozremiikodik.

— A fenti eljarasokban feladatkorében kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az allami
foépitésszel is.

— Gondoskodik az egyes ingatlanokkal kapcsolatos telepiilésrendezési kdvetelményekrdl
adando tajékoztatasrol (rendeletbdl €s szabalyozasi tervekbdl kivonatok).

— Téajekoztatast ad - a valtoztatasi tilalom kivételével - az érintettek részére a telepiilés-
rendezési feladatok megvaldsulasa érdekében az onkormanyzati rendelettel elrendelt
tilalomrol, korlatozasrol vagy ezek megsziintetésérol.

— Kozremiikddik az nkorméanyzathoz benyujtott lakastamogatasi palyazatokhoz: az elsd
lakashoz jutok tamogatds elnyeréséhez sziikséges miszaki ellendrzést, helyszini
szemlét tart.



Az onkormanyzat vagyonkezelésével €s vagyongazdalkodasaval kapcsolatos miiszaki
tamogatas nyujt.
Az dnkormanyzati projektekben, fejlesztési tervekben feladatkoréhez tartozd muszaki
szakmai segitséget nyujt.
Gondoskodik a 2012. december 31. napjaig lezart iratok Orzésérdl az dnkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz6lo rendelet szerinti egységes irattari
terv, valamint az 6nkormanyzati hivatal iratkezelési szabalyzata alapjan.
Koteles harom napon beliil atadni a jaras-székhely telepiilési onkormanyzat jegyzdje
az épitésiligyi hatosag kérésére a lezart iratokat az épitésiigyi hatésagnak.
Szakhatosagként jar el a sajatos épitmények épitési, hasznalatbavételi eljarasaiban
annak vizsgalataval, hogy a létesitmény vagy tevékenység a kérelemben foglaltak
szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e a helyi 6nkormanyzati rendeletben és
a helyi épitési szabalyzatban meghatarozott természetvédelmi kovetelményeknek,
vagy/és a helyi telepiilésrendezési eszk6zokben eldirtaknak:
a banyafeliigyelet épitésiigyi hatdsagi és épitésfeliigyeleti hatiaskorébe tartozo
épitmények,
minden villamosenergia-ipari €épitésiigyi hatosagi engedélykdteles épitmény épitése
esetében;
egyes sajatos épitmény épitésiigyi eljarasaiban,
elektronikus hirkozlési épitmények engedélyezési eljarasaiban,
utépités engedélyezési eljarasaiban.
Szakhatosagkeént jar el telekalakitasi eljarasokban.
Elvégzi a Telepengedély iranti kérelem elbirdldsa sordn, illetve Bejelentés-koteles
tevékenység esetében a vizsgalatot, hogy a helyi épitési szabalyzat, illetve annak
hianyaban az épitett kornyezet alakitasarol és védelmeérdl szolo 1997. évi LXXVIIL
torvény 18. § (2) bekezdése szerint a kérelemben feltlintetett telepen az adott
tevékenység végezheto-e.
Kozremiikodik a Mezétari Kozos Onkorméanyzati Hivatalhoz tartozo telepiilések
teriiletén talalhaté minden ingatlanra vonatkozdan a kdzponti cimregiszterrdl szolo
rendelet szerinti cimképzési eljarasban a cimmegallapitasban, Kozponti
Cimregiszterben cimek, cimvaltozasok, javitasok, modositasok rogzitésében.
Végzi a rossz allapotu épiiletek jelzését az épitésiigyi hatosag felé.
A lakossagi fogadd orakon jelzett miiszaki jellegli bejelentésekre — akar helyszini
szemle alapjan - szakmai segitséget nyujt.
Kozremiikodik a Varoshaza iizemeltetésével kapcsolatos miiszaki feladatokban,
biztositja a szakmai tamogatast.
Ellatja a kozvilagitas lizemeltetésével, fejlesztésével, korszeriisitésével Osszefliggd
feladatokat, részt vesz a kozforgalmu teriilet mesterséges vildgitdsanak szakmai
elokészitésében.
Végzi a kozlekedés résztvevdinek a kozlekedés biztonsagat és zavartalansagat
jelentdsen befolyasold koriilményekrdl torténd tajékoztatasat, kozremukodik a helyi
kozut biztonsagos kozlekedésre alkalmas, kozvetlen kornyezete esztétikus és kulturalt
allapotanak megdrzésében.
Kozremiikodik a helyi kozat nem kozlekedési célu igénybevételével és a kozut
melletti ingatlan hasznalataval, utcsatlakozés létesitésével, kozht terliletének hataratol
szamitott tiz méter tavolsagon beliil fa {iltetésével vagy kivagasaval kapcsolatos
dontések eldkészitésében.



Kozremiikodik a helyi kozut forgalmi rendjének feliilvizsgalataban, a jovahagyott
forgalmi rend fenntartasaban, a sziikséges kozuti jelzések biztositdsdban, a nem
megfelelden kialakitott reklam célu berendezések eltavolitasaban.

Ellatja a helyi kozat kezeldjeként a gyalogos-atkeldhelyhez vezetd szilard burkolati
jarda, gyalogut, kerékparut €s gyalogos felallohely, a kiemelt szegélyen vagy padkan
kiviili gyalogos korlatok, egyéb gyalogos biztonsagi berendezések fenntartdsaval
kapcsolatos feladatokat.

Feladata a helyi kozutak kezelésének biztositasa az 6nkormanyzat gazdasagi tarsasaga
kozremiikodésével kozszolgaltatasi szerzddés utjan, koordinalja és ellendrzi a téli
utlizemelést.

Vezeti a varosiizemeltetéshez kapcsolodd nyilvantartasokat.

Ellatja a helyi kozat miiszaki, mindségi, forgalmi, baleseti adatainak, valamint a
forgalmi rendjét meghatarozo jelzések, tovabba a kozit iizemeltetésére, fenntartasara
¢s fejlesztésére forditott koltségek nyilvantartasat.

Intézkedik a kdzit megrongalddasanak haladéktalanul torténd kijavitasaban, és a kozut
forgalmanak biztonsagat veszélyeztetd helyzet elharitasdban.

Koézremiikodik a helyi kozosségi kozlekedés biztositasaban az dnkormanyzat onként
vallalt feladataként kozszolgaltatas szerzodés keretében.

Ellatja a komp ¢&s parti létesitmények fenntartdsdval kapcsolatos tulajdonosi
feladatokat.

Intézi az Onkormdnyzat altal szerzédésen kiviil okozott, elsdsorban utkezeldi,
zoldfeliilet-gazdalkodasi targykorben bekovetkezett karokkal kapcsolatos tigyeket.
Ellatia a jegyz0 és az Onkormanyzat hataskorébe utalt kornyezetvédelmi,
kornyezetfejlesztési feladatokat.

Végzi az egységes zoldfeliilet-gazdalkodas feladatainak szakmai megalapozéasat és
modszertani irdnyitasat.

Feliigyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvanitott teriileteket s intézkedik a
védett fak gondozasarol.

Elékésziti a varosiizemeltetéssel kapcsolatos dontéseket, szervezi és biztositja a
dontések végrehajtasat.

Eldkésziti az dnkormanyzati hatosagi jogkorbe tartozé kedvezményekrdl szolo dontést
az ingatlanok ¢és kozteriiletek tisztantartasarol €s az egyes kozszolgaltatdsok kotelezd
igénybevételérdl szo0l6 hatalyos 6nkormanyzati rendelet alapjan.

Ellatja a jatszoterek lizemeltetésével, a parkfenntartdssal, valamint az utcafésitassal
kapcsolatos feladatokat.

Lefolytatja a zaj-és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi engedélyezési eljarasokat,
kivizsgalja a panaszokat, ellendrzi a hangositd berendezést lizemeltetoket.
Kozremiikddik a kornyezeti karok feltarasaban egyiittmiikodve mas szakhatosagokkal.
Ellatja a kiilon jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen az utak és a kozteriiletek
tisztantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a kommunalis hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat, a szanyog, kullancs,
gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a telepiilési szilard hulladékok kezelésével kapcsolatosan jogszabalyban a
telepiilési Onkormanyzat szamdara kotelezden elldtandd kozszolgaltatasként eldirt
feladatok szervezéseét.



— Tovébbitja a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos lakossagi panaszokat egyiittmiikdve
a tevékenységet folytatd gazdasagi tarsasaggal.
— Elldtja az adllattartassal, dllategészségiiggyel, dllatvédelemmel kapcsolatos iigyek

intezéset.

— Ellatja a belvizvédelemmel kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a csapadékcsatorna-
halozat tizemeltetésérol és karbantartasarol.

— Feladata a holtagak és a Ligeti t6 kezelése, viziallasok, horgaszbodék, csonaklekdtok
tertilethasznalataval kapcsolatos szerzddések elokészitése

— Eljar a jegyz6 hataskorébe tartozo viziigyi igazgatasi és fiirdohely kijelolési tigyekben.
— Ellatja a kozmiifejlesztési feladatokat, kapcsolatot tart a kdziizemi kozszolgéltatokkal.
— Végzi az energiagazdalkodassal és kozminyilvantartassal kapcsolatos feladatokat

— Kozremukodik

a koztemetd targyi ¢€s infrastrukturdlis létesitményeinek,

zOldteriileteinek kegyeleti kozszolgaltatasi szerzodés tutjan torténd ellatasaban,

hasznalatanak

rendjére  vonatkoz6 Onkormanyzati rendelettervezet szakmai

elokészitésében. Az  indokolt  koltségek  szerinti  kozszolgaltatdsi  dijak
meghatarozasahoz sziikséges elokészitését elvégzi.

— Kozremiikddik a helyi védelmi feladatok ellatasédban, katasztrofavédelmi, honvédelmi,

polgari védelmi tervek készitésében, feliilvizsgalataban, vezeti a nyilvantartasokat.

— Biztositja a védekezési készenlét elrendelését, fenntartdsat, visszavondsat, a védekezés

megszervezeését, végrehajtasat.

— Kozremiikodik a mas feladatkdrébe nem tartozé dnkormanyzati beruhézasokkal
kapcsolatos feladatok ellatdsdban, palyazatok miiszaki el6készitésében, sziikség esetén
palyéazatok elkészitése benyujtasa.

— Kozremiikodik a feladatkorébe tartozd befejezett beruhdzasok tizembe helyezésében.

Varosfejlesztési és Turisztikai Csoport:

- A varosfejlesztéshez kapcsolodoan a gazdasagstratégiai, tervezési, és fejlesztési
feladatok ellatasa korében:

@)
@)

fejlesztési koncepciok koordinacidja és kidolgozasa;

Europai Unios, egyéb nemzetkozi ¢és hazai fejlesztési forrasok
bevonasaval megvalosuld feladatok ¢és beruhdzasok folyamatos
figyelemmel kisérése és szakszer(, hataridoben torténd lebonyolitasa;
palyazatfigyelés, el6készités és lebonyolitds, elszamolasok készitése,
beruhazas szervezés és koordinacio;

projektmenedzsmenti feladatok ellatasa

onkormanyzati projektekben kiils6 projektmenedzsment szolgéltatas
igénybevétele esetén a projektben vald kozremiikddés, kapcesolattartas a
kiils6 projektmenedzsment szervezettel;

az Onkormdnyzat, az Onkormanyzati fenntartdsu ¢és miikodtetésii
intézmények feladataihoz, tevékenységéhez kapcsolddo fejlesztési,
felujitasi feladatok koordinalasa, egylittmiikodés a Hivatal szervezeti
egységeivel



o kozvetlen egyeztetésekben torténd részvétel telepiiléskép védelmérol
sz6l6 Onkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint a Hivatal
mas szervezeti egységeivel és az Onkormanyzati foépitésszel;

- Részt vesz a varosi és kistérségi eurdpai unids tamogatasu fejlesztési
programok megvalositasaban;

- Kozremiikddik az 6nkormanyzat gazdasagi program megvalositasaban;

- Kezeli a kozbeszerzési torvény alapjan az onkormanyzatra, mint klasszikus
ajanlatkérdre harulo nyilvantartasi, hirdetmény feladasi rendszert;

- Segiti az  Onkormanyzati  palyazatok  megvaldsulasat, ellaitja a
projektmenedzseri  tevékenységet, a projekt kotelezd nyilvanossag
biztositasabol eredo feladatokat;

- Kozremiikodik az onkormanyzat, valamint a feladat és hataskorben illetékes
bizottsag altal feladatként meghatarozott anyagok eldkészitésében;

- Ellatja az ETDR, a MVH rendszer feliigyeletét, dnkormanyzati tigyfélkapu
feliigyeletét.

- az IVS és ITS folyamatos fejlesztése a felmertild igények és stratégiai dontések
alapjan;

- az ATT-k feliilvizsgalata, sziikséges korrekcidk atvezetése;

- a civil szervezddések ¢és a lakossdg bevondsa a fejlesztésekbe, azok
elokészitésébe;

- afejlesztésekben résztvevo szervezetek, partnerek kozotti koordinacio;

- kozremikodés a fejlesztést végzo kivitelezok kivalasztasaban;

- kivitelezések elérehaladasanak ellendrzése;

- az Onkormanyzat és a varos érdekeinek képviselete;

- kooperaciok szervezése a beruhazasban érintett felekkel;

- kapcsolattartas a kozremiikodod kozigazgatasi, allamigazgatasi szervekkel;

- projektek elérehaladasdnak nyomon kovetése (monitoring);

- fenntartasi jelentések el0készitése;

- adminisztrativ és informacids feladatok ellatasa;

- kozremiikodés a projektek miiszaki €s pénziigyi zarasaban;

- zar6 jelentések, elszamolasok el6készitése;

- befektetdi forrasok felkutatasa varosfejlesztési célok érdekében;

- ingatlanhasznositasi és lizemeltetési koncepciok kidolgozasa;

- ingatlanhasznositas és lizemeltetés;

- az onkormdanyzati beruhdzasok esetében a lebonyolité feladatok elvégzése;

- az onkormdanyzat nevében részt vesz az elektronikus €pitési napld kezelésében

- turisztikai feladatok ellatasa, koordinalasa

3. A VI fejezet 6.1 és 6.2.1. pontjai az alabbiak szerint mdédosulnak:

6.1 A Mezétari Kozos Onkorményzati Hivatal altalanos munkarendje mezétar székhelyen az
alabbi:

\ | Hétf6 | Kedd | Szerda | Csiitortok |  Péntek




1

0

Mezotur

7,00 - 17,00

7,00 - 17,00

7,00 - 17,00

7,00 - 17,00

Kétpo

7,30 - 16,00

7,30 - 16,00

7,30 - 16,00

7,30 - 16,00

7,30 - 13,30

Mesterszallas

8,00 - 16,00

8,00 - 16,00

8,00 - 16,00

8,00 - 16,00

8,00 - 16,00

Mez6hék

7.30-16.15

7.30-16.15

7.30-16.15

7.30-16.30

7.30-12.30

6.2.1. A Mez6ttri K6zos Onkormanyzati Hivatal mezdtari iigyfélfogadasi rendje:

Délelétti
ligyfélfogadas

Hétto

Kedd

Szerda

Csiitortok

8,00-12,00

nincs
tgyfélfogadas

8,00-12,00

nincs
ugyfélfogadas

Ebédsziinet

12,00-12,30

12,00-12,30

12,00-12,30

12,00-12,30

Délutani
tigyfélfogadas

13,00-16,00

nincs

ugyfélfogadas

13,00-16,00

nincs
ugyfélfogadas

Munkakozi sziinet

16,40-17,00

16,40-17,00

16,40-17,00

16,40-17,00

A Hivatal dolgozoi a rendelkezésiikre allo 20 perc idotartamu munkakozi sziinetet 16.40-

17.00 ora kozott kotelesek kivenni.,



