Létszam és eréforras

1. melléklet

Megallapodas
alapjan ellatott

22 i) PR o o) szervezetre P ——
Bels6 eréforras Kiils6 eréforras forditott Brutté eréforras’
eréforras
x 5
Mezétari Méricz Zsigmond Varosi A
Kényvtar
terv | tény | terv | tény | terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
betélteni | rendelkezés-
tervezett re allo ellenéri nap7 f6 ellendri nap ellendri nap ellen6ri nap
létszam (f6)° | letszam (76)°
Helyi 6nkor (1.+0.) 0,0[ 00 00| 00 0,0 0,0 0,0 0,0 10,0 9.0 0,0 0,0 10,0 9.0
| Onkormanyzati hivatal/Polgarmesteri
“|hivatal 6sszesen 0,0 0,0
II.|Irényitott szervek 6sszesen 00f 00/ 00] 00 0,0 0,0 0,0 0,0 10,0 9,0 0,0 0,0 10,0 9,0
1 Mezéturi Méricz Zsigmond Vérosi Kényvtar
| 10,0 9,0 10,0 9,0
2.|[Irdnyitott kdltségvetési szerv nevel 0,0 0,0
3.[[Iranyitott koltségvetési szerv nevel 0,0 0,0
n.|[[Irényitott koltségvetési szerv nevel 0,0 0,0
[Irényitott koltségvetési szerv neve] ™, M T T T T N
111, | Megallapodas alapjan ellatott belsé \(f >< \(f >< A A - Y |
ellen6rzés esetén® ™ < N RN P 00 007 T

Belsé ellendrzési vezetdi, belsé ellendrzési feladatot ellaté személy
kormanyzati szolgalati, kdzszolgalati, kdzalkalmazotti, stb. jogviszonyban.

N

Kils6 szolgaltatd megbizasa: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis
szakértelem vagy a belsé ellendrzési tevékenység teljeskorii ellatasa.
Részmunkaidés megbizas esetén tortszammal, illetve tizedessel kérjik
megadni (pl. egy négydras foglalkoztatott 0,5 f6).

A Bkr. 29. § (4) bekezdése alapjan ellatott belsd ellendrzési tevékenység. Az
ellatott szervnél tervezett és végrehajtott ellenéri napok szamat ezen sorban
szilikséges feltlintetni kiilsé erréforrasként. A tényleges ellendri napok szama a
tervezettdl negativ és pozitiv irdnyba is eltérhet, ezért ezt a cellat manualisan
szilikséges kitdlteni.

©

IS

Brutté erdforras: belsd, kiilsé és megallapodas alapjan ellatott szervezetre
forditott eréforras 6sszesen.

5 Betdlteni tervezett foglalkoztatasi jogviszonyok szama. Részmunkaidés
foglalkoztatas esetén tort szammal, illetve tizedessel kérjiik megadni (pl. egy
négyoras foglalkoztatott 0,5 f6).

Terv betélteni tervezett Iétszam: adott év januar 1-jén varhatéan hany 6 fog
rendelkezésre allni.

Tény betolteni tervezett létszam: a beszdmolas évének utolsé napjan,
december 31-én hany f6 allt rendelkezésre.

Terv rendelkezésre all6 létszam: adott év januar 1-jén varhatéan hany f6 belsé
ellendr fog dolgozni a szervezetnél.

Tény rendelkezésre all6 létszam: a beszamolas évének utols6 napjan,
december 31-én hany 6 belsé ellenér dolgozott a szervezetnél.

7 Alétszammal 6sszhangban kell kiszamitani az ellendri napok szamat, amelyet
azonban kériink egész szamra kerekiteni.

@




Ellendrzések 2. melléklet
Ellend) Ellendri napok
Szabalyszer(iségi ellenérzés Pénzigyi ellenérzés Rendszerellenérzés Teljesitmény-ellenérzés Informatikai ellendrzés Utbellendrzés® Ellenérzések dsszesen napok bsszesen
Mezétiri Méricz Zsigmond Varosi Bsszesen ellendrzé oszlop
Konyvtar ten | tény? | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény [ terv | tény | terv | tény | terv | tény [ terv | tény | terv | tény | terv | tény [ terv | tény | terv | tény | terv | tény [ terv | tény terv tény
o Saja:' ellendii ku\s: eliendri o sajat ellencri | KilsG ellendri o sajat ellencri | KilsG ellendri @ sajat ellencri | Kiilsd ellendri @ sajat ellencri | Kiilsd ellendri @ sajat ellencri | Kilsd ellendri @ saatellondii | KIISS ellendri |y oo ellenti nap
Helyi (1#11) 100 1.00] o000l o00o| 600] 600 o000] o000l o000| o000] o00of o000| o000l o00o| o00] o00of ooo|l o000l 000 o000| o000l ooo| o000l 000 o0o| o000l ooo|l o000l 000 o0co| ocof ooo| ool ooof ooco|l ocof 00| 1.00] o0of ooco| 7.00[ 600| 7.00] 6.00 7.00 6.00
| Onkormanyzati hivatal/Polgarmesteri
“|hivatal 6sszesen 000 000] o000l o000| o00| o000l o000] o000l o000| o00| o000l o00o] ocol o000| o00| o000l o00o| ocol o000| ooo| o000l o00o] ocol o000| ooo| o000 o00o] ocol o00| o00| o000l o00o] o000l 000| 000| 000 000/ 000] o000l o000 000| 000 000, 000 000
2 [Eves Ellendrzési Terv alanian 0,00 0.00[0.00]0.00]0.00[0.00]0.00]0.00]_0.00]0.00[_0.00]0.00]0.00]0.00]0.00[0.00] 0.00[0.00]0.00]0.00[_0.00]0.00[0.00]0.00]0.00[0.00]0.00[0.00]_0.00]0.00[0.00]0.00]0.00]0.00]0.00[0.00]0.00]0.00]0.00]0.00[0.00]0.00]0.00 0.00 0.00
aa) | Saidt szervezetnél 0.00]0.00[0.00]0.00]0.00[0.00]_0.00]0.00 0.00 0.00
ab) | Nyt szervekn (iranyilGkent vgzett
000/ 000| 000 000 000| 000/ o000| 0.00 000 000
ac) | Eqveb g 000 000] 000 000 000] 000 000] 0,00 000 000
b) [ Soron kiviii kavacités” 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]_000] 0,00 000 000
ba)[Saiat szervezetnél 0.00[=>=] 0.00[==] 0.00 0.00 0.00
)| Fanyitott szervekndl (iranyliéként végzelt)
0.00 0.00 0.00 0.00 000
be)|Eavéb 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[Irényltott koltségvetési szerv neve]
alapjan ellatott belsd
ellendrzés E 0,00 000 000l 000] 0.00| 000 000 000
m Gsszesen 100 1.00[ 0,00 000] 6.00] 6.00] 0.00] 0.00]_0.00] 0.00] 0.0 0,00 _0.00] 0,00 0.00]_0.00[ 0,00 0,00 _0.00[ 0.00] _0.00] 0.00[ 0.00] 000[ 0.00] 000] 1.00[ 1.00] 000] 0.00] 7.00] 6.00] 7.00] 6.00] 7.00 6.00
.| Mezotar Moricz Zsigmond Varosi Konyviar
100] 100| o00o| ooo| 600l 600] o000l o00o| o000| 000 o00o] o0col o00o| o0o| o0oof o0o0o] o0col o00o| o0o| o0oof o00o| o0col o0o| ooo| o0oof ooco| ocol o00o| o000l 000l o00o|] o000l 00o| o000| o000 o000| 1. 0.0 7.00] 600/ 700| 600 6.00 6.00
aa) | Saiat szervezetnél 1.00[1.00 6.00[6.00 1.00 0.00 6.00[ 6.00] 6.00] 6.00 6.00 6.00
anvitolt szerveknél 0.00 0.00 0,00 0.00[ 0.00[ 0.0 0.00 0.00
ac) | Eqvéb ellendrzé 0,00 0,00 0,00 000[ 0,00[ 0,0 0,00 0,00
b) | Soron kivilli kapacitas” .00] 0/ K ,00 0,00
Tirénvitott koltséavetési szerv osszesenl 000 0.00] 0.00] 000[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 000 0.00] 0.00] 000] 0.00[ 000 0.00[ 0.00] 000] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] o .00 .00 00 000
aa) | Saidt szervezetnél 0 .00 .00 00 0.00
anvitott szerveknél 0. .00] .00] 00 0.00
ac) [Eavéb 6 0, .00 .00[ 0 X 00 0,00
b) | Soron kivilli kapacitas” X 0,00 0,00
Tirénvitott koltséavetési szerv osszesenl 000 0.00] 0.00] 000[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000 o0.00[ 0.00] o0.00] 0.00[ 000 0.00] 0.00] 000] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 000] ©0.00[ 0.00] o0.00] 0.00] o .00 000 000
aa) | Saidt szervezetnél 0 .00 0.00 0.00
anvitott szerveknél 0. .00] 0.00 0.00
ac) | Eqvéb ellendrzé 0, .00 .00[ 0 X 0,00 0,00
b) | Soron kivilli kapacitas” X X 0,00 0,00
0 [liranvitott kltséavetési szerv sszesent 000 0.00] 0.00] 000[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 000 0.00] 0.00] 000] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 000] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] o .00 .00 000 000
aa) | Saidt szervezetnél X .00 .00 0.00 0.00
anvitott szerveknél 0. .00] .00] 0.00 0.00
ac) | Eavéb ellendrzé 0, .00 .00[ 0, X X 0,00 0,00
b) | Soron kivilli kapacitt 000| 000] 0,00 0,00 0,00
L[ frényitott koltségvetési szerv Gsszesen]
Megéllapodés alapjan ellatott belst
e s 000 000] o000l o000| ooo| 000 o000] o000l o000 o000| 000l o000] o000l o000| ooo| 000 o000| o000l o000| ooo| o000l o000| o0col o000| ooo| o000 o00o] ocol o000| oo0| o000l o000] o000 000| o000| 000 000 000
aa) | Sajat ¢ 0,00 0,00
itott szerveknel 0,00 0,00
ac)[Egyéb 000 000
b) [ Soron kivilli kapacitas” 0,00 0.00
1" Amennyiben el6z6 évrdl athuzodd ellendrzésrél van sz0, illetve az ellendrzés adott évben nem kerll

lezarasra, aranyosan tortszamot kell megadni
Ez természetesen az bsszes tobbi ellendrzési tipusra is iranyado.

Amennyiben el6z5 évrd| athiizods ellendrzésrdl van sz6, illetve az ellendrzés adott évben nem kerillt lezérasra,
kapacitasaranyosan tértszamot kell megadni.
Abban az esetben is tériszamot kériink megadn, ha ellenérzés megkezd6ddtt, de az ellendrzés elhagyaséra,

itaséra vag ésére kerilt sor. Ez az bsszes (obbi ellendrzési tipusra is iranyadd

Sajat ellendri napok szama
ellenér kapacitasa.

szolgalati, stb. 4ll6 belss

Kills ellendri napok szama. Kills erforras esetén: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis szakértelem vagy a
belsd ellendrzési tevékenység teljeskori ellatasa kiils6 szolgaltato altal

A mas szervezet éltal az adott szervezetnél megallapodas alapjan ellatott belsé ellendrzés esetében az elvégzett
ellendrzéseket az egyes tipusoknal  kiilss ellendri napoknal kell feltinteni.

Az aa) és ab) pontokba nem 6, pl. nem kaltséguetési szernél végzett
Kft-nél, alapitvanynal végzett ellencrzés. llletve a megallapodas alapjan végzett ellendrzések.

PI. Zrt-nél, Nonprofit

Az intézkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy  belsd ellendrzés
bizonyossagot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehaijtsardl, vagy arrdl a tényrl, hogy ha az ellensrzott
szerv, illetve az ellendrzott szerveze ¢ t6je nem, vagy nem az effogadott intézkedésnek megfelelsen
hajtja végre az intézkedéseket, tovabba meggyz5ani arrel, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megallapitott
kockézat ténylegesen megszint vagy a kockazati tiréshatar ala csokkent

Soron kivilli az az ellencrzés, amelynek targya konkrétan nem hatdrozhaté meg elére, de a tervben kapacitast
terveznek r4. Soron kiviili ellenérzések esetében az aa), ab) és ac) pontokban csak a terv szerint megvalosult
ellenérzéseket kell feltiintetni, a soron Kivili ellenérzéseket a b) pontban kell feltiintetni - az iranyitott szervek
esetében nem sziikséges azok tovabbi bontasa. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltiintetett
adatok és a b) pontba beirt adat kozott ne legyen atfedés

cellaiban azokat az

Atény oszlopok és az aa) - ac) sorok
adott évi tervben szerepeltek és végrehajtottak dket
Atény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felhasznalt soron kivil kapacitast kérjiik feltintetni

Kérjiik feltiintetni, amelyek az




Tevékenységek

3. melléklet

egyéb adminisztrativ feladatok.

Ellenérzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott
sajat kapacitas dsszesen. Az itt megjelend adatoknak sszhangban kell
aliniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott létszam és
erdforras adatokkal. fiavelembe véve az O-P oszlobokat.

Ellendrzésre, tandcsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott
kiils6 kapacitas dsszesen. Az itt megjelend adatoknak dsszhangban kell
aliniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott létszam és
erdforras adatokkal, figyelembe véve a Q-R oszlopokat.

A tanédcsadas sajat ellendri napok szama. A tanacsadas ellenéri nap a belsé
orzé é é atasa 6d6, azonban nem ellendrzésre

forditott kapacités.
A tandcsadés kiils8 ellendri napok szama kilsé szolgéltats megbizésa

esetén a belss 6, azonban
nem ellenérzésre forditott kapacitas.

abelsé 6 kiilss
szolgaltato latja el, akkor az altala elvégzett képzést itt sziikséges
megjeleniteni.

Soron kivilli az az ellenérzés, amelynek térgya konkrétan nem hatérozhaté
meg elre, de a tervben kapacitast terveznek ra. Ebben a tablézatban soron
Kivili ellenérzést csak a tandcsadésra v 6an lehet megadni, a tébbi
kategoria esetében & Soron kivill esetében az
aa), ab) és ac) pontokban csak a terv szerint megvalésult ellenérzéseket
Kell feltiintetn, a soron kivilli ellenrzéseket a b) pontban kell feltiintetni - az
irdnyitott szervek esetében nem sziikséges azok tovabbi bontésa. Fontos
arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltiintetett adatok és a b)
pontba beirt adat k6zott ne legyen atfedés.

" " L " " Kapacitas
Ellenérzések 6sszesen' Tanacsadas Képzés Egyéb tevék SaJ"at kapathés Ku'..Sé kapacltas Ifapacnés bsszesen
Y Y e
Mezétari Méricz Zsigmond Vérosi ellendrz6 oszlop
Kényvtar terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv | tény terv tény
sajat ellendri kills6 ellendri sajat ellendri kiilsé ellendri sajat ellendri kiilsé ellendri sajat ellendri kiilsé ellendri L o ek e i .
o o . sajat ellendrinap | killsd ellendrinap | ellendri nap ellenéri nap
nap nap nap nap' nap nap nap nap
Helyi 8nkormanyzat (1.+Il.) 0,00 000f 7.00[ 6,00[ 000f 000/ 000/ 000 000] 000| 000| 000[ 000[ 000[ 300 300 0,00 0,00 10,00 9,00{ 10,00 9,00 10,00 9,00
| Onkormanyzati hivatal/Polgarmesteri hivatal
“|0sszesen 0 0 0 0 0,00/ 0,00/ 0,00/ 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00| 0,00 0,00 0,00
a)[Eves Ellendrzési Terv alapién ,0( ,0( ,0( ,0( 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa) | Saiat szervezetnél .0 .0 .0 .0 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00] 0.00 0.00 0.00
ab) [Iranvitott szerveknél (ira véazett) ,0( ,0( ,0( ,0( 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb 6rzé 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00) 0,00] 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas 0,00 0 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00
ba)|Saiat szervezetnél .0 .0 0.00 0.00 0.00 0.00
bb) [Irénvitott szerveknél (ira véazett) 00 0 0,00 0,00 0,00 0,00

[ bc)[Eaveb ellensrze .0 .0 0.00 0.00 0,00 0,00
) [Iranyitott koltségvetési szerv neve]

[_’|Meqéllapodas alapian ellatott belsd ellendrzés 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
II. |Irdnvitott szervek dsszesen 000/ 000f 700/ 600f 000f 000f 000f 000f 000f 000f 000f 000f 000f 000f 300 300 0,00 0,00 10,00 9,00/ 10,00 9.00 10,00 9.00
a Mezétari Méricz Zsigmond Varosi Kényvtar

.0 0 7.0 0 0.00| 0.0 0.00| 0.00] 000| 000 000 000 000 000 300 3.00 0.00. 0.00. 10.00 9.00| 10.00| 9.00 10.00 9.00

aa) | Saiét szervezetnél 0 0 0 0 3.00 3.00 0,00 0,00 9,00 9.00 9.00 9.00 9.00 9.00
ab) | Iranvitott szerveknél .0 0 .0 0 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00] 0.00 0.00 0.00
ac) |Eavéb 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviil kapacitas® 0 0 .0 0 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00 0,00

Z it é ési szerv. .0 0 .0 0 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 000 000 000 000 000/ 0.00] 0.00 0.00. 0.00. 0.00. 0.00| 0.00| 0.00 0.00 0.00

aa) | Saiét szervezetnél 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab) | Iranvitott szerveknél .0 0 .0 0 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00] 0.00 0.00 0.00
ac) |Eavéb 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3 it é ési szerv. .0 0 .0 0 0.00| 0.0 0.00| 0.00] 000 000 000 000 000 000/ 0.00] 0.00 0.00. 0.00. 0.00. 0.00| 0.00| 0.00 0.00 0.00

aa) | Saiét szervezetnél 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab) | Iranvitott szerveknél .0 0 .0 0 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00] 0.00 0.00 0.00
ac) |Eavéb 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

n. it é ési szerv. 0.00| 0.00] 0.00| 0.00| 0.00| 000 000| 000] 000 000 000 000 000 000/ 000 0.00 0.00. 0.00. 0.00. 0.00| 0.00| 0.00 0.00 0.00

aa) | Sait szervezetnél 0,00 0.00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0.00 0.00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) [Eavéb 0,00 0.00] 0.00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0.00 0.00 0.00
b) | Soron kiviili kapacitas® 0.00| 0.00] 000] 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00| 000] 000 0.00 0,00

12 sz. é 6l hi Az itt olvashatd meg kell
egyezniiik a 2. sz. melléklet AO-AR oszlopokban taldlhaté adataival,
2 Egyéb pl. abelsé ési vezetd nem ési feladatai,
jesit o éves i jelentés i



Intézkedések megvaldsitasa’

4. melléklet

El6z6 év(ek)rdl o « e
éthuzé dé) Targyevi Ebbdl Megvalésitasi
Mezdtari Méricz Zsigmond Varosi Konyvtar e ., | intézkedések® | végrehajtott* arany
intézkedések
db® %
Helyi 6nkormanyzat (l.+11.) 0 27 27 100,00
I.|Onkormanyzati hivatal/Polgarmesteri hivatal dsszesen #ZEROOSZTO!
II.|Iranyitott szervek 6sszesen 0 27 27 100,00
1 Mezétari Méricz Zsigmond Varosi Kényvtar 0 27 27 100,00
2.|[Iranyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|[Iranyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n.|[Iranyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

1 Csak beszamolashoz!
2 PI: targyévben jart le a hatarideje; Uj felel6s kijelolésével egyidejlleg Uj
hataridd kerdlt kitlizésre; stb.

3 Targyévben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig

lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthet6 végrehaijtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban 1évé megvalésitas, amelyek igy a kdvetkez6 évre huzddnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas
felel6ssel, akkor mar a nyilvantartasban kilon-kilon intézkedésként
szikséges feltiintetni.




