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. Mezétari Kozés Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatianak
elfogad{t_sér()l szolo 7/2017.(1.26.) képvisel6-testiileti hatdrozat melléklete (Mezétiari
Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabailyzata) az aldabbiak
szerint médosul:

A 4.3.1. pont helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»4.3.1. A mez6tiri székhelyen:
- Onkormanyzati és Jogi Osztaly:

- Onkorményzati és Szervezési Csoport

- Jogi Csoport

- Gazdalkodasi és Addtigyi Osztaly:

- Pénziigyi Csoport

- Szamviteli Csoport

- Addiigyi Csoport
- Hatosagi Osztaly:

- Szocialis Hatosagi Csoport

- Altalénos Igazgatasi Csoport
- Kozteriilet-feliigyeleti osztaly

- Varosiizemeltetési és Virosfejlesztési Osztdly:

- Varosiizemeltetési Csoport
- Varosfejlesztési és Turisztikai csoport

- Polgarmesteri Kabinet

Kozvetlen jegyz6i iranyitas alatt:

- Vagyongazdalkodasi feladatok
- Belso ellenérzési feladatok”



Mezétur Varos Onkormaényzata 185/2021.(X11.16.) képviselo-testiileti hatdrozatanak
melléklete
2 /29 oldal

2. Mezétiri Kozos Onkormédnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatinak
elfogadisarél szolé 7/2017.(1.26.) képviselo-testiileti hatirozat meliéklete (Mezéturi
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata) az alabbiak
szerint modosul:

A 4.6. pont helyébe az alabbi rendelkezések lépnek:

’”

4.6. A szervezeti egységek feladatai:
4.6.1. A Polgdrmesteri Kabinet feladatai:
Altalénos feladatok:

- Kozremiikidik a Varoshdza rendezvényeinek lebonyolitdsaban.

- Protokoll feladatokat lat el.

- Kozremiikodik a Vdroshdzdn tartott konferencidk, szakmai tandcskozdsok
lebonyolitdsaban, megszervezésében.

- Gondoskodik a Polgdrmester napi munkavégzéséhez kapcsolédo  titkdrndi,
koordindtori feladatok ellatasarol.

Nemzetkozi kapesolatokkal dsszefiiggd feladatok:

- Feladata a testvérvarosi kapcsolatok kialakitdsa, a meglévé egyittmiikodések
apolasa, egyéb nemzetkizi kapcsolatok ellatdsa.

- Feladata az Onkormdnyzat nemzetkézi programjainak szervezése, lebonyolitasa.

- Koordindlja a mindenkori éves kiltségvetésben meghatdrozott Nemzetkizi
kapcsolatok szakfeladat pénziigyi felhaszndldsat.

- Gazdasdgi kapesolatokat épit, a helyi gazdasdgi szerepl6kkel kapcsolatot tart.

- Kapcsolatot tart a Magyarorszagra akkreditdlt kiilfoldi képviseleti szervekkel,
diplomdciai testiiletekkel (nagykivetségek, kulturdlis intézetek, gazdasagi szervezetek,
stb.), valamint a Mezbtiirra telepiilt nemzetkozi cégekkel, vallalatokkal.

Mezdtir. hu weboldal miikodretéséhez kapcsolédo feladatok:

- A vdrosi honlap, mint marketing eszkoz tartalmi szerkesztése, napi miikodtetése,
folyamatos karbantartdsa és fejlesztésében valé kozremiikiodés.

- A vérosi honlap megjelenésével (design, tartalom), az onkormdnyzat varosmarketing
stratégidjdnak megfeleld a vdros belsd és kiilsé PR tevékenység tamogatdsa.

- Kozremikodik a vdros kiemelt programjaihoz, projektjeihez kapcsolodo
tevékenységek vdrosi honlapon torténd marketing tdmogatdsdaban, megjelenitésében.

- A kilonbozé célcsoportoknak sz0lé  befektetés-0sztinzd, idegenforgalmi,  stb.
kiadvanyok megjelenitése a varosi honlapon.

Sport feladatok:

- Kapcsolatot tart a MezStiri Kozmiivelddési és sport Kozhasznii Nonprofit Kft. -vel.
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- Részt vesz az onkormdnyzati sportfinanszivozds feladatainak ellétéséban, az
Onkormdnyzat dltal nydjtott  sporttdmogatdsok meghatdrozdsdban, eldkésziti és
végrehajtja e témdban a testiileti, bizottsagi dontéseket.

- Ellatia a Sportcéli tamogatds biztositdsdval kapcsolatos feladatokat.

- Elldtja a vdrosi sporttal kapesolatos dijak adomdnyozdsdval ésszefiiggd feladatokat.
- Feladatkérében gondoskodik az dllami Sportinformdcios  adatszolgdltatds
lebonyolitdsardl.

- Kozremiikodik a sport hosszi  tavi Jejlesztési céljainak megfelelé vdrosi
sportkoncepcié megvalositésiban.

- Kapcsolatot tart a varosban mitkédé sportszervezetekkel, a Jdsz-Nagykun-Szolnok
Megyei Onkormdnyzat és az orszdgos szakirdnyitds sportért felelGs szervezeti
egységével, az (3nkormdnyzat dltal tdmogatott sportszervezetekkel, az utdbbi
vonatkozdsdban elGkésziti az onkormdnyzati dontéseket.

- Folyamatos kapcsolatot tart a helyi didksport egyesiiletekkel.

- Képviseli az énkormdnyzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai
Jorumokon.

- Kozremiikodik a szakteriiletekhez tartozé varosi szinti rendezvények szervezésében.

Ifjusdgi feladatok:

- Kapcsolatot tart az onkormdnyzati és nem Onkormdnyzati fenntartdsu ifjiisdgi
szervezetekkel, az ifjusdg mitvelGdését, szérakozdsdt szolgdlo intézményekkel.

- Segiti és ellendrzi az ifjisdgi és didk érdekképviseleti és érdekvédelmi Jogositvanyok
érvényesiilését.

- Tdmogatja az iffisdgi onszervezddést, képzéseket, konferencidkat szervez, segiti a
nemzetkozi iffusagi kapcsolatok fejlesztését,

- Végzi, illetve koordindlia Mezétir Véros Ifjusagi  koncepcidjdban foglaltak

végrehajtasat.
- Elvégzi az ifjuisdg teriiletéhez kapcsoloédo helyi, illetve orszdgos kitiintetéseket érinté
Seladatokat.

- Végzi a Gyermek és ifjiisdgi céli tdmogatds biztositdsdval kapcsolatos feladatokat.

- Szervezi, koordindlja a vérosi iffiisdgi rendezvényeket, programokat, illetve tartja a
kapcsolatot a rendezvények szervezGivel

- Képviseli az énkorma’nyzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai
Jorumokon.

- Kozremiikodik a szakteriiletekhez tartozé virosi szinti rendezvények szervezésébe.

Virosmarketing és turisztikai feladatok:

- Javaslatot tesz a marketingcsatorndk, marketingeszkozok haszndlatira, viros imdzs
kiadvanyok elkészitésére.

- Kozremiikodik az onkormdnyzati rendezvények szervezésében.

- Szervezi, koordindlja és lebonyolitia a vérosi és a Hivatal dltal szervezett tarsadalmi
rendezvények programjait.

- Egyiittmiikodik a Vdrosiizemeltetési és Varosfejlesztési Osztdllyal, a Tourinform
Irodaval.

- Részt vesz a turizmushoz kot6ds projektekben, a viros érdekeit képviseli.

- Kozremiikodik a varosmarketinghez kotéds rendezvények szervezésében, promdcids
tevékenységben, hazai és nemzetkizi kigllitdsokon.
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- Elkésziti a varosmarketing tervet és végrehajtja az abban meghatdrozott feladatokat.

_ Szerkeszti, elkészitteti a sajdt hatdskorébe tartozo vdrosmarketing kiadvanyokat,
lektordlja az onkormdnyzat dltal megjelentetni kivdnt egyéb iddszaki kiadvanyokat,
tdjékoztaro anyagokat.

- Kialakitja és mitkédteti a varosmarketing informdcios rendszert.

- Kapcsolatot épit ki és tart fenn szakmai szervezetekkel és varosi civil szervezetekkel,
vallalkozdsokkal.

- Biziositja az onkormdnyzat és a civil szervezetek kozotti kapesolat és egyrittmiikodés
adminisztricios-dokumentdciés  hdtterét, a kommunikdcio folyamatossagat, az
informdciok hitelességét és naprakészségét.

- Folyamatosan informdciot gyijt a vdrosmarketing tevékenység elldtdsdhoz, az
informdcidkat rendszerezi és igény szerint tdjékoztatdst nyujt a vdrosvezelés
felkérésére a lakossdg, a vdllalkozok, intézmények és az egyéb szerepllk részére.

- Szoros kapcsolatot alakit ki a polgarmesteri hivatal és az Onkormdnyzat mds
intézményeivel, gazdasdgi tarsasdgaival.

- Elldtia az énkormdnyzat arculatdnak kialakitasaval kapesolatos feladatokat.

- A vdros turisztikai stratégidjat kidolgozza, végrehajtdsdban kozremiikodik.

- Kapesolatot tart az idegenforgalmi szféra résztvevdivel.

- Turisztikai sigyekben lakossdgi megkeresések intézésében kozremiikodik.

- Részt vesz a turisztikai vonzervel bird rendezvényeinek szervezésében.

- A Turisztikai pdlydzatokat figyelemmel kiséri, és kozremitkodik a turisztikai
pdlydzatok megirdsdban.

Kulturalis feladatok:

. Kézremiikodik az onkormanyzat kozgyljteményi, kozmiveldési es milvészeti
intézményeinek fenntartdi, ¢s gazdasagi tarsasagainak tulajdonosi irdnyitasaban,
ellenérzésében, eldkésziti az ezzel kapcsolatos testiileti dontéseket, kapcsolatot tart
mindezen szervezetekkel.

- Kozremikodik kozgylijteményi, kdzmiivelddési és miivészeti intézmények, gazdasagi
tarsasagok vezetdi allashelyeire kiirt palyézati elj arasok lebonyolitaséban.

- Elldtja az eléad6-mivészeti, illetve a kulturalis t6rvénybol és egyéb jogszabalyokbol
adddé fenntartoi feladatokat.

- FEllitja a helyi Onkormanyzatok konyvtari, kozgyljteményi €s koézmiivelddési
érdekeltségnoveld timogatasarol szo16 jogszabalyok alapjan jelentkez feladatokat.

- Elokésziti az eseti jellegii és folyamatos egylittmiikddésre iranyulé kozmiiveldési
megallapodasok megkotését, felillvizsgalatat, aktualizalasat, ellatja e megallapodasokban
foglaltak megvaldsitdsahoz sziikséges testiileti dontéseket elékészitd és egyéb hivatali
feladatokat.

- Ellatja a Kozmiivel6dési céhi tamogatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a varosban mikods kulturalis egyesiiletekkel, korokkel,
miivészeti csoportokkal, egyiittesekkel, tarsadalmi és civil szervezetekkel.

- Koordindlja a Mezotiri Kozmivelddési és Sport Kozhasznl Nonprofit Kft. altal
szervezett hivatalos, nemzeti és varosi linnepek szervezését ¢s egylittmilkodik mas
szervezetekkel az egyéb varosi innepek, rendezvények megszervezése, lebonyolitasa
érdekében.

- Ellitja a varosban felllitasra keriild koztéri szobrok elhelyezésével kapcsolatos
palyazati és egyéb feladatokat, beszerzi a képzomiivészeti lektoratus szakvéleményet.
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Kozremiikodik a meglévé koztéri szobrokkal és egyéb miivészeti alkotdssokkal
kapcsolatos tigyek intézésében.

- Részt vesz a kozmiivel6dési, kozgytijteményi és miivészeti intézmények, szervezetek
folyamatos és eseti timogatasanak elékészitésében és végrehajtasaban.

- Ellatja a varosi kitiintetések adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat.

- Kapcsolatot tart a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatallal, a Jasz-Nagykun-
Szolnok Megyei Onkormanyzattal, a Karcagi Tankeriileti Kozponttal, valamint a megye
kulturalis, kézmiivel6dési, kozgylijteményi és miivészeti intézményeivel, szervezeteivel.

- Elkésziti Mezétur Varos Kulturalis koncepcidjat, majd nyomon kdveti az abban
meghatarozott feladatok teljesiilését.

- Részt vesz a telepiilési értéktar bizottsag munkdjaban.

- Kapcsolatot tart a civil és tarsadalmi szervezetekkel, koordinélja a civil szervezetekkel
kapcsolatos ligyintézést a Hivatalon belil, kézremikodik a szakmai anyagok
kidolgozasaban, valamint a civil tevékenységgel kapcsolatos programok, forumok,
rendezvények varosi szintii koordinaci6jdban, szervezésében.

- Képviseli az Onkormanyzatot a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai
férumokon.

- K6zremiik6dik a szakteriiletekhez tartozo vérosi szintl rendezvények szervezésében.

- Elvégzi a vérosi rendezvények koordinalasaval kapcsolatosan felmeriilt feladatokat,
valamint koordinalja a varosi rendezvények elégedettségmérését.
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4.6.2. Onkormanyzati és Jogi Osztaly feladatai:
4.6.2.1. Az dnkormanyzati és szervezési csoport feladatai:
Szervezési feladatok:

- Gondoskodik a Képvisel6-testiilet és bizottsdgainak mitkddési feltételeirdl, ezzel
egylitt elkésziti a jegyzOkonyveket,

- Végzi a Képviseld-testiilet és bizottsdgainak miikodésével Osszefiiggh szervezési
feladatokat, ezzel egyiitt elkésziti a jegyzokonyveket,

- Ellatja a képviseldi munka segitésére iranyuld szervezo tevékenységet,

- A kisebbségi onkormanyzatok részére adminisztracids kérdésekben igény esetén
segitséget nyujt. Torvényességi segitséget nyujt a kisebbségi onkormanyzatok testiileti
ilésein.

- Kézremiikodik a feladatkorébe tartozé képviselod-testiileti, bizottsagi eldterjesztések
elkészitésében.

- Gondoskodik a Képviselo-testillet és bizottsagok dontései végrehajtasanak
megszervezéséhez és a végrehajtisi hatdridék betartasahoz szitkséges vezetbi
intézkedések el6készitésérol.

- Elkésziti a két ilés kozott tett fontosabb intézkedésekrol, targyalasokrdl szolo
tajékoztatot, valamint kozremiikodik a lejart hatéridejii képvisel6-testiileti hatdrozatok
végrehajtasarol szold jelentés elkészitésében.

- Belsé szabalyzat alapjan elldtja a kozérdekii adatok és a kozérdekbo! nyilvanos
adatok igénylésével és kdzzétételével kapcsolatos feladatokat.

- Végzi az 6nkormanyzati rendeletek, hatarozatok, tisztségviseldi, jegyz6i utasitasok,
korlevelek szamitogépes feldolgozasat,

- Gondoskodik az onkorményzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) valo
feltoltésérdl, tovabba az egységes szerkezetbe foglalt rendeletek honlapon torténd
megjelenitésérol,

- Elkésziti a képviselo-testiileti és bizottsagi meghivokat, folyamatosan aktualizalja ¢€s
megjeleniti a honlapon.

- Gondoskodik a feladatkérébe tartozo adatok honlapon torténé kozzétételérdl a
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltak szerint.

- Igény esetén részt vesz a Hivatal szervezeti egységei altal szervezett egyeztetések
jegyzokonyveinek elkészitésében.

- Ellatja a Hivatal Iratkezelési szabélyzatdban foglaltak szerint az iratkezeléssel
kapcsolatos feladatokat.

- Torvényességi segitséget nyujt a Képviseld-testiilet bizottsagainak testiileti iilésein, a
bizottsagi jegyzokonyveket ellendrzi,
- A tdrvényességi feliigyelettel kapcsolatot tart a Nemzeti Jogszabalytar hivatalos
oldalén keresztiil. Az érkezett leveleket azonnal tovabbitja a Jegyzonek.

Személyiigyi feladatok:

- Intézi a Hivatal munkatérsainak személyzeti és munkaiigyeit, ennek soran egyscges
kozponti személyi nyilvantartast vezet, biztositja a sziikséges adatszolgaltatasokat,
clokésziti a személyzeti és munkailigyi dontéseket, megszervezi azok végrehajtasat,
szervezi a koztisztviselok oktatasat, egyedi tovabbképzését, alapvizsgajat, szakvizsgéjat,
kotelezé tovabbképzését (képzési referensként) a Probono rendszerben. A Hivatal és az
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Onkorményzat személyi allomanyanak kinevezéseit, azok médositasait, ezzel Osszefliggd
munkaligyi intézkedéseit (tavollétek, megbizasi szerz8dések, stb.) rogziti, illetve atvezeti
a KIRA rendszerben. El6késziti a cafetéria juttatdsokhoz kapcsolodo igényfelmérést, és
szamfejtést. Szervezi a soros és soron kiviili foglalkozés-egészségiigyi vizsgalatokat.

- Gondoskodik a koézszolgdlati tisztvisel6k jogalldsarol  sz6l6  torvény, a
kézalkalmazottiak jogallasardl sz616 torvény €s a Munka Térvénykényve helyi
végrehajtasat biztosité képvisels-testiileti, bizottsagi, polgarmesteri, jegyz6i intézkedések
megtervezéserol, elokészitésérdl, végrehajtasardl és nyilvantartasardl.

- Ellatja a koztisztvisel6i és képvisel6i vagyonnyilatkozattal 6sszefiiggd feladatokat.

- Intézi az 6nkorméanyzati és tarsulasi intézményvezetdkhéz kapcsolodo palyaztatast, a
szakmai osztallyal egyiittmiikddve valamint az intézményvezet6khdz kapcsolédé
személyzeti és munkaligyi feladatokat.

- Kozremiikodik az Onkormanyzat kizérolagos tulajdondban 4ll6 gazdasagi tarsasagok
vezetd tisztségviseldinek munkaviszony4val kapcsolatos  feladatok  ellatisaban.
Kozremiikodik e gazdasagi tarsasigok vezetd tisztségviselSinek, kényvvizsgaldjanak,
valamint az Onkormanyzati alapitsi alapitvanyok kuratoriuma tagjainak feliigyeld
bizottsiga tagjainak megbizasdra, visszahivdsdra vonatkozé testiileti eloterjesztések
elkészitésében a szakmai osztallyal és a tarsasaggal egyiittmiikdve.

- Részt vesz a Mez6tir-Mesterszallas Ovodai Tarsulas kézponti 6voda intézményvezet6i
allashelyére kiirt palyazati eljards lebonyolitasdban, tovabba az intézményvezetdi
munkakér ellatasahoz sziikséges atadas-atvétel lebonyolitaséban.

- Ellitja az Onkorményzat 4ltal létrehozott alapitvanyokkal kapcsolatos testiileti
dontéseket el6készitd és egyéb hivatali feladatokat, tovabba kézremiikodik az
alapitvanyokra vonatkozdan a személyi déntést kévetden a birésagi nyilvantartasba vételi
kérelmek el6készitési feladataiban.

- Ellatja az 6nkormanyzati képviselok valamint a képviselo-testiilet bizottsigai tagjainak
¢és csaladtagjaik vagyon- és gazdasagi ¢érdekeltségi nyilatkozataival kapcsolatos
Onkorményzati el6készité feladatokat és részt vesz az ezzel kapcsolatos bizottsagi és
testiileti elSterjesztések eldkészitésében.

- A létszamgazdalkodassal kapcsolatos kérdésekben egyiittmiikdodik a Gazdalkodasi és
Adéligyi osztallyal.

- Ellatja az igazgatasi szakfeladathoz kapcsolédé - hatalyos belsé utasitasok szerinti -
peénziigyi elokészit6 feladatokat (nem rendszeres juttatasok szamfejtése, 6nkormanyzati
megbizasi szerzodésekkel 6sszefliggd feladatok, stb.)

- Végzi az esélyegyenloségi tervhez kapcsolodé elékészité feladatokat és egyeztetéseket.
Az esélyegyenldségi referensi feladatokat az Osztaly kijelslt munkatérsa latja el.

- Ellatja az Onkorményzat altal nyujthaté munkaltatéi kélesonékkel kapesolatos teljes
el6készitd és lebonyolit6 feladatokat.

- El6késziti az Onkorményzat intézményeiben foglalkoztatott munkavallalok foglalkozas-
egészségligyi szolgdltatasi szerz6dését. Szervezi a Hivatal munkavéllaléinak soros és
soron kiviili foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatat.

- Intézi az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal tamogatott foglalkoztatdsi formakban,
kozfoglalkoztatisban, szténdijas, nyari didkmunka foglalkoztatds keretében munkat
végzOk munkatigyeit, ennek soran egységes munkaiigyi nyilvantartast vezet. Biztositja a
szitkséges adatszolgaltatasokat, elkésziti a pénziigyi elszamoldsokat, elGkésziti a
személyzeti és munkatigyi déntéseket, megszervezi azok végrehajtasat.
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Informatikai feladatok:

- Folyamatosan mitkodteti a Hivatal szamitogépes rendszerét.

- Feladata informatikai stratégia készitése és karbantartsa, végrehajtasanak biztositasa.

- Javaslatot tesz programfejlesztésre, kidolgozza a fejlesztésre, korszeriisitésre vonatkozo
javaslatokat.

- Az ekozigazgatds feltételeinek megteremtése érdekében kozremiikodik az
infrastrukturalis hattér kialakitisaban és lizemeltetésében.

- Rendszergazda feladatokat 14t el és segiti az adatgazdak feladatait.

- Feliigyeli a programrendszerek miikodését, kapesolatot tart a rendszerek készitdivel.

- Belsd projektek kisebb fejlesztési munkdlatait végzi, és {izemben tartja azokat.

- Részt vesz, illetve kozremiikodik a dolgozok informatikai képzésének szervezésében,
végrehajtasaban.

- Folyamatosan biztositja a varosi honlap mikodését.

- Biztositja a kozérdeki adatok kozzétételét.

- Informatikai belsé szabalyzatokat készit, azokat &sszehangolja, karbantartja.

- Méri, ellendrzi az informatikai szolgaltatdsok mindségét.

- Az orszagos hataskorii szervekkel egyiittmiikdve biztositja a valasztasok informatikai
hatterét.

- Gondoskodik a Bizottsagi {iilések és a Képviselo-testilleti tiles informatikai
tamogatasarol, iranyitja a Képviselo-testiileti ilés internetes kozvetitéset.

- Az Onkormanyzati ASP-hez kapcsolodé informatikai, szervezeési, adminisztrativ
feladatokat ellatja.

- Elektronikus iigyintézéshez kapcsol6dé informatikai feladatokat ellatja.

Koznevelési feladatok:

- Ellatja a Mezétir-Mesterszallas Ovodai Téarsulas altal fenntartott 6vodak fenntart6i
iranyitasat, ellendrzését, elokésziti az ezzel kapesolatos testiileti dontéseket.

- Ellatja a Mez6tir-Mesterszéllas Ovodai Tarsulas Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak, Hazirendjének, Pedagogiai Programjanak és Tovabbképzési
Programjanak jovahagyésra torténd elokészitesct.

- Folyamatos kapcsolatot tart a Mezotir-Mesterszallas Ovodai Tarsulas kdzponti évoda
vezetbjével, ellendrzi az intézmény torvényben meghatarozott és alapité okirat szerinti
mikodését.

- Kozremiikodik a Mezotir-Mesterszallas Ovodai Tarsulds altal fenntartott 6vodakban
jelentkez6 maximalis csoport tullépésének engedélyeztetésével kapcsolatos fenntart6i
dontések elokészitésében.

- Nyilvantartja a Mez6tur-Mesterszallas Ovodai Tarsulas altal fenntartott 6vodékban
jelentkezd betoltetlen allashelyeket.

- Gondoskodik a Kézoktatasi Informacios Rendszer adatbazisanak kezelésérdl a Mez6tuar-
Mesterszalldas Ovodai Térsulas altal fenntartott 6vodak vonatkozaséban, valamint a
Mezbtir Varos teriiletén él6 hatranyos helyzetii és halmozottan hatrdnyos helyzeti
gyermekek/tanulok vonatkozasaban.

. Részt vesz a Mezotar-Mesterszallas Ovodai Tarsulas altal fenntartott 6vodak
gazdalkodasaval, a Karcagi Tankerileti Kb6zpontnak 4tadott koznevelési intézmények,
valamint a Karcagi Szakképzési Centrumnak atadott szakképzesi intézmények
vagyongazdalkodéasaval dsszefliggd dontések elokészitésében.
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- Nyilvantartast vezet az 6vodai nevelésre kotelezett gyermekekrol, illetve ellatja az
ovodakotelezettség teljesitésével kapesolatos feladatokat.

- Kozremiksdik a Mezbtir Véros Onkormanyzata Esélyegyeniéségi Programjanak
végrehajtasaban.

- Sziikség szerint kdzremiikodik a gyogypedagégiai athelyezésekkel kapcsolatos hatésagi
munkaban.

- Egyiittm{ik6dik a nem 6nkormanyzati fenntartast (allami, magan, egyhazi, alapitvanyi)
kéznevelési intézményekkel.

- El8késziti és végrehajtja a Varosi kozépiskolai Gszténdijjal kapcsolatos déntéseket.

- El6késziti az 6vodai felvételi fellebbezésekkel kapcsolatos masodfokt dontéseket.

- Kapcsolatot tart a torténelmi egyhéazak képviseldivel és a vérosban miiksdd
egyhazakkal, felekezetekkel.

- Vegzi az Oktatési célu tAmogatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a szakteriiletéhez tartozé kitiintetésekkel kapcsolatos feladatokat.

- Képviseli az (")nkorményzatot a szakterilletéhez tartoz6 rendezvényeken, szakmai
férumokon.

- Kozremiikddik a szakteriiletekhez tartozé varosi szinti rendezvények szervezésében.

4.6.2.2. A jogi csoport feladatai:

- Ellétja - jelen szabalyzat VII. fejezet 7.15. pontjaban foglalt kivételekkel - a Képvisels-
testiilet és a bizottsdgok, a Beretty6-Kords Tobbeélu Tarsulds Tarsulasi Tanicsa, és a
Mez6tir-Mesterszallas Ovodai Térsulds Térsulisi Tandcsa elé keriil6 elbterjesztések
torvényességi ellendrzését.

- Jegyz6 kiilon utasitésara ellatja a tisztségviseléi dontéstervezetek torvényességi ellenérzését,
¢s a Jegyzo egyéb torvényességi ellen6rzési hataskorébe tartozo feladatokat.

- Felkérésre kozremiikodik a kozbeszerzési eljaras nyertes ajanlattevéjével megkotendd
szerzodéstervezet eldkészitésében,

- Figyelemmel kiséri az onkormanyzati  feladat- &s  hatiskoroket  érintd
jogszabalyvaltozisokat, alkotménybirésagi hatdrozatokat, birésagi déntéseket és ezekrl
sziikség esetén tijékoztatja a szakmai szervezeti egyseget.

- Megkeresés alapjan kézremiikodik az eléterjesztések, dontéstervezetek elokészitésében,
igény szerint segitséget nydjt, tovabbd a Jegyzé felkérésére elbterjesztéseket,
dontéstervezeteket készit.

- Jogalkalmazasi, jogértelmezési kérdésekben segitséget nyujt a Hivatal belsé szervezeti
egységel részére. A segitség kérése torténhet szoban, vagy ha a kérdés Osszetettsége
indokolja, irdsban. Az irisos megkeresésekre irasban ad allasfoglalast. A szervezeti egység
irasban tortén6 megkeresése és az erre adott allasfoglaléast tartalmazé valaszadas a Jegyz6
egyidejii tdjékoztatisa mellett torténik. Igény esetén jogértelmezési kérdésekben szakmai
férumokat, egyeztetést szervez.

- Gondoskodik a feladatkorébe tartozé adatok honlapon t6rténd kozzétételérsl a Hivatal
kozérdekii adatok megismerésére és kozzétételére vonatkozd szabélyzata szerint.

- Kozremiik6dik az alapitvanyokkal, kézalapitvanyokkal kapcsolatos - személyi kérdéseket,
valamint kifejezett szakmai teriileteket nem érinté - alapité okirat modositassal kapcsolatos
eldterjesztések eldkészitésében.

- Kozremiikodik a gazdasigi tarsasigokkal kapcsolatos - személyi kérdéseket, valamint
kifejezett szakmai teriileteket nem érintd - tarsasagi szerzodés/alapito okirat/alapszabaly
modositéssal kapcsolatos eléterjesztések elékészitésében.
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- Kozremiikodik a Hivatal belsd szabalyzatainak elkészitésében, véleményezéseben, €s a
jogszabalytervezetek véleményezésében.

- Ellenérzi a helyi rendeletek, hatarozatok egységes szerkezetbe foglalasat.

- Egészségbiztositasi ellatdsok megtéritése kérében egyiittmiikodik az érintett osztalyokkal.

- A bir6sagi eljarasokban segitséget nydjt az Onkormanyzat, illetve a Hivatal jogi képviseletét
ellatd Jogtanacsos részére.

- Végzi a birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos feladatokat,

- Az adbiigyi birsag kivételével ellatja a birsagok behajtasaval kapcsolatos feladatokat,

- Torvényességi segitséget nytjt a Képvisel6-testiilet bizottsagainak iilésein, a bizottsagi
jegyz6konyveket ellenbrzi.

- Ellatja a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo torvény
szerint a NAIH elndkének értesitésével kapesolatos feladatot.

- Blkésziti a lejart hataridejii képviselo-testiileti hatérozatok végrehajtasarol szolo jelentést.
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4.6.3. Gazdalkodasi és Adéiigyi Osztaly feladatai:

Pénziigyi és Szamviteli csoport:

- Koltségvetés dsszedllitasdhoz adatgyiijtés, adatszolgaltatds a MAK részére,

- Az Onkorményzat és koltségvetési intézmények koltségvetésének elbkészitése,
Osszeallitasa,

- Evkozbeni koltségvetés médositasok bonyolitasa,

B C")nkorményzati intézmények finanszirozasa, kényvelési feladatainak ellatasa,

- A Mezétur Varos Onkormanyzata konyvelésének ellatasa,

- Onkorményzati gazdasagi tirsasigok Onkormanyzati feladatellatdsanak
finanszirozasa,

- Onkorményzati és az intézmények beszamoloinak, jelentéseinek elkészitése,
adatszolgaltatas a MAK részére,

- Palyazatokhoz kapcsolodd adatszolgaltatas, kifizetési kérelmek Osszeéllitasa,
elszamolasok bonyolitasa,

- Onkormanyzati tarsuldsok gazdalkodésanak segitése,

- Onkorményzat 4ltal nyujtott timogatasok, segélyek kifizetése,

- Onkormanyzati hitelek tgyintézése (folydszamlahitel, fejlesztési hitel)

- Allamhéztartssi elektronikus informéci6s rendszer kezelése (e-adat, cbr4?2,
ONEGM),

- Kozmifejlesztési hozzajarulasok tigyintézése,

- Ellatja és koordinélja az Onkormanyzat éves koltségvetésének elkészitésével,
annak évkdzi médositisaval kapcsolatos feladatokat, beleértve a koltségvetési
koncepcio  el6készitését, valamint részt vesz gazdasagi program
osszeallitasaban.

- Atfogd és részletes elemzéseket, 6sszefoglalokat készit a koltségvetési
gazdalkodasrdl, annak egyes részteriileteirdl.

- Biztositja az Onkorméanyzat fenntartdsaban miikodd koltségvetési szervek
pénzellatdsiban a kincstari rendszer miikodését, gondoskodik az aktiv
adossdgszolgalati rendszer miikodtetésérdl, annak tovabbfejlesztését segitd
Jjavaslatok kidolgozasarél.

- Vezeti a Hivatal bér- és 1étszamgazdalkodéassal kapcsolatos nyilvantartésait,
ezzel Osszefliggésben eleget tesz adatszolgaltatasi kotelezettségeinek.

- Koordinalja az Onkorményzat fenntartiséban miiksdé koltségvetési szervek
gazdalkodasi tevékenységével kapcsolatos operativ feladatokat.

- Ellatja a pénziigyi irdnyitds és szakmai segitségnyujtas feladatait.

- Elvégzi a kisebbségi 6nkormanyzatok koltségvetése készitésével kapcsolatos
koordinacids feladatokat.

- Ellatja a kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési és utalvanyozasi
hataskori és eljarasi rendjének részletes szabalyairdl sz6l6 polgirmesteri-
Jegyzoi egylittes utasitdsban szabalyozott feladatait

- Gondoskodik az elfogadott éves tervekben szereplé  feladatok
megvaldsitasdhoz szitkséges pénziigyi fedezet lehivasarol.

- Folyamatosan és teljes korlien vezeti a mérlegadatokat alatimaszté analitikus
pénziigyi és szamviteli nyilvantartasokat - a szociélis tamogatasok és a helyi
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adok kivételével - biztositja az analitikus és szintetikus nyilvantartasok
Osszhangjat.

Elkésziti az oOnkorméanyzat koltségvetési beszamoldjat. Feladatkorében
biztositia az 4llamhéztartasi informacidés rendszer szerinti pénziigyi
informaciokat.

Kezeli az Onkorményzat pénziigyeit, biztositja és Gsszehangolja az 6nalloan
gazdalkodo6 intézmények pénzellatasat.

Gondoskodik az Onkormanyzat gazdasdgi, pénziigyi, szamviteli rendjének
betartasarol és betartatasarol.

Vezeti az oOnkormanyzati vagyonkatasztert, gondoskodik naprakész
karbantartésarol, ennek keretében nyilvantartja az Onkorményzat vagyonat,
elkésziti az Onkorméanyzat ingatlan vagyon kataszterét.

Uzembe helyezési okmany alapjan elvégzi az aktivélasi feladatokat.

Ellatja a leltarozas folyamatanak koordinalasat, e korben adatokat ¢és
informaciokat kér, szakmai segitséget nyujt.

Elvégzi a konyvelt szervezetek adozéassal 9sszefiiggd feladatait.

Kezeli a hazipénztart, végzi a készpénzes Kkifizetésekkel kapcsolatos
feladatokat.

vi csoport:

Végzi a helyi ipartizési ad6rol és az épitményadérol szol6 jogszabalyok alapjan
a helyi adoztatast.

Ellatja a gépjarmiliadérdl szolo torvény alapjan az altalanos és a teljes kori
gépjarmii adoztatast.

Helyi ipariizési-, épitmény és idegenforgalmi ado tekintet€ben addellendrzest
végez.

Végzi a torzskivetéssel, jogerds hatdrozattal megallapitott, a potlékmentes
fizetési hataridd letelte utdn meg nem fizetett gépjarmilado, €pitményado,
valamint a helyi ipartizési adé beszedésével kapcsolatos feladatokat.
Végrehajtasi eljaras sordn ingdfoglalast végez, ingo-, ingatlanarverést folytat
le, valamint felszamolasi eljarast kezdeményez az ad6t nem fizetd
vallalkozasok ellen. Kezdeményezi a gépjarmii elidegenitési és terhelési
tilalom bejegyzéseét.

Negvedévente adonemenként zardsi OsszesitGt készit, a kovetelésallomanyt
értékvesziéssel modositva mindsiti, helyi ipalizési addban megallapitja az
adoerd képességet.

A megsziint és torolt ad6zok adataival - kiilon kigytijtéssel - korrigalja az
adoero-képességet.

A végrehajtasi eljaras lefolytatasdhoz helyszini értékbecslést vegez, ado-€s
értékbizonyitvanyt 4llit ki, valamint az illetékkiszabast nem érintd egyéb
iigyekben - kiilon megkeresésre - add- és értékbizonyitvanyt keszit.

Ellatja a komyezetterhelési dijrol sz6l6 torvény és a talajterhelési dijrél szolo
onkorményzati rendelet alapjan a talajterhelési dij megallapitasaval
befizetésével, nyilvantartasival kapcsolatos adoigazgatasi tevékenységet.
Gondoskodik a talajterhelési dij beszedésérdl és ellendrzésérél.

Az idegen helyrdl kimutatott kéztartozasokat rogziti, a valtozasokat atvezeti, €s
végrehajtasi eljarast indit a hétralékosokkal szemben. A megtériilt tartozést
tovabb utalja a kimutato szervnek.
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- Vegzi a kimutatott szabalysértési pénzbirsdgok  nyilvantartasdval,
konyvelésével, behajtasaval kapcsolatos, hatiskdrébe utalt feladatokat.

- Végzi a szabalysértési hatésagok éltali pénzbirsagok letiltsi rendelvényeinek
nyilvantartasat, a megtériilésekrdl hataridére jelentést készit.

- Ellatja a szabalysértési eljaras keretében elkobzott vagyontargyak kézérdeki
felhasznélasaval, értékesitésével, megsemmisitésével kapcsolatos feladatokat.

- Végzi az dllam altal megeldlegezett, de meg nem téritett gyermektartasdij adok
mddjéra t6rténd behajtasat.

- Végzi a koziti kozlekedésrsl sz616 torvény alapjdn kiszabott és adék modjara
behajtasra kimutatott kozigazgatasi birsdgok nyilvantartasat, végrehajtasat és
utaldsat. A megtériilésro] haladéktalanul tajékoztatja a kimutaté szervet.

- Gondoskodik a foldiigyi igazgatasi szolgaltatasi dijak nyilvantartasarol,
beszedésérdl, megtériilés esetén azok kimutatd szervhez t6rténd utalasarol.

- Ellatja az Iratkezel6i rendszerben az adouigyi tevékenységhez kapcsoldds
iktatési feladatokat.
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4,.6.4 Hatosagi Osztaly feladatai

4.6.4.1.

4.6.4.2.

Szocidlis hatosagi csoport

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag iranti kérelmek
felvétele, a jogosultsag elbiralasa
- Megallapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek,
nagykoriva valt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének
fennallasat
A csaladbafogadd gyam pénzbeli ellatasra valo jogosultsaganak megallapitasa
A hatranyos helyzeti gyermekek és a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiild, halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére
sziinidei gyermekétkeztetés megszervezese
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek, fiatal
felnéttek részére nydjtandé természetbeni tdmogatasra vald jogosultsag
megallapitasa
Eves gyermekvédelmi beszdmold elkészitese
Kormyezettanulmény készitése szocialis, valamint gyamiigyi, gyermekvédelmi
igyekben, illetve tarshatdsagok megkeresésére
Egyéb szocialis ligyek
Telepiilési tamogatas:

o rendkiviili telepiilési tadmogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele,
elbiralasa,
gyogyszertamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbirdlasa,
tiizeldanyag tamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralasa,
lakhatési tamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralasa,
temetési segélyre vonatkozo kérelmek felvétele, elbirdlasa,
koztemetéssel kapcsolatos ligyintézeés,
sziikség esetén komyezettanulmany készitése

e nyilvantartds vezetése a megéllapitott tamogatasokrol.
Lakéascéli tamogatasokkal kapcsolatos feladatok: elso lak4shoz jutok
tamogatéasaval kapcsolatos palyazatok befogadasa, attekintése, elbterjesztés
elokészitése, palyazok kiértesitése
Onkorményzati bérlakéasigénylés felvétele, nyilvantartasba vétele, igénylo
értesitése, palyazat esetén koryezettanulmany készitése a palyazoknal
Bursa Hungarica felsdoktatasi Oszt6ndij palyazattal kapcsolatos eljaras:
palyazathoz valé csatlakozas elokészitése, palyazat kiirasa, palyazati anyagok
attekintése, dontés-tervezet elOkészitése, a palyazok értesitése, az EPER
BURSA rendszer hasznalata
Igazolas kiallitasa a jogosult részére védendd fogyasztova nyilvanitashoz.

Altalanos igazgatasi csoport

Anyakonyvi feladatok:
o sziiletések, hazassagkotések, halalesetek anyaknyvezese,
e anyakdnyvi kivonatok kiallitasa
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* hazassiagkotések, bejegyzett é&lettarsi kapcsolat létesitése, csaladi
események lebonyolitasa,

¢ ismeretien holttest anyakényvezése
elektronikus anyakényv vezetése

* teljes hatdlyu apai elismeré nyilatkozat felvétele, melyet r6gzit az apai
elismerd nyilatkozatok nyilvantartisaban

e Névviltozasi ligyek

o Allampolgérségi iigyek

 Szépkortiakkal kapcsolatos feladatok: Ellatja a szépkoruak jubileumi
kdszontésérol szo16 jogszabalyban meghatarozott feladatokat, elékésziti
¢s kozremiikkodik a mez6tari lakohellyel rendelkezé szépkoruak
kdszontésében
adategyeztetés tarshatésagokkal, adatszolgaltatas
adatvaltozasok rogzitése, anyakényvi események 4tvezetése a
személyiadat- és lakcimnyilvantartds adataiban

Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok:

* hagyatéki, péthagyatéki leltir felvétele, tovabbitisa elektronikus titon a
kozjegyz6 részére

e hozzitartozok, 6roklésben érdekeltek meghallgatdsa, tdjékoztatisa az
eljaras menetérdl, a hagyatéki leltarban szereplé vagyontargyakrol
helyszini leltar készitése

* ado- és értékbizonyitvany beszerzése,

A gydmhivatal megkeresésére a kiskoriak és gondnokoltak iigyében
vagyonleltart készitése

Talalt targyak kezelése: jegyzokonyv felvétele a taldlt targy atvételérol,
kiad4sardl, nyilvantartas vezetése

Lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok: adatszolgaltatds a kézponti
személyiadat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatokbol.

- Hirdetmények kezelése: zaradékolas, kiftiggesztése, megkeresé hatdsag részére
torténd visszakiildése

Hatosagi bizonyitvany kiadasa

Kereskedelmi, iparhatésagi feladatok: engedélyezés, igazolas kiallitasa,
nyilvantartds vezetése, adatvaltozasok rogzitése, ellenbrzési feladatok,
helyszini szemlék lefolytatasa
Uzletnyitassal kapcsolatos feladatok:
¢ Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység, nyilvantartas vezetése
* Mikodési engedély iranti kérelem, kereskedelmi tevékenység
bejelentése: szakhatosagi 4llasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle,
nyilvantartas
Zenes, tancos rendezvények engedélyezése, nyilvantartdsa, szakhatésagi
allasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle
Vasar, piac engedélyezése, nyilvantartisa, szakhatosagi allasfoglalasok
beszerzése, helyszini szemle

Szallashelyekkel kapcsolatos feladatok
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o Kereskedelmi céli szallashelyek nyilvantartisa, adatvaltozasok,
madositasok atvezetése

e Nem iizleti célu szallashelyek nyilvantartasa, —modositasok,
adatvaltozasok atvezetése

e Ellendrzés lebonyolitisa a Gazdalkoddsi és Adougyi Osztaly
Addcsoportjaval, valamint egyéb hatosagokkal

- Telepengedélyezési eljaras, szakhatdsagi allasfoglalasok beszerzése, helyszini
szemle, nyilvantartas
- Egészségiigyi igazgatasi feladatok

o Egészségiigyi sziirdvizsgalatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

o Egészségiigyi alapellatasi feladatok: haziorvosi, hazi gyermekorvosi,
fogorvosi alapellatas, védondi szolgélat, iskola- és ifjusag egészségligyi
alapellatas

o Szerzédések elokészitése

e Miikddési engedéllyel kapesolatos eljarasok figyintézese

o Kapcsolattartas a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6vel, a Jarasi
Hivatal Népegészségiigyi Osztalyaval, a Szolnoki Kistérség Tobbeélu
Tarsulasaval

- Foldmiivelésiigyi igazgatasi feladatok:

e A mezd- és erddgazdasigi hasznositasu fold, tanya eladasara,
haszonbérbe adasara  vonatkozé  szerzddésekkel —kapcsolatban
hirdetmények kozzététele, zaradékolasa

o Az eclbvasarlasra és elShaszonbérletre jogosultak nyilatkozatainak
atvétele

e A kifiiggesztés hataridejének lejartat kovetden iratj egyzéket készitése, a
szerzddések, iratjegyzék és egyéb becsatolt iratok tovabbitasa

- Allattartassal, allategészségiiggyel, allatvédelemmel kapcsolatos ligyek ellatasa

- Vadkarbecslés

- A méhallomany tartasi helyének nyilvantartisa

- Karositok elleni védekezes

- Novényvédelmi feladatok ellatasa, ellendrzese, belteriileten védekezés
elrendelése

- Erd6gazdélkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa

- Gondnoki feladatok ellstasa: hazmesteri, gépjarmiivezetdi feladatok.
portaszolgalat megszervezése, a Mezbturi Kozos Onkormanyzati Hivatal
miikodését érinté megrendelések lebonyolitasa az érintett szervezeti egység
kozremitkddésével, szakmai javaslatanak figyelembevételével

- A tarsashaz mikodésének, a tarsashaz szerveinek és e szervek miikddésének
torvényességi feliigyeletének ellatasa

- Gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatok:

e nagykoru apa esetében teljes hatalyt apai elismer nyilatkozatot vesz
fel,

e a gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében megallapitja a
gyermek csaladi és utonevet,

o hozzjarul a kiskora gyermeknek az apasig megallapitasa iranti perben
az anya pertarsaként val6 részvételéhez,

o megallapitja az ismeretlen sziilokt6l szarmazo gyermek és a képzelt
sziil6k adatait
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* jegyzOkonyvben rogziti a torvényes képvisel6 nyilatkozatat a
gyamnevezésre, valamint a gyamsagb6l val6 kizérasra vonatkozoan,

o cllatja a hozzatartozok kdzotti erészak miatt alkalmazhaté tavoltartésrél
sz016 torvény szerinti csalddvédelmi koordinacioért felelés szerv
hatéskorébe tartozé feladatokat.

- Vélasztasok, népszavazsok lebonyolitdsaval kapesolatos jogi, informatikai,
szervezési feladatok:

e informatikai feladatok ellatisa a VAKIR, NVR rendszerben

o kérelmek rogzitése, feldolgozasa

¢ jeloloszervezetek, jeldltek nyilvantartasba vételének rogzitése, ajanlod
ivek 4taddsa

® jegyzOkonyvek rogzitése

¢ kapcsolattartas az OEVI-vel, TVI-vel.
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4.6.5 Virosiizemeltetési és Virosfejlesztési Osztaly:
Virosiizemeltetési csoport:

—  Kozremitkodik az épitésiigyi engedélyezési eljardst megelézben a polgdrmesterhez
benytjtott telepiilésképi véleményezési eljardsban, mely sordn a polgdrmester
véleményt adhat a  jogszabdlyban — meghatdrozott  épitésiigyi hatosagi
engedélykérelemhez.

—  Kozremiikodik a telepiilésképi bejelentési eljdrdsban, amelyben az épitésigyi hatosagi
engedélyhez  nem  kototr  épitési  tevékenységek, reklamelhelyezések  és
rendeltetésmoédositisok  koziil a telepiilésképi rendeletben bejelentési  eljards
lefolytatdsahoz kétott épitményekre vonatkozik, és az eljards részletes szabalyairdl
ebben rendelkezett.

— Elldtia a polgdrmesterhez benyvjtott kérelemre - sziikség szerint helyszini szemle
alapjdn - az ingatlan-nyilvdntartdsban torténd dtvezetés céljdbol a rendeltetést is
igazolé hatésdgi bizonyitvany kiaddsat a 2012. december 31. utdn épitett épitmeény
felépitésérdl, amennyiben az épitmény az orszdgos épitésugyi kovetelményeknek
valamint a helyi épitési szabdlyzatnak megfelel, és a megépitése épitési engedélyhez,
egyszerii bejelentéshez vagy orokségvédelmi bejelentéshez nem kotott.

— Elldtja a polgdrmesterhez benytjtott kérelemre — az ingatlan-nyilvantartdsban torténé
dtvezetés célidbél — az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési egység
rendeltetésének megvaltoztatdsardl sz6l6 hatosdgi bizonyitvany kiaddsdt, amennyiben
a rendeltetésmédositds az orokségvédelmi vagy a rendeltetésmodositasi hatésdg
engedélyéhez nem kétott, és az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési egység az
orszdgos épitésiigyi kivetelményeknek, valamint a helyi épitési szabalyzatnak
megfelel.

— Elldtia a teriiletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel, valamint az épitetr kornyezet helyi
védelmével és a helyi épitészeti értékek és drokség védelmeével kapesolatban a varosi
Gépitész munkdjanak tamogatdsat.

— A Helyi Epitési Szabdlyzat el6készitésében, modositdsaban, feliilvizsgdlataban, illetve
a telepiilésfejlesztési koncepcio telepiilésrendezési eszkdz, a koncepcid, a stratégia, az
arculati kézikonyv és a telepiilésképi rendelet elGkészitésében, illetve médositasaban,
valamint a partnerségi egyeztetésben kozremiikodik.

— A fenti eljdrdsokban feladatkorében kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az dllami
[fdépitésszel is.

—  Gondoskodik az egyes ingatlanokkal kapcsolatos telepiilésrendezési koverelményekrdl
adands tdjékoztatdsrdl (rendeletbdl és szabdlyozdsi tervekbdl kivonatok).

— Tdjékoztatast ad - a valtoztatdsi tilalom kivételével - az érintettek részére a telepiilés-
rendezési feladatok megvalosuldsa érdekében az dnkormdnyzati rendelettel elrendelt
tilalomrél, korldtozdsrél vagy ezek megsziintetésérdl.

_ Kozremitkodik az énkormdnyzathoz benyijtott lakdstdmogatdsi pdlydzatokhoz: az elsé
lakdshoz juték tdmogatds elnyeréséhez sziikséges miiszaki ellendrzést, helyszini
szemlét tart.

— Az énkormdnyzat vagyonkezelésével és vagyongazdalkoddsdval kapcsolatos miiszaki
tamogatds nyujt.

— Az onkormdnyzati projektekben, fejlesztési tervekben feladatkiréhez tartozo miiszaki
szakmai segitséget nyujt.
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— Gondoskodik a 2012. december 31. napjdig lezdrt iratok 6rzésérdl az onkormdnyzati
hivatalok egységes irattdri tervének kiadésdrdl sz616 rendelet szerinti egységes irattari
terv, valamint az 6nkormdnyzati hivatal iratkezelési szabdlyzata alapjan.

— Koteles harom napon beliil dtadni a jdrds-székhely telepiilési onkormdnyzat jegyzdje
az épitésiigyi hatésdg kérésére a lezdrt iratokat az épitésiigyi hatosagnak.

— Szakhatésdgként jar el a sajdtos épitmények épitési, haszndlatbavételi eljarasaiban
annak vizsgdlatdval, hogy a létesitmény vagy tevékenység a kérelemben Jfoglaltak
szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e¢ a helyi 6nkormdnyzati rendeletben és
a helyi épitési szabdlyzatban meghatirozott természetvédelmi kovetelményeknek,
vagy/és a helyi telepiilésrendezési eszkozokben elSirtaknak:

a banyafeliigyelet épitésiigyi hatdsdgi és épitésfeliigyeleti hatdskirébe tartozd
épitmények,

minden villamosenergia-ipari épitésiigyi hatosdgi engedélykiteles épitmény épitése
esetében;

egyes sajatos épitmény épitésiigyi eljdrdsaiban,

elektronikus hirkizlési épitmények engedélyezési eljdrdsaiban,

utépités engedélyezési eljdrdsaiban.

— Szakhatosdgkent jar el telekalakitdsi eljardsokban.

— Elvégzi a Telepengedély iranti kérelem elbirdldsa sordn, illetve Bejelentés-koteles
tevékenység esetében a vizsgdlatot, hogy a helyi épitési szabdlyzat, illetve annak
hidnyaban az épitett kornyezet alakitdsdrdl és védelmérdl szolé 1997, évi LXXVIIL
torvény 18. § (2) bekezdése szerint a kérelemben feltiintetett telepen az adott
tevékenység végezhetd-e.

—  Kozremitkidik a Mezétiri Kozés Onkormdnyzati Hivatalhoz tartozé telepiilések
teriiletén taldlhaté minden ingatlanra vonatkozéan a kozponti cimregiszterrél sz616
rendelet  szerinti cimképzési eljdrasban a  cimmegdllapitésban, Koézponti
Cimregiszterben cimek, cimvdltozdsok, javitasok, modositisok régzitésében.

— Végzi a rossz dllapoti épiiletek jelzését az épitésiigyi hatdsdg felé.

— A lakossdgi fogado ordkon jelzett miiszaki jellegii bejelentésekre — akdr helyszini

szemle alapjan - szakmai segitséget nyiyjt.

— Kozremiikodik a Vdroshdza iizemeltetésével kapcsolatos miiszaki feladatokban,
biztositia a szakmai tdmogatdst.

— Ellatia a kozvildgitds iizemeltetésével, fejlesztésével, korszeriisitésével osszeftiggd
Jeladatokat, részt vesz a kdzforgalmi teriilet mesterséges vilagitasanak szakmai
elokészitésében.

— Végzi a kizlekedés résztvevéinek a kozlekedés biztonsdgdt és zavartalansdgat
JelentGsen befolydsold korilményekrdl torténd tdjékoztatdsdt, kizremitkidik a helyi
kozut biztonsdgos kizlekedésre alkalmas, kozvetlen kérnyezete esztétikus és kulturdlt
dllapotinak megébrzésében.

— Kozremiikiodik a helyi kizit nem kozlekedési célii igénybevételével és a kézit melletti
ingatlan haszndlataval, ttcsatlakozds létesitésével, kizut teriiletének hatdrdtol
szdmitott tiz méter tavolsigon beliil fa iiltetésével vagy kivigdsdval kapcsolatos
dontések eldkészitésében.

— Kozremiikodik a helyi kozit forgalmi rendjének feliilvizsgilatdban, a Jjovahagyott
Jorgalmi rend fenntartdsdban, a sziikséges kizuti jelzések biztositdsaban, a nem
megfelelGen kialakitott rekldm célil berendezések eltdvolitdséban.

— Elldtja a helyi kizit kezelGjeként a gyalogos-dtkelShelyhez vezetd szildrd burkolati
Jjarda. gyalogut, kerékpdrit és gyalogos felallchely, a kiemelt szegélyen vagy padkan
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kiviili gyalogos korldtok, egvéb gyalogos biztonsdgi berendezések fenntartdasaval
kapcsolatos feladatokat.

— Feladata a helyi kézutak kezelésének biztositdsa az Onkormdnyzat gazdasagi
tdrsasdga kizremiikodésével kozszolgdliatdsi szerzddés iitjdn, koordindlja és ellendrzi
a téli utiizemelest.

— Vezeti a vdrosiizemeltetéshez kapcsolédo nyilvantartasokat.

— Elldtia a helyi kozit miiszaki, mindségi, forgalmi, baleseti adatainak, valamint a
forgalmi rendjét meghatdrozo jelzések, tovabba a kézit iizemeltetésére, fenntartasara
és fejlesztésére forditotr koltségek nyilvantartdsat.

— Intézkedik a kozit megrongdloddsanak haladéktalanul torténd kijavitdsaban, és a
koziit forgalmanak biztonsdgdt veszélyeztetd helyzet elhdritasdban.

— Kozremitkodik a helyi kozosségi kozlekedés biztositdsdban az onkormdnyzat onként
vdllalt feladataként kizszolgdltatds szerzodés keretében.

— Elldtia a komp és parti létesitmények fenntartdsdval kapcsolatos tulajdonosi
feladatokat.

— Intézi az onkormdnyzat dltal szerzédésen kiviil okozott, elsésorban itkezeldi,
zoldfeliilet-gazdalkoddsi targykorben bekovetkezett karokkal kapcsolatos tigyeket.

— Elldtia a jegyzé és az onkormdnyzat hatdskorébe wutalt kornyezetvédelmi,
kérnyezetfejlesztési feladatokat.

— Végzi az egységes zildfeliilet-gazdalkodds feladatainak szakmai megalapozdsar és
modszertani iranyitasat.

—  Feliigyeli a helyi természetvédelmi ériékké nyilvanitott teriileteket és intézkedik a
védett fik gondozasarol.

— Eldkésziti a vdrosiizemeltetéssel kapcsolatos dontéseket, szervezi és biztositja a
dontések végrehajtasat.

— Elkésziti az énkormdnyzati hatésdagi jogkorbe tartozé kedvezményekrdl sz616 dontést
az ingatlanok és kozteriiletek tisztantartdsdrol és az egyes kozszolgdltardsok kotelezd
igénybevételérdl sz6l6 hatdlyos onkormdnyzati rendelet alapjan.

— Ellétia a jatszoterek iizemeltetésével, a parkfenntartdssal, valamint az utcafasitassal
kapcsolatos feladatokat.

— Lefolytatia a zaj-és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi engedélyezési eljarasokat,
kivizsgdlja a panaszokat, ellendrzi a hangosito berendezést tizemeltetdket.

— Kozremitkodik a kérnyezeti kdrok feltdrdsdban egyiittmiikédve mds szakhatésdgokkal.

— Elldtjia a kiilén jogszabdlyban foglaltaknak megfelelGen az utak és a kozteriiletek
tisztantartasdval kapcsolatos feladatokat.

— Ellétia a kommundlis hulladékkezeléssel kapcesolatos feladatokat, a szinyog, kullancs,
gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

— Elldtja a telepiilési szilard hulladékok kezelésével kapcsolatosan jogszabdlyban a
telepiilési onkormdnyzat szémdra kotelezéen elldtando kozszolgdltatdsként elGirt
Jfeladatok szervezését.

— Tovdbbitja a hulladékgazdalkoddssal kapcsolatos lakossagi panaszokat
egyiittmiikodve a tevékenységet folytato gazdasdgi tdrsasdggal.

— Elldtia a belvizvédelemmel kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a csapadékcsatorna-
hdlézat iizemeltetésérdl és karbantartdsarol.

—  Feladata a holtdgak és a Ligeti t6 kezelése, vizidlldsok, horgdszbodék, csénaklekotdk
teriilethaszndlatdval kapcsolatos szerzédések eldkészitése

— Eljér a jegyzd hatdskorébe tartozd viziigyi igazgatdsi és fiirdhely kijelolési iigyekben.
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— Elldtja a kozmijfejlesztési feladatokat, kapcsolatot tart a koziizemi kozszolgaltatékkal.

— Végzi az energiagazddlkoddssal és kozmiinyilvantartdssal kapesolatos feladatokat

— Kozremilkodik a  kiztemetd tdrgyi és  infrastrukturdlis létesitményeinek,
zoldteriileteinek  kegyeleti kizszolgdltatdsi szerzédés utidn torténd elldtdsdaban,
haszndlatinak  rendjére vonatkozé énkormdnyzati  rendelettervezet  szakmai
eldkészitésében. Az . indokolt  kéltségek  szerinti kozszolgaltatasi  dijak
meghatdrozdsdhoz sziikséges el6készitését elvégzi.

~ Kozremiikodik a helyi védelmi feladatok elldtdséban, katasztréfavédelmi, honvédelmi,
polgari védelmi tervek készitésében, feliilvizsgdlatdban, vezeti a nyilvantartdsokat.

— Biztositja a védekezési készenlét elrendelését, fenntartisat, visszavondsdt, a védekezés
megszervezését, vegrehajtdsat.

— Kozremilkodik a mds feladatkorébe nem tartozé onkormdnyzati beruhdizasokkal
kapcsolatos feladatok elldtdsaban, pdlydzatok miiszaki el6készitésében, szitkség esetén
palyazatok elkészitése benyijtdsa.

— Kozremiikodik a feladatkirébe tartozo befejezett beruhdzdsok tizembe helyezésében.

Varosfejlesztési és Turisztikai Csoport:

- A vdrosfejlesztéshez  kapcsoléddan a  gazdasdgstratégiai, tervezési, és
Sejlesztési feladatok elldtdsa korében:

o fejlesztési koncepciok koordindcidja és kidolgozdsa;

© Eurdpai Unids, egyéb nemzetkozi és hazai fejlesztési Jforrdsok
bevondsaval megvalosulé feladatok és  beruhdzdsok Jfolyamatos
Jigyelemmel kisérése és szakszerti, hatéridében torténd lebonyolitdasa;

o pdlydzatfigyelés, elékészités és lebonyolitds, elszdmoldsok készitése,
beruhdzas szervezés és koordindcio;

o projektmenedzsmenti feladatok elldtasa

o Jnkormdnyzati projektekben kiilsG projektmenedzsment szolgdltatds
igénybevétele esetén a projektben vald kozremitkodés, kapcesolattartds a
kiilsG projekimenedzsment szervezettel;

© az Onkormdnyzat, az onkormdnyzati femntartdsi és miikodtetésii
intézmények feladataihoz, tevékenységéhez kapcsolods Jejlesztési,
Jeldjitdsi feladatok koordindldsa, egyiittmitkidés a Hivatal szervezeti
egységeivel

o kozvetlen egyeztetésekben torténd részvétel telepiiléskép védelmérdl
5z0l6 Snkormdnyzati rendeletben meghatdrozottak szerint a Hivatal
mds szervezeti egységeivel és az énkormdnyzati fGépitésszel;

- Részt vesz a vdrosi és kistérségi eurdpai unibs tdmogatdsi Sfejlesztési
programok megvalésitdsaban;

- Kozremiikodik az onkormdnyzat gazdasdgi program megvalésitdsdban;

- Kezeli a kizbeszerzési torvény alapjin az énkormdnyzatra, mint klasszikus
ajdnlatkérdre hdaruld nyilvdntartdsi, hirdetmény feladdsi rendszert;

- Segiti  az  Onkormdnyzati  padlydzatok  megvaldsuldsat, ellatia a
projektmenedzseri  tevékenységet, a  projekt  kotelez nyilvanossdg
biztositdsdbol eredd feladatokat;

- Kozremiikodik az onkormdnyzat, valamint a feladat és hatdskorben illetékes
bizottsdg dital feladatként meghatdrozott anyagok elGkészitésében;



Mezétar Varos Onkorményzata 185/2021.(X11.16.) képviselé-testiileti hatarozatanak
melléklete
22 /29 oldal

- Ellatja az ETDR, a MVH rendszer feliigyeletét, onkormdnyzati iigyfélkapu
feliigyeletét.

- az IVS és ITS folyamatos fejlesztése a felmeriilG igények és stratégiai dontések
alapjan;

- az ATT-k feliilvizsgdlata, sziikséges korrekciok dtvezetése;

- a civil szervezédések és a lakossdg bevondsa a fejlesztésekbe, azok
eldkészirésébe,

- afejlesztésekben résztvevd szervezetek, partnerek kozétti koordindcio;

- kozremiikodés a fejlesziést végzd kivitelezdk kivdlasztdsaban;

- kivitelezések el6rehaladdsdanak ellendrzése,

- az Onkormdnyzat és a vdros érdekeinek képviselete;

- kooperdcidk szervezése a beruhdzdsban érintett felekkel;

- kapcsolattartds a kozremiikidd kozigazgardsi, dllamigazgatdsi szervekkel;

- projektek elrehaladdsdnak nyomon kovetése (monitoring),

- fenntartdsi jelentések elokészitése;

- adminisztrativ és informdcios feladatok elldtasa,

- kozremiikodés a projektek miiszaki és pénziigyi zdrdsdban,

- zdrd jelentések, elszamoldsok el6készitése;

- befektet6i forrdsok felkutatdsa varosfejlesztési célok érdekében,

- ingatlanhasznositdsi és iizemeltetési koncepciok kidolgozdsa;

- ingatlanhasznositds és tizemeltetés;

- az onkormdnyzati beruhdzdsok esetében a lebonyolité feladatok elvégzése;

- az énkormdnyzat nevében részt vesz az elektronikus épitési naplo kezelésében

- turisztikai feladatok ellatasa, koordindlasa

- a pdlydzatokkal, vdrosfejlesztésekkel kapcsolatos beszamoldt készit a csoport vezetdje
a polgdrmester és a pénziigyi, varosfejleszési és kirnyezetvédelmi bizotisdg részére,
tovébbd minden rendes idGpontban megtartott bizottsdgi iilésen tdjékoztatja a
bizottsdgot a futé projektekkel kapcsolatban legaldbb havi rendszerességgel.
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4.6.6. Kozteriilet-feliigyeleti osztaly:

- a kozteriiletek jogszer(i hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez,
illetve utkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszeriiségének -
ellenérzése;

- a kozterilet rendjére és tisztasagira vonatkoz6 jogszabaly altal tiltott
tevékenység megelézése, megakadalyozdsa, megszakitasa, megsziintetése,
illetve szankcionalasa;

- kdzremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében;
- kézremiik6dés a tarsadalmi bilinmegelézési feladatok megvaldsitasaban, a
ko6zbiztonsag és a kozrend védelmében;

- k6zremlikddés az 6nkormanyzati vagyon védelmében;

- kozremiikodés a koztisztasdgra vonatkozé jogszabalyok végrehajtasanak
ellenorzésében;

- kdzremiikodés allategészségiigyi €s ebrendészeti feladatok ellatasaban;

- a mozgasdban korlatozott személy parkoldsi igazolvany jogszerti
hasznélatanak és birtoklasanak az ellendrzése;

- a helyi kdzutakon, a helyi 6nkorményzat tulajdonaban allé kozforgalom el6l
el nem zart magénutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb kozteriileten a
koziti jarmiivel torténé varakozasi kzszolgaltatas (a tovabbiakban: parkolds)
biztositasa,

- az illegalis szemétlerakd helyek felderitése, kozremikodés azok
felszamolasaban
- parkok, zoldteriiletek, kozteriileti szobrok védelme;

- koztertileti szeszesital fogyasztis ellendrzése;

- lakosséagi bejelentések kivizsgdlasa, lakossagi bejelentésekre t6rténd gyors
reagélas;

- az épitkezések kornyékének koztisztasagi ellendrzése;

- amegallasi, varakozasi tilalmat megszeg6k szankcionalasa;

- a behajtasi tilalmat megszegdk szankcionalasa;

- mozgaskorlatozott személyek részére fenntartott parkoldhelyek fokozott
ellenérzése, az igazolvannyal torténd visszaélések esetén a sziikséges
intézkedések megtétele;

- a kozteriileten elhelyezett tizemképtelen jarmiivek felderitése, a sziikséges
intézkedések megtétele;

- gyalogos atkel6helyen vagy az el6tt, tovabba a forgalom el6l elzart teriileten,
valamint a  kijelolt rakoddhelyen, autébusz-megilléban, ill. az
Utkeresztez8dések metszéspontjatdl szamitott 5 m-en belill szabélytalanul
varakoz6 gépjarmiivezeték szankcionalasa;

- a jardan valo varakozas szabalyainak ellenérzése;

- kapcsolattartas a helyi rendérség jaréreivel, korzeti megbizottaival;

- kozteriilet-foglalasi engedélyek, teraszok, reklamtablék szabélyszerii
kihelyezésének ellenbrzése;

- lobogdzasi szabalyok betartisanak ellendrzése;

- a cél- és atfogod kozteriileti ellendrzések végrehajtasa;

- az Onkormanyzati vagyon védelme;

- a nehéz tehergépjarmiivek behajtasi korlatozasainak ellenérzése;
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- a kozosségi egviittélés alapvetd szabalyairdl és ezek elmulasztasinak
jogkovetkezményeir6l sz0lo rendelkezések betartatisanak ellendrzése,
jogszabélysértés esetén intézkedés, esetlegesen helyszini birsag kiszabasa

- térfigyel6 kamera rendszer lizemeltetése

- jogszabalyok szerint felhasznalja a térfigyelé kamerarendszer kezelése és
fizemeltetése soran keletkezd képfelvételeket, adatokat a kozteriiletek
rendjének ellen6rzése soran.
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4.6.7. Kozvetlen jegyzoi irdanyitas alatt:
e Vagyongazdalkodasi feladatkor:

- Végzi a forgalomképes, korlatozottan forgalomképes, forgalomképtelen
onkormanyzati vagyon miikodtetésével, hasznositasaval kapcsolatos eldkészitd
¢és végrehajto feladatokat,

- Végzi az 6nkorményzati vagyonnal dsszefligg6 tulajdonosi hozzajarulasok
kiadasat,

- Folyamatosan elemzi a forgalomképes vagyont, annak b&vitésére,
hasznositasara lehet6ségeket tar fel,

- El6késziti a beépitésre alkalmas ingatlanok értékesitését,

- Gondoskodik a vagyoni jellegli kiajanlasok  Osszegyijtésérol,
megjelenitésérol,

- Folyamatosan végzi az onkorméanyzati forgalomképes vagyon racionalis
gazdalkodéasi  feltételének  biztositisdhoz  sziikséges telekalakitdsaival
kapcsolatos feladatokat, ennek soran egyiittm{ikddik a tarsszervezetekkel,
bizottsagokkal és az illetékes kiilsd szervekkel.

- Kozremitkoédik az oOnkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasagok
beszamoloinak, iizleti terveinek, szabalyzatainak el6készitésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

- Kiemelt figyelmet fordit a vagyongazdalkodassal kapcsolatos rendeletek és
belsé szabalyzatok betartdsara, részt vesz a Hivatal, és az Onkormanyzat
eszkozeinek és forrasainak leltarozasi feladataiban,

- Gondoskodik az Onkorményzati lakasok, nem lakas célu helyiségek
fenntartasahoz, tizemeltetéséhez, értékesitéséhez és nem lakas céli helyiségek
esetén bérbeadéasahoz kapcsolddo feladatok végrehajtasarol.

- Kozremiikédik az allami tulajdoni ingatlanok megszerzésével kapcsolatos
feladatok ellatdsaban.

- El6késziti az tires lakasok értékesitését, és figyelemmel kiséri annak
lebonyolitasat, mely feladat ellatdsa soran kapcsolatot tart az Intézményellato
Kft-vel.

- Koordinalja az Intézményellaté Kft. feladatkérén beliil az Onkormanyzatot,
mint tulajdonost terhelé lakas és a nem lakascélu helyiségek bérbeaddsat,
elidegenitését, valamint tizemeltetési feladatait.

- ElGkésziti a term6foldek és védett természeti teriiletnek nem mindsiilé
ingatlan tulajdonjoganak kiilfoldi személy altali - Ordklésen kiviili -
megszerzeéschez sziikséges polgarmesteri nyilatkozatot.

- El6késziti a kisajatitast helyettesité adasvételi, illetve a Kkisajatitasi
eljarasokat.

- Koordinalja az ingatlanvagyon biztositassal kapcsolatos feladatokat a szakmai
osztalyok bevonasaval.

- Kapcsolatot tart az egyes osztilyokkal és az Onkormanyzati tulajdonu
gazdasagi tarsasagokkal a feladatellatasaikkal osszefiigg6, vagyongazdalkodast
érint6 feladatok vonatkozasaban.

- Az 6nkormanyzat tulajdondban 1év6 holtagon és banyatavon, ahol a Magyar
Allamot megilleté halaszati jog hasznositasat a miniszter hatarozatban mas
személynek engedte 4t, kozremiiksdik a haldszati jog, mint vagyoni értéki jog
gyakorlasaval §sszefliggd feladatok elldtasaban.
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o Belso ellenérzési feladatkor:
- Ellaga a belsé ellentrzési feladatokat az Onkormdanyzat, a kozds
dnkormdanyzati hivatal, az 6nkorméanyzat altal alapitott koltségvetési szervek,
tovabba az dnkormanyzat tarsulasai és altaluk fenntartott intézményei esetében.
- Tulajdonosi ellendrzéseket végez az 6nkormanyzat kizarélagos tulajdonaban
1év6 gazdasagi tarsasagoknal, alapitvanyoknal, valamint ellenérzi az
onkormanyzat  koltségvetésébol  céljelleggel  juttatott  tdmogatasok
felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél. Ellatja azon szervezetek
belsd ellendrzését melvekkel Egyiittmiikddési megéllapodas kertilt alairasra.
- Bizonyossagot ad6 tevékenysége korében ellatando feladatok:
- elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszer kiépitésének,
mikddésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valoé megfelelését, valamint
milkddésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményessegét;
- elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo er6forrasokkal valo gazdalkodast, a
vagyon megoOvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleldséget, a
beszamolok valodisagat;
- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket €s
javaslatokat megfogalmazni a  kockdzati tényezO6k, hianyossagok
megszintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok
megel6zése, illetve feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv
miikddése eredményességének névelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;
- nyilvantartani és nyomon kdvetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan

megtett intézkedéseket.
- A bizonyossagot add tevékenységet az alabbi ellendrzési tipusok szerint kell
ellatni:

- a szabalyszeriiségi ellen6rzés arra iranyul, hogy az adott szervezet vagy
szervezeti egység miikddése, illetve tevékenysége megfelelden szabalyozott-e,
és érvényesiilnek-e¢ a hatalyos jogszabalyok, belsd szabdlyzatok és vezet6i
rendelkezések elbirasai;

- a pénziigyi ellendrzés célja az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi
elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgald szamviteli nyilvantartasok
ellenbrzése;

- a rendszerellendrzés keretében az egyes rendszerek kialakitdsanak, illetve
mitkddésének atfogo vizsgalatat kell elvégezni;

- a teljesitmény-ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy az adott szervezet
altal végzett tevékenységek, programok egy jol koriilhatarolhaté teriiletén a
mikodés, illetve a forrasfelhasznalds gazdasdgosan, hatékonyan és
eredményesen valosul-e meg;

- az informatikai ellen6rzés a koltségvetési szervnél miikédé informatikai
rendszerek megfeleloségére, megbizhatésagara, biztonsagara, valamint a
rendszerben tarolt adatok teljességére, megfeleloségére, szabalyossagara ¢€s
védelmeére irdnyul.

A tanacsado tevékenység keretében ellathato feladatok lehetnek kiilonosen:

- vezeték tamogatisa az egyes megoldasi lehetoségek elemzésével,
értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak becslésével;
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- penziigyi, targyi, informatikai és humanerdforras-kapacitasokkal valo
¢sszeriibb €s hatékonyabb gazdalkodésra iranyul6 tanacsadas;

- a vezetbség  szakértdi tamogatdsa a  kockézatkezelési  és
szabalytalansdgkezelési rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer
kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

- tandcsadéds a szervezeti strukturdk racionalizdlasa, a véltozasmenedzsment
teriiletén;

- konzultici6 és tanicsadds a vezetés részére a szervezeti stratégia
elkészitésében;

- Jjavaslatok megfogalmazdsa a  koltségvetési szerv  mikddése
eredményességének novelése és a belsd kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak
tartalmat, szerkezetét illetden.

A belsé ellendri tovabbi feladatok:

- a belso ellendrzési kézikdnyv elkészitése;

- a kockdzatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek
osszedllitasa, a koltségvetési szerv vezetdjének - helyi 6nkormanyzatok esetén
képviselé-testiilet, tarsuldsok esetén tarsuldsi tandcs - jovahagyasa utin a
tervek végrehajtdsa, valamint azok megvaldsitisdnak nyomon kévetése;

- a belsé ellendrzési tevékenység megszervezése,

- az ellenérzések dsszehangolésa;

- ha az ellenérzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljards meginditdsara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag
gyanija meriil fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési
szerv vezetSjének érintettsége esetén az iranyité szerv vezetdjének a
haladéktalan tajékoztatasa és javaslattétel a megfelel§ eljarasok meginditasara;
- a lezart ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatanak a koltségvetési szerv
vezetdje szamdra torténé megkiildése a jogszabalyban foglaltaknak
megfelelden;

- az ¢ves ellendrzési jelentés, illetve az 6sszefoglalé éves ellenbrzési jelentés
jogszabélyban foglaltak szerinti 6sszeallitasa.

Fenti feladatokon ttl koteles:

- gondoskodni arr6l, hogy érvényesiiljenek az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kdzzétett modszertani itmutatok;

- gondoskodni a belsd ellenérzések nyilvantartisardl, valamint az ellendrzési
dokumentumok megérzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok
biztonsagos tarolasarol;

- a koltségvetési szerv vezetdjét az éves ellenérzési terv megval6sitdsarol, és az
attol valo eltérésekrol tijékoztatni;

- kialakitani és miikédtetni a 370/2011.(XIL31.) Korm. rendelet 50. §-ban
meghatarozott nyilvantartast;

3. Mezétiri Kézos Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatianak
elfogadasardl sz6l6 7/2017.(1.26.) képvisel6-testiileti hatdarozat melléklete (Mezétiri
Kozos 6nk0rma’lnyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabilyzata) az aldbbiak
szerint modosul:
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A 4. 10. pont helyébe az alabbi rendelkezések lépnek:

2

4.10. A hivatal engedélyezett 1étszama az dnkorményzat koltségvetési rendeletében keriil
meghatarozasra. A hivatal 1étszémahoz: a polgérmestert, alpolgdrmester tilos hozza
szamitani. A hivatal létszima szervezeti egységenként:

Szervezeti Egység, Beosztds Koztisztviseld Munkavallalo
1. Jegyzé 116
2. Aljegyzd 116
3. Jegyzdi referens 116
4. Belsd ellendr 116
5. Polgdrmesteri Kabinet 216 2fé
3. Vagyongazddlkoddsi iigyintézé 1f6
6. Onkormdnyzati és Jogi Osztdly 816 7,5 f6
7. Gazdasagi és Adotigyi Osztaly 15,5 f6 1fo
8. Hatosagi Osztaly 13 16 2,5 f6
9. Varosiizemeltetési és Varosfejlesztési 16 f6
Osztaly
10. Kétpoi Kirendeltség 316
11.  Mesterszalldsi Kirendeltség 3f0
12. MezGhéki Kirendeltség 1,516
13.  Kozteriilet-feliigyelet 4f6 16
osszesen: 72 fo 14 f6”

4. Mezétari Kozés Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasarol szélé 7/2017.(1.26.) képviselo-testiileti hatirozat melléklete (Mezétuari
Kizos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikiddési Szabalyzata) az aliabbiak
szerint modosul:

Az 1. sz. melléklet helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
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