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A Mez6tari Kozos Onkormanyzati Hivatal sz€khelye (tovabbiakban: Hivatal) épiiletében
(5400 Mezétar, Kossuth Lajos tér 1.) a COVID-19 fertézés kockazatdnak csékkentése
crdekében, az oda torténd belépésre, az ott torténd tartézkoddsra és munkavégzésre
vonatkozoan az alabbiakat rendeljiik el:

A Hivatal épiiletén belill a k6zds hasznilatra szolgéld helyiségekben (bejaratok,
eldterek, portak, lépcs6haz, folyosok, mosdok) mindenkinek folyamatosan koételezd a
maszk viselése oly modon, hogy az orr és szaj folyamatosan elfedve legyen.

A Hivatal épiiletében torténd tartézkodas ideje alatt amennyiben 2, vagy t6bb személy
tartézkodik egy helyiségben, kotelezd a maszk viselése, és a 1,5 méteres védotavolsag
tartasa.

Ugyfélfogadas soran, az ugyféllel torténé személyes kommunikacié kézben a 1,5
méteres tavolsagtartds és a maszk viselése (sziikség esetén eldobhaté gumikesztyti
viselése is) kételezd (munkatars és tigyfél részérdl egyarant).

Kotelezd a munkatirsak egymas kozétti személyes kommunikacidja koézben a 1,5
meteres tdvolsag tartdsa és maszk viselése.

A Hivatal épiiletében torténé tartozkodas ideje alatt a maszk viselése csak akkor nem
sziikséges, amennyiben a munkatars egyediil tartézkodik az adott helyiségben.

A Hivatal épiiletén kiviil t6rténé munkavégzés soran (helyszini szemle, bejaras,
komyezettanulmany lefolytatdsa, stb.) kotelezé a maszk, és sziikség esetén az
eldobhaté gumikesztyli viselése, valamint a 1,5 méteres tdvolsag betartdasa. A
Hivatalba torténé visszaérkezést kovetéen kotelezéd az azonnali kézfertétlenités.
Amennyiben a koronavirus barmely jellemzd tiinetét észleljik magunkon,
haladéktalanul jelezni kell a haziorvosnak, majd a kizvetlen munkahelyi vezetnek és
a JegyzOnek. Ezt kovetéen a Hivatalba belépni, munkavégzést folytatni csak a
haziorvos eldzetes jovahagyasaval, valamint a Jegyz6 engedélyével lehet.
Amennyiben munkavégzés soran jelentkeznek a tiinetek, a munkatarsnak a kézvetlen
munkahelyi vezetd, és a Jegyzé tajékoztatasat kovetden haladéktalanul el kell hagynia
a Hivatal épiiletét.

A COVID-19 megbetegedés jellemzé tiinetei: kshogés, nehézlégzés, 1égszomj, 14z,
hidegrazas, izomfajdalom, torokfajas, vjonnan kialakult izérzés-vagy szagldszavar,
émelygés, hanyas és/vagy hasmenés.

A Hivatal azon munkatarsa, aki, vagy a kozos haztartasban vele egylitt eld
személyCOVID-19 virustol fertézott — a fertézottség észlelésétdl szamitott 14 nap
alatt a vele egy haztartdsban €16 valamennyi személy egy napon végzett komplex
tipusii negativ teszteredményig — nem léphet be Hivatal épiiletébe. A fert6zottség
észlelése és a tesztelés kozott 72 6ranak el kell telnie.

A jarvanyligyi megfigyelés tényét és annak iddtartamat, valamit a COVID-19
virusfertézottség tényét a Hivatal érintett munkatirsa koteles haladéktalanul
bejelenteni a kozvetlen munkahelyi vezetéjének és a Jegyzének A bejelentés
elmulasztisa fegyelmi feleldsséget von maga utan.



- A Hivatal épiiletében torténd tartozkodés ideje alatt, a munkavégzés soran kiemelt és
folyamatos figyelmet kell forditani az elektronikus kommunikéciora, kapcsolattartasra.
A munkatarsak egyméas kozott elsédlegesen hasznaljak a telefonos, e-mailes
kapcsolattartast, a személyes kommunikaciét pedig lehetoség szerint mellézzék.
Ugyfelekkel valo kapcsolattartds sordn szintén a telefonos és/vagy e-mailes
kapcsolattartas az elsddleges és kotelezd kapesolattartasi forma.

- Kiemelten fontos, hogy minden munkatars munkaidében folyamatosan, rendszeres
idékozonként visszatéréen nézze a hivatali e-mail fiokjat. Aki hivatali mobiltelefonnal
rendelkezik, a mobiltelefonon munkaidében folyamatosan elérheté legyen. A
www.mezotur.hu  honlapon  hivatali  elérhetdségként — megadott vezetékes
telefonszamok munkaidSben - tigyfélfogadasi idében kiemelten — folyamatosan
nyujtsanak kapcsolatot a munkatirsak és a kiilsd hivasként jelentkez6 ligyfelek
részere.

- A teljes munkaidé idotartama alatt (kivéve az ebédsziinetet) valamennyi vezetékes
telefonszam elérhetdségét és munkatérs 4ltali felvételét biztositani kell. Amennyiben a
munkatars tivol van, a vezetékes telefonszamat a szervezeti egységen beliil olyan
személyhez kell 4tiranyitani, aki a hivasokat munkaidében folyamatosan tudja
fogadni.

- A személyes, csoportos jellegli megbeszéléseket, mint pl. osztalyértekezlet, lehetség
szerint melldzni sziikséges, amennyiben jellegénél fogva az elkerilhetetlen, gy
kozben a maszk viselése és a 1,5 méteres védotavolsag tartasa kotelezo.

- 1d6kozonként visszatéréen sziikséges a helyiségek szelléztetése, ajanlott oranként, 2
oranként, kedvezo id6jarasi koriilmények esetében folyamatosan.

- A Hivatal épiiletében torténé tartdzkodas ideje alatt kotelezd az id6kozonkénti
rendszeres kézfertbtlenités, kiilondsen személyes ligyfélfogadas utan.

- Amennyiben a munkatars hatosagi karantén miatt otthon marad, erre a szabadsagat
igénybe veheti. Szabadsag hianyaban a hat6sagi karantén id6tartamara a tappénz
igénybevételére vonatkozo szabalyok az iranyadoak.

A fenti utasitisban foglalt eldirasok a Mezéturi Kozos Onkorményzati Hivatallal,
Mez6tir Véaros Onkorményzatival, az Onkormanyzat intézményeivel, gazdasagi
tarsasdgaival barmilyen munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban 4ll6 személyek,
valamint a Hivatal épiiletében hozzijuk érkezd személyek részére kotelezoek.

A fenti utasitas koz6s hasznalatra szolgald helyiségekre (1épcsohaz, folyosok, mosdok)

vonatkozo eléirasai valamennyi, a Hivatal épiiletébe belépé és ott tartézkod6 személy
részére kotelezo.

Mezétir, 2021. november 5.
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