Mezétari Kozés Onkormanyzati Hivatal
Gazdalkodasi és Adaéiigyi Osztaly
5400 Mezotiar, Kossuth Lajos tér 1.

& (56) 551-907, & (56) 350-971

A Mezétari K6zés Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi és Adoiigyi
Osztaly tevékenységérol
2016.év

A szervezeti egység 1étszama 2016. december 31-én: 16 6
A szervezeti egység fobb feladatai kiemelten a 2016. évben elvégzett feladatok.

Koltségvetési és gazdalkodasi feladatok:

A Polgarmesteri Hivatalra, mint koltségvetési szervre, ezen beliil a gazdalkodd szervezetére
az Aht. altal meghatérozott legfontosabb feladatok a kovetkezok:
- Ellatja a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi feladatait

- Ellatja az Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait

- Ellatja a Mezétari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait,

- Ellatja a Mez6tari Moricz Zsigmond Konyvtar gazdalkodasi feladatait

- Ellatja a Mez6tir-Mesterszallas Ovodai Tarsulas gazdalkodasi feladatait

- Ellatja a Beretty6-Koros Tobbeélu Tarsulds gazdalkodasi feladatait

- Ellatja a Beretty6-Koros Tobbceélu Tarsulas Iddsek Otthona gazdalkodasi feladatait

- Ellatja a Beretty6-Koros Tobbeéli  Tarsulas  Szocialis  Szolgaltatd  Kozpont
gazdalkodasi feladatait

- Ellatja a Kétpo Kozségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait

- Ellatja az Arany Janos Altaldnos Miivel6dési Kozpont gazdalkodasi feladatait

- Ellatja a Mesterszallasi Kozség Onkorméanyzat gazdalkodasi feladatait

- Ellatja a Mezéhéki Kozség Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait

- Ellatja a Mez6héki Ovoda gazdalkodasi feladatait

A felsorolas 0sszesen 13, jol elkiilonithetd jogalany €s egyben addalany gazdalkodo szervezet
gazdalkodasi feladatainak ellatasat jelenti.

A gazdalkodasi feladatok keretét a koltségvetés tervezése, a végrehajtas és a beszdmolas
ciklikusan ismétlddo feladatai adjak.
- Valamennyi felsorolt gazdalkod6 szerv tekintetében koltségvetési tervezés, a

végrehajtas keretében a gazdasagi események konyvelése, adatszolgaltatas a Magyar
Allamkincstarnak, évkozi jelentések, mérlegek megkiildése a Kincstarnak, év végi
beszamolok elkészitése.

- A testiiletek szdmara koltségvetések, évkozi beszamolok, zarszamadasok, valamint
rendelet és hatarozatmodositasok dontésre elokészitése, tovabba a testiiletek altal kért
kimutatasok, elemzések készitése.



- Az Aht. alapjan a felsorolt gazdalkodod szervek kotelezettségvallalasainak figyelése,
pénziigyi ellenjegyzése, érvényesitése, a folyamatba épitett belsd ellendrzés
mikddtetése.

> Az Onkormanyzat és az Intézményfenntarté Tarsuldsok intézményeinek
pénziigyi igazgatasa, koltségvetési eldiranyzatainak kezelése, modositasa,
testiileti dontések tovabbitasa.

» A testiletek és az intézmények pénziigyi finanszirozasa, likviditasuk napi
szintli figyelése és kezelése.

» A végrehajtas keretén beliil a gazdasagi miiveletek (kifizetések, bevételek
beszedése) végrehajtasa a hatalyos szervezeti szabalyzatoknak megfelelden.

> Az Onkorméanyzat pénzellitisanak folyamatos figyelése Osszhangban a
likvidkeret, valamint a folyamatban 1évé beruhazasok pénziigyi kifizetéseivel.

> Az Onkormanyzat nem adok moédjara behajthatd kintlévéségeinek (bérleti
dijak, téritési dijak) kezelése, beszedése.

» A Polgarmesteri Hivatal nem adok moddjara behajthatdé (bérleti dijak,
telefondijak) kintlévéségeinek kezelése, beszedése.

» Munkaiigyi kapcsolatok teriiletén valamennyi gazdalkodd szervezet
munkaiigyekkel és egyéb jogviszonyokkal kapcsolatos pénziigyi dontéseinek
végrehajtasa, adatok tovabbitasa.

» Az osztalyhoz tartozo teriiletek pénziigyi elszamolésai (ellatmanyok, eldlegek
kezelése)

A mar fentebb részletezett altalanos és folyamatosan meglévé feladatokon feliil az alabbi
feladatok voltak 2016-ban:

1. Az év soran a feladat valtozasokbol valamint az allam felé torténd adatszolgaltatas
alapjat képezé kormanyzati funkciok rendszerében tortént valtozds miatt az
Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal adatainak modositasat a  tdrzskdnyvi
nyilvantartasban tobbszor kezdeményeztilk. Az intézkedés maga utan vonta az
Onkorményzat SZMSZ-nek modositasat, melyre mar 2017-ben keriilt sor.

2. A kozfoglalkoztatasi programok, mint onkormdnyzati feladat szorosabb pénziigyi
ellendrzését €s szakmai koordinalasat latja el az osztaly, a belsd ellendrzés és vezetdi
igényeknek megfeleléen. A feladatellatasra forditott nagyobb figyelem az atlathato
miikodést és a kozpénzek hatékony felhasznalasat szolgaljak.

3. Az Onkormanyzat altal benyujtott palyazatok pénziigyi feladatainak folyamatos
ellatasa is az osztaly kiemelt feladata.

Addbugyi feladatok:

Az adocsoport ellatja Mezotar Varos kdzigazgatasi teriiletén a jegyzo hataskorébe utalt adok,
adok modjara behajtandd koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével,
kezelésével, addellendrzésével, hatosagi bizonyitvanyok kiadasaval kapcsolatosan eldirt
feladatokat, tovabba ellatja a Kozds Onkormanyzati Hivatal Kirendeltségeihez tartozd
kisteleptilések ugyanezen feladatait.



A helyi adoztatasi feladatok ellatasa a helyi adokrol sz6l6 1990.évi C. tdrvény (tovabbiakban
Ht.) valamint az addzas rendjérdl szoldo 2003. évi XCII. torvény (tovabbiakban: Art.)
rendelkezései alapjan torténik. A helyi adohatdsag jogi eszkozei az adok, jarulékok
beszedésére az allami adohatdsag jogkorével csaknem megegyezO. Ennek kovetkeztében
jogszabalyokban meghatarozott szervezeteknek is joga van a helyi adohatésdgokhoz fordulni
fennallo koveteléseik behajtasat kérni a helyi adohatosagtol. Ezek a kiilsé szervezetek
jellemzéen a kiszabott szabalysértési birsdgaik (kozlekedési, kornyezetvédelmi stb..)
beszedését kezdeményezik a helyi adohatosagtol. A kiilsé szervezetek szamara —ugynevezett
adok modjara — beszedett koveteléseket a jogszabalyban meghatarozott mértékben a behajtast
kéré szamara tovabb utaljuk.

Fobb feladatok:

- Helyi ipartizési ad6 bevallasok atvétele, feldolgozasa.

- Felszolitasok bevallasok megtételére.

- Fizetési felszolitasok, behajtasi cselekmények elvégzése.

- Adoellendrzések lefolytatasa, NAV megkeresése adategyeztetés végett.

- Felszamolasi eljarasba bekapcsolodas, behajthatatlansag esetén nyilatkozat megkérése.

- Vagyoni bizonyitvany, igazolas kiallitasa, igazolas koztartozas mentességrol.

- Terméfold bérbeadasbol szarmazd bevallas atvétele, feldolgozasa.

- Tulfizetés esetén atutalasok inditasa adészamlékra, ligyfélnek vissza.

- Idegen — ¢és egyéb Dbevételek tovabbutalasa megkeresé szerveknek, illetve
koltségvetésnek.

- Gépjarmii 60%-anak tovabbutalasa Magyar Allamkincstar részére havonta

- Gépjarmii megosztas negyedévenként, illetve az allamkincstar ONEGMrendszerében
torténd jelentés illetve papiralapt tovabbitasa a MAK-nak

- Allamigazgatasi eljarasi illeték tovabbutalas a Magyar Allamkincstar részére 100%-0s
mértékben

- Adoészamlak, valamint az idegen ¢és egyéb bevételi szamlak konyvelése,
pénzforgalmanak konyvelése

- A koltségvetési kiadasok fiiggvényében az addszamlakon 1évO bevételek atvezetése a
koltségvetési szamlara.

- ONKADO rendszerben bankszamlakivonatok rogzitése, kontirozasa

-  ONKADO rendszerben torténd verzidvaltasok betdltése, negyedéves, éves zarasok
elvégzése

- Gépjarmiladéval kapcsolatos tligyintézés, KEKKH altal havonta szolgaltatott adatok
feldolgozasa az ONKADO rendszerben.

- Ugyfelek 4ltal benyujtott adomentességre vonatkozd kérelmek elbiraldsa (a
Szakigazgatasi szerv megkeresése a kozlekedd képesség mindsitésével kapcsolatban)
a szakvélemény alapjan az ad6z¢ értesitése a dontésrol.

- Felszolitasok bevallasok megtételére.

- Behajtasi tevékenységgel kapcsolatban pénzintézetek, OEP megkeresése adatkérés
céljabol, felszolitasok kikiildése, inkasszo kibocsatas.

- Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa, helyszini felmérés alapjan.

- Idegenforgalmi ado bevallasok atvétele, feldolgozasa.



TAKARNET rendszerbdl az iigyekkel 6sszefliggd tulajdoni lapok megkérése.
Kommunalis adoval kapcsolatos bevallasok feldolgozasa, felszolitds bevallasok
megtételére, életkorhoz kotott adomentesség rogzitése az ONKADO rendszerben,
részletfizetési kérelmek elbirdlasa.

Epitményadéval kapcsolatos bevallasok feldolgozasa, felszélitas bevallasok
megtételére, életkorhoz kotott adomentesség rogzitése az ONKADO rendszerben,
részletfizetési kérelmek elbiralasa.

Tarshat6sagok megkeresése alapjan eldirasok rogzitése az ONKADO rendszerben.
végrehajtasi cselekmények elvégzése megkeresések alapjan.

Adatszolgaltatds a behajtas eredményességérdl, illetve annak elmaradasarol.

Elvégzett feladatok:

Kommunalis ad6 hatarozatok szama (utolagos hatarozatokkal egyiitt): 1892 db
iktatott iratok szdma: 14.433 db

adozok szama: 6674 6

kivetési-bevallasi iratok szama: 8349 db

Epitményadé ad6zok szama: 1034 5

kivetési-bevallasi iratok szama: 1787 db

Helyi ipariizési ad6 - ad6zok szdma: 236316

kivetési-bevallasi iratok szama: 9955db

Felszamolasi eljaras keretében igénybejelentés benyujtasa: 4 db

Mulasztasi birsag kiszabasa bevallas késedelmes benytjtasa esetén: 1db
Részletfizetési kérelmek az ipartizési adé megfizetésére: 12 db
Gépjarmuadora vonatkozd adokotelezettséget érintd valtozasokrdl: 3299 db hatarozat
késziilt

iktatott iratok szdma: 7095 db

ad6zok szama: 450016

kivetési-bevallasi iratok szama 7984 db

Idegenforgalmi ado bevallasok szama: 239db

ad6zok szama: 1316

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa: 451 db

Behajtasi cselekmények Osszesitése:

Fizetési felhivas, behajtas: 1054 db iktatott iigyirat

adok modjara behajtas: 1429 iktatott ligyirat

Munkabér, és nyugdijletiltasok szama: 1209 db

NAVnak 4 alkalommal keriilt atadasra az onkadobol nagy allomany 10e Ft feletti
Osszegll tartozasok letiltasra

Hatdsagi atutalasi megbizas kibocsatasa: 183 db

Lakossagi folyoszamlakérés, munkahellyel kapcsolatos megkeresés: 87 db

Gépjarmi forgalombol torténd kivonasa 74 db



2017.¢év

A szervezeti egység 1étszama 2017. december 31-én: 16 6
A szervezeti egység fObb feladatai kiemelten a 2017. évben elvégzett feladatok.

Koltségvetési és gazdalkodasi feladatok:

A Polgarmesteri Hivatalra, mint koltségvetési szervre, ezen beliil a gazdalkodo szervezetére
az Aht. altal meghatarozott legfontosabb feladatok a kovetkezok:

Ellatja a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi feladatait

Ellatja az Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Mez6tri Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasi feladatait,
Ellatja a Mezdturi Moricz Zsigmond Konyvtar gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Mezdtir-Mesterszallas Ovodai Tarsulas gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Beretty6-Koros Tobbeélu Tarsulds gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Beretty6-Koros Tobbeélu Tarsulds Idosek Otthona gazdéalkodasi feladatait
Ellatja a Beretty0o-Koros Tobbeéli  Tarsulas  Szocialis  Szolgéltatd  Kozpont
gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Kétpd Kozségi Onkorményzat gazdalkodasi feladatait

Ellatja az Arany Janos Altalanos Miivelddési Kozpont gazdalkodasi feladatait
Ellatja a Mesterszallasi Kozség Onkorményzat gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Mez6héki Kozség Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Mezohéki Ovoda gazdalkodasi feladatait

A felsorolas 0sszesen 13, jol elkiilonithetd jogalany €s egyben addalany gazdalkodo szervezet
gazdalkodasi feladatainak ellatasat jelenti.

A gazdalkodasi feladatok keretét a koltségvetés tervezése, a végrehajtds és a beszdmolas
ciklikusan ismétlodo feladatai adjak.

Valamennyi felsorolt gazdalkodo szerv tekintetében koltségvetési tervezés, a
végrehajtas keretében a gazdasagi események konyvelése, adatszolgaltatds a Magyar
Allamkincstarnak, évkozi jelentések, mérlegek megkiildése a Kincstarnak, év végi
beszamolok elkészitése.
A testliletek szamdra koltségvetések, évkozi beszdmolok, zarszdmadéasok, valamint
rendelet és hatarozatmodositasok dontésre elokészitése, tovabba a testiiletek altal kért
kimutatasok, elemzések készitése.
Az Aht. alapjan a felsorolt gazdalkodé szervek kotelezettségvallalasainak figyelése,
pénziigyi ellenjegyzése, érvényesitése, a folyamatba ¢épitett belsd ellendrzés
miikodtetése.
> Az Onkormanyzat és az Intézményfenntart6 Tarsuldsok intézményeinek
pénziigyi igazgatasa, koltségvetési eldiranyzatainak kezelése, modositasa,
testiileti dontések tovabbitasa.
> A testiiletek és az intézmények pénziigyi finanszirozasa, likviditasuk napi
szintli figyelése és kezelése.
» A végrehajtas keretén belill a gazdasagi miiveletek (kifizetések, bevételek
beszedése) végrehajtasa a hatalyos szervezeti szabalyzatoknak megfelelden.



» Az Onkormanyzat pénzellatdsanak folyamatos figyelése Osszhangban a
likvidkeret, valamint a folyamatban 1évé beruhazéasok pénziigyi kifizetéseivel.

> Az Onkormanyzat nem adok moédjara behajthato kintlévéségeinek (bérleti
dijak, téritési dijak) kezelése, beszedése.

» A Polgarmesteri Hivatal nem adok moddjara behajthaté (bérleti dijak,
telefondijak) kintlévOségeinek kezelése, beszedése.

» Munkaiigyi kapcsolatok teriiletén valamennyi gazdalkod6 szervezet
munkatigyekkel €s egyéb jogviszonyokkal kapcsolatos pénziigyi dontéseinek
végrehajtasa, adatok tovabbitasa.

» Az osztalyhoz tartozo teriiletek pénziigyi elszamolasai (ellatmanyok, eldlegek
kezelése)

A mar fentebb részletezett altalanos ¢és folyamatosan meglévd feladatokon feliil az alabbi
feladatok voltak 2017-ben:

4. Az év soran a feladat valtozasokbol valamint az allam felé torténd adatszolgaltatas
alapjat képezé kormanyzati funkcidk rendszerében tortént valtozds miatt az
Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal adatainak modositasat a torzskonyvi
nyilvantartdsban tobbszor kezdeményeztik. Az intézkedés maga utin vonta az
Onkorményzat SZMSZ-nek modositasat, melyre mar 2017-ben keriilt sor.

5. A kozfoglalkoztatasi programok, mint 6nkormanyzati feladat szorosabb pénziigyi
ellendrzését és szakmai koordinalasat latja el az osztaly, a belsd ellendrzés és vezetdi
igényeknek megfeleléen. A feladatellatasra forditott nagyobb figyelem az atlathatd
mikddést és a kozpénzek hatékony felhasznalasat szolgaljak.

6. Az Onkormanyzat altal benyujtott palydzatok pénziigyi feladatainak folyamatos
ellatasa is az osztaly kiemelt feladata.

Addbigyi feladatok:

Az adocsoport ellatja Mezotar Varos kdzigazgatasi teriiletén a jegyzo hataskorébe utalt adok,
adok moddjara behajtandd koztartozasok megallapitdsaval, nyilvantartasaval, beszedésével,
kezelésével, addellendrzésével, hatosagi bizonyitvanyok kiadasaval kapcsolatosan eldirt
feladatokat, tovabba ellatja a Kozds Onkormanyzati Hivatal Kirendeltségeihez tartozd
kisteleptilések ugyanezen feladatait.

A helyi adoztatasi feladatok ellatasa a helyi adokrol szol6 1990.évi C. torvény (tovabbiakban
Ht.) valamint az ado6zas rendjérdl szolé 2003. évi XCII. torvény (tovabbiakban: Art.)
rendelkezései alapjan torténik. A helyi adohatosdg jogi eszkozei az adok, jarulékok
beszedésére az allami adohatdsdg jogkorével csaknem megegyezd. Ennek kovetkeztében
jogszabalyokban meghatarozott szervezeteknek is joga van a helyi adohatésagokhoz fordulni
fennallo koveteléseik behajtasat kérni a helyi adohatosagtol. Ezek a kiils§ szervezetek
jellemzdéen a kiszabott szabalysértési birsdgaik (kozlekedési, kornyezetvédelmi stb..)
beszedését kezdeményezik a helyi adohatdsagtol. A kiilsd szervezetek szamara —agynevezett
adok maodjara — beszedett kdveteléseket a jogszabalyban meghatarozott mértékben a behajtast
kérd szamara tovabb utaljuk.

Fobb feladatok:




Helyi ipartizési ado bevallasok atvétele, feldolgozasa.

Felszolitasok bevallasok megtételére.

Fizetési felszolitasok, behajtasi cselekmények elvégzése.

Adoellendrzések lefolytatasa, NAV megkeresése adategyeztetés végett.

Felszamolasi eljarasba bekapcsolddas, behajthatatlansag esetén nyilatkozat megkérése.
Vagyoni bizonyitvany, igazolas kiallitasa, igazolas koztartozas mentességrol.
Termd6£old bérbeadasbol szarmazo bevallas atvétele, feldolgozasa.

Tulfizetés esetén atutaldsok inditasa adoszamlakra, ligyfélnek vissza.

Idegen — és egyéb Dbevételek tovabbutalasa megkeresé szerveknek, illetve
koltségvetésnek.

Gépjarmii 60%-anak tovabbutalasa Magyar Allamkincstar részére havonta

Gépjarmii megosztas negyedévenként, illetve az allamkincstar ONEGMrendszerében
torténd jelentés illetve papiralapt tovabbitasa a MAK-nak

Allamigazgatasi eljarasi illeték tovabbutalas a Magyar Allamkincstar részére 100%-0s
mértékben

Adészamlék, valamint az idegen ¢és egyéb bevételi szamldk konyvelése,
pénzforgalménak konyvelése

A koltségvetési kiadasok fliggvényében az adészamlékon 1évd bevételek atvezetése a
koltségvetési szamlara.

ONKADO rendszerben bankszamlakivonatok rogzitése, kontirozasa

ONKADO rendszerben torténd verzidvaltasok betoltése, negyedéves, éves zarasok
elvégzése

Gépjarmtiadoval kapcsolatos tligyintézés, KEKKH 4ltal havonta szolgaltatott adatok
feldolgozasa az ONKADO rendszerben.

Ugyfelek altal benytjtott adémentességre vonatkozé kérelmek elbirdldsa (a
Szakigazgatasi szerv megkeresése a kozlekedd képesség mindsitésével kapcsolatban)
a szakvélemény alapjan az ad6z¢ értesitése a dontésrol.

Behajtasi tevékenységgel kapcsolatban pénzintézetek, OEP megkeresése adatkérés
celjabol, felszolitasok kikiildése, inkasszo6 kibocsatas.

Ado- és értékbizonyitvany kidllitasa, helyszini felmérés alapjan.

Idegenforgalmi ado6 bevallasok atvétele, feldolgozésa.

TAKARNET rendszerbdl az tigyekkel 0sszefliggd tulajdoni lapok megkérése.
Kommunalis addéval kapcsolatos bevallasok feldolgozasa, felszolitds bevallasok
megtételére, ¢életkorhoz kotott adomentesség rogzitése az ONKADO rendszerben,
részletfizetési kérelmek elbiralasa.

Epitményadoval kapcsolatos bevallasok feldolgozasa, felszélitas bevallasok
megtételére, ¢€letkorhoz kotott adomentesség rogzitése az ONKADO rendszerben,
részletfizetési kérelmek elbiralasa.

Tarshat6sagok megkeresése alapjan eldirasok rogzitése az ONKADO rendszerben.
végrehajtasi cselekmények elvégzése megkeresések alapjan.

Adatszolgaltatas a behajtas eredményességérdl, illetve annak elmaradésarol.

Elvégzett feladatok:

Kommunalis ad6 hatarozatok szama (utolagos hatarozatokkal egytitt): 5093 db



adozok szama: 6858 6

kivetési-bevallasi iratok szama: 11030 db

Epitményadé ad6zok szama: 1002 £

Helyi ipartizési ad6 - ad6zok szama: 16366

kivetési-bevallasi iratok szama: 1605db

Felszamolasi eljaras keretében igénybejelentés benyujtasa: 25 db
Mulasztasi birsag kiszabasa bevallas késedelmes benyujtasa esetén: 0db
Részletfizetési kérelmek az ipartizési ado megfizetésére: 6 db
Gépjarmiladora vonatkozd adokotelezettséget érintd valtozasokrol: 3330 db hatarozat
késziilt

iktatott iratok szama: 3448 db

ad6zok szdma: 493516

Idegenforgalmi ad6 bevallasok szama: 15db

adozok szdma: 96

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa: 432 db

iktatott iratok szama: 19.293 db

Behajtasi cselekmények Osszesitése:

Fizetési felhivas, behajtas: 583 db iktatott tigyirat

adok modjara behajtas: 1320 iktatott ligyirat

Munkabér, és nyugdijletiltasok szama: 123 db

NAVnak 7 alkalommal keriilt atadasra az onkadobol nagy allomany 10e Ft feletti
Osszegl tartozasok letiltasra

Hatosagi atutalasi megbizas kibocsatasa: 63 db

Lakossagi folyoszamlakérés, munkahellyel kapcsolatos megkeresés: 252 db

Gépjarmi forgalombol torténd kivonasa 132 db

2018.év

A szervezeti egység 1étszama 2018. december 31-én: 16 6
A szervezeti egység fobb feladatai kiemelten a 2018. évben elvégzett feladatok.

Koltségvetési és gazdalkodasi feladatok:

A Polgarmesteri Hivatalra, mint koltségvetési szervre, ezen beliil a gazdalkodd szervezetére
az Aht. altal meghatarozott legfontosabb feladatok a kovetkezok:

Ellatja a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi feladatait

Ellatja az Onkorményzat gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Mez6tri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait,

Ellatja a Mezdéturi Moricz Zsigmond Konyvtar gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Mez6tir-Mesterszallas Ovodai Tarsulas gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Beretty6-Koros Tobbeélu Tarsulds gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Berettyo-Koros Tobbceélu Tarsulas Idosek Otthona gazdalkodasi feladatait
Ellatja a Beretty0o-Koros Tobbeéli  Tarsulas  Szocialis  Szolgaltatd  Kozpont
gazdalkodasi feladatait



Ellatja a Kétpo Kozségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait

Ellatja az Arany Janos Altaldnos Miivel6dési Kozpont gazdalkodasi feladatait
Ellatja a Mesterszallasi Kozség Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Mezohéki Kozség Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait

Ellatja a Mez6héki Ovoda gazdalkodasi feladatait

A felsorolas 6sszesen 13, jol elkiilonithetd jogalany és egyben addalany gazdalkodod szervezet
gazdalkodasi feladatainak ellatasat jelenti.

A gazdélkodasi feladatok keretét a koltségvetés tervezése, a végrehajtas és a beszamolas
ciklikusan ismétlédo feladatai adjak.

Valamennyi felsorolt gazdalkodd szerv tekintetében koltségvetési tervezés, a
végrehajtas keretében a gazdasagi események konyvelése, adatszolgaltatds a Magyar
Allamkincstarnak, évkozi jelentések, mérlegek megkiildése a Kincstarnak, év végi
beszdmolok elkészitése.

A testililetek szamara koltségvetések, évkozi beszamolok, zarszamadasok, valamint
rendelet és hatarozatmoddositasok dontésre eldkészitése, tovabba a testiiletek altal kért
kimutatasok, elemzések készitése.

Az Aht. alapjan a felsorolt gazdalkodo szervek kotelezettségvallaldsainak figyelése,
pénziigyi ellenjegyzése, érvényesitése, a folyamatba épitett belsd ellendrzés
miikddtetése.

> Az Onkormanyzat és az Intézményfenntarté Tarsuldsok intézményeinek
pénziigyi igazgatasa, koltségvetési eldiranyzatainak kezelése, modositasa,
testiileti dontések tovabbitasa.

» A testilletek ¢és az intézmények pénziigyi finanszirozasa, likviditasuk napi
szintll figyelése és kezelése.

» A végrehajtas keretén beliil a gazdasagi miiveletek (kifizetések, bevételek
beszedése) végrehajtasa a hatalyos szervezeti szabalyzatoknak megfelelden.

> Az Onkorményzat pénzellatisdnak folyamatos figyelése Osszhangban a
likvidkeret, valamint a folyamatban 1év6 beruhazasok pénziigyi kifizetéseivel.

> Az Onkorményzat nem adok moédjara behajthatd kintlévéségeinek (bérleti
dijak, téritési dijak) kezelése, beszedése.

» A Polgarmesteri Hivatal nem adok moddjara behajthatd (bérleti dijak,
telefondijak) kintléviségeinek kezelése, beszedése.

» Munkaiigyi kapcsolatok teriiletén valamennyi gazdalkodé szervezet
munkaiigyekkel és egyéb jogviszonyokkal kapcsolatos pénziigyi dontéseinek
végrehajtasa, adatok tovabbitésa.

» Az osztalyhoz tartozo teriiletek pénziigyi elszamolasai (ellatmanyok, eldlegek
kezelése)

A mar fentebb részletezett altalanos és folyamatosan meglévd feladatokon feliil az alabbi
feladatok voltak 2018-ban:

7. Az év soran a feladat valtozasokbol valamint az allam felé torténd adatszolgaltatas

alapjat képezé kormanyzati funkciok rendszerében tortént valtozds miatt az



Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal adatainak modositdsat a tdrzskdnyvi
nyilvéantartdsban kezdeményeztiik. Az intézkedés maga utan vonta az Onkormanyzat
SZMSZ-nek modositasat is.

8. A kozfoglalkoztatasi programok, mint Onkormanyzati feladat szorosabb pénziigyi
ellendrzését és szakmai koordinalasat latja el az osztaly, a belsd ellendrzés és vezetdi
igényeknek megfeleléen. A feladatellatasra forditott nagyobb figyelem az atlathato
mukodést és a kozpénzek hatékony felhasznalasat szolgaljak.

9. Az Onkormanyzat altal benyujtott péalyazatok pénziigyi feladatainak folyamatos
ellatasa is az osztaly kiemelt feladata.

Adobugyi feladatok:

Az adocsoport ellatja Mezoétur Varos kozigazgatasi teriiletén a jegyz6 hataskorébe utalt adok,
adok modjara behajtandd koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével,
kezelésével, adoellendrzésével, hatésagi bizonyitvanyok kiadasaval kapcsolatosan eldirt
feladatokat, tovabba ellatia a Kozds Onkorményzati Hivatal Kirendeltségeihez tartozo
kistelepiilések ugyanezen feladatait.

A helyi adoztatasi feladatok ellatasa a helyi adokrol szolo 1990.évi C. torvény (tovabbiakban
Ht.), az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény (tovabbiakban: Art.), adoigazgatasi
rendtartasrol szolo 2017. évi CLI torvény (tovabbiakban Air.), valamint az adohatosag altal
foganatositand6 végrehajtasi eljarasokrol szold 2017. évi CLIIL torvény (tovabbiakban Avt.)
rendelkezései alapjan torténik. A helyi adohatosag jogi eszkdzei az adok, jarulékok
beszedésére az allami adohatosag jogkorével csaknem megegyezd. Ennek kovetkeztében
jogszabalyokban meghatarozott szervezeteknek is joga van a helyi adohatésdgokhoz fordulni
fennalld koveteléseik behajtdsat kérni a helyi adohatosagtol. Ezek a kiilsé szervezetek
jellemzéen a kiszabott szabalysértési birsagaik (kozlekedési, kornyezetvédelmi stb..)
beszedését kezdeményezik a helyi adohatosagtol. A kiilsd szervezetek szdmara —agynevezett
adok modjara — beszedett koveteléseket a jogszabalyban meghatarozott mértékben a behajtast
kérd szdmara tovabb utaljuk.

Fobb feladatok:

- Helyi ipartizési ad6 bevallasok atvétele, feldolgozasa.

- Felszolitasok bevallasok megtételére.

- Fizetési felszolitasok, behajtasi cselekmények elvégzése.

- Adoéellendrzések lefolytatasa, NAV megkeresése adategyeztetés végett.

- Felszdmolasi eljarasba bekapcsolodas, behajthatatlansag esetén nyilatkozat megkérése.

- Vagyoni bizonyitvany, igazolas kiallitasa, igazolas koztartozas mentességrol.

- Termd6fold bérbeadasbol szarmazo bevallas atvétele, feldolgozasa.

- Tulfizetés esetén atutaldsok inditasa adoszamlakra, ligyfélnek vissza.

- Idegen — és egyéb bevételek tovabbutaldsa megkeresé szerveknek, illetve
koltségvetésnek.

- Gépjarmii 60%-anak tovabbutalasa Magyar Allamkincstar részére havonta

- Gépjarmii megosztas negyedévenként, illetve az allamkincstar ONEGM rendszerében
torténd jelentés illetve papiralapti tovabbitisa a MAK-nak

- Allamigazgatasi eljarasi illeték tovabbutalas a Magyar Allamkincstar részére 100%-0s
mértékben



Adoszamldk, valamint az idegen ¢és egyéb bevételi szamldk konyvelése,
pénzforgalméanak konyvelése

A koltségvetési kiadasok fliggvényében az adoszamlakon 1évo bevételek atvezetése a
koltségvetési szamlara.

ASP ado szakrendszerben bankszamlakivonatok rogzitése, kontirozasa

ASP ad¢ szakrendszerben negyedéves, éves zarasok elvégzése

Gépjarmiiadoval kapcsolatos tligyintézés, KEKKH altal havonta szolgaltatott adatok
feldolgozasa az ASP ado szakrendszerben.

Ugyfelek 4altal benytjtott adémentességre vonatkozod kérelmek elbiralasa (a
Szakigazgatési szerv megkeresése a kozlekedd képesség mindsitésével kapcsolatban)
a szakvélemény alapjan az adozo6 értesitése a dontésrol.

Behajtasi tevékenységgel kapcsolatban pénzintézetek, OEP megkeresése adatkérés
céljabol, felszolitasok kikiildése, inkasszo6 kibocsatas.

Ado- és értékbizonyitvany kidllitasa, helyszini felmérés alapjan.

Idegenforgalmi ad6 bevallasok atvétele, feldolgozésa.

TAKARNET rendszerbdl az tigyekkel 0sszefliggd tulajdoni lapok megkérése.
Kommundlis adodval kapcsolatos bevallasok feldolgozasa, felszolitds bevallasok
megtételére, életkorhoz kotott adomentesség rogzitése az ASP ad6 szakrendszerben,
részletfizetési kérelmek elbirdlasa.

Epitményadoval kapcsolatos bevallasok feldolgozasa, felszélitas bevallasok
megtételére, ¢letkorhoz kotott adomentesség rogzitése az ASP add szakrendszerben,
részletfizetési kérelmek elbirdlasa.

Tarshatosagok megkeresése alapjan eloirasok rogzitése az ASP ad6 szakrendszerben.
végrehajtasi cselekmények elvégzése megkeresések alapjan.

Adatszolgaltatds a behajtas eredményességérol, illetve annak elmaradéasarol.

Elvégzett feladatok:

Kommunalis ad6 hatarozatok szama (utolagos hatarozatokkal egyiitt): 1420 db
adozok szama: 6824 {6

kivetési-bevallasi iratok szama: 2692 db

Epitményadé ad6zok szama: 1018 £

Helyi ipartizési ad6 - adozok szama: 1726f6

kivetési-bevallasi iratok szama: 1407db

Felszamolasi eljaras keretében igénybejelentés benyujtasa: 37 db

Mulasztasi birsag kiszabasa bevallas késedelmes benytjtasa esetén: 9db
Részletfizetési kérelmek az ipartizési ado megfizetésére: 16 db
Gépjarmiadéra vonatkozd adokotelezettséget érintd valtozasokrdl: 4210 db hatarozat
késziilt

iktatott iratok szama: 4680 db

ad6zok szama: 517016

Idegenforgalmi ad6 bevallasok szama: 180db

ad6zok szdma: 156

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa: 350 db

iktatott iratok szama: 17.379 db



Behajtasi cselekmények Osszesitése:
- Fizetési felhivas, behajtas: 715 db iktatott tigyirat

- addok maddjara behajtas: 889 iktatott ligyirat

- Munkabér, és nyugdijletiltasok szama: 41 db

- Lakossagi folyoszamlakérés, munkahellyel kapcsolatos megkeresés: 482 db
- Gépjarmi forgalombol torténd kivonasa 69 db




