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A szervezeti egység létszáma 2016. december 31-én: 16 fő 

A szervezeti egység főbb feladatai kiemelten a 2016. évben elvégzett feladatok. 

 

Költségvetési és gazdálkodási feladatok: 

 

A Polgármesteri Hivatalra, mint költségvetési szervre, ezen belül a gazdálkodó szervezetére 

az Áht. által meghatározott legfontosabb feladatok a következők: 

- Ellátja a Polgármesteri Hivatal gazdálkodási feladatait 

- Ellátja az Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőtúri Roma Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodási feladatait, 

- Ellátja a Mezőtúri Móricz Zsigmond Könyvtár gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőtúr-Mesterszállás Óvodai Társulás gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Berettyó-Körös Többcélú Társulás gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Berettyó-Körös Többcélú Társulás Idősek Otthona gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Berettyó-Körös Többcélú Társulás Szociális Szolgáltató Központ 

gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Kétpó Községi Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja az Arany János Általános Művelődési Központ gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mesterszállási Község Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőhéki Község Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőhéki Óvoda gazdálkodási feladatait 

 

A felsorolás összesen 13, jól elkülöníthető jogalany és egyben adóalany gazdálkodó szervezet 

gazdálkodási feladatainak ellátását jelenti. 

 

A gazdálkodási feladatok keretét a költségvetés tervezése, a végrehajtás és a beszámolás 

ciklikusan ismétlődő feladatai adják. 

- Valamennyi felsorolt gazdálkodó szerv tekintetében költségvetési tervezés, a 

végrehajtás keretében a gazdasági események könyvelése, adatszolgáltatás a Magyar 

Államkincstárnak, évközi jelentések, mérlegek megküldése a Kincstárnak, év végi 

beszámolók elkészítése. 

- A testületek számára költségvetések, évközi beszámolók, zárszámadások, valamint 

rendelet és határozatmódosítások döntésre előkészítése, továbbá a testületek által kért 

kimutatások, elemzések készítése. 



- Az Áht. alapján a felsorolt gazdálkodó szervek kötelezettségvállalásainak figyelése, 

pénzügyi ellenjegyzése, érvényesítése, a folyamatba épített belső ellenőrzés 

működtetése. 

 Az Önkormányzat és az Intézményfenntartó Társulások intézményeinek 

pénzügyi igazgatása, költségvetési előirányzatainak kezelése, módosítása, 

testületi döntések továbbítása. 

 A testületek és az intézmények pénzügyi finanszírozása, likviditásuk napi 

szintű figyelése és kezelése. 

 A végrehajtás keretén belül a gazdasági műveletek (kifizetések, bevételek 

beszedése) végrehajtása a hatályos szervezeti szabályzatoknak megfelelően. 

 Az Önkormányzat pénzellátásának folyamatos figyelése összhangban a 

likvidkeret, valamint a folyamatban lévő beruházások pénzügyi kifizetéseivel. 

 Az Önkormányzat nem adók módjára behajtható kintlévőségeinek (bérleti 

díjak, térítési díjak) kezelése, beszedése. 

 A Polgármesteri Hivatal nem adók módjára behajtható (bérleti díjak, 

telefondíjak) kintlévőségeinek kezelése, beszedése. 

 Munkaügyi kapcsolatok területén valamennyi gazdálkodó szervezet 

munkaügyekkel és egyéb jogviszonyokkal kapcsolatos pénzügyi döntéseinek 

végrehajtása, adatok továbbítása. 

 Az osztályhoz tartozó területek pénzügyi elszámolásai (ellátmányok, előlegek 

kezelése) 

 

A már fentebb részletezett általános és folyamatosan meglévő feladatokon felül az alábbi 

feladatok voltak 2016-ban: 

 

1. Az év során a feladat változásokból valamint az állam felé történő adatszolgáltatás 

alapját képező kormányzati funkciók rendszerében történt változás miatt az 

Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal adatainak módosítását a törzskönyvi 

nyilvántartásban többször kezdeményeztük. Az intézkedés maga után vonta az 

Önkormányzat SZMSZ-nek módosítását, melyre már 2017-ben került sor. 

2. A közfoglalkoztatási programok, mint önkormányzati feladat szorosabb pénzügyi 

ellenőrzését és szakmai koordinálását látja el az osztály, a belső ellenőrzés és vezetői 

igényeknek megfelelően. A feladatellátásra fordított nagyobb figyelem az átlátható 

működést és a közpénzek hatékony felhasználását szolgálják. 

3. Az Önkormányzat által benyújtott pályázatok pénzügyi feladatainak folyamatos 

ellátása is az osztály kiemelt feladata. 

 

Adóügyi feladatok: 

 

Az adócsoport ellátja Mezőtúr Város közigazgatási területén a jegyző hatáskörébe utalt adók, 

adók módjára behajtandó köztartozások megállapításával, nyilvántartásával, beszedésével, 

kezelésével, adóellenőrzésével, hatósági bizonyítványok kiadásával kapcsolatosan előírt 

feladatokat, továbbá ellátja a Közös Önkormányzati Hivatal Kirendeltségeihez tartozó 

kistelepülések ugyanezen feladatait. 



A helyi adóztatási feladatok ellátása a helyi adókról szóló 1990.évi C. törvény (továbbiakban 

Ht.) valamint az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény (továbbiakban: Art.) 

rendelkezései alapján történik. A helyi adóhatóság jogi eszközei az adók, járulékok 

beszedésére az állami adóhatóság jogkörével csaknem megegyező. Ennek következtében 

jogszabályokban meghatározott szervezeteknek is joga van a helyi adóhatóságokhoz fordulni 

fennálló követeléseik behajtását kérni a helyi adóhatóságtól. Ezek a külső szervezetek 

jellemzően a kiszabott szabálysértési bírságaik (közlekedési, környezetvédelmi stb..) 

beszedését kezdeményezik a helyi adóhatóságtól. A külső szervezetek számára –úgynevezett 

adók módjára – beszedett követeléseket a jogszabályban meghatározott mértékben a behajtást 

kérő számára tovább utaljuk. 

 

Főbb feladatok:  

 

- Helyi iparűzési adó bevallások átvétele, feldolgozása. 

- Felszólítások bevallások megtételére. 

- Fizetési felszólítások, behajtási cselekmények elvégzése. 

- Adóellenőrzések lefolytatása, NAV megkeresése adategyeztetés végett. 

- Felszámolási eljárásba bekapcsolódás, behajthatatlanság esetén nyilatkozat megkérése. 

- Vagyoni bizonyítvány, igazolás kiállítása, igazolás köztartozás mentességről. 

- Termőföld bérbeadásból származó bevallás átvétele, feldolgozása. 

- Túlfizetés esetén átutalások indítása adószámlákra, ügyfélnek vissza. 

- Idegen – és egyéb bevételek továbbutalása megkereső szerveknek, illetve 

költségvetésnek. 

- Gépjármű 60%-ának továbbutalása Magyar Államkincstár részére havonta 

- Gépjármű megosztás negyedévenként, illetve az államkincstár ÖNEGMrendszerében 

történő jelentés illetve papíralapú továbbítása a MÁK-nak 

- Államigazgatási eljárási illeték továbbutalás a Magyar Államkincstár részére 100%-os 

mértékben 

- Adószámlák, valamint az idegen és egyéb bevételi számlák könyvelése, 

pénzforgalmának könyvelése  

- A költségvetési kiadások függvényében az adószámlákon lévő bevételek átvezetése a 

költségvetési számlára. 

- ONKADO rendszerben bankszámlakivonatok rögzítése, kontírozása 

- ONKADO rendszerben történő verzióváltások betöltése, negyedéves, éves zárások 

elvégzése 

- Gépjárműadóval kapcsolatos ügyintézés, KEKKH által havonta szolgáltatott adatok 

feldolgozása az ONKADO rendszerben. 

- Ügyfelek által benyújtott adómentességre vonatkozó kérelmek elbírálása (a 

Szakigazgatási szerv megkeresése a közlekedő képesség minősítésével kapcsolatban) 

a szakvélemény alapján az adózó értesítése a döntésről. 

- Felszólítások bevallások megtételére. 

- Behajtási tevékenységgel kapcsolatban pénzintézetek, OEP megkeresése adatkérés 

céljából, felszólítások kiküldése, inkasszó kibocsátás. 

- Adó- és értékbizonyítvány kiállítása, helyszíni felmérés alapján. 

- Idegenforgalmi adó bevallások átvétele, feldolgozása. 



- TAKARNET rendszerből az ügyekkel összefüggő tulajdoni lapok megkérése. 

- Kommunális adóval kapcsolatos bevallások feldolgozása, felszólítás bevallások 

megtételére, életkorhoz kötött adómentesség rögzítése az ONKADO rendszerben, 

részletfizetési kérelmek elbírálása. 

- Építményadóval kapcsolatos bevallások feldolgozása, felszólítás bevallások 

megtételére, életkorhoz kötött adómentesség rögzítése az ONKADO rendszerben, 

részletfizetési kérelmek elbírálása. 

- Társhatóságok megkeresése alapján előírások rögzítése az ONKADO rendszerben. 

- végrehajtási cselekmények elvégzése megkeresések alapján. 

- Adatszolgáltatás a behajtás eredményességéről, illetve annak elmaradásáról. 

 

Elvégzett feladatok: 

- Kommunális adó határozatok száma (utólagos határozatokkal együtt): 1892 db 

- iktatott iratok száma: 14.433 db 

- adózók száma: 6674 fő 

- kivetési-bevallási iratok száma: 8349 db  

- Építményadó adózók száma: 1034 fő 

- kivetési-bevallási iratok száma: 1787 db  

- Helyi iparűzési adó - adózók száma: 2363fő 

- kivetési-bevallási iratok száma: 9955db  

- Felszámolási eljárás keretében igénybejelentés benyújtása: 4 db 

- Mulasztási bírság kiszabása bevallás késedelmes benyújtása esetén: 1db 

- Részletfizetési kérelmek az iparűzési adó megfizetésére: 12 db 

- Gépjárműadóra vonatkozó adókötelezettséget érintő változásokról: 3299 db határozat 

készült 

- iktatott iratok száma: 7095 db 

- adózók száma: 4500fő 

- kivetési-bevallási iratok száma 7984 db 

- Idegenforgalmi adó bevallások száma: 239db  

- adózók száma: 13fő 

- Adó- és értékbizonyítvány kiállítása: 451 db 

 

Behajtási cselekmények összesítése: 

- Fizetési felhívás, behajtás: 1054 db iktatott ügyirat 

- adók módjára behajtás: 1429 iktatott ügyirat 

- Munkabér, és nyugdíjletiltások száma: 1209 db 

- NAVnak 4 alkalommal került átadásra az onkadóból nagy állomány 10e Ft feletti 

összegű tartozások letiltásra 

- Hatósági átutalási megbízás kibocsátása: 183 db 

- Lakossági folyószámlakérés, munkahellyel kapcsolatos megkeresés: 87 db 

- Gépjármű forgalomból történő kivonása 74 db 

 

 

 

 



2017.év 

 

A szervezeti egység létszáma 2017. december 31-én: 16 fő 

A szervezeti egység főbb feladatai kiemelten a 2017. évben elvégzett feladatok. 

 

Költségvetési és gazdálkodási feladatok: 

 

A Polgármesteri Hivatalra, mint költségvetési szervre, ezen belül a gazdálkodó szervezetére 

az Áht. által meghatározott legfontosabb feladatok a következők: 

- Ellátja a Polgármesteri Hivatal gazdálkodási feladatait 

- Ellátja az Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőtúri Roma Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodási feladatait, 

- Ellátja a Mezőtúri Móricz Zsigmond Könyvtár gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőtúr-Mesterszállás Óvodai Társulás gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Berettyó-Körös Többcélú Társulás gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Berettyó-Körös Többcélú Társulás Idősek Otthona gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Berettyó-Körös Többcélú Társulás Szociális Szolgáltató Központ 

gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Kétpó Községi Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja az Arany János Általános Művelődési Központ gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mesterszállási Község Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőhéki Község Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőhéki Óvoda gazdálkodási feladatait 

 

A felsorolás összesen 13, jól elkülöníthető jogalany és egyben adóalany gazdálkodó szervezet 

gazdálkodási feladatainak ellátását jelenti. 

 

A gazdálkodási feladatok keretét a költségvetés tervezése, a végrehajtás és a beszámolás 

ciklikusan ismétlődő feladatai adják. 

- Valamennyi felsorolt gazdálkodó szerv tekintetében költségvetési tervezés, a 

végrehajtás keretében a gazdasági események könyvelése, adatszolgáltatás a Magyar 

Államkincstárnak, évközi jelentések, mérlegek megküldése a Kincstárnak, év végi 

beszámolók elkészítése. 

- A testületek számára költségvetések, évközi beszámolók, zárszámadások, valamint 

rendelet és határozatmódosítások döntésre előkészítése, továbbá a testületek által kért 

kimutatások, elemzések készítése. 

- Az Áht. alapján a felsorolt gazdálkodó szervek kötelezettségvállalásainak figyelése, 

pénzügyi ellenjegyzése, érvényesítése, a folyamatba épített belső ellenőrzés 

működtetése. 

 Az Önkormányzat és az Intézményfenntartó Társulások intézményeinek 

pénzügyi igazgatása, költségvetési előirányzatainak kezelése, módosítása, 

testületi döntések továbbítása. 

 A testületek és az intézmények pénzügyi finanszírozása, likviditásuk napi 

szintű figyelése és kezelése. 

 A végrehajtás keretén belül a gazdasági műveletek (kifizetések, bevételek 

beszedése) végrehajtása a hatályos szervezeti szabályzatoknak megfelelően. 



 Az Önkormányzat pénzellátásának folyamatos figyelése összhangban a 

likvidkeret, valamint a folyamatban lévő beruházások pénzügyi kifizetéseivel. 

 Az Önkormányzat nem adók módjára behajtható kintlévőségeinek (bérleti 

díjak, térítési díjak) kezelése, beszedése. 

 A Polgármesteri Hivatal nem adók módjára behajtható (bérleti díjak, 

telefondíjak) kintlévőségeinek kezelése, beszedése. 

 Munkaügyi kapcsolatok területén valamennyi gazdálkodó szervezet 

munkaügyekkel és egyéb jogviszonyokkal kapcsolatos pénzügyi döntéseinek 

végrehajtása, adatok továbbítása. 

 Az osztályhoz tartozó területek pénzügyi elszámolásai (ellátmányok, előlegek 

kezelése) 

 

A már fentebb részletezett általános és folyamatosan meglévő feladatokon felül az alábbi 

feladatok voltak 2017-ben: 

 

4. Az év során a feladat változásokból valamint az állam felé történő adatszolgáltatás 

alapját képező kormányzati funkciók rendszerében történt változás miatt az 

Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal adatainak módosítását a törzskönyvi 

nyilvántartásban többször kezdeményeztük. Az intézkedés maga után vonta az 

Önkormányzat SZMSZ-nek módosítását, melyre már 2017-ben került sor. 

5. A közfoglalkoztatási programok, mint önkormányzati feladat szorosabb pénzügyi 

ellenőrzését és szakmai koordinálását látja el az osztály, a belső ellenőrzés és vezetői 

igényeknek megfelelően. A feladatellátásra fordított nagyobb figyelem az átlátható 

működést és a közpénzek hatékony felhasználását szolgálják. 

6. Az Önkormányzat által benyújtott pályázatok pénzügyi feladatainak folyamatos 

ellátása is az osztály kiemelt feladata. 

 

Adóügyi feladatok: 

 

Az adócsoport ellátja Mezőtúr Város közigazgatási területén a jegyző hatáskörébe utalt adók, 

adók módjára behajtandó köztartozások megállapításával, nyilvántartásával, beszedésével, 

kezelésével, adóellenőrzésével, hatósági bizonyítványok kiadásával kapcsolatosan előírt 

feladatokat, továbbá ellátja a Közös Önkormányzati Hivatal Kirendeltségeihez tartozó 

kistelepülések ugyanezen feladatait. 

A helyi adóztatási feladatok ellátása a helyi adókról szóló 1990.évi C. törvény (továbbiakban 

Ht.) valamint az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény (továbbiakban: Art.) 

rendelkezései alapján történik. A helyi adóhatóság jogi eszközei az adók, járulékok 

beszedésére az állami adóhatóság jogkörével csaknem megegyező. Ennek következtében 

jogszabályokban meghatározott szervezeteknek is joga van a helyi adóhatóságokhoz fordulni 

fennálló követeléseik behajtását kérni a helyi adóhatóságtól. Ezek a külső szervezetek 

jellemzően a kiszabott szabálysértési bírságaik (közlekedési, környezetvédelmi stb..) 

beszedését kezdeményezik a helyi adóhatóságtól. A külső szervezetek számára –úgynevezett 

adók módjára – beszedett követeléseket a jogszabályban meghatározott mértékben a behajtást 

kérő számára tovább utaljuk. 

 

Főbb feladatok:  

 



- Helyi iparűzési adó bevallások átvétele, feldolgozása. 

- Felszólítások bevallások megtételére. 

- Fizetési felszólítások, behajtási cselekmények elvégzése. 

- Adóellenőrzések lefolytatása, NAV megkeresése adategyeztetés végett. 

- Felszámolási eljárásba bekapcsolódás, behajthatatlanság esetén nyilatkozat megkérése. 

- Vagyoni bizonyítvány, igazolás kiállítása, igazolás köztartozás mentességről. 

- Termőföld bérbeadásból származó bevallás átvétele, feldolgozása. 

- Túlfizetés esetén átutalások indítása adószámlákra, ügyfélnek vissza. 

- Idegen – és egyéb bevételek továbbutalása megkereső szerveknek, illetve 

költségvetésnek. 

- Gépjármű 60%-ának továbbutalása Magyar Államkincstár részére havonta 

- Gépjármű megosztás negyedévenként, illetve az államkincstár ÖNEGMrendszerében 

történő jelentés illetve papíralapú továbbítása a MÁK-nak 

- Államigazgatási eljárási illeték továbbutalás a Magyar Államkincstár részére 100%-os 

mértékben 

- Adószámlák, valamint az idegen és egyéb bevételi számlák könyvelése, 

pénzforgalmának könyvelése  

- A költségvetési kiadások függvényében az adószámlákon lévő bevételek átvezetése a 

költségvetési számlára. 

- ONKADO rendszerben bankszámlakivonatok rögzítése, kontírozása 

- ONKADO rendszerben történő verzióváltások betöltése, negyedéves, éves zárások 

elvégzése 

- Gépjárműadóval kapcsolatos ügyintézés, KEKKH által havonta szolgáltatott adatok 

feldolgozása az ONKADO rendszerben. 

- Ügyfelek által benyújtott adómentességre vonatkozó kérelmek elbírálása (a 

Szakigazgatási szerv megkeresése a közlekedő képesség minősítésével kapcsolatban) 

a szakvélemény alapján az adózó értesítése a döntésről. 

- Behajtási tevékenységgel kapcsolatban pénzintézetek, OEP megkeresése adatkérés 

céljából, felszólítások kiküldése, inkasszó kibocsátás. 

- Adó- és értékbizonyítvány kiállítása, helyszíni felmérés alapján. 

- Idegenforgalmi adó bevallások átvétele, feldolgozása. 

- TAKARNET rendszerből az ügyekkel összefüggő tulajdoni lapok megkérése. 

- Kommunális adóval kapcsolatos bevallások feldolgozása, felszólítás bevallások 

megtételére, életkorhoz kötött adómentesség rögzítése az ONKADO rendszerben, 

részletfizetési kérelmek elbírálása. 

- Építményadóval kapcsolatos bevallások feldolgozása, felszólítás bevallások 

megtételére, életkorhoz kötött adómentesség rögzítése az ONKADO rendszerben, 

részletfizetési kérelmek elbírálása. 

- Társhatóságok megkeresése alapján előírások rögzítése az ONKADO rendszerben. 

- végrehajtási cselekmények elvégzése megkeresések alapján. 

- Adatszolgáltatás a behajtás eredményességéről, illetve annak elmaradásáról. 

 

Elvégzett feladatok: 

- Kommunális adó határozatok száma (utólagos határozatokkal együtt): 5093 db 



- adózók száma: 6858 fő 

- kivetési-bevallási iratok száma: 11030 db  

- Építményadó adózók száma: 1002 fő 

- Helyi iparűzési adó - adózók száma: 1636fő 

- kivetési-bevallási iratok száma: 1605db  

- Felszámolási eljárás keretében igénybejelentés benyújtása: 25 db 

- Mulasztási bírság kiszabása bevallás késedelmes benyújtása esetén: 0db 

- Részletfizetési kérelmek az iparűzési adó megfizetésére: 6 db 

- Gépjárműadóra vonatkozó adókötelezettséget érintő változásokról: 3330 db határozat 

készült 

- iktatott iratok száma: 3448 db 

- adózók száma: 4935fő 

- Idegenforgalmi adó bevallások száma: 15db  

- adózók száma: 9fő 

- Adó- és értékbizonyítvány kiállítása: 432 db 

- iktatott iratok száma: 19.293 db 

 

Behajtási cselekmények összesítése: 

- Fizetési felhívás, behajtás: 583 db iktatott ügyirat 

- adók módjára behajtás: 1320 iktatott ügyirat 

- Munkabér, és nyugdíjletiltások száma: 123 db 

- NAVnak 7 alkalommal került átadásra az onkadóból nagy állomány 10e Ft feletti 

összegű tartozások letiltásra 

- Hatósági átutalási megbízás kibocsátása: 63 db 

- Lakossági folyószámlakérés, munkahellyel kapcsolatos megkeresés: 252 db 

- Gépjármű forgalomból történő kivonása 132 db 

 

2018.év 

 

A szervezeti egység létszáma 2018. december 31-én: 16 fő 

A szervezeti egység főbb feladatai kiemelten a 2018. évben elvégzett feladatok. 

 

Költségvetési és gazdálkodási feladatok: 

 

A Polgármesteri Hivatalra, mint költségvetési szervre, ezen belül a gazdálkodó szervezetére 

az Áht. által meghatározott legfontosabb feladatok a következők: 

- Ellátja a Polgármesteri Hivatal gazdálkodási feladatait 

- Ellátja az Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőtúri Roma Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodási feladatait, 

- Ellátja a Mezőtúri Móricz Zsigmond Könyvtár gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőtúr-Mesterszállás Óvodai Társulás gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Berettyó-Körös Többcélú Társulás gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Berettyó-Körös Többcélú Társulás Idősek Otthona gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Berettyó-Körös Többcélú Társulás Szociális Szolgáltató Központ 

gazdálkodási feladatait 



- Ellátja a Kétpó Községi Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja az Arany János Általános Művelődési Központ gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mesterszállási Község Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőhéki Község Önkormányzat gazdálkodási feladatait 

- Ellátja a Mezőhéki Óvoda gazdálkodási feladatait 

 

A felsorolás összesen 13, jól elkülöníthető jogalany és egyben adóalany gazdálkodó szervezet 

gazdálkodási feladatainak ellátását jelenti. 

 

A gazdálkodási feladatok keretét a költségvetés tervezése, a végrehajtás és a beszámolás 

ciklikusan ismétlődő feladatai adják. 

- Valamennyi felsorolt gazdálkodó szerv tekintetében költségvetési tervezés, a 

végrehajtás keretében a gazdasági események könyvelése, adatszolgáltatás a Magyar 

Államkincstárnak, évközi jelentések, mérlegek megküldése a Kincstárnak, év végi 

beszámolók elkészítése. 

- A testületek számára költségvetések, évközi beszámolók, zárszámadások, valamint 

rendelet és határozatmódosítások döntésre előkészítése, továbbá a testületek által kért 

kimutatások, elemzések készítése. 

- Az Áht. alapján a felsorolt gazdálkodó szervek kötelezettségvállalásainak figyelése, 

pénzügyi ellenjegyzése, érvényesítése, a folyamatba épített belső ellenőrzés 

működtetése. 

 Az Önkormányzat és az Intézményfenntartó Társulások intézményeinek 

pénzügyi igazgatása, költségvetési előirányzatainak kezelése, módosítása, 

testületi döntések továbbítása. 

 A testületek és az intézmények pénzügyi finanszírozása, likviditásuk napi 

szintű figyelése és kezelése. 

 A végrehajtás keretén belül a gazdasági műveletek (kifizetések, bevételek 

beszedése) végrehajtása a hatályos szervezeti szabályzatoknak megfelelően. 

 Az Önkormányzat pénzellátásának folyamatos figyelése összhangban a 

likvidkeret, valamint a folyamatban lévő beruházások pénzügyi kifizetéseivel. 

 Az Önkormányzat nem adók módjára behajtható kintlévőségeinek (bérleti 

díjak, térítési díjak) kezelése, beszedése. 

 A Polgármesteri Hivatal nem adók módjára behajtható (bérleti díjak, 

telefondíjak) kintlévőségeinek kezelése, beszedése. 

 Munkaügyi kapcsolatok területén valamennyi gazdálkodó szervezet 

munkaügyekkel és egyéb jogviszonyokkal kapcsolatos pénzügyi döntéseinek 

végrehajtása, adatok továbbítása. 

 Az osztályhoz tartozó területek pénzügyi elszámolásai (ellátmányok, előlegek 

kezelése) 

 

A már fentebb részletezett általános és folyamatosan meglévő feladatokon felül az alábbi 

feladatok voltak 2018-ban: 

 

7. Az év során a feladat változásokból valamint az állam felé történő adatszolgáltatás 

alapját képező kormányzati funkciók rendszerében történt változás miatt az 



Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal adatainak módosítását a törzskönyvi 

nyilvántartásban kezdeményeztük. Az intézkedés maga után vonta az Önkormányzat 

SZMSZ-nek módosítását is.  

8. A közfoglalkoztatási programok, mint önkormányzati feladat szorosabb pénzügyi 

ellenőrzését és szakmai koordinálását látja el az osztály, a belső ellenőrzés és vezetői 

igényeknek megfelelően. A feladatellátásra fordított nagyobb figyelem az átlátható 

működést és a közpénzek hatékony felhasználását szolgálják. 

9. Az Önkormányzat által benyújtott pályázatok pénzügyi feladatainak folyamatos 

ellátása is az osztály kiemelt feladata. 

 

Adóügyi feladatok: 

 

Az adócsoport ellátja Mezőtúr Város közigazgatási területén a jegyző hatáskörébe utalt adók, 

adók módjára behajtandó köztartozások megállapításával, nyilvántartásával, beszedésével, 

kezelésével, adóellenőrzésével, hatósági bizonyítványok kiadásával kapcsolatosan előírt 

feladatokat, továbbá ellátja a Közös Önkormányzati Hivatal Kirendeltségeihez tartozó 

kistelepülések ugyanezen feladatait. 

A helyi adóztatási feladatok ellátása a helyi adókról szóló 1990.évi C. törvény (továbbiakban 

Ht.), az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény (továbbiakban: Art.), adóigazgatási 

rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény (továbbiakban Air.), valamint az adóhatóság által 

foganatosítandó végrehajtási eljárásokról szóló 2017. évi CLIII. törvény (továbbiakban Avt.) 

rendelkezései alapján történik. A helyi adóhatóság jogi eszközei az adók, járulékok 

beszedésére az állami adóhatóság jogkörével csaknem megegyező. Ennek következtében 

jogszabályokban meghatározott szervezeteknek is joga van a helyi adóhatóságokhoz fordulni 

fennálló követeléseik behajtását kérni a helyi adóhatóságtól. Ezek a külső szervezetek 

jellemzően a kiszabott szabálysértési bírságaik (közlekedési, környezetvédelmi stb..) 

beszedését kezdeményezik a helyi adóhatóságtól. A külső szervezetek számára –úgynevezett 

adók módjára – beszedett követeléseket a jogszabályban meghatározott mértékben a behajtást 

kérő számára tovább utaljuk. 

 

Főbb feladatok:  

 

- Helyi iparűzési adó bevallások átvétele, feldolgozása. 

- Felszólítások bevallások megtételére. 

- Fizetési felszólítások, behajtási cselekmények elvégzése. 

- Adóellenőrzések lefolytatása, NAV megkeresése adategyeztetés végett. 

- Felszámolási eljárásba bekapcsolódás, behajthatatlanság esetén nyilatkozat megkérése. 

- Vagyoni bizonyítvány, igazolás kiállítása, igazolás köztartozás mentességről. 

- Termőföld bérbeadásból származó bevallás átvétele, feldolgozása. 

- Túlfizetés esetén átutalások indítása adószámlákra, ügyfélnek vissza. 

- Idegen – és egyéb bevételek továbbutalása megkereső szerveknek, illetve 

költségvetésnek. 

- Gépjármű 60%-ának továbbutalása Magyar Államkincstár részére havonta 

- Gépjármű megosztás negyedévenként, illetve az államkincstár ÖNEGM rendszerében 

történő jelentés illetve papíralapú továbbítása a MÁK-nak 

- Államigazgatási eljárási illeték továbbutalás a Magyar Államkincstár részére 100%-os 

mértékben 



- Adószámlák, valamint az idegen és egyéb bevételi számlák könyvelése, 

pénzforgalmának könyvelése  

- A költségvetési kiadások függvényében az adószámlákon lévő bevételek átvezetése a 

költségvetési számlára. 

- ASP adó szakrendszerben bankszámlakivonatok rögzítése, kontírozása 

- ASP adó szakrendszerben negyedéves, éves zárások elvégzése 

- Gépjárműadóval kapcsolatos ügyintézés, KEKKH által havonta szolgáltatott adatok 

feldolgozása az ASP adó szakrendszerben. 

- Ügyfelek által benyújtott adómentességre vonatkozó kérelmek elbírálása (a 

Szakigazgatási szerv megkeresése a közlekedő képesség minősítésével kapcsolatban) 

a szakvélemény alapján az adózó értesítése a döntésről. 

- Behajtási tevékenységgel kapcsolatban pénzintézetek, OEP megkeresése adatkérés 

céljából, felszólítások kiküldése, inkasszó kibocsátás. 

- Adó- és értékbizonyítvány kiállítása, helyszíni felmérés alapján. 

- Idegenforgalmi adó bevallások átvétele, feldolgozása. 

- TAKARNET rendszerből az ügyekkel összefüggő tulajdoni lapok megkérése. 

- Kommunális adóval kapcsolatos bevallások feldolgozása, felszólítás bevallások 

megtételére, életkorhoz kötött adómentesség rögzítése az ASP adó szakrendszerben, 

részletfizetési kérelmek elbírálása. 

- Építményadóval kapcsolatos bevallások feldolgozása, felszólítás bevallások 

megtételére, életkorhoz kötött adómentesség rögzítése az ASP adó szakrendszerben, 

részletfizetési kérelmek elbírálása. 

- Társhatóságok megkeresése alapján előírások rögzítése az ASP adó szakrendszerben. 

- végrehajtási cselekmények elvégzése megkeresések alapján. 

- Adatszolgáltatás a behajtás eredményességéről, illetve annak elmaradásáról. 

 

Elvégzett feladatok: 

- Kommunális adó határozatok száma (utólagos határozatokkal együtt): 1420 db 

- adózók száma: 6824 fő 

- kivetési-bevallási iratok száma: 2692 db  

- Építményadó adózók száma: 1018 fő 

- Helyi iparűzési adó - adózók száma: 1726fő 

- kivetési-bevallási iratok száma: 1407db  

- Felszámolási eljárás keretében igénybejelentés benyújtása: 37 db 

- Mulasztási bírság kiszabása bevallás késedelmes benyújtása esetén: 9db 

- Részletfizetési kérelmek az iparűzési adó megfizetésére: 16 db 

- Gépjárműadóra vonatkozó adókötelezettséget érintő változásokról: 4210 db határozat 

készült 

- iktatott iratok száma: 4680 db 

- adózók száma: 5170fő 

- Idegenforgalmi adó bevallások száma: 180db  

- adózók száma: 15fő 

- Adó- és értékbizonyítvány kiállítása: 350 db 

- iktatott iratok száma: 17.379 db 



 

Behajtási cselekmények összesítése: 

- Fizetési felhívás, behajtás: 715 db iktatott ügyirat 

- adók módjára behajtás: 889 iktatott ügyirat 

- Munkabér, és nyugdíjletiltások száma: 41 db 

- Lakossági folyószámlakérés, munkahellyel kapcsolatos megkeresés: 482 db 

- Gépjármű forgalomból történő kivonása 69 db 

 


